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資料１

小動物管理センター管理運営委託業務の
プロポーザルに関する企画提案書作成要領

１ 提出書類

（１）企画提案書
ア 提出部数は、正本１部、副本６部とします。
イ 提出書類の用紙サイズは、全てＡ４版（縦・横問わず）とします。
ウ 提出書類及び制限枚数は、次表のとおりとします。

２ 提出方法
持参、又は郵送（書留郵便、配達証明に限る。）

３ 提出期限
令和６年１月 1９日（金） 午後５時 15分（必着）
※この期限までに必要書類のすべての提出がないものは、受付することが
できませんのでご注意ください。

４ 提出先
〒780-8570 高知市丸ノ内１－２－20
高知県健康政策部 薬務衛生課 TEL 088-823-9673

提出書類の名称
規格及び
制限枚数

様 式

表
紙

小動物管理センター管理運営委託事業
企画提案書

１枚
様式－５
による

企
画
提
案
書

（１）業務に関する考え方
Ａ４

（縦・横問わず）
30 枚まで

任 意
（２）人員体制及び人材育成

（３）企画提案

（４）経営基盤

（５）経費見積書 １枚
様式－６
による
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５ 受取通知
提出いただいた書類が郵送（書留郵便、配達証明に限る）で期限までに到

着しときは、提出者に対して書類を受け取ったことをお知らせする電子メー
ルを送信します。

６ 企画提案のポイント
（１） 事業の目的と効果

小動物管理センターの業務について、既存の施設を利用（改築、増築
不可）した効率的な運営を行うとともに、民間の発想やノウハウを生か
して、動物を適正に飼養管理するとともに、収容数及び処分数削減に向
けた普及啓発、返還・譲渡の促進に向けた取り組みを推進する。
飼養管理は栄養面・医療面・環境面・行動面で動物が満たされた状態

となるよう動物福祉に寄与したものとする。特に環境面・行動面におい
てはエンリッチメントやトレーニングによる充実を図り、譲渡促進の一
助とする。

（２） 事業の要件
別添業務仕様書に掲げる各業務を滞りなく遂行すること。
※特殊な業務であることから、審査委員会を経て契約の候補者となり、

具体的な協議と調整を行う際に、業務遂行能力が不足すると認められる
場合は、候補者の負担により研修を受けていただく、あるいは、候補者
とは契約を行わず、次点者に選定された者と交渉を行う場合があります。

（３） 現状の問題点、課題
ア 県民への動物の適正飼養、終生飼養の徹底が十分でない。
イ 収容された犬・猫をできるだけ多く返還、譲渡に繋げるため施設の収容
能力が許す限り飼養しており、多数の犬・猫の管理が求められるが、限
られた施設の中で個々の性質や健康状態など動物福祉を考慮した管理
が難しい状況にある。

ウ 譲渡に向けた取り組みが十分でない。
エ 譲渡後の状況確認等が十分でない。
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（４） 提案書に記述する内容
ア 業務に関する考え方
(ア) 貴社の本業務に関する考え方について記載してください。
(イ) 本業務の目的を理解したうえで、各業務（犬・猫の保護・引取り・
飼養管理・返還・譲渡・処分）についての取り組み方針を記載してく
ださい。

イ 人員体制及び人材育成
(ア) 業務員の確保や雇用形態、職員配置について記載してください。
(イ) 受託業務の現場責任者となる者の経験や実績、役割に対する認識に

ついて記載してください。
(ウ) スキル向上のための人材育成計画、研修体制について記載してくだ

さい。

ウ 企画提案
現状の問題点や課題に対応した効果的で実現性の高い取組を提案して
ください。

(ア) センターに収容される動物の削減に関し、次の取組を含んだ提案を記
載してください。
・適正飼養、終生飼養に係る普及啓発等の取組
・小動物管理センターの認知度向上につながる取組

(イ) 収容動物の飼養管理に関し、次の取組を含んだ提案を記載して
ください。

・既存の限られたスペースの中での収容動物の適切な飼養（健康）管理
に係る取組（改築、増築の提案不可）

(ウ) 収容動物の返還、譲渡の推進に関し、次の取組を含んだ提案を
記載してください。
・早期返還に係る取組
・収容動物の譲渡適性を向上させる取組
・収容動物を早期に譲渡につなげる取組及び譲渡のための広報活動
・譲渡後の動物の飼養に係るアフターケアの取組

(エ) 日々の業務の改善に繋がる自己評価の手法について提案を記載して
ください。

注：(ア)から(ウ)は「高知県動物愛護管理推進計画」及び「高知県の動物
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愛護の取組について」を念頭に提案してください。
※高知県動物愛護管理推進計画
http://www.pref.kochi.lg.jp/soshiki/131901/doubutsu-keikaku.html

※高知県の動物愛護について
https://www.pref.kochi.lg.jp/soshiki/131901/2019070100303.html

※高知県の飼い主のいない猫の取り組み等について
http://www.pref.kochi.lg.jp/soshiki/131901/2019050700325.html

エ 経営基盤
(ア) 貴団体の経営基盤、事業実施（計画）内容及び法人として適切な運

営がなされている又は計画されている状況を記載してください。同
様の内容が分かる資料の添付でもかまいません。

オ 経費見積書
(ア) 資料３「小動物管理センター管理運営委託業務の委託先募集に関
する参考資料」を参考に、提案した運営体制・事業内容による令和６
年４月１日から令和９年３月 31日までの経費見積書を提示してくだ
さい。

(イ) 予算額（見積限度額）
222,042 千円（消費税及び地方消費税を含む。）

※契約後の委託料の支払い年額は契約額を３等分したものとなります。

７ 企画提案書についての留意事項
（１） 企画提案書は１社１提案までとします。
（２） 用紙のサイズはＡ４版（縦・横問わず）とし、文字の大きさは、11

ポイント以上で作成してください。
（３） 企画提案書を受け付けた後の追加及び修正は認めません。
（４） 提出された企画提案書が以下の事項に該当するときは、無効となる

場合があります。
ア 虚偽の内容が記載されているもの
イ 企画提案書の内容や提出方法等が本要領の規定に適合しないもの


