
１ 参集した職員は封筒の中の

に従って庁舎の安全を確認します。

２ リーダーは確認結果から
「庁舎内での業務が可能かどうか」
を判断します。

⑦
マニュアルを配付
注意事項を説明
安全確認を指示

②
マニュアルを配付
注意事項を説明
安全確認を指示

※人数が不足
するときは
複数の場所を
兼務して確認

⑧
２人１組で
各場所を確認

③
２人１組で
各場所を確認

①
アクションカード一式
を配付・手順を説明

⑤【確認結果】
を集約し報告
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確認責任者

①
アクションカード一式を配付
手順を説明
安全確認を指示

・安全確認アクションカード
・安全確認マニュアル

④【確認結果】
により報告

⑨【確認結果】
により報告

⑩【確認結果】
を集約し報告

⑥安全確認を指示
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庁舎内部

確認責任者


