１．申請時の提出書類について
提出先に指定様式文書が無い場合
　　○申請書データのみ提出
　　高知県の様式で履歴が証明できる書類を発行します。
提出先に指定様式文書が有る場合
○申請書データ
○指定様式データ　この２点を提出
提出先の指定様式文書は、在職を証明する期間や勤務形態等、記入できる部分は申請者があらかじめ記入し、データで提出して下さい。（PDF・Excel等）
　　その他注意事項
　　・申請する在職期間（平成１６年以前のもの等）によっては、申請者が有している辞令の写し等の提出をお願いする場合があります。
　　・高知県で在職していた時から改姓をしている場合は、同一人物であることを証明できる書類（戸籍抄本等）が必要になります。
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２．提出先
　　申請は、下記のメールアドレスへ申請書等の提出文書データを添付し提出して下さい。
在職証明担当者：小中学校課（人事）松岡　
　　　メールアドレス：zaishoku-shomei@ken.pref.kochi.lg.jp
　　　電話番号　　　：０８８－８２１－４６３９

３．申請から発行までの期間・受け取りについて
　　申請書・（指定様式）を提出し、提出文書に間違いが無いことを確認できてから、1週間から10日前後を目安に発行します。ただし、場合によっては、それ以上お時間をいただく場合があります。
　　在職証明書は、申請書に記入した住所に郵送でお送りします。※返信用封筒は必要ありません。
