
資料１ 

Ｈ30.９ 第２回総合教育会議資料 



従事率 負担感 従事率 負担感
学校教育目標の策定、教育課程の編成 97.6 11 97 11.8
時間割の作成、教室等使用割り当ての作成、授業時数の管理 60.7 16.6 59.2 18.5
学校行事の年間計画の策定、各種行事の企画 93.4 13.2 94.5 13.6
学校行事の事前準備、当日の運営、後片付け 97.1 18.8 93.9 19.8
教材研究、教材作成、授業（実験・学習）の準備 55.8 13 43.4 15.9
研修会や教育研究の事前レポートや報告書の作成 83.5 48 85.9 49
職場体験、校外学習等の事前打合せ 63.3 15.4 42 16.6
学年・学級通信の作成、掲示物等の作成・掲示 40.2 16.8 52.3 18.6
出欠連絡や保護者からの電話連絡への対応、保護者への連絡（緊
急時、周知）

98.4 38.6 97 36.9

清掃指導、教室等の環境整備 79.7 15.8 84.9 14.9
登校・下校指導、通学路の点検 92.2 21.8 85.6 22.8
危機管理（不審者、学校侵入への対応） 99.2 31.4 99 30
生徒指導、進路・就職指導等に関する関係機関との連携 86.5 19.5 87.5 18.5
児童・生徒の問題行動への対応（時間外での家庭訪問、指導を含む） 97.6 39.2 95.5 40.1
児童・生徒の指導に関する照会・回答 91 38.3 86.7 38.8
特別な支援が必要となる児童生徒への対応 95.5 26.8 87.9 25
児童・生徒、保護者との教育相談 90.5 23.8 76.4 20.7
進学・入試に関する業務（調査書・受験書類の作成・点検、合否確認） 32.3 12 71.9 19.5
学校安全計画、学校労働安全衛生計画、危機管理・防災マニュアル
等の作成

98 38.4 97 39.2

給食の衛生管理に関する業務（検食の実施、O-157等の給食事故
への対応）

65.2 18.5 57.7 18.8

給食指導・安全管理（アレルギー児童生徒への対応） 75.5 30.5 58.7 30.9
給食費の集金、支払、未納者への対応 66.3 64.2 60 64.3
学校経営方針の策定、運営施策の企画 94.7 8.9 93 9.9
校務分掌の作成、各種委員会の企画運営 98.8 15.9 96.5 13.9
学校評価の評価項目の設定、報告書の作成 93.1 39.3 95 39.3
児童・生徒、保護者アンケートの実施・集計 89.5 47.2 86.6 48.1
朝の打合せ、学年会議、職員会議、各種委員会等の会議の実施 98.4 16.7 98 16.3
会議のための事前準備（書類の作成・開催の連絡）、事後処理（議事
録、まとめ）

94.3 31.7 95.5 32.4

PTA活動に関する業務（活動への参加、会計・事務処理） 98.4 46.2 99 49.1
学校運営協議会・学校評議員会・学校関係者評価に関する業務 96.7 37.6 97.5 40.8
地域との連携に関する業務（地域行事への参加、児童生徒の引率） 97.2 39.7 93.5 44.4
地域の学校支援の取組への対応（企画・連絡調整・事後対応） 96.7 30 92.5 34
保護者・地域からの要望・苦情等への対応 99.2 60.5 99.5 63.5
学校からの情報発信（学校だより、学校要覧の作成・編集） 94 29.6 94.4 31.1
学校からの情報発信（学校ホームページの更新、掲載内容の企画） 69.1 29.4 67.5 32.4
文書の収受・発出、文書処理簿等の作成 83.1 52.1 86.9 55.8
文書の整理・保存、廃棄 89 58.5 88.5 59.7
国や教育委員会からの調査やアンケートへの対応 99.2 83.7 99.5 84.7
児童生徒の在籍管理（名簿の作成、出席簿の記入、月末統計） 71.2 23.7 75.6 26.8
月末の統計処理（出席簿）や教育委員会への報告文書（いじめ・不
登校・月例報告等）の作成

75.6 36.4 80 41.6

校務支援システムの保守・管理 59.4 39.4 55.4 40
出勤簿等の服務関係帳簿の整理、勤務時間の割り振りなどの勤怠管理 89.8 38.5 94 42.4
学校予算の予算編成・執行管理 87.8 31.4 83.9 31.9
学校予算の購入・支出関係書類の処理（支出命令簿等のデータ処理） 62.4 36.2 67.5 33
学校徴収金に関する業務（通知・集金・支払・会計処理） 61.9 42.3 59.2 46.2
学校徴収金に関する業務（未納者への対応） 71.9 60.8 71.4 65.5
備品・施設の点検・整備、修繕 95.5 47.5 98.5 45.4
学校・敷地内の環境整備（清掃・除草など） 93.4 43.8 91.9 41.7
備品の購入、施設の整備計画の策定 90 28.4 85.2 28.5
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従事率 負担感 従事率 負担感
時間割の作成、教室等使用割り当ての作成、授業時数の管理 59.6 36.3 27.2 38.2
副教材の採択（選定作業、採択委員会） 55.7 22.6 65.7 17.5
学校行事の年間計画の策定、各種行事の企画 66.8 33.3 58.2 33.0
学校行事の事前準備、当日の運営、後片付け 94.5 32.5 92.7 31.9
テスト問題の作成、採点 86.6 40.4 93.9 45.1
成績一覧表・通知表の作成、指導要録の作成 93.5 65.2 90.6 63.2
週案・指導案の作成 96.3 55.3 83.6 52.5
教材研究、教材作成、授業（実験・学習）の準備 99.3 21.0 98.5 21.0
研修会や教育研究の事前レポートや報告書の作成 83.4 72.9 68.2 71.5
職場体験、校外学習等の事前打合せ 76.3 36.0 75.9 40.6
学年・学級通信の作成、掲示物等の作成・掲示 93.9 34.3 83.9 32.5
宿題、提出物の点検 94.5 39.8 96.6 41.9
朝学習、朝読書の指導、放課後学習の指導 90.6 21.7 88.3 24.3
出欠連絡や保護者からの電話連絡への対応、保護者への連絡（緊
急時、周知）

95.4 43.3 95.0 41.3

清掃指導、教室等の環境整備 98.9 21.7 98.8 22.9
登校・下校指導、通学路の点検 93.8 39.7 85.2 36.8
危機管理（不審者、学校侵入への対応） 85.8 29.1 68.5 27.4
日々の成績処理（テスト等のデータ入力・統計・評定） 93.9 45.1 94.4 44.9
学期末の成績・統計・評定処理 94.8 53.0 94.5 50.8
部活動の活動計画の作成 21.4 36.4 78.0 39.0
部活動の技術的な指導、各種大会（運動部・文化部）への引率等 28.3 43.9 91.3 48.5
関係機関への申請・登録、大会申し込み 24.2 51.9 74.0 50.7
生徒指導、進路・就職指導等に関する関係機関との連携 48.4 37.3 72.3 37.4
児童・生徒の問題行動への対応（時間外での家庭訪問、指導を含
む）

91.2 55.8 93.3 55.3

児童・生徒の指導に関する照会・回答 58.9 50.7 61.1 51.3
特別な支援が必要となる児童生徒への対応 91.2 35.2 83.8 36.0
児童・生徒、保護者との教育相談 88.4 33.6 86.4 31.7
進路指導に関する業務（進路先データの収集、連絡調整、進路説明
会等への参加）

18.2 36.6 55.8 36.5

進学・入試に関する業務（調査書・受験書類の作成・点検、合否確
認）

19.1 50.0 57.1 45.3

進路相談、保護者進路説明会の開催 14.8 34.1 52.8 36.1
健康診断に関する業務（検診の補助、健康診断票への記述） 50.0 40.1 28.7 37.4
給食指導・安全管理（アレルギー児童生徒への対応） 66.1 34.4 42.5 32.2
児童・生徒、保護者アンケートの実施・集計 73.0 69.3 61.1 67.2
朝の打合せ、学年会議、職員会議、各種委員会等の会議の実施 90.3 36.1 85.4 33.2
会議のための事前準備（書類の作成・開催の連絡）、事後処理（議
事録、まとめ）

86.3 53.1 77.2 50.3

PTA活動に関する業務（活動への参加、会計・事務処理） 66.2 59.6 58.1 60.6

地域との連携に関する業務（地域行事への参加、児童生徒の引率） 58.2 52.3 49.1 51.6

保護者・地域からの要望・苦情等への対応 75.3 71.4 70.0 71.1
国や教育委員会からの調査やアンケートへの対応 63.6 87.6 52.9 86.4
児童生徒の在籍管理（名簿の作成、出席簿の記入、月末統計） 82.4 51.2 67.4 48.6
月末の統計処理（出席簿）や教育委員会への報告文書（いじめ・不
登校・月例報告等）の作成

62.6 57.4 56.6 57.3

備品・施設の点検・整備、修繕 78.8 56.6 66.1 53.4
学校・敷地内の環境整備（清掃・除草など） 77.6 42.6 66.9 39.3

資料２－２

学校現場における業務の従事率及び負担感の状況（小学校及び中学校の教諭）
小学校 中学校
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