
保健政策課

作成年度 作成所属 大分類名 中分類名 小分類名 保存期間 保管ファイル名
保存期間満了後の措

置

媒体の種

別

R03 健康政策部健康⾧寿政策課 庶務総括 庶務総括 1 年次有給休暇取得計画 廃棄 紙

R03 健康政策部健康⾧寿政策課 庶務総括 庶務総括 1 パソコン関係申請書類 廃棄 紙

R03 健康政策部健康⾧寿政策課 庶務総括 庶務総括 1 通知 廃棄 紙

R03 健康政策部健康⾧寿政策課 庶務総括 部主管課業務 1 通知文書 廃棄 紙

R03 健康政策部健康⾧寿政策課 人事 給与 1 時間当たり給与単価・掛金等一覧表 廃棄 紙

R03 健康政策部健康⾧寿政策課 財務 財産 1 資料文書 廃棄 紙

R03 健康政策部健康⾧寿政策課 財務 会計 1 収入・支出集計表 廃棄 紙

R03 健康政策部健康⾧寿政策課 健康⾧寿県 健康⾧寿県 健康⾧寿県構想 1
日本一の健康⾧寿県構想　PRパンフレット（完成

冊子）
移管 紙

R03 健康政策部健康⾧寿政策課 健康⾧寿県 健康⾧寿県 健康⾧寿県構想 1 日本一の健康⾧寿県構想改定（完成冊子） 移管 紙

R03 健康政策部健康⾧寿政策課 生活習慣病 口腔衛生 口腔衛生 1 資料文書 廃棄 紙

R03 健康政策部健康⾧寿政策課 災害医療 災害医療総括 1 ホームページ移行 廃棄 紙
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R03 健康政策部医療政策課 庶務 庶務総括 1 Ｒ３通知・照会等 01総務部 廃棄 紙

R03 健康政策部医療政策課 庶務 庶務総括 1 Ｒ３通知・照会等 02広報広聴課 廃棄 紙

R03 健康政策部医療政策課 庶務 庶務総括 1 Ｒ３通知・照会等 03行政管理課 廃棄 紙

R03 健康政策部医療政策課 庶務 庶務総括 1 Ｒ３通知・照会等 04人事課 廃棄 紙

R03 健康政策部医療政策課 庶務 庶務総括 1 Ｒ３通知・照会等 05職員厚生課 廃棄 紙

R03 健康政策部医療政策課 庶務 庶務総括 1 Ｒ３通知・照会等 06財政課 廃棄 紙

R03 健康政策部医療政策課 庶務 庶務総括 1 Ｒ３通知・照会等 07デジタル政策課 廃棄 紙

R03 健康政策部医療政策課 庶務 庶務総括 1 Ｒ３通知・照会等 08管財課 廃棄 紙

R03 健康政策部医療政策課 庶務 庶務総括 1 Ｒ３通知・照会等 09危機管理部 廃棄 紙

R03 健康政策部医療政策課 庶務 庶務総括 1 Ｒ３通知・照会等 10健康政策部 廃棄 紙

R03 健康政策部医療政策課 庶務 庶務総括 1 Ｒ３通知・照会等 11子ども・福祉政策部 廃棄 紙

R03 健康政策部医療政策課 庶務 庶務総括 1 Ｒ３通知・照会等 12文化生活スポーツ部 廃棄 紙

R03 健康政策部医療政策課 庶務 庶務総括 1 Ｒ３通知・照会等 13産業振興推進部 廃棄 紙

R03 健康政策部医療政策課 庶務 庶務総括 1 Ｒ３通知・照会等 14中山間振興・交通部 廃棄 紙

R03 健康政策部医療政策課 庶務 庶務総括 1 Ｒ３通知・照会等 14－2商工労働部 廃棄 紙

R03 健康政策部医療政策課 庶務 庶務総括 1 Ｒ３通知・照会等 15観光振興部 廃棄 紙

R03 健康政策部医療政策課 庶務 庶務総括 1 Ｒ３通知・照会等 16農業振興部 廃棄 紙

R03 健康政策部医療政策課 庶務 庶務総括 1 Ｒ３通知・照会等 17林業振興・環境部 廃棄 紙

R03 健康政策部医療政策課 庶務 庶務総括 1 Ｒ３通知・照会等 18水産振興部 廃棄 紙

R03 健康政策部医療政策課 庶務 庶務総括 1 Ｒ３通知・照会等 18－2土木部 廃棄 紙

R03 健康政策部医療政策課 庶務 庶務総括 1 Ｒ３通知・照会等 19会計管理課 廃棄 紙

R03 健康政策部医療政策課 庶務 庶務総括 1 Ｒ３通知・照会等 20総務事務センター 廃棄 紙

R03 健康政策部医療政策課 庶務 庶務総括 1 Ｒ３通知・照会等 21各種委員会 廃棄 紙

R03 健康政策部医療政策課 庶務 庶務総括 1 Ｒ３通知・照会等 22政策企画課 廃棄 紙

R03 健康政策部医療政策課 庶務 文書 1 特殊郵便取扱発送簿 廃棄 紙

R03 健康政策部医療政策課 庶務 文書 1 個人情報を含む書類の発送簿 廃棄 紙

R03 健康政策部医療政策課 庶務 文書 1 書留・特定記録郵便物等受領書 廃棄 紙

R03 健康政策部医療政策課 庶務 文書 1 令和２年度の公文書の管理状況の報告書 廃棄 紙

R03 健康政策部医療政策課 庶務 福利厚生 1 共済組合 照会・報告 廃棄 紙

R03 健康政策部医療政策課 庶務 福利厚生 1 互助会 通知・報告 廃棄 紙

R03 健康政策部医療政策課 庶務 福利厚生 1 組合員・被扶養者現況表 廃棄 紙

R03 健康政策部医療政策課 庶務 議会 1 議会資料 廃棄 紙



2 ページ

作成年度 作成所属 大分類名 中分類名 小分類名
保存

期間
保管ファイル名

保存期間満

了後の措置

媒体の

種別

R03 健康政策部医療政策課 庶務
環境マネジメントシ

ステム
1 グリーン購入チェックリスト 廃棄 紙

R03 健康政策部医療政策課 人事 任免 1 傷病報告書 廃棄 紙

R03 健康政策部医療政策課 人事 任免 1 改姓届 廃棄 紙

R03 健康政策部医療政策課 人事 服務 1 出勤状況報告 廃棄 紙

R03 健康政策部医療政策課 人事 表彰 1 職員表彰 廃棄 紙

R03 健康政策部医療政策課 財務 財務総括 1 令和３年度 取消書 廃棄 紙

R03 健康政策部医療政策課 財務 財務総括 1 債務者コード表 廃棄 紙

R03 健康政策部医療政策課 財務 財務総括 1 債権者コード表 廃棄 紙

R03 健康政策部医療政策課 財務 物品 1 物品管理簿 廃棄 紙

R03 健康政策部医療政策課 看護師等 看護師等総括 1 高等学校および看護学校等への説明会について 廃棄 紙

R03 健康政策部医療政策課 看護師等 看護師奨学資金 1 令和３年度 広報関係（看護師・助産師奨学金） 廃棄 紙

R03 健康政策部医療政策課 看護師等 看護師奨学資金 1 令和３年度 看護師奨学金照会・調査依頼（免許は除く） 廃棄 紙

R03 健康政策部医療政策課 看護師等 看護師奨学資金 1 令和３年度 看護師等養成奨学金貸付者手続き依頼（在学中） 廃棄 紙

R03 健康政策部医療政策課 看護師等 看護師奨学資金 1 令和３年度 現況報告書（看護師・助産師） 廃棄 紙

R03 健康政策部医療政策課 看護師等
看護師・保健師等免

許
1 看護師等免許総括例規・通達 廃棄 紙

R03 健康政策部医療政策課 看護師等
看護師・保健師等免

許
1 令和３年度 免許申請事務 廃棄 紙

R03 健康政策部医療政策課 看護師等
看護師・保健師等免

許
1 医師等名簿登録削除申請書 廃棄 紙

R03 健康政策部医療政策課 養成所 養成所総括 1 看護師等養成所総括例規・通達・通知 廃棄 紙

R03 健康政策部医療政策課 養成所 養成所総括 1 資料文書 廃棄 紙

R03 健康政策部医療政策課 養成所 看護師養成所 1 資料文書 廃棄 紙

R03 健康政策部医療政策課 臨床検査・衛生検査 臨床検査・衛生検査 1 臨床衛生検査技師会 廃棄 紙

R03 健康政策部医療政策課 公益法人・移行法人 通知・報告等 1 公益法人への通知 廃棄 紙

R03 健康政策部医療政策課 公益法人・移行法人 通知・報告等 1 公益法人 報告 廃棄 紙

R03 健康政策部医療政策課 医師確保・育成支援 医師養成奨学貸付金 1 資料文書 廃棄 紙

R03 健康政策部医療政策課 医師確保・育成支援 寄附講座 1 資料文書 廃棄 紙

R03 健康政策部医療政策課 医師確保・育成支援 高知医療再生機構 1 資料文書 廃棄 紙

R03 健康政策部医療政策課 医師確保・育成支援 勤務環境改善 1 資料文書 廃棄 紙

R03 健康政策部医療政策課 医師確保・育成支援
医療従事者確保推進

部会
1 資料文書 廃棄 紙
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R03 健康政策部医療政策課 医師確保・育成支援 初期臨床研修 1 資料文書 廃棄 紙

R03 健康政策部医療政策課 医師確保・育成支援
医師確保・育成支援

対策
1 資料文書 廃棄 紙

R03 健康政策部医療政策課 へき地医療 へき地医療協議会 1 資料文書 廃棄 紙

R03 健康政策部医療政策課 へき地医療 へき地医療確保対策 1 資料文書 廃棄 紙

R03 健康政策部医療政策課 医事 医事総括 1 資料文書 廃棄 紙

R03 健康政策部医療政策課 医事 指導・取締 1 資料文書 廃棄 紙

R03 健康政策部医療政策課 医事 医事台帳 1 資料文書 廃棄 紙



作成年度 作成所属 管理所属 大分類名 中分類名 小分類名 保存期間 保管ファイル名
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措置
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R03 健康政策部在宅療養推進課 健康政策部在宅療養推進課 庶務 庶務総括 1 各部局等の今週の動き・主要な取り組み 廃棄 紙

R03 健康政策部在宅療養推進課 健康政策部在宅療養推進課 庶務 庶務総括 1 公印貸出 廃棄 紙

R03 健康政策部在宅療養推進課 健康政策部在宅療養推進課 庶務 庶務総括 1 各種注文書 廃棄 紙

R03 健康政策部在宅療養推進課 健康政策部在宅療養推進課 庶務 文書 1 簡易文書発送簿 廃棄 紙

R03 健康政策部在宅療養推進課 健康政策部在宅療養推進課 庶務 文書 1 特殊取扱郵便発送簿 廃棄 紙

R03 健康政策部在宅療養推進課 健康政策部在宅療養推進課 庶務 文書 1 個人情報送付時における確認表 廃棄 紙

R03 健康政策部在宅療養推進課 健康政策部在宅療養推進課 庶務 文書 1 書留・特定記録郵便物等受領証 廃棄 紙

R03 健康政策部在宅療養推進課 健康政策部在宅療養推進課 庶務 各種会議及び研修 1 本部会資料 廃棄 紙

R03 健康政策部在宅療養推進課 健康政策部在宅療養推進課 人事 人事総括 1 例規・通達・通知 廃棄 紙

R03 健康政策部在宅療養推進課 健康政策部在宅療養推進課 人事 人事総括 1 所属目標・目標設定 廃棄 紙

R03 健康政策部在宅療養推進課 健康政策部在宅療養推進課 人事 旅行命令 1 旅費支給明細書 廃棄 紙

R03 健康政策部在宅療養推進課 健康政策部在宅療養推進課 財務 財務総括 1 債権者・債務者コード表 廃棄 紙

R03 健康政策部在宅療養推進課 健康政策部在宅療養推進課 地域包括ケア 認知症 1 認知症施策通知・照会等 廃棄 紙



作成年度 作成所属 大分類名 中分類名 小分類名 保存期間 保管ファイル名 保存期間満了後の措置 媒体の種別

R03 健康政策部国民健康保険課 庶務 庶務総括 庶務総括 1 総務事務センター関係文書 廃棄 紙

R03 健康政策部国民健康保険課 庶務 庶務総括 庶務総括 1 他課からの文書 廃棄 紙

R03 健康政策部国民健康保険課 庶務 福利厚生 福利厚生 1 職員厚生課関係文書 廃棄 紙

R03 健康政策部国民健康保険課 庶務 福利厚生 福利厚生 1 安全衛生管理通知、報告 廃棄 紙

R03 健康政策部国民健康保険課 人事 人事総括 人事総括 1 人事課・行政管理課関係文書 廃棄 紙

R03 健康政策部国民健康保険課 人事 給与 給与 1 時間当たり給与単価・掛金一覧 廃棄 紙

R03 健康政策部国民健康保険課 人事 研修 研修 1 人権問題・倫理研修報告書 廃棄 紙

R03 健康政策部国民健康保険課 財務 財務総括 財務総括 1 会計管理課関係文書 廃棄 紙

R03 健康政策部国民健康保険課 財務 財産 財産 1 管財課関係文書 廃棄 紙

R03 健康政策部国民健康保険課 国民健康保険 国保総括 国保総括 1 第三者行為 廃棄 紙

R03 健康政策部国民健康保険課 国民健康保険 国保総括 国保総括 1 外部からの問い合わせメール 廃棄 紙

R03 健康政策部国民健康保険課 国民健康保険 国保総括 国保総括 1 データヘルス計画 廃棄 紙

R03 健康政策部国民健康保険課 国民健康保険 連合会 連合会 1 資料文書（国保連合会関係） 廃棄 紙

R03 健康政策部国民健康保険課 国民健康保険 協議会・研修会 協議会・研修会 1 研修計画 廃棄 紙

R03 健康政策部国民健康保険課 保険医療 保険医療総括 保険医療総括 1 各県からの通知、照会 廃棄 紙

R03 健康政策部国民健康保険課 保険医療 保険医療総括 保険医療総括 1 審査支払機関からの通知 廃棄 紙

R03 健康政策部国民健康保険課 保険医療 保険医療総括 保険医療総括 1 返還金についての照会 廃棄 紙



作成年度 作成所属 大分類名 中分類名 小分類名 保存期間 保管ファイル名
保存期間満

了後の措置
媒体の種別

R03 健康政策部健康対策課 庶務 庶務総括 1 課⾧会 廃棄 紙

R03 健康政策部健康対策課 庶務 庶務総括 1 主要な取り組み・今週の動き 廃棄 紙

R03 健康政策部健康対策課 庶務 文書 1 文書番号簿 廃棄 紙

R03 健康政策部健康対策課 人事 人事総括 1 その他(職員関係) 廃棄 紙

R03 健康政策部健康対策課 財務 財務総括 1 歳入歳出外受入（払出）通知書 廃棄 紙

R03 健康政策部健康対策課 財務 財務総括 1 会計職員の任免 廃棄 紙

R03 健康政策部健康対策課 財務 予算 1 公共事業等施行状況表 廃棄 紙

R03 健康政策部健康対策課 財務 予算 1 人件費・時間外勤務手当 廃棄 紙

R03 健康政策部健康対策課 生活習慣病 がん普及啓発 1 シンポジウム 廃棄 紙

R03 健康政策部健康対策課 結核総括 結核総括 1 結核業務担当職員への事前健診 廃棄 紙

R03 健康政策部健康対策課 結核総括 医療機関 1 十日会資料 廃棄 紙

R03 健康政策部健康対策課 防疫 予防接種 1 予防接種関係資料 廃棄 紙

R03 健康政策部健康対策課 原爆 健康診断 1 被爆者健康診断・相談事業（福祉保健所） 廃棄 紙

R03 健康政策部健康対策課 原爆 手当 1 葬祭料 事務連絡 廃棄 紙



作成年度 作成所属 大分類名 中分類名 小分類名 保存期間 保管ファイル名 保存期間満了後の措置媒体の種別

R02 健康政策部薬務衛生課 薬事 薬事総括 1 麻薬総括通知・報告 廃棄 紙

R02 健康政策部薬務衛生課 薬事 薬事総括 1 資料文書 廃棄 紙

R02 健康政策部薬務衛生課 薬事 薬事総括 1 資料文書 廃棄 紙

R02 健康政策部薬務衛生課 薬事 薬事総括 1 年間受払届（保健所分） 廃棄 紙

R02 健康政策部薬務衛生課 薬事 薬事総括 1 麻薬受払届申請通知報告 廃棄 紙

R02 健康政策部薬務衛生課 薬事 薬事総括 1 資料文書 廃棄 紙

R02 健康政策部薬務衛生課 薬事 薬事総括 1 資料文書 廃棄 紙

R02 健康政策部薬務衛生課 薬事 薬事総括 1 毒物劇物取扱者合格証再交付 廃棄 紙

R02 健康政策部薬務衛生課 薬事 薬事総括 1 資料文書 廃棄 紙

R03 健康政策部薬務衛生課 庶務 庶務総括 1 USB管理台帳 廃棄 紙

R03 健康政策部薬務衛生課 庶務 庶務総括 1 文書番号簿 廃棄 紙

R03 健康政策部薬務衛生課 庶務 通知・報告 1 雑文書（購入・募金・その他） 廃棄 紙

R03 健康政策部薬務衛生課 庶務 通知・報告 1 各種照会回答（健康⾧寿） 廃棄 紙

R03 健康政策部薬務衛生課 庶務 通知・報告 1 各種照会回答（健康⾧寿以外） 廃棄 紙

R03 健康政策部薬務衛生課 庶務 通知・報告 1 会計関係通知 廃棄 紙

R03 健康政策部薬務衛生課 庶務 情報公開 1 資料文書（情報公開） 廃棄 紙

R03 健康政策部薬務衛生課 新型コロナウイルス感染症 飲食店 1 飲食店における新型コロナウイルス対策（その他） 移管 紙

R03 健康政策部薬務衛生課 食品保健 食品保健総括 1 シアン化合物含有豆類販売通知書・報告書 廃棄 紙

R03 健康政策部薬務衛生課 食品保健 食品保健総括 1 （食品衛生法に係る）照会・回答 廃棄 紙

R03 健康政策部薬務衛生課 食品保健 食品保健総括 1 食品衛生関係慶弔辞・あいさつ 廃棄 紙

R03 健康政策部薬務衛生課 食品保健 食品保健総括 1 ホームページ 廃棄 紙

R03 健康政策部薬務衛生課 食品保健 食品保健総括 1 資料文書（食品保健総括） 廃棄 紙

R03 健康政策部薬務衛生課 食品保健 指導取締 1 自主回収情報 廃棄 紙

R03 健康政策部薬務衛生課 食品保健 指導取締 1 修学旅行等に係る衛生指導依頼 廃棄 紙

R03 健康政策部薬務衛生課 食品保健 製菓衛生師 1 資料文書（製菓衛生師） 廃棄 紙

R03 健康政策部薬務衛生課 食品保健 食品表示法 1 資料文書（食品表示法） 廃棄 紙

R03 健康政策部薬務衛生課 食品保健 健康増進法 1 資料文書（健康増進法） 廃棄 紙

R03 健康政策部薬務衛生課 食品保健 食品衛生協会 1 食品検査センター立入 廃棄 紙

R03 健康政策部薬務衛生課 動物・食肉衛生 小動物管理センター 1 小動物管理センター 慰霊祭 廃棄 紙

R03 健康政策部薬務衛生課 生活衛生団体 生活衛生営業指導センター 1 生活衛生営業指導センター資料文書 廃棄 紙

R03 健康政策部薬務衛生課 生活衛生団体 生活衛生同業組合 1 標準営業約款 廃棄 紙

R03 健康政策部薬務衛生課 生活衛生団体 生活衛生同業組合 1 生活衛生同業組合活動推進月間 廃棄 紙

R03 健康政策部薬務衛生課 生活衛生 生活衛生総括 1 生活衛生照会・回答 廃棄 紙

R03 健康政策部薬務衛生課 生活衛生 生活衛生総括 1 生活衛生慶弔辞・あいさつ 廃棄 紙

R03 健康政策部薬務衛生課 生活衛生 生活衛生総括 1 生活衛生関係月報 廃棄 紙

R03 健康政策部薬務衛生課 生活衛生 生活衛生総括 1 全国生活衛生・廃棄物関係課⾧会 廃棄 紙

R03 健康政策部薬務衛生課 生活衛生 旅館・興行場 1 旅館・興行場資料文書 廃棄 紙

R03 健康政策部薬務衛生課 生活衛生 公衆浴場 1 公衆浴場資料文書 廃棄 紙



作成年度 作成所属 大分類名 中分類名 小分類名 保存期間 保管ファイル名 保存期間満了後の措置媒体の種別

R03 健康政策部薬務衛生課 生活衛生 理容・美容 1 管理理容師・美容師講習 廃棄 紙

R03 健康政策部薬務衛生課 生活衛生 クリーニング 1 クリーニング通知・報告 廃棄 紙

R03 健康政策部薬務衛生課 水道 水道総括 1 水道事業体等通知 廃棄 紙

R03 健康政策部薬務衛生課 水道 水道総括 1 水道照会・回答 廃棄 紙

R03 健康政策部薬務衛生課 水道 水道総括 1 会議・研修 廃棄 紙

R03 健康政策部薬務衛生課 水道 水道総括 1 水道週間 廃棄 紙

R03 健康政策部薬務衛生課 水道 水道総括 1 高知県水道広域支援組織検討 廃棄 紙

R03 健康政策部薬務衛生課 水道 水道総括 1 資料文書（身分証） 廃棄 紙

R03 健康政策部薬務衛生課 水道 調査・統計 1 水道統計調査 廃棄 紙

R03 健康政策部薬務衛生課 水道 調査・統計 1 水道水質関連調査 廃棄 紙

R03 健康政策部薬務衛生課 水道 調査・統計 1 水道関係調査物（庁内） 廃棄 紙

R03 健康政策部薬務衛生課 水道 調査・統計 1 水道事業の運営に関する調査 廃棄 紙

R03 健康政策部薬務衛生課 水道 外部団体 1 日本水道協会 廃棄 紙

R03 健康政策部薬務衛生課 水道 外部団体 1 資料文書（水道外部団体） 廃棄 紙

R03 健康政策部薬務衛生課 水道 国庫補助金 1 (水道)施行状況調査 廃棄 紙

R03 健康政策部薬務衛生課 薬事 薬事総括 1 薬事関係事務処理記録 廃棄 紙

R03 健康政策部薬務衛生課 薬事 薬事総括 1 資料文書（薬事総括） 廃棄 紙

R03 健康政策部薬務衛生課 薬局 薬局製造 1 資料文書（薬局製造） 廃棄 紙

R03 健康政策部薬務衛生課 販売業 卸売販売業許可 1 変更届（その他） 廃棄 紙

R03 健康政策部薬務衛生課 販売業 配置販売業許可 1 配置販売業変更届 廃棄 紙

R03 健康政策部薬務衛生課 販売業 配置販売業許可 1 配置従事届 廃棄 紙

R03 健康政策部薬務衛生課 販売業 配置販売業許可 1 配置販売業薬事講習会 廃棄 紙

R03 健康政策部薬務衛生課 販売業 再生医療等製品販売業許可 1 変更届（その他） 廃棄 紙

R03 健康政策部薬務衛生課 販売業 登録販売者販売従事登録 1 販売従事登録再交付申請書 廃棄 紙

R03 健康政策部薬務衛生課 販売業 登録販売者販売従事登録 1 資料文書（登録販売者販売従事登録） 廃棄 紙

R03 健康政策部薬務衛生課 毒物及び劇物取締法 毒物劇物取扱責任者 1 資料文書（毒物劇物取扱者責任者） 廃棄 紙

R03 健康政策部薬務衛生課 毒物及び劇物取締法 毒物劇物取扱者試験 1 毒物劇物取扱者合格証書再交付 廃棄 紙

R03 健康政策部薬務衛生課 薬剤師 免許 1 資料文書（免許） 廃棄 紙

R03 健康政策部薬務衛生課 災害医療 災害医療総括 1 災害医療調査報告 廃棄 紙


