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場所

作成
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期間
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満了年度 保管ファイル名

保存期間
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保存及び利用
に資する情報

ファイル内容 担当者名

職員室 H26 7 R3 H26 源泉徴収票等法定調書 廃棄 1 紙 総務担当

職員室 H28 5 R3 H28 物品販売許可 廃棄 1 紙 チーフ

職員室 H28 5 R3 H28 公文書の廃棄関係 廃棄 1 紙 チーフ

職員室 H28 5 R3 H28 USBメモリ管理台帳 廃棄 1 紙 チーフ

職員室 H28 5 R3 H28 被服貸与申請書及び返納届 廃棄 1 紙 総務担当

職員室 H28 5 R3 H28 非常勤職員の雇用に係る手続き 廃棄 1 紙
チーフ・会計年度任
用職員(総務事務)

職員室 H28 5 R3 H28 臨時職員の雇用に係る手続き 廃棄 1 紙
チーフ・会計年度任
用職員(総務事務)

職員室 H28 5 R3 H28 出勤簿（非常勤職員等） 廃棄 1 紙
会計年度任用職員
(総務事務)

職員室 H28 5 R3 H28 休暇届（非常勤職員等） 廃棄 1 紙
会計年度任用職員
(総務事務)

職員室 H28 5 R3 H28 自家用車登録簿 廃棄 1 紙 チーフ

職員室 H28 5 R3 H28 専任教官用時間外勤務・休日勤務命令簿 廃棄 1 紙 チーフ

倉庫 H28 5 R3 H28 給与支給調書　月例報告 廃棄 1 紙 総務担当

職員室 H28 5 R3 H28 給与支給調書 廃棄 1 紙 チーフ

保管公文書ファイル名目録(消防学校)　　　

実施機関
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倉庫 H28 5 R3 H28 旅行命令簿No.1 廃棄 1 紙
会計年度任用職員
(総務事務)

倉庫 H28 5 R3 H28 旅行命令簿No.2 廃棄 1 紙
会計年度任用職員
(総務事務)

倉庫 H28 5 R3 H28 旅行命令簿No.3 廃棄 1 紙
会計年度任用職員
(総務事務)

職員室 H28 5 R3 H28 経理員異動報告書 廃棄 1 紙 チーフ

倉庫 H28 5 R3 H28 債権者登録(変更)申請書 廃棄 1 紙
総務担当・会計年度
任用職員(総務事務)

倉庫 H28 5 R3 H28 予算令達表 廃棄 1 紙 総務担当

倉庫 H28 5 R3 H28 旅費予算配分表 廃棄 1 紙
会計年度任用職員
(総務事務)

倉庫 H28 5 R3 H28 歳入歳出予算執行状況（歳入） 廃棄 1 紙 総務担当

倉庫 H28 5 R3 H28 歳入歳出予算執行状況（歳出） 廃棄 1 紙 総務担当

倉庫 H28 5 R3 H28 事業別・節内訳別執行状況表 廃棄 1 紙 総務担当

倉庫 H28 5 R3 H28 旅費事業別・節内訳別執行状況 廃棄 1 紙
会計年度任用職員
(総務事務)

倉庫 H28 5 R3 H28 税外収入個別表 廃棄 1 紙 総務担当

倉庫 H28 5 R3 H28 歳入証拠書類 廃棄 1 紙 総務担当
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倉庫 H28 5 R3 H28 収入整理表 廃棄 1 紙 総務担当

倉庫 H28 5 R3 H28 収納状況一覧表 廃棄 1 紙 総務担当

倉庫 H28 5 R3 H28 収入予定集計表 廃棄 1 紙 総務担当

倉庫 H28 5 R3 H28 収入予定登録・収入予定集計 廃棄 1 紙 総務担当

倉庫 H28 5 R3 H28 収入実績対照表 廃棄 1 紙 総務担当

倉庫 H28 5 R3 H28 支払予定登録「科目別」 廃棄 1 紙 総務担当

倉庫 H28 5 R3 H28 支出個別表 廃棄 1 紙 総務担当

倉庫 H28 5 R3 H28 更正決議書 廃棄 1 紙 総務担当

倉庫 H28 5 R3 H28 単価契約 廃棄 1 紙 総務担当

倉庫 H28 5 R3 H28 取消書 廃棄 1 紙 総務担当

倉庫 H28 5 R3 H28 支出命令確認書 廃棄 1 紙 総務担当

倉庫 H28 5 R3 H28 経費支出伺 廃棄 1 紙 総務担当

倉庫 H28 5 R3 H28 支出整理表 廃棄 1 紙 総務担当
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倉庫 H28 5 R3 H28 支出予定集計表 廃棄 1 紙 総務担当

倉庫 H28 5 R3 H28 支出実績対照表 廃棄 1 紙 総務担当

倉庫 H28 5 R3 H28 歳出証拠書類　No.1 廃棄 1 紙 総務担当

倉庫 H28 5 R3 H28 歳出証拠書類　No.2 廃棄 1 紙 総務担当

倉庫 H28 5 R3 H28 歳出証拠書類　No.3 廃棄 1 紙 総務担当

倉庫 H28 5 R3 H28 歳出証拠書類　No.4 廃棄 1 紙 総務担当

倉庫 H28 5 R3 H28 歳出証拠書類　No.5 廃棄 1 紙 総務担当

倉庫 H28 5 R3 H28 支払証発行管理簿 廃棄 1 紙 総務担当

倉庫 H28 5 R3 H28 タクシーチケット管理簿 廃棄 1 紙
総務担当・会計年度
任用職員(総務事務)

倉庫 H28 5 R3 H28 旅費支出個別表 廃棄 1 紙
会計年度任用職員
(総務事務)

倉庫 H28 5 R3 H28 旅費支出整理表 廃棄 1 紙
会計年度任用職員
(総務事務)

倉庫 H28 5 R3 H28 旅費支給明細書 廃棄 1 紙
会計年度任用職員
(総務事務)

倉庫 H28 5 R3 H28 歳入歳出外現金個別表 廃棄 1 紙 総務担当
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倉庫 H28 5 R3 H28 歳入歳出外現金現計表 廃棄 1 紙 総務担当

倉庫 H28 5 R3 H28 歳入歳出外現金払出証拠書類 廃棄 1 紙 総務担当

倉庫 H28 5 R3 H28 歳入歳出外現金払出確認書 廃棄 1 紙 総務担当

倉庫 H28 5 R3 H28 郵便切手類出納簿 廃棄 1 紙 チーフ

職員室 H28 5 R3 H28 入校経費　入校予定者数 廃棄 1 紙 チーフ

倉庫 H28 5 R3 平成28年度　消防学校教育推進協議会（出納簿） 廃棄 1 紙 チーフ

倉庫 H28 5 R3 平成28年度　消防学校教育推進協議会（前渡資金管理簿） 廃棄 1 紙 チーフ

倉庫 H28 5 R3 平成28年度　任意団体等通帳残高確認票 廃棄 1 紙 チーフ

倉庫 H28 5 R3 平成28年度　消防学校教育推進協議会　収入証拠書類 廃棄 1 紙 チーフ

倉庫 H28 5 R3 平成28年度　消防学校教育推進協議会　支出証拠書類　No.1 廃棄 1 紙 チーフ

倉庫 H28 5 R3 平成28年度　消防学校教育推進協議会　支出証拠書類　No.2 廃棄 1 紙 チーフ

倉庫 H28 5 R3 平成28年度　給食献立表（給食10） 廃棄 1 紙 チーフ

倉庫 H28 5 R3 平成28年度　消防　初任・専科　日直日誌・外出・外泊届 廃棄 1 紙 教務担当
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倉庫 H28 5 R3 平成28年度　消防学校日誌 廃棄 1 紙 副校長

倉庫 H28 5 R3 平成28年度　宿日直勤務日誌 廃棄 1 紙 総務担当

倉庫 H28 5 R3 平成28年度　当直勤務日誌 廃棄 1 紙
教務担当
総務担当

倉庫 H28 5 R3 平成28年度　施設利用及び資器材借用書 廃棄 1 紙 教務担当

職員室 H28 5 R3 平成28年度　防火管理者専任（解任）届出書 廃棄 1 紙 教務担当

職員室 H28 5 R3 平成28年度　消防計画作成（変更）届出書 廃棄 1 紙 教務担当

職員室 H28 5 R3 平成28年度　職員駐車場利用承認 廃棄 1 紙 チーフ

職員室 H28 5 R3 平成28年度　電気の一般競争入札 廃棄 1 紙 総務担当

職員室 H28 5 R3 平成28年度　消防学校仮設家屋組立撤去工事 廃棄 1 紙 総務担当

職員室 H28 5 R3 平成28年度　消防学校倒壊家屋設置撤去工事 廃棄 1 紙 総務担当

職員室 H28 5 R3 平成28年度　清掃委託業務 廃棄 1 紙 総務担当
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