
様式

ファイル
作成年

度
作成所属 大分類名 中分類名 小分類名 保管場所 作成年度 保存期間 保管ファイル名

保存期間
満了後の

措置
複数冊の有無

選別基準
該当番号 備考

媒体の
種別

2020
総務部法務文
書課

庶務 庶務総括 自所属 R02 1 職員健康関係等 廃棄 R4年度廃棄 紙

2020
総務部法務文
書課

庶務 内部統制
内部統制所
管課への提
出

自所属 R02 1 リスク評価シート作成提出 廃棄 R4年度廃棄 紙

2020
総務部法務文
書課

人事 服務 自所属 R02 1 法務文書課　時間外勤務関係 廃棄 R4年度廃棄 紙

2020
総務部法務文
書課

人事 服務 職員動員等 自所属 R02 1
鳥インフル発生、南海トラフ地震

発災に係る職員動員等
廃棄 R4年度廃棄 紙

2020
総務部法務文
書課

人事
会計年度任
用職員

会計年度任
用職員に係
る提出書類

自所属 R02 1
会計年度任用職員に係る提出書

類等
廃棄 R4年度廃棄 紙

2020
総務部法務文
書課

人事
照会への回
答

自所属 R02 1
主管課（行政管理課、人事課含

む）からの照会の回答
廃棄 R4年度廃棄 紙

2020
総務部法務文
書課

人事
インターン
シップ

インターン
シップ

自所属 R02 1 インターンシップ実習生の受入 廃棄 R4年度廃棄 紙

2020
総務部法務文
書課

法規 公報 自所属 R02 1
県公報の発行事務についての通

知
廃棄 R4年度廃棄 紙

保管公文書ファイル名目録(法務文書課)　　　

実施機関
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様式

ファイル
作成年

度
作成所属 大分類名 中分類名 小分類名 保管場所 作成年度 保存期間 保管ファイル名

保存期間
満了後の

措置
複数冊の有無

選別基準
該当番号 備考

媒体の
種別

2020 総務部財政課 庶務 庶務総括 自所属 R02 1 総務部所属長会 廃棄 R4年度廃棄 紙

2020 総務部財政課 庶務 庶務総括 自所属 R02 1 
市町村合併・知事の職務代行（通

知）
廃棄 R4年度廃棄 紙

2020 総務部財政課 庶務 庶務総括 自所属 R02 1 各種名簿 廃棄 R4年度廃棄 紙

2020 総務部財政課 庶務 庶務総括 自所属 R02 1 主要な取り組み 廃棄 R4年度廃棄 紙

2020 総務部財政課 庶務 庶務総括 自所属 R02 1 今週の動き① 廃棄 R4年度廃棄 紙

2020 総務部財政課 庶務 庶務総括 自所属 R02 1 今週の動き② 廃棄 R4年度廃棄 紙

2020
総務部財政
課

人事 表彰 自所属 R02 1 職員表彰 廃棄 R4年度廃棄 紙

2020
総務部財政
課

財務 財務総括 自所属 R02 1
財務会計システム補助コードの

使用
廃棄 R4年度廃棄 紙

2020
総務部財政
課

議会 議会総括 自所属 R02 1 議会関係　各種調査 廃棄 R4年度廃棄 紙

2020
総務部財政
課

予算 予算総括 自所属 R02 1 当初予算編成の概要 廃棄 R4年度廃棄 紙

2020
総務部財政
課

予算 予算編成 自所属 R02 1 予算単価表の作成 廃棄 R4年度廃棄 紙

2020
総務部財政
課

予算 予算編成 自所属 R02 1 資料文書（予算関係照会） 廃棄 R4年度廃棄 紙

保管公文書ファイル名目録(財政課)　　　

実施機関
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様式

ファイル
作成年

度
作成所属 大分類名 中分類名 小分類名 保管場所 作成年度 保存期間 保管ファイル名

保存期間
満了後の

措置
複数冊の有無

選別基準
該当番号 備考

媒体の
種別

保管公文書ファイル名目録(財政課)　　　

実施機関

2020
総務部財政
課

決算 決算総括 自所属 R02 1
事業別決算説明の表示内容と基

金繰入額の報告
廃棄 R4年度廃棄 紙

2020
総務部財政
課

決算 決算総括 自所属 R02 1 決算関係　各種照会・資料等 廃棄 R4年度廃棄 紙

2020
総務部財政
課

決算
地方公会
計

自所属 R02 1
連結財務書類の作成並びに投資
及び出資金の照会等について

廃棄 R4年度廃棄 紙

2020
総務部財政
課

公印 印影刷込 自所属 R02 1 公印印影刷込　承認願 廃棄 R4年度廃棄 紙

2020
総務部財政
課

主管課業
務

庶務総括 自所属 R02 1 各課照会（総務部）① 廃棄 R4年度廃棄 紙

2020
総務部財政
課

主管課業
務

庶務総括 自所属 R02 1 各課照会（総務部）② 廃棄 R4年度廃棄 紙

2020
総務部財政
課

主管課業
務

庶務総括 自所属 R02 1 各課照会（危機管理部） 廃棄 R4年度廃棄 紙

2020
総務部財政
課

主管課業
務

庶務総括 自所属 R02 1
各課照会（総務部・危機管理部以

外）
廃棄 R4年度廃棄 紙

2020
総務部財政
課

主管課業
務

庶務総括 自所属 R02 1 財政課照会 廃棄 R4年度廃棄 紙

2020
総務部財政
課

主管課業
務

議会 自所属 R02 1 照会（議会事務局） 廃棄 R4年度廃棄 紙

2020
総務部財政
課

基金・一時
借入金

基金・一時
借入金

自所属 R02 1 基金・一借照会等 廃棄 R4年度廃棄 紙

2020
総務部財政
課

その他 栞 自所属 R02 1 栞 廃棄 R4年度廃棄 紙
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様式

ファイル
作成年

度
作成所属 大分類名 中分類名 小分類名 保管場所 作成年度 保存期間 保管ファイル名

保存期間
満了後の

措置
複数冊の有無

選別基準
該当番号 備考

媒体の
種別

2020
総務部情報政
策課

電子県庁担
当

施設管理
電気ビル・
事務室

自所属 R02 1 電気ビル関係 廃棄 R4年度廃棄 紙

2020
総務部情報政
策課

電子県庁担
当

施設管理
電気ビル・
事務室

自所属 R02 1 電気ビル館内規則 廃棄 R4年度廃棄 紙

2020
総務部情報政
策課

調達最適
化推進担
当

調達支援
調達関係
研修

自所属 R02 1 情報システム担当者研修会 廃棄 R4年度廃棄 紙

2020
総務部情報政
策課

調達最適
化推進担
当

調達支援
依頼・調
査・通知等

自所属 R02 1 依頼・調査・通知等 廃棄 R4年度廃棄 紙

2020
総務部情報政
策課

調達最適
化推進担
当

共通基盤 共通基盤 自所属 R02 1 協議資料等 廃棄 R4年度廃棄 紙

2020
総務部情報政
策課

調達最適
化推進担
当

共通基盤 共通基盤 自所属 R02 1 依頼・調査・通知等 廃棄 R4年度廃棄 紙

2020
総務部情報政
策課

調達最適
化推進担
当

庁内クラウ
ド

庁内クラウ
ド

自所属 R02 1
共用コンピュータ利用協議・仮想

化環境構築依頼・作業依頼
廃棄 R4年度廃棄 紙

2020
総務部情報政
策課

調達最適
化推進担
当

庁内クラウ
ド

庁内クラウ
ド

自所属 R02 1 協議資料等 廃棄 2 R4年度廃棄 紙

2020
総務部情報政
策課

調達最適
化推進担
当

調達支援
アドバイ
ザー

調達支援
アドバイ
ザー

自所属 R02 1
高知県情報システム調達アドバ

イザー業務記録
廃棄 R4年度廃棄 紙

2020
総務部情報政
策課

調達最適
化推進担
当

オープン
データ

オープン
データ

自所属 R02 1 オープンデータ関連書類 廃棄 R4年度廃棄 紙

2020
総務部情報
政策課

調達最適
化推進担
当

その他
国・他県等
からの調
査・照会

自所属 R02 1 国・他県・庁内からの調査・照会 廃棄 R4年度廃棄 紙

保管公文書ファイル名目録(デジタル政策課)　　　

実施機関
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