
令和６年６月　Ⅴol.17

           いの町における「業務改善」の取組について Topics１

　いの町では、就学援助制度の申請について、高知県電子申請サービスを活用し、保護者が直接、教
育委員会に電子申請する方法が追加されました。
　県立学校でも高知県電子申請サービスの使用が可能ですので、効率化が見込めるものは電子申請の
活用もご検討ください。

令和６年度からの申請方法（電子申請の場合）

令和５年度までの申請方法（紙での申請）
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【導入までの流れ】
　令和４年４月～　　就学援助申請書押印省略
　　　　　　　　　　いの町学校共同事務室から町教委へ電子
　　　　　　　　　　申請導入の提案

　
　令和４・５年度　　電子申請実施に向けた協議
　令和６年２月～　　電子申請での申請開始

※申込みがあった方に申請書を配布

申請者・学校・町教委での手続きの効率化・
簡略化を図るために電子申請の導入が効果的
では？

電子申請者の割合：約76%
残りは紙での申請だが、その場合も
提出先は学校ではなく教育委員会

①申込書等配布
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働き方改革担当から　
　
若年者向けタイムマネジメント研修で学んだタイムマネジメント術により時間を生み出し、プライ
ベートを充実させることで仕事の充実にもつながります。いろいろなタイムマネジメント術を学べる
だけではなく、参加者同士の横のつながりもできますので、ぜひご参加ください！
「若年者向け」という名称になっていますが、ベテランの方の参加も大歓迎です！

　　　　
　　　　
　　　　
　　　　
　　　　

　　　　
　　　　○自分の業務にそれぞれどのくらい時間がかかっているのか見直すきっかけになった。
　　　　　自分自身でタイムリミットを決めて業務を行うことで、楽しみつつプレッシャーを
　　　　　かけ、仕事が捗るという方法を学べた。
　　　　○まずは自分ができることから行動する。思い切りが必要。「必須」という思い込み
     が実はたくさんある。改革・改善を現場で起こす必要がある。
　　　　○若手であっても３人以上の仲間を見つけ、行動を起こすことで学校を変えられると
　　　　　知ることができた。プライベートを充実させたり十分な休養を取ったりして、子ど
     もたちとのコミュニケーションや授業に結びつけたい。
　　　　○平日に早く帰るのは無理だと心のどこかで思っていた。しかし、自分の時間の使い
     方や何に時間を使いたいのかを考えることで、今すぐ変えていけるのだと学ぶこと
　　　　　ができた。
　　　　○他の参加者と悩みごとや困りごとを共有し、同じようなことで困っている
　　　　　んだなと思った。タイムマネジメントについて考えるいい機会になり、他
     の参加者から多くのアイデアをもらった。
    ○ただ業務改善するのではなく、目的意識を持って日々の業務に取り組んで
     いきたい。

　　　

          「若年者向けタイムマネジメント研修」の開催について Topics２

　昨年度、実施した「若年者向けタイムマネジメント研修」を今年度も開催します。
　効率的な時間の使い方を一緒に学び、ワークもライフもキャリアも充実させませんか？
　研修で得たことをぜひ、学校で実践してみてください！　※詳しい案内は後日、送付予定です。

令和６年７月24日（水）　13:30～　　高知青少年の家（いの町）
令和６年７月25日（木）　13:30～　　幡多青少年の家（黒潮町）
令和６年７月26日（金）　13:30～　　青少年センター（香南市）

令和５年度若年者向けタイムマネジメント研修参加者の声

　　　　　　○スマートフォンから申請が可能となり利便性向上。
　　　　　　○申請書を児童生徒便で学校へ提出する必要がなくなり、個人情報の観点
　　　　　　　からも安全性向上。 

　　　　　　○児童生徒との書類受け渡しに関わる教員の業務削減。 
　　　　　　○事務手続きを行う事務職員の業務が大幅に軽減。
　　
　　　　　　○電子申請時の連絡先に修正等の連絡をすることで申請情報の修正が可能。 
　　　　　　○入力必須項目の設定等により、入力抜かりや軽微な間違い減少。 
　　　　　　○電子申請による訂正が可能となり、保護者が来庁する負担も軽減。
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