広報誌制作等委託業務プロポーザルに関する企画提案書作成要領

１　提出書類

提出書類、規格及び提出部数を次表に示します。

	様式番号
	提出書類の名称
	規格
	提出部数

	１
	文化広報誌に対する考え方

文化広報誌の編集方針等を書いてください。
	A4
	正本１部

副本10部

	２
	構成

　仕様、特集内容等

　※誌面を構成する特集内容を具体的に書いてください。
	A4
	

	３
	試作品

表紙・裏表紙

誌面　２ページ以上

※別途、見本紙を提出してください。
	自由

（原寸大）
	

	４
	ホームページの概要（構成、機能等）及びデザイン案
	A4
	

	５
	プロモーション

配布先一覧　※配布先の目安　県内：県外＝６：４

その他　プロモーション方法
	A4
	

	６
	見積書（令和８年度末まで、12回発行分）
	A4
	

	７
	スケジュール

令和６年９月末（第48号発行）までの制作スケジュールを具体的に記載してください。

※契約日は令和６年４月30日（予定）
	A4

またはA3
	

	８
	編集体制・編集会議メンバー表（別紙様式）
	A4
	

	９
	実績

必要に応じて、資料の添付をお願いします。
	A4
	

	10
	その他県からの要望に対する提案等
企画提案書作成要領「６企画提案のポイント（３）現状の問題点、課題等」をふまえ、「（４）提案に対する県からの要望」に対する回答や、企画提案を具体的に記載してください。
	A４
	


２　提出方法

持参、又は郵送（書留郵便又は配達証明に限る。）。
　　

３　提出期限

令和６年４月８日（月）　午後５時必着

※この期限までにすべての必要書類が提出されていない場合は、受付することができませんのでご注意ください。

４　提出先

〒780-8570　高知市丸ノ内一丁目２番20号

高知県文化生活スポーツ部文化国際課　担当：森田・松本

TEL：088-823-9793

５　受理の通知

提出いただいた書類が期限までに到着し受付されたときは、提出者に対して書類が到着したことをお知らせする電子メールを送信します。

６　企画提案のポイント
（1） 事業の目的

高知で生き生きと暮らす人々の価値観やライフスタイル、活動などを通して高知の文化を広く県内外へ発信し、高知の魅力の再発見、新発見、交流人口の拡大及び地域の活性化に繋げることを目的として、高知県文化広報誌「とさぶし」を発行する。
（2） ターゲット

「高知で生まれ育ち、これからも高知で暮らしていく」

「一度は高知を出たけれど、また高知へ戻りたいと思っている」

「観光や仕事、進学などで高知を訪れ、高知が好きになった」

「高知に移り住みたいと思っている」
上記のような、高知に地縁や関心のある人たちをメインのターゲットとしつつ、これからの高知の文化を担っていく若い世代（10代、20～30代）を重点のターゲットとして読者層を広げる。
（3） 現状の問題点、課題等
・これまでの「とさぶし」は、デザインや誌面構成などの内容に対する評価は高く、多くの読者がいる一方で、若い世代の読者が少なく、効果的なPRや紙面作りができていない。
・現在の冊子の配布先比率は、県内：県外＝７：３であるが、より県外へのPRを強化するため、県内：県外＝６：４を考えている。その際の配布先の最適化が必要である。
・より良い誌面づくりはもちろんのこと、定期的な配布先の精査や拡充、インターネットの活用、関連企画の実施など、認知度及び効果を最大化するプロモーションが必要である。

・ホームページで、各号の特集内容ごとの内部リンクがないため、過去の特集内容にアクセスしにくい。

・アンケートで得られる情報が少ない。また、実施したアンケートを、効果的に活用できていない。

・「とさぶし」発行の意義や事業の目的達成を図る仕組みがない。

（4） 提案に対する県からの要望

ア　デザイン、内容について
・目につきやすく、思わず手に取りたくなる表紙

・他の地域観光情報誌とは異なった個性が光る広報誌

・読みやすさ・わかりやすさに配慮した構成（文字量・文体）

・読んだ後も、手元に置いておきたくなる広報誌（紙質・デザイン）

・若い世代（10代、20～30代）から支持されるような構成（文字量・デザイン）や特集内容

イ　ホームページについて
・広報誌の配布場所を掲載し、県内は市町村ごとに分かるようにする
・ホームページでバックナンバーすべてを閲覧できる
・レスポンシブウェブデザインによりスマートフォン等からも読みやすくする

・読者からのフィードバック（感想・要望等）が得られる機能をつける

・過去の特集内容をわかりやすく表示し、アクセスしやすい仕様にする

ウ　企画提案について
①広報
・広報誌の配布先（配布先の最適化や、県外へのＰＲを強化するため、県内：県外＝６：４になるような、新規配布先の提案）や配布方法、ホームページ・ソーシャルメディアの活用等、費用対効果を最大限に高める企画提案をいただきたい。

・特に重点ターゲットである若い世代（10代、20代～30代）に読んでもらうための企画提案をいただきたい。

・新規開設予定であるInstagramを活用した広報を提案していただきたい。その際、プロフィール画面と投稿（写真、文章、ハッシュタグ含む）の例を挙げていただきたい。

・県内外で、とさぶしの新規読者を確保できるような企画提案をいただきたい。

②読者アンケート

・冊子の作成や、内容の改善に必要なデータを集められるようなアンケート方法、項目（アンケートの目的設定・意義、適切な質問事項の作成、アンケートの集計データの分析等）を提案していただきたい。併せて、アンケートの回収率を向上させる方法を提案していただきたい。

・アンケート等により読者が求めているもの（企画・機能等）を分析し、対応可能なものは、取り入れることで、よりよい広報誌になるようにしていただきたい。
③その他
・「とさぶし」の発行により、事業の目的である「高知の魅力の再発見、新発見」、「交流人口の拡大」、「地域の活性化」につながっていることが波及効果（文化の振興、経済効果（直接効果）等）として図れるような仕組みを、具体的に提案していただきたい。

（例）・アンケートを実施し、経済波及効果を測定する。

　　　・とさぶしのホームページに外部リンクを貼り、そのアクセス数で文化事業や観光事業への波及効果を計る。

７　企画提案書についての留意事項

（１）企画提案書は１者１提案までとします。

（２）必要に応じて説明資料を添付することができますが、その場合はＡ４としてください。

８　企画提案にあたっての留意事項

（１）この企画提案に要する経費は、全て応募者の負担とします。

（２）企画提案書を受け付けた後の追加及び修正は認めません。

（３）提出された企画提案書が次のいずれかに該当するときは、無効となる場合があります。

ア　虚偽の内容が記載されているもの
イ　企画提案書の内容や提出方法等が、本要領の規定に適合しないもの
別紙様式

編集体制・編集会議メンバー表
	分野
	氏名
	所属
	実績・起用理由等

	編集責任者

	（記入例）

★　高知　太郎
	株式会社○○○
	文化情報誌○○編集長

	取材・執筆
	
	
	

	写真撮影
	
	
	

	デザイン
	
	
	

	WEB制作
	
	
	

	外部編集委員
	
	
	

	外部編集委員
	
	
	

	外部編集委員
	
	
	

	外部編集委員
	
	
	

	その他
	
	
	

	
	
	
	


· 実績・起用理由等について、欄内に書ききれない場合は別紙でも構いません。

· 編集会議のメンバーを兼務する編集スタッフには、氏名に”★”印を付けてください。

· 編集スタッフ以外に、４名以上の外部編集委員を選定してください。
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