
割印の押印例

① ②

③

※ 右図（③）は、入札書の下に年間総額内訳書

があることを強調するために、少しずらして

いるが、実際にホチキス留めをする際は２枚

の用紙の左端と上下を揃えること。

④

※ 右図（④）では、入札書の上下の半分を均

等折りせず、下側へずらして折っているが、

これは、下の年間総額内訳書の数字記入欄に

朱印が押された場合、数字の判読が困難にな

るので、それを避けるための処置である。

⑥ ⑤

★入札参加者が入

札の場合は代表者

印を、代理人の場

合は委任状に押し

た代理人の個人印

を押印すること。
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