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参考様式 ④

年度活動計画
農村環境保全計画

Ｐ4～Ｐ5
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実施時期

実施内容

実施時期

実施内容

実施時期

実施内容

実施時期

実施内容

提出期限

実施内容

実施時期

実施内容

　④ 活動計画書に位置づけられた活動の実施

　⑥ 総会(翌年度)

①点検・機能診断　②年度活動計画策定後の４月～６月頃

活動報告、並びに決算書を議案とし、構成員に周知する。

＊＊＊　活動の流れ　＊＊＊

１年間の活動をとりまとめ、市町村へ報告を行う。
その年度の活動が終わり次第、３月末までに全ての支払いを済ませ、下記の書類等
を提出。
　１. 実施状況報告書（様式第1-8号）
　２. 活動記録（様式第1-7号）
　３. 金銭出納簿（様式第1-6号）
　４. 変更届・変更活動計画書（長寿命化の活動に変更があった場合に必要）

　５. 持越金の使用予定表
　　　（持越金が当該年度の交付金の3割を超え、かつ100万円以上の場合に必要）

※上記書類以外に、参加者名簿や領収書、点検記録簿や総会資料・総会議事録、
　外注に伴う見積書や契約書など、市町村から提出を求められた場合、これらを
　提出する必要があります。

②の年度活動計画に基づき、活動を行う。

活動計画書に位置付けられた活動を確実に行う。
注）必須項目の活動が、抜かることがないように気をつけること。

　⑤ 実績報告

３月～４月上旬までに

総会開催前の４月～５月頃に実施

役員数人で荒れている農用地はないか、水路・農道側溝・ため池の泥の堆積状況は
どうか、農用地法面・水路法面・農道法面の草の状態はどうか、水路や農道で補修
が必要な箇所はないか等を点検・診断してまわる。
点検・診断結果を記録しておく。

　① 点検・機能診断（農用地・水路・農道・ため池）

　② 年度活動計画の策定

①を実施後（同日でもよい）

①の点検・機能診断結果に基づき、何月頃に活動を行うか、１年間の活動計画を
策定する。

　③ 総会

①点検・機能診断　②年度活動計画策定後の４月～６月頃

活動計画、並びに予算書を議案とし、構成員に周知する。
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（１）点検・機能診断

ア）点検（農地維持活動）

１．「実践活動」着手前に作成する書類

点検結果を記録しておくことが必要です。

確認日を記入します。

問題の症状がなかった場

合は、「○」「異常なし」と

記入。

活動項目番号100・101・102・103

の施設の軽微な補修は農地維持

活動のみの組織が使用します。

問題箇所については、写真撮影

および図面や位置図への具体的

な場所を記入し、整理・保管する

ことが望ましい。

問題があった場合は、

「×」「問題の症状・場所」

を記入。

異常があってもすぐに対

応の必要がない場合は、

「△」「問題の症状・場所」

を記入。

施設がない場合は、「該

当施設なし」と記入。
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イ）機能診断（資源向上活動（共同））

１．「実践活動」着手前に作成する書類

機能診断結果を記録しておくことが必要です。

確認日を記入します。

問題箇所については、写真撮影

および図面や位置図への具体的

な場所を記入し、整理・保管する

ことが望ましい。

問題の症状がなかった場

合は、「○」「異常なし」と

記入。

問題があった場合は、

「×」「問題の症状・場所」

を記入。

異常があってもすぐに対

応の必要がない場合は、

「△」「問題の症状・場所」

を記入。

施設がない場合は、「該

当施設なし」と記入。
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（２）年度活動計画等の策定

年度活動計画

ア）農地維持活動

１．「実践活動」着手前に作成する書類

点検結果に基づき、実施時期の計画を策定します。
年

度
活

動
計

画
の

策
定

○
○

環
境

保
全

会

 1
7
. 
農

業
者

の
検

討
会

の
開

催

＜
農

地
維

持
活

動
＞

＜
地

域
資

源
の

適
切

な
保

全
管

理
の

た
め

の
推

進
活

動
＞

総
会

時
に

併
せ

て
開

催

点 検
  
1
. 
点

検
（
農

用
地

・
水

路
・
農

道
・
た

め
池

）

計 画
  
2
. 
年

度
活

動
計

画
の

策
定

  
4
. 
遊

休
農

地
発

生
防

止
の

た
め

の
保

全
管

理

  
5
. 
畦

畔
・
法

面
・
防

風
林

の
草

刈
り

  
6
. 
鳥

獣
害

防
護

柵
等

の
保

守
管

理
鳥

獣
害

防
護

柵
の

保
守

管
理

 1
6
. 
異

常
気

象
時

の
対

応

推 進

参
考

様
式

 ③
 -

 1

活
動

組
織

名

活
　

動
　

項
　

目
4
　

月
5
　

月
6
　

月
7
　

月
8
　

月
9
　

月
1
0
　

月
1
1
　

月
1
0
　

　
　

　
2
0

1
0
　

　
　

　
2
0

1
0
　

　
　

　
2
0

1
0
　

　
　
　

2
0

備
　

考
1
0
　

　
　

　
2
0

1
0
　

　
　
　

2
0

  
3
. 
事

務
・
組

織
運

営
の

研
修

認
定

期
間

内
に

1
回

以
上

実
施

1
0
　

　
　

　
2
0

1
0
　

　
　

　
2
0

1
0
　

　
　

　
2
0

1
0
　

　
　

　
2
0

1
0
　

　
　

　
2
0

1
0
　

　
　

　
2
0

1
2
　

月
1
　

月
2
　

月
3
　

月

 1
2
. 
路

面
の

維
持

点
検

の
結

果
、

異
常

な
し

異
常

気
象

発
生

後
に

実
施

水 路

  
7
. 
水

路
の

草
刈

り

  
8
. 
水

路
の

泥
上

げ

  
9
. 
水

路
附

帯
施

設
の

保
守

管
理

点
検

の
結

果
、

異
常

な
し

農 用 地 共 通

  
3
. 
機

械
の

安
全

使
用

に
関

す
る

研
修

認
定

期
間

内
に

1
回

以
上

実
施

研 修 た め 池

 1
3
. 
た

め
池

の
草

刈
り

該
当

施
設

な
し

 1
4
. 
た

め
池

の
泥

上
げ

該
当

施
設

な
し

 1
5
. 
た

め
池

附
帯

施
設

の
保

守
管

理
該

当
施

設
な

し

農 道

 1
0
. 
農

道
の

草
刈

り

 1
1
. 
農

道
側

溝
の

泥
上

げ

※
青

字
は

記
載

例

地域資源の適切な保全管理のための推進活動に

ついては、選択している活動についての実施時期

の計画を策定します。
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イ）資源向上活動（共同）

１．「実践活動」着手前に作成する書類

機能診断結果に基づき、実施時期の計画を策定します。

○
○

環
境

保
全

会

＜
資

源
向

上
活

動
（
共

同
）
＞

水
路

の
目

地
詰

め

路
面

の
く
ぼ

み
・
穴

補
修

路
面

の
ひ

び
割

れ
補

修

＜
農

村
環

境
保

全
活

動
＞

啓 発 ・ 普 及

 5
1
. 
啓

発
・
普

及
活

動
地

域
住

民
等

と
の

交
流

活
動

地
域

住
民

と
コ

ス
モ

ス
の

種
ま

き

 5
4
. 
地

域
住

民
に

よ
る

直
営

施
工

増 進

＜
多

面
的

機
能

の
増

進
を

図
る

活
動

＞

1
0
　

　
　

　
2
0

計 画
 3

6
. 
景

観
形

成
計

画
、

生
活

環
境

保
全

計
画

の
策

定

実 践 活 動

 4
5
. 
植

栽
等

景
観

形
成

活
動

農
用

地
に

コ
ス

モ
ス

を
植

栽

備
　

考

参
考

様
式

 ③
-
 2

活
動

組
織

名

活
　

動
　

項
　

目
4
　

月
5
　

月
6
　

月
7
　

月
8
　

月
9
　

月
1
0
　

月
1
1
　

月
1
0
　

　
　

　
2
0

1
0
　

　
　
　

2
0

1
0
　

　
　

　
2
0

1
0
　

　
　

　
2
0

1
0
　

　
　

　
2
0

1
2
　

月
1
　

月
2
　

月
3
　

月

年
度

活
動

計
画

の
策

定

水 路
 3

1
. 
水

路
の

軽
微

な
補

修
等

水
路

の
目

地
詰

め

1
0
　

　
　
　

2
0

研 修
 2

9
. 
機

能
診

断
・
補

修
技

術
等

に
関

す
る

研
修

認
定

期
間

内
に

１
回

以
上

実
施

農 用 地

 3
0
. 
農

用
地

の
軽

微
な

補
修

等
鳥

獣
害

防
護

柵
の

補
修

1
0
　

　
　

　
2
0

1
0
　

　
　

　
2
0

1
0
　

　
　

　
2
0

1
0
　
　

　
　

2
0

1
0
　

　
　

　
2
0

 2
4
. 
農

用
地

の
機

能
診

断

計 画
 2

8
. 
年

度
活

動
計

画
の

策
定

た め 池

 3
3
. 
た

め
池

の
軽

微
な

補
修

等
該

当
施

設
な

し

農 道
 3

2
. 
農

道
の

軽
微

な
補

修
等

路
面

の
く
ぼ

み
・
穴

補
修

路
面

の
ひ

び
割

れ
補

修

 2
7
. 
た

め
池

の
機

能
診

断

機 能 診 断

 2
5
. 
水

路
の

機
能

診
断

 2
6
. 
農

道
の

機
能

診
断

※
青

字
は

記
載

例

農村環境保全活動、多面的機能の増進を図る活動につい

ては、選択している活動についての実施時期の計画を策

定します。
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農村環境保全計画（資源向上活動（共同））

１．「実践活動」着手前に作成する書類

参考様式 ④ -1 生物多様性保全計画の例

農村環境保全活動を実践する

ために、計画を策定します。

6



１．「実践活動」着手前に作成する書類

農村環境保全活動を実践する

ために、計画を策定します。

参考様式 ④ -2 水質保全計画の例

7



１．「実践活動」着手前に作成する書類

農村環境保全活動を実践する

ために、計画を策定します。

参考様式 ④ -3 農地保全計画の例

8



１．「実践活動」着手前に作成する書類

農村環境保全活動を実践する

ために、計画を策定します。

参考様式 ④ -4 景観形成計画の例

9



１．「実践活動」着手前に作成する書類

農村環境保全活動を実践する

ために、計画を策定します。

参考様式 ④ -5 水田貯留機能増進計画の例

10



１．「実践活動」着手前に作成する書類

農村環境保全活動を実践する

ために、計画を策定します。

参考様式 ④ -6 地下水かん養計画の例

地
下
水
か
ん
養
活
動
範
囲

□
○
地
域
地
下
水
か
ん
養
活
動
計
画

11



１．「実践活動」着手前に作成する書類

農村環境保全活動を実践する

ために、計画を策定します。

参考様式 ④ -7 資源循環計画の例

12



No. 1

農 業 者 7 名

農業者以外 1 名

※区分欄は「農業者以外」に○を記入

区分 氏　　名 日　　当 機械器具名 機械器具費 金　　額 確  認
（印又はサイン）

受領日

 4h

○ ○　○ ○ 8,000
草刈機

(替え刃1枚)
1,000 9,000 ○ ○　○ ○ 6/10

○ ○　○ ○ 8,000 8,000 ○ ○　○ ○ 6/11

○ ○　○ ○ 8,000
草刈機

(替え刃1枚)
1,000 9,000 印 6/11

○ ○　○ ○ 8,000
草刈機

(替え刃1枚)
1,000 9,000 印 6/12

○ ○　○ ○ 8,000 8,000 印 6/11

○ ○　○ ○ 8,000 8,000 ○ ○　○ ○ 6/10

○ ○　○ ○ 8,000
草刈機

(替え刃1枚)
1,000 9,000 印 6/11

計　８　人 60,000 4,000 64,000

※ 区分欄の○印は農業者以外

参 加 者 名 簿 活動組織名：○○環境保全会

　活動（会議）日 令和 ○ 年 ○ 月 ○ 日( ○ )

　活動（会議）時間 8：00 ～ 17：00 ( 8 時間)

　活動（会議）内容　　 草刈り（農用地法面・水路・農道・ため池）

○ ○ ○　○ ○ 4,000 4,000 ○ ○　○ ○ 6/11

（１）参加者名簿

２．「実践活動」実施中に作成する書類

活動日ごとに参加者名簿を作成します。

参考様式 ⑤ ※ 赤字は注意事項、青字は記載例
受領日が複数日の場合は、1行目の受領日で

まとめて金銭出納簿に整理。

作業時間が違う場合は、時間を記載。

日当の支払いがない場合も、参加者名簿の作成が必要です。

どちらの活動の参加者名簿なのかわかるよう右上に（長）と記入

するなどして、一目で長寿命化の活動とわかるよう整理をすること。

日当等を支払った方に押印もしくは自筆でサインをもらうこと。

（サインの場合はフルネーム）

また、家族でも同じ印鑑を使用しないよう注意。

受領印・サインをもらう際には、併せて受領日も記入してもらうこと。

草刈機の替え刃などの配布を行った場合、配布者がわかるよう整理をすること。
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 № 1

活動組織名：

　注1　領収書は、金銭出納簿の領収書番号の順に、領収証に通し番号を付け、整理し保管すること。

　注2　領収書は、原則１枚の台紙に１枚貼り付けして整理すること。ただし、同日の支払いで、同じ活動の

 　　    場合は、1枚の台紙で整理しても差し支えない。

領収書整理帳 ○○環境保全会

（２）領収書整理帳

２．「実践活動」実施中に作成する書類

活動日ごとに領収書を整理します。

参考様式 ⑥ ※ 赤字は注意事項、青字は記載例

○○環境保全会 様

領収書は、原則１枚の台紙に１枚貼り付けして整

理すること。ただし、同日の支払いで、同じ活動の

場合は、１枚の台紙で整理して差し支えない。

領収書の宛名は、略したりせず、

正式名称でもらうこと。

但し書きは、必ず記入してもらうこと。

納品書、請求書がある場合は、別の用紙に張り付けるなどして併せて整理。
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（３）活動記録

２．「実践活動」実施中に作成する書類
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令
和

○
年
度
　
多
面
的
機
能
支
払
交
付
金
　
活
動
記
録

組
織

名
：

○
○

環
境

保
全

会

★
「

実
施

時
間

」
に

は
休

憩
時

間
を

含
め

ず
、

実
働

時
間

を
記

入
し

て
く

だ
さ

い
。

開
始

時
刻

実
施

時
間

4
/1

0
9
:0

0
3
.0

時
間

4
人

1
人

5
人

1
2
4

2
5

2
6

2
7

農
地

維
持

,共
同

,共
同

,共

同
,共

同

点
検

,機
能

診
断

,機
能

診
断

,機
能

診
断

,機
能

診
断

1
 点

検
,2

4
 農

用
地

の
機

能
診

断
,2

5
 水

路
の

機
能

診
断

,2
6
 農

道
の

機
能

診

断
,2

7
 た

め
池

の
機

能
診

断

4
/1

0
1
3
:0

0
2
.0

時
間

4
人

1
人

5
人

3
0
0

2
2
8

3
6

-,
農

地
維

持
,共

同
,共

同
会

議
な

ど
,計

画
策

定
,計

画
策

定
,

景
観

形
成

・
生

活
環

境
保

全

3
0
0
 会

議
な

ど
,2

 年
度

活
動

計
画

の
策

定
,2

8
 年

度
活

動
計

画
の

策
定

,3
6
 景

観
形

成
計

画
、

生
活

環
境

保
全

計
画

の
策

定
役

員
会

4
/1

5
1
3
:0

0
2
.0

時
間

4
人

1
人

5
人

3
0
0

-
会

議
な

ど
3
0
0
 会

議
な

ど
監

査

4
/2

0
1
3
:0

0
3
.0

時
間

1
人

1
人

2
0
0

-
事

務
処

理
2
0
0
 事

務
処

理
総

会
資

料
作

成

5
/1

5
1
3
:0

0
1
.0

時
間

3
0
人

8
人

3
8
人

3
0
0

-
会

議
な

ど
3
0
0
 会

議
な

ど
総

会

5
/2

9
1
4
:0

0
1
.0

時
間

4
人

4
人

5
1

共
同

啓
発

・
普

及
5
1
 啓

発
・

普
及

活
動

学
校

教
育

等
と

の
連

携

小
学

５
年

生
稲

授
業

6
/2

1
4
:0

0
1
.0

時
間

4
人

4
人

5
1

共
同

啓
発

・
普

及
5
1
 啓

発
・

普
及

活
動

学
校

教
育

等
と

の
連

携

小
学

生
田

植
え

7
/1

5
9
:0

0
1
.0

時
間

3
人

3
人

4
5

共
同

景
観

形
成

・
生

活
環

境
保

全
4
5
 植

栽
等

の
景

観
形

成
活

動
（

景
観

形
成

・
生

活
環

境
保

全
）

コ
ス

モ
ス

植
栽

準
備

7
/1

7
9
:0

0
1
.0

時
間

3
人

3
人

4
5

共
同

景
観

形
成

・
生

活
環

境
保

全
4
5
 植

栽
等

の
景

観
形

成
活

動
（

景
観

形
成

・
生

活
環

境
保

全
）

コ
ス

モ
ス

種
ま

き

7
/2

3
9
:0

0
2
.0

時
間

1
2
人

2
人

1
4
人

5
7

1
0

農
地

維
持

,農
地

維
持

,農

地
維

持
農

用
地

,水
路

,農
道

5
 畦

畔
・

法
面

・
防

風
林

の
草

刈
り

,7
 水

路
の

草
刈

り
,1

0
 農

道
の

草
刈

り

7
/2

4
9
:0

0
2
.0

時
間

1
2
人

1
人

1
3
人

5
3

共
同

増
進

活
動

5
3
 農

地
周

り
の

環
境

改
善

活
動

の
強

化
し

ず
え

切
り

8
/1

6
9
:0

0
1
.0

時
間

4
人

4
人

1
6

農
地

維
持

共
通

1
6
 異

常
気

象
時

の
対

応
台

風
1

0
号

後
の

見
回

り

8
/2

7
1
3
:3

0
3
.0

時
間

2
人

2
人

3
農

地
維

持
研

修
3
 事

務
・

組
織

運
営

等
に

関
す

る
研

修
、

機
械

の
安

全
使

用
に

関
す

る
研

修
県

主
催

の
説

明
会

1
0
/1

1
4
:0

0
2
.0

時
間

2
人

2
人

5
1

共
同

啓
発

・
普

及
5
1
 啓

発
・

普
及

活
動

小
学

校
稲

刈
り

1
/1

8
8
:0

0
8
.0

時
間

1
2
人

2
人

1
4
人

8
1
1

農
地

維
持

,農
地

維
持

水
路

,農
道

8
 水

路
の

泥
上

げ
,1

1
 農

道
側

溝
の

泥
上

げ

2
/1

4
9
:0

0
3
.0

時
間

3
人

3
人

3
1

共
同

水
路

3
1
 水

路
の

軽
微

な
補

修
等

○
○

水
路

目
地

詰
め

3
/7

8
:0

0
8
.0

時
間

1
2
人

2
人

1
4
人

8
1
1

農
地

維
持

,農
地

維
持

水
路

,農
道

8
 水

路
の

泥
上

げ
,1

1
 農

道
側

溝
の

泥
上

げ

4
/1

0

~
3
/2

5
延

べ
時

間
1
7
.0

時
間

1
人

1
人

2
0
0

-
事

務
処

理
2
0
0
 事

務
処

理
日

当
支

払
事

務
他

別
紙

事
務

日
報

参
照

3
/2

8
8
:0

0
8
.0

時
間

1
人

1
人

2
0
0

-
事

務
処

理
2
0
0
 事

務
処

理
実

績
報

告
書

作
成

こ
の
線
よ
り
上
に
行
を
挿
入
し
て
く
だ
さ
い
。

農
業

者
農

業
者

以
外

合
計

3
0
人

8
人

3
8
人

（
様

式
第

１
－

６
号

）

活
動

に
参

加
し

た
最

大
人

数

日
付

農
業

者
農

業
者

以
外

総
参

加

人
数

支
払

区
分

活
動

区
分

活
動

項
目

★
「

活
動

項
目

番
号

」
欄

に
は

、
実

施
要

領
別

記
1

-
2

の
国

が
定

め
る

活
動

指
針

に
お

け
る

取
組

の
番

号
及

び
要

領
第

1
の

２
の

(1
)に

基
づ

き
都

道
府

県
が

定
め

る
要

綱
基

本
方

針
に

お
い

て
追

加
さ

れ
た

  
 活

動
項

目
の

番
号

を
記

入
し

ま
す

。
そ

の
他

、
事

務
処

理
は

2
0

0
番

、
会

議
等

は
3

0
0

番
を

記
入

し
ま

す
。

　
同

一
日

に
複

数
の

活
動

を
行

っ
た

場
合

は
、

該
当

す
る

全
て

の
活

動
項

目
番

号
を

左
詰

め
で

一
行

に
記

入
し

て
く

だ
さ

い
。

番
号

欄
が

足
り

な
い

場
合

は
、

複
数

行
に

分
け

て
記

入
し

て
く

だ
さ

い
。

活
動

実
施

日
時

活
動

参
加

人
数

活
動

内
容

実
施

時
間

活
動

項
目

番
号

（
左

詰
め

）
備

考

（
具

体
的

な
活

動
内

容
を

記
入

）

ア）農地維持・資源向上活動（共同）

２．「実践活動」実施中に作成する書類

活動ごとに、参加人数や内容等を記録します。

金
銭
の
支
出
の
有
無
に
関
わ
ら
ず
、
活
動
計
画
に
位
置
づ
け
た
活
動
を

行
っ
た
場
合
に
は
、
そ
れ
ら
の
全
て
を
活
動
記
録
に
記
載
し
て
く
だ
さ
い
。

「
実
施
時
間
」
に
は
休
憩
時
間
を
含
ま
な

い
実
働
時
間
を
0
.5
時
間
単
位
で
記
入
。

「
活
動
項
目
番
号
」
欄
に
は
、
P
8
2
～

P
8
4
の
活
動
項
目
番
号
表
か
ら
、
該
当

す
る
活
動
項
目
番
号
を
選
択
し
入
力
。

地
域
で
の
活
動
内
容
を
で
き
る
だ
け
具
体
的
に
記
入
。

活
動
の
取
り
ま
と
め
等
の
事
務
処
理
や
打
合
せ
に
つ
い
て
も
記
入
。

※
外
注
の
場
合
、
外
注
期
間
も
活
動
記
録
に
記
入
。
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令
和

○
年
度
　
多
面
的
機
能
支
払
交
付
金
　
活
動
記
録

組
織

名
：

○
○

環
境

保
全

会

★
「

実
施

時
間

」
に

は
休

憩
時

間
を

含
め

ず
、

実
働

時
間

を
記

入
し

て
く

だ
さ

い
。

開
始

時
刻

実
施

時
間

1
0
/3

1
9
:3

0
1
.0

時
間

2
人

1
人

3
人

3
0
0

6
1

-,
長

寿
命

化
会

議
な

ど
,水

路
3
0
0
 会

議
な

ど
,6

1
 水

路
の

補
修

工
事

箇
所

打
合

せ

1
1
/2

0
8
:0

0
8
.5

時
間

2
人

1
人

3
人

2
0
0

6
1

-,
長

寿
命

化
事

務
処

理
,水

路
2
0
0
 事

務
処

理
,6

1
 水

路
の

補
修

入
札

閲
覧

1
2
/3

1
3
:3

0
1
.0

時
間

2
人

1
人

3
人

2
0
0

6
1

-,
長

寿
命

化
事

務
処

理
,水

路
2
0
0
 事

務
処

理
,6

1
 水

路
の

補
修

入
札

1
2
/1

1
1
5
:0

0
1
.0

時
間

2
人

2
人

6
1

長
寿

命
化

水
路

6
1
 水

路
の

補
修

現
地

案
内

（
落

札
業

者
）

1
2
/1

6
8
:0

0
1
.0

時
間

3
人

3
人

6
1

長
寿

命
化

水
路

6
1
 水

路
の

補
修

工
事

箇
所

の
泥

上
げ

（
準

備
工

）

1
2
/1

7
1
4
:3

0
2
.5

時
間

2
人

2
人

6
1

長
寿

命
化

水
路

6
1
 水

路
の

補
修

業
者

と
の

工
事

箇
所

確
認

1
2
/2

0

~
2
/2

0
6
1

長
寿

命
化

水
路

6
1
 水

路
の

補
修

○
○

水
路

工
事

（
外

注
）

○
○

工
業

2
/2

2
1
4
:0

0
1
.0

時
間

2
人

2
人

6
1

長
寿

命
化

水
路

6
1
 水

路
の

補
修

完
了

検
査

こ
の
線
よ
り
上
に
行
を
挿
入
し
て
く
だ
さ
い
。

農
業

者
農

業
者

以
外

合
計

3
人

1
人

4
人

（
様

式
第

１
－

６
号

）

日
付

実
施

時
間

農
業

者
農

業
者

以
外

総
参

加

人
数

支
払

区
分

活
動

区
分

活
動

項
目

★
「

活
動

項
目

番
号

」
欄

に
は

、
実

施
要

領
別

記
1

-
2

の
国

が
定

め
る

活
動

指
針

に
お

け
る

取
組

の
番

号
及

び
要

領
第

1
の

２
の

(1
)に

基
づ

き
都

道
府

県
が

定
め

る
要

綱
基

本
方

針
に

お
い

て
追

加
さ

れ
た

  
 活

動
項

目
の

番
号

を
記

入
し

ま
す

。
そ

の
他

、
事

務
処

理
は

2
0

0
番

、
会

議
等

は
3

0
0

番
を

記
入

し
ま

す
。

　
同

一
日

に
複

数
の

活
動

を
行

っ
た

場
合

は
、

該
当

す
る

全
て

の
活

動
項

目
番

号
を

左
詰

め
で

一
行

に
記

入
し

て
く

だ
さ

い
。

番
号

欄
が

足
り

な
い

場
合

は
、

複
数

行
に

分
け

て
記

入
し

て
く

だ
さ

い
。

活
動

実
施

日
時

活
動

参
加

人
数

活
動

項
目

番
号

（
左

詰
め

）

活
動

内
容

備
考

（
具

体
的

な
活

動
内

容
を

記
入

）

活
動

に
参

加
し

た
最

大
人

数

２．「実践活動」実施中に作成する書類

イ）資源向上活動（長寿命化） 活動ごとに、参加人数や内容等を記録します。

金
銭
の
支
出
の
有
無
に
関
わ
ら
ず
、
活
動
計
画
に
位
置
づ
け
た
活
動
を

行
っ
た
場
合
に
は
、
そ
れ
ら
の
全
て
を
活
動
記
録
に
記
載
し
て
く
だ
さ
い
。

「
実
施
時
間
」
に
は
休
憩
時
間
を
含
ま
な

い
実
働
時
間
を
0
.5
時
間
単
位
で
記
入
。

「
活
動
項
目
番
号
」
欄
に
は
、
P
8
5
の

活
動
項
目
番
号
表
か
ら
、
該
当
す
る

活
動
項
目
番
号
を
選
択
し
入
力
。

地
域
で
の
活
動
内
容
を
で
き
る
だ
け
具
体
的
に
記
入
。

活
動
の
取
り
ま
と
め
等
の
事
務
処
理
や
打
合
せ
に
つ
い
て
も
記
入
。

※
外
注
の
場
合
、
外
注
期
間
も
活
動
記
録
に
記
入
。
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２．「実践活動」実施中に作成する書類

（４）金銭出納簿

18



２．「実践活動」実施中に作成する書類

活動経費の収支について、記録します。
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２．「実践活動」実施中に作成する書類

活動経費の収支について、記録します。
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借入金の金銭出納簿への整理

２．「実践活動」実施中に作成する書類

21



２．「実践活動」実施中に作成する書類
＜

 借
入

金
の

金
銭

出
納

簿
へ

の
整

理
　

＞

収
入

（
円

）
支

出
（
円

）

4
/
1

前
年

度
持

越
金

0

6
/
1

代
表

よ
り

借
入

5
,0

0
0

6
/
1

お
茶

代
等

1
,0

0
0

7
/
1

お
茶

代
等

1
,0

0
0

8
/
1

お
茶

代
等

1
,0

0
0

9
/
1

交
付

金
の

受
け

取
り

（
農

地
維

持
・
共

同
）

1
0
0
,0

0
0

9
/
2

代
表

か
ら

の
借

入
返

済
△

 5
,0

0
0

＜
金

銭
出

納
簿

＞

日
付

分
類

内
容

区
分

収
入

（
円

）
支

出
（
円

）
残

高
（
円

）
領

収
書

番
号

活
動

実
施

日
備

考
長

寿
命

化

へ
の

活
用

4
/
1

1
.前

年
度

持
越

前
年

度
持

越
（
農

地
維

持
・
共

同
）

1
0

0

6
/
1

3
.利

子
等

代
表

よ
り

借
入

1
5
,0

0
0

5
,0

0
0

借
用

-
1

6
/
1

7
.そ

の
他

支
出

お
茶

代
等

1
1
,0

0
0

4
,0

0
0

1
6
/
1

7
/
1

7
.そ

の
他

支
出

お
茶

代
等

1
1
,0

0
0

3
,0

0
0

2
7
/
1

8
/
1

7
.そ

の
他

支
出

お
茶

代
等

1
1
,0

0
0

2
,0

0
0

3
8
/
1

9
/
1

2
.交

付
金

交
付

金
の

受
け

取
り

（
農

地
維

持
・
共

同
）

1
1
0
0
,0

0
0

1
0
2
,0

0
0

9
/
2

3
.利

子
等

代
表

か
ら

の
借

入
返

済
1

△
 5

,0
0
0

9
7
,0

0
0

4

借
用

書
は

借
用

-1
で

整
理

。

商
品

を
購

入
し

た
日

、
領

収
書

で
整

理
。
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立替払いの金銭出納簿への整理

２．「実践活動」実施中に作成する書類
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２．「実践活動」実施中に作成する書類
＜

 立
替

払
い

の
金

銭
出

納
簿

へ
の

整
理

 ＞

収
入

（
円

）
支

出
（
円

）

4
/
1

前
年

度
持

越
金

0

6
/
1

お
茶

代
等

（
構

成
員

立
替

え
）

1
,0

0
0

7
/
1

お
茶

代
等

（
構

成
員

立
替

え
）

1
,0

0
0

8
/
1

お
茶

代
等

（
構

成
員

立
替

え
）

1
,0

0
0

9
/
1

交
付

金
の

受
け

取
り

（
農

地
維

持
・
共

同
）

1
0
0
,0

0
0

9
/
2

構
成

員
立

替
金

の
返

済

（
6
/
1
、

 7
/
1
、

 8
/
1
立

替
分

）
3
,0

0
0

＜
金

銭
出

納
簿

＞

日
付

分
類

内
容

区
分

収
入

（
円

）
支

出
（
円

）
残

高
（
円

）
領

収
書

番
号

活
動

実
施

日
備

考
長

寿
命

化

へ
の

活
用

4
/
1

1
.前

年
度

持
越

前
年

度
持

越
（
農

地
維

持
・
共

同
）

1
0

0

9
/
1

2
.交

付
金

交
付

金
の

受
け

取
り

（
農

地
維

持
・
共

同
）

1
1
0
0
,0

0
0

1
0
0
,0

0
0

9
/
2

7
.そ

の
他

支
出

お
茶

代
等

（
6
/
1
立

替
分

）
1

1
,0

0
0

9
9
,0

0
0

立
替

-
1
, 
1

6
/
1

立
替

払
い

の
清

算

9
/
2

7
.そ

の
他

支
出

お
茶

代
等

（
7
/
1
立

替
分

）
1

1
,0

0
0

9
8
,0

0
0

立
替

-
1
, 
2

7
/
1

立
替

払
い

の
清

算

9
/
2

7
.そ

の
他

支
出

お
茶

代
等

（
8
/
1
立

替
分

）
1

1
,0

0
0

9
7
,0

0
0

立
替

-
1
, 
3

8
/
1

立
替

払
い

の
清

算

立
替

払
い

を
清

算
し

た
日

で
整

理
し

、

備
考

に
立

替
払

い
の

清
算

と
記

入
。

立
替

払
い

の
領

収
書

に
立

替
-

1
、

商

品
購

入
の

領
収

書
に

1
 、

2
 、

3
 と

記

入
し

、
両

方
の

整
理

が
必

要
。
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（１）実施状況報告書

３．「実践活動」実施後に作成する書類

○

25



３．「実践活動」実施後に作成する書類

実施状況報告書の鑑文書です。

別添の報告書を添付して市町村へ提出してください。
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３．「実践活動」実施後に作成する書類

27



３．「実践活動」実施後に作成する書類
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３．「実践活動」実施後に作成する書類
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３．「実践活動」実施後に作成する書類

30



報告書作成に関する注意事項

３．「実践活動」実施後に作成する書類

（
様
式
第
1－
８
号
）

令
和
　
　
年
　
　
月
　
　
日

3
月
3
1
日
以
降
の
日
付
（
4
月
の
日
付
で
も
O
K
)

長
　
殿

頭
に
代
表
（
会
長
）
を
つ
け
る
。

基
本
的
に
は
、
国
か
ら
の
【
活
動
の
手
引
き
を
参
考
に
記
入
】
し
て
く
だ
さ
い
。

こ
こ
に
記
載
の
あ
る
も
の
は
、
こ
ち
ら
を
優
先
し
て
く
だ
さ
い
。

○
○
環
境
保
全
会

令
和
○
年
度
　
多
面
的
機
能
支
払
交
付
金
に
係
る
実
施
状
況
報
告
書

○
○
市

代
表
　
○
○
　
○
○

　
多
面
的
機
能
支
払
交
付
金
実
施
要
綱
（
平
成
26
年
４
月
１
日
付
け
25
農
振
第
22
54
号
農
林
水
産
事
務
次
官

依
命
通
知
）
別
紙
１
の
第
５
の
７
及
び
別
紙
２
の
第
５
の
８
に
基
づ
き
、
多
面
的
機
能
支
払
交
付
金
の
実
施

状
況
に
つ
い
て
、
別
添
の
と
お
り
報
告
し
ま
す
。
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３．「実践活動」実施後に作成する書類
（

別
添

）

年
度

末
の

3
月

3
1
日

現
在

と
す

る
。

１
．

２
．

３
．

４
．

５
．

預
金

利
息

、
寄

付
金

、
返

還
自

己
徴

収
分

を
記

載
。

１
．

２
．

３
．

４
．

５
．

次
年

度
、

4
月

～
6
月

頃
は

固
定

で
、

交
付

金
が

入
金

さ
れ

る
ま

で
に

行
う

活
動

の
予

定
を

記
入

。

持
越

金
が

当
該

年
度

の
交

付
金

の
3
割

を
超

え
、

か
つ

、
1
0
0
万

円
以

上
と

な
っ

て
い

る
場

合
は

、
持

越
金

の
使

用
予

定
表

を

作
成

し
、

市
町

村
の

妥
当

性
の

確
認

を
受

け
る

必
要

が
あ

り
ま

す
。

5
年

間
の

区
切

り
の

年
で

残
額

が
あ

る
場

合
は

、
返

還
金

○
○

○
円

と
記

入
。

1
,1

9
8
,1

6
2
円

利
子

等
1
4
円

 
合

 
 

 
計

2
,7

3
0
,3

1
0
円

項
 

 
目

金
額

備
 

考

支
出

総
額

（
農

地
維

持
・

資
源

向
上

（
共

同
）

）

日
当

多
面

的
機

能
支

払
交

付
金

に
係

る
実

施
状

況
報

告
書

組
織

名
称

○
○

環
境

保
全

会

＜
令

和
○

年
度

 
収

支
実

績
 

 
令

和
○

年
3
月

3
1
日

現
在

＞

項
 

 
目

金
額

備
 

考

前
年

度
か

ら
の

持
越

金

（
農

地
維

持
・

資
源

向
上

（
共

同
）

）
2
9
,6

5
8
円

前
年

度
か

ら
の

持
越

金

（
資

源
向

上
（

長
寿

命
化

）
）

農
地

維
持

・
資

源
向

上
（

共
同

）
交

付
金

1
,5

0
2
,4

7
6
円

資
源

向
上

（
長

寿
命

化
）

交
付

金

2
4
6
,9

7
1
円

購
入

・
リ

ー
ス

費
5
1
,3

1
4
円

外
注

費
1
,0

1
2
,0

0
0
円

1
,3

6
0
,6

8
2
円

そ
の

他
5
0
,3

9
7
円

支
出

総
額

（
資

源
向

上
（

長
寿

命
化

）
）

8
9
6
,0

2
1
円

日
当

1
,2

5
1
円

購
入

・
リ

ー
ス

費

外
注

費
8
9
1
,5

0
0
円

そ
の

他
3
,2

7
0
円

2
,7

3
0
,3

1
0
円

返
還

次
年

度
へ

の
持

越
金

（
農

地
維

持
・

資
源

向
上

（
共

同
）

）
1
7
1
,4

6
0
円

次
年

度
、

4
月

～
6
月

頃
ま

で
の

点
検

・
機

能
診

断
、

年
度

活
動

計
画

の
策

定
、

草
刈

り
、

泥
上

げ

の
活

動
に

要
す

る
経

費
に

充
当

次
年

度
へ

の
持

越
金

（
資

源
向

上
（

長
寿

命
化

）
）

3
0
2
,1

4
7
円

次
年

度
、

水
路

補
修

に
要

す
る

経
費

に
充

当

例
）

返
還

金
：

○
○

円

 
 

持
越

金
：

○
○

円
 

次
年

度
、

4
月

～
6
月

頃
ま

で
の

○
○

、

 
 

 
 

 
 

○
○

の
活

動
に

要
す

る
経

費
に

充
当

収 入 の 部 支 出 の 部

 
合

 
 

 
計

整
合

性
を
確

認
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３．「実践活動」実施後に作成する書類
１

．
 総

会
又

は
運

営
委

員
会

の
実

施
時

期

下
記

の
と

お
り

、
総

会
又

は
運

営
委

員
会

を
開

催
し

構
成

員
の

了
解

を
得

て
い

ま
す

。

 
令

和
3
年

5
月

開
催

予
定

２
．

組
織

の
広

域
化

・
体

制
強

化
の

状
況

下
記

に
あ

て
は

ま
る

場
合

は
○

を
記

入
し

て
く

だ
さ

い
。

「
計

画
」

欄
：

活
動

計
画

書
に

お
い

て
計

画
し

た
活

動
に

「
○

」
、

計
画

外
の

活
動

項
目

に
「

－
」

を
記

入
す

る
。

（
１

）
農

地
維

持
支

払
必

須
項

目
※

 全
組

織
対

象
 

必
須

項
目

農
地

維
持

支
払

交
付

金
の

交
付

を
受

け
ず

に
活

動
を

実
施

し
た

場
合

も
記

入
し

て
く

だ
さ

い
。

必
須

項
目

※
 活

動
計

画
書

で
選

択
し

た
項

目
が

対
象

計
画

実
施

○
○

必
須

項
目

実
施

日

4
/1

1
必

須
項

目

実
施

日
※

 未
実

施
の

場
合

、
－

 
－

 
で

は
な

く
、

○
 

✖
 

と
す

る
こ

と
.

6
/8

8
/2

7
 

※
 認

定
期

間
内

に
１

回
以

上
の

実
施

が
必

要
.

○
○

必
須

項
目

※
 活

動
が

複
数

日
あ

る
場

合
は

、
○

/○
他

 
草

刈
り

実
施

と
記

入
.

○
×

○
○

必
須

項
目

○
○

必
須

項
目

○
×

○
○

必
須

項
目

○
○

○
×

－
－

必
須

項
目

※
 該

当
施

設
が

な
い

場
合

の
み

、
－

 
－

 
表

示
と

な
る

.

－
－

－
－

○
○

例
2
）

枠
内

に
、

令
和

2
年

5
月

2
0
日

と
記

入
し

、
枠

外
に

令
和

3
年

5
月

開
催

予
定

と
記

入
。

事
務

研
修

：
市

町
村

主
催

説
明

会

安
全

研
修

：
県

主
催

説
明

会

開
催

日
令

和
2
年

5
月

2
0
日

広
域

活
動

組
織

特
定

非
営

利
活

動
法

人

遊
休

農
地

解
消

面
積

 a

５
 

畦
畔

・
法

面
・

防
風

林
の

草
刈

り
4

/2
0

他
　

草
刈

り
実

施

６
 

鳥
獣

害
防

護
柵

等
の

保
守

管
理

点
検

の
結

果
、

異
常

が
見

ら
れ

な
か

っ
た

た

め
未

実
施

７
 

水
路

の
草

刈
り

4
/2

0
他

　
草

刈
り

実
施

８
 

水
路

の
泥

上
げ

4
/2

7
他

　
泥

上
げ

実
施

1
0
 

農
道

の
草

刈
り

4
/2

7
　

草
刈

り
実

施

1
1
 

農
道

側
溝

の
泥

上
げ

4
/2

7
　

一
斉

清
掃

時
に

泥
上

げ
も

実
施

1
2
 

路
面

の
維

持
点

検
の

結
果

、
異

常
が

見
ら

れ
な

か
っ

た
た

め
未

実
施

1
3
 

た
め

池
の

草
刈

り

点
検

・

計
画

策
定

２
 

年
度

活
動

計
画

の
策

定
○

○
活

動
計

画
の

策
定

研
修

３
 

事
務

・
組

織
運

営
等

に
関

す
る

研
修

、

 
 

機
械

の
安

全
使

用
に

関
す

る
研

修
○

○

農 用 地

４
 

遊
休

農
地

発
生

防
止

の
た

め
の

保
全

管
理

○
○

水 路 農 道 た め 池

1
4
 

た
め

池
の

泥
上

げ

３
．

 多
面

的
機

能
支

払
交

付
金

に
係

る
事

業
の

成
果

「
実

施
」

欄
：

活
動

要
件

を
満

た
し

た
活

動
項

目
に

「
○

」
、

要
件

を
満

た
せ

な
か

っ
た

場
合

や
実

施
し

な
か

っ
た

　
　

　
　

　
　

場
合

に
「

×
」

を
記

入
す

る
。

対
象

外
の

活
動

項
目

に
は

「
－

」
を

記
入

す
る

。

「
備

考
」

欄
：

「
実

施
」

欄
に

「
○

」
を

記
入

し
た

場
合

は
具

体
的

な
活

動
内

容
や

研
修

実
施

日
等

を
記

入
す

る
。

　
　

　
　

　
　

「
実

施
」

欄
に

「
×

」
を

記
入

し
た

場
合

は
要

件
を

満
た

せ
な

か
っ

た
理

由
や

実
施

し
な

か
っ

た
理

由
を

記
入

す
る

。

活
動

区
分

活
動

項
目

備
考

１
 

点
検

4
/1

0
　

施
設

の
点

検

7
/2

1
　

草
刈

り
他

1
5
 

た
め

池
附

帯
施

設
の

保
守

管
理

共
通

1
6
 

異
常

気
象

時
の

対
応

8
/4

　
大

雨
後

の
落

石
除

去

９
 

水
路

附
帯

施
設

の
保

守
管

理
点

検
の

結
果

、
異

常
が

見
ら

れ
な

か
っ

た
た

め
未

実
施

例
1
）

枠
内

に
、

令
和

3
年

3
月

3
0
日

と
記

入
・

・
・

当
該

年
度

内
に

当
該

年
度

の
収

支
決

算
を

図
る

総
会

を
開

催
の

場
合

。

地 域 資 源 の 基 礎 的 な 保 全 活 動

実 践 活 動
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３．「実践活動」実施後に作成する書類
実

施
日

－
－

必
須

項
目

－
－

必
須

項
目

○
○

2
/1

7
必

須
項

目

－
－

必
須

項
目

－
－

必
須

項
目

－
－

必
須

項
目

－
－

必
須

項
目

（
２

）
資

源
向

上
支

払
（

共
同

）

資
源

向
上

支
払

交
付

金
（

共
同

）
の

交
付

を
受

け
ず

に
活

動
を

実
施

し
た

場
合

も
記

入
し

て
く

だ
さ

い
。

計
画

実
施

○
○

必
須

項
目

○
○

必
須

項
目

○
○

必
須

項
目

－
－

必
須

項
目

実
施

日

4
/1

1

実
施

日
※

 認
定

期
間

内
に

１
回

以
上

の
実

施
が

必
要

.

※
 未

実
施

の
場

合
、

－
 

－
 

で
は

な
く

、
○

 
✖

 
と

す
る

こ
と

.

○
×

○
○

○
×

－
－

○
○

必
須

項
目

－
－

必
須

項
目

○
○

必
須

項
目

－
－

必
須

項
目

－
－

必
須

項
目

○
○

必
須

項
目

○
○

必
須

項
目

○
○

必
須

項
目

必
須

項
目

活
動

項
目

計
画

実
施

備
考

研 修

啓
発

・
普

及

1
9
 

不
在

村
地

主
と

の
連

絡
体

制
の

整
備

等
調

査
表

の
作

成
等

2
0
 

集
落

外
住

民
や

地
域

住
民

と
の

意
見

交
換

等

2
1
 

地
域

住
民

等
に

対
す

る
意

向
調

査
等

2
2
 

有
識

者
等

に
よ

る
研

修
会

、
検

討
会

の
開

催

活
動

区
分

活
動

項
目

備
考

2
4
 

農
用

地
の

機
能

診
断

4
/1

0
　

機
能

診
断

実
施

2
5
 

水
路

の
機

能
診

断
4

/1
0

　
機

能
診

断
実

施
機 能 診 断 ・

計 画 策 定

2
6
 

農
道

の
機

能
診

断
4

/1
0

　
機

能
診

断
実

施

2
7
 

た
め

池
の

機
能

診
断

2
8
 

年
度

活
動

計
画

の
策

定
○

○
活

動
計

画
の

策
定

3
1
 

水
路

の
軽

微
な

補
修

等
3

/5
他

　
水

漏
れ

等
の

補
修

外
注

で
の

補
修

も
有

り

3
2
 

農
道

の
軽

微
な

補
修

等
機

能
診

断
の

結
果

、
補

修
の

必
要

が
な

か
っ

た
た

め
未

実
施

2
9
 

機
能

診
断

・
補

修
技

術
等

に
関

す
る

研
修

○
×

次
年

度
以

降
実

施
予

定

6
/3

他
　

啓
発

チ
ラ

シ
作

成
、

配
布

活
動

区
分

2
3
 

そ
の

他

1
8
 

農
業

者
に

対
す

る
意

向
調

査
、

現
地

調
査

1
7
 

農
業

者
の

検
討

会
の

開
催

実 践 活 動 計 画 策 定 実 践 活 動

3
8
 

資
源

循
環

計
画

の
策

定

4
0
 外

来
種

の
駆

除
（

生
態

系
保

全
）

6
/2

3
　

外
来

種
の

駆
除

「
活
動
計
画
書
」
と
同
じ
行
数
に
な
る
よ
う
、
こ
の
線
よ
り
上
に
行
を
挿
入
し
て
く
だ
さ
い
。

5
1
 

啓
発

・
普

及
活

動

地 域 資 源 の 適 切 な 保 全 管

理 の た め の 推 進 活 動

施 設 の 軽 微 な 補 修 農 村 環 境 保 全 活 動
4
6
 施

設
等

の
定

期
的

な
巡

回
点

検
・

清
掃

（
景

観
形

成
・

生
活

環

境
保

全
）

4
/2

7
　

地
域

住
民

と
村

内
一

斉
清

掃

3
3
 

た
め

池
の

軽
微

な
補

修
等

3
4
 

生
物

多
様

性
保

全
計

画
の

策
定

4
/1

0
 活

動
計

画
の

策
定

3
5
 

水
質

保
全

計
画

、
農

地
保

全
計

画
の

策
定

3
6
 

景
観

形
成

計
画

、
生

活
環

境
保

全
計

画
の

策
定

4
/1

0
 活

動
計

画
の

策
定

3
7
 

水
田

貯
留

機
能

増
進

計
画

、
地

下
水

か
ん

養
活

動
計

画
の

策
定

3
0
 

農
用

地
の

軽
微

な
補

修
等

機
能

診
断

の
結

果
、

補
修

の
必

要
が

な
か

っ

た
た

め
未

実
施
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３．「実践活動」実施後に作成する書類
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３．「実践活動」実施後に作成する書類

持越金の使用予定表（農地維持・資源向上（共同））

市町村担当者は、活動組織から聞き取りを行ったうえで、

妥当性の確認を行いサインしてください。
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３．「実践活動」実施後に作成する書類

持越金の使用予定表（資源向上（長寿命化））

市町村担当者は、活動組織から聞き取りを行ったうえで、

妥当性の確認を行いサインしてください。
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（２）財産管理台帳

３．「実践活動」実施後に作成する書類
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３．「実践活動」実施後に作成する書類
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３．「実践活動」実施後に作成する書類
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３．「実践活動」実施後に作成する書類
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組
織

名
 ：

 ○
○

環
境

保
全

会

耐
用

年
数

処
分

制
限

年
月

日
承

認
年

月
日

処
分

の
内

容

1
組

織
印

H
26

.5
.1

5
（有

）○
○

印
章

堂
5
,0

00
1

代
表

（○
○

）宅

2
草

刈
り

機
H

26
.8

.1
6

（有
）○

○
農

機
52

,5
00

1
代

表
（○

○
）宅

倉
庫

7
年

R
3.

8
.1

6

3
パ

ソ
コ

ン
H

26
.9

.1
3

（株
）○

○
電

気
80

,0
00

1
代

表
（○

○
）宅

4
年

H
30

.9
.1

3
R
2
.5

.1
廃

棄
処

分

4
草

刈
り

機
H

27
.1

.2
1

（有
）○

○
農

機
53

,0
00

1
代

表
（○

○
）宅

倉
庫

7
年

R
4.

1
.2

1

5
カ

メ
ラ

H
27

.4
.1

0
（株

）○
○

電
気

16
,2

00
1

代
表

（○
○

）宅
5
年

R
2.

4
.1

0

6
カ

メ
ラ

用
Ｓ

Ｄ
カ

ー
ド

H
27

.4
.1

0
（株

）○
○

電
気

1
,0

80
1

代
表

（○
○

）宅

7
Ｕ

Ｓ
Ｂ

フ
ラ

ッ
シ

ュ
メ

モ
リ

ー
H

27
.6

.2
5

（株
）○

○
電

気
1
,2

96
1

代
表

（○
○

）宅

8
パ

ソ
コ

ン
R
2
.5

.5
（株

）○
○

電
気

50
,0

00
1

代
表

（○
○

）宅
4
年

R
.6

.5
.5

9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

物
品

管
理

台
帳

N
o.

名
称

取
得

年
月

日
取

得
先

取
得

金
額

（円
）

数
量

保
管

場
所

処
分

制
限

期
間

処
分

の
状

況
備

考

※
赤

字
は

注
意

事
項

、
青

字
は

記
載

例

物
品

を
購

入
し

た
場

合
は

、
毎

年
度

追
記

を
し

て
く
だ

さ
い

。

（参
考

様
式

⑦
）

記
載

例
以

外
の

整
理

が
必

要
と

思
わ

れ
る

物
品

・ガ
ソ

リ
ン

携
行

缶

・平
ス

コ
・角

ス
コ

・熊
手

・鎌

・デ
ッ

キ
ブ

ラ
シ

・ハ
ン

マ
ー

・バ
ケ

ツ

・巻
き

尺

・一
輪

車

・ヘ
ル

メ
ッ

ト

・防
護

メ
ガ

ネ

・消
火

器

・倉
庫

繰
り

返
し

使
用

が
可

能
な

も
の

は
、

金
額

に
か

か
わ

ら
ず

、
物

品
管

理
台

帳
で

管
理

を
し

て
く
だ

さ
い

。

（３）物品管理台帳

３．「実践活動」実施後に作成する書類
今

ま
で

の
様

式
に

、
こ

の
部

分

が
追

加
に

な
り

ま
し

た
。
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４．その他作成が必要な書類

（１）総会資料
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開催案内

４．その他作成が必要な書類

書面にて総会の開催を通知して下さい。

                           令和○年○月○日

構 成 員 各位  

 

                          ○○環境保全会 

                           代表 ○ ○ ○ ○ 

 

 

 

令和○年度 ○○環境保全会 通常総会の開催について 

 

        

 時下、ますますご清栄のこととお喜び申し上げます。 

令和○年度の通常総会を下記により開催しますので、ご多用中のことと存じますが、 

ご出席いただきますようお願いいたします。 

 

記 

 

１．開催日時  令和○年○月○日（○）00：00～ 

  

２．場  所  ○○○公民館（○○市○○町○丁目○番○号） 

 

３．議 案   第１号議案 令和○年度事業報告及び収支決算について 

第２号議案 規約の一部改正(案)及び役員の変更（案）について 

第３号議案 令和○年度事業計画(案)及び収支予算(案)について 

 

４．その他   お手数ですが、出欠のご都合を、○月○日（○）までにお知らせ下さい。

出席の場合は別紙様式―１、欠席の場合は別紙様式－２により、委任状

の提出をお願いします。 

 

 

 

 

 

＜問合せ先＞ 

         〒000-0000 
   ○○市○○町○丁目○番○号 

○○環境保全会 ○○ 

    TEL 000-000-0000 
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４．その他作成が必要な書類

別紙 

様式－１（出席） 

 

○○環境保全会の通常総会に出席します。 
 

 

住 所 

氏 名 

 

 

 

 

 

 

 

------------------------------------------------------------------------------- 

 

様式－２（欠席） 

 

委 任 状 

 

私は、令和○年○月○日開催の○○環境保全会通常総会の議案に関する 

一切の権限を 

 

 

 

に委任します。 

 

令和  年  月  日 

 

 

住 所 

氏 名                                    印 
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議案書

４．その他作成が必要な書類

 

 

 

令和○年度 

 

通 常 総 会 議 案 書 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

令和○年○月○日（○） 

 

○○環境保全会 
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４．その他作成が必要な書類

令和○年度 ○○環境保全会 通常総会 

 次     第 

 

 

日時：令和○年○月○日(○) 00：00 ～  

場所：○○○公民館 
                                       

                                       

       

 

 

１ 開 会 

 

 

２ 議 事 

 

 

第１号議案  令和○年度活動報告及び収支決算について 

 

第２号議案  規約の一部改正(案)及び役員の変更について 

 

第３号議案  令和○年度活動計画(案)及び収支予算(案)について 

 

 

 

３ その他 

 

 

４ 閉 会 
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４．その他作成が必要な書類

活動月 実施日 活動内容 備考

4月 4月5日
点検・機能診断（農用地・水路・農道・ため池）

年度活動計画の策定

5月7日 泥上げ（水路・側溝）

5月7日 事務・組織運営の研修 参加者：代表、会計

5月10日 監査

5月18日 施設等の定期的な巡回点検・清掃 増進を図る活動（２テーマ取組）

総会

地域資源の適切な保全管理のための推進活動
農業者の検討会の開催

（総会時に併せて開催）

6月1日 外来種の駆除（ジャンボタニシの駆除） 増進を図る活動（２テーマ取組）

6月2日 啓発・普及（広報誌作成・配布）

6月29日 草刈り（農用地法面・水路・農道・ため池）

7月 7月15日 遊休農地発生防止のための保全管理

8月13日
異常気象後の見回り

異常気象後の応急措置
台風後の見回り、応急措置

8月28日 泥上げ（水路・側溝）

9月 9月7日 草刈り（農用地法面・水路・農道・ため池）

10月
10月20日
～26日

水路（破損施設の補修）

11月
11月10日

～12日
水路（目地詰め）

12月
12月3日

～5日
農道（路面の維持）

1月13日 啓発・普及（広報誌作成・配布）

1月25日 草刈り（農用地法面・水路・農道・ため池）

2月 2月16日 事務・組織運営の研修 参加者：代表、会計

3月 3月7日 泥上げ（水路・側溝）

6月

8月

1月

第１号議案の１

令和○年度　活動報告（農地維持・共同）

5月

5月24日
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４．その他作成が必要な書類

活動月 実施日 活動内容 備考

1月6日 水路側壁の嵩上げ（工事箇所確認、見積り依頼） ○○水路（補修）

1月7日 水路側壁の嵩上げ（工事箇所の草刈り） ○○水路（補修）

1月13日 水路側壁の嵩上げ（見積り合わせ） ○○水路（補修）

1月14日 水路側壁の嵩上げ（業者との契約・現地打合せ） ○○水路（補修）

1月19日 水路側壁の嵩上げ（現地立会） ○○水路（補修）

2月2日 水路側壁の嵩上げ（現地立会） ○○水路（補修）

2月16日 水路側壁の嵩上げ（現地立会） ○○水路（補修）

2月20日 水路側壁の嵩上げ（完成検査） ○○水路（補修）

第１号議案の２

令和○年度　活動報告（長寿命化）

1月

2月
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４．その他作成が必要な書類

　　　　　 決　算　額

　収　　　入 円

　支　　　出 円

　差　　　引 円 （次年度への持越額）

　【　収　　入　】
 　　　　　　　　　　　　　　　　　単位 ： 円

項 予算額 決算額 比較増減 備 考

前年度からの持越額 0 0 0

交付金（国費＋地方費） 1,179,588 1,179,588 0

利子等 40,100 40,030 △ 70 利子30円、返還額の自己徴収分40,000円

収入合計 1,219,688 1,219,618 △ 70

　【　支　　出　】

項 予算額 決算額 比較増減 備 考

日当 880,000 871,500 △ 8,500 草刈り、泥上げ、点検機能診断等

購入・リース 150,000 149,939 △ 61 水路補修材料費、草刈り機等リース費

外注費 126,360 126,360 0
水路補修工事代金、土砂撤去工事代金

事務委託費

その他 23,328 22,944 △ 384
共済掛金、収入印紙代、振込手数料、郵送料、

事務用品、お茶代

返還 40,000 40,000 0
対象農用地の減少に伴う交付金の遡及返還により市町村

へ返還 20,000円

不必要な持越金の返還により市町村へ返還 20,000円

支出合計 1,219,688 1,210,743 △ 8,945

次年度への持越額 0 8,875 8,875
※使用予定を具体的に記載。
例）次年度5月の泥上げ活動に要する経費に充当

8,875

第１号議案の３

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 　　　           　　　　至　令和○年3月31日

令和○年度　決算書（農地維持・共同）

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 　　　　　         　　　　　自　令和○年4月1日

1,219,618

1,210,743
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４．その他作成が必要な書類

　　　　　　　　 決　算　額

　収　　　入 円

　支　　　出 円

　差　　　引 円 （次年度への持越額）

　【　収　　入　】
 　　　　　　　　　　　　　　　　　単位 ： 円

項 予算額 決算額 比較増減 備 考

前年度からの持越額 0 0 0

交付金（国費＋地方費） 886,858 886,858 0

利子等 100 20 △ 80 利子20円

収入合計 886,958 886,878 △ 80

　【　支　　出　】

項 予算額 決算額 比較増減 備 考

日当 36,000 35,500 △ 500 型枠取付・水路の清掃、現地立会、完成検査

購入・リース 0 0 0

外注費 848,000 847,839 △ 161 水路嵩上げ工事、事務委託費

その他 2,958 3,000 42 共済掛金、収入印紙代、振込手数料

返還 0 0

支出合計 886,958 886,339 △ 619

次年度への持越額 0 539 539
※使用予定を具体的に記載。
例）次年度○○水路の補修に要する経費に充当

539

第１号議案の４

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　          　　　　至　令和○年3月31日

令和○年度　決算書（長寿命化）

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　        　　　　　自　令和○年4月1日

886,878

886,339
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４．その他作成が必要な書類

監 査 報 告 書 

 

 

○○環境保全会 令和○年度活動報告及び収支決算について監査したと

ころ、金銭出納簿、領収書、その他関係書類は、いずれも正当であるこ

とを認めます。 

 

 

 令和  年  月  日 

 

 

              監査役            印  

 

 

               監査役            印  
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４．その他作成が必要な書類

第２号議案 ○○環境保全会規約の一部改正（案）及び役員の変更に 

ついて 

 

 

規約の一部改正（案）及び役員の変更を別紙のとおり提案します。 
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４．その他作成が必要な書類
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４．その他作成が必要な書類
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４．その他作成が必要な書類

第２号議案の２ 役員の変更（案）について 

 
 

 

 変更後 変更前 

代 表 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ 

副代表 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ 

副代表 ○ ○ ○ ○  

書 記 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ 

会 計 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ 

監査役 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ 

監査役 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ 

 

56



４．その他作成が必要な書類

活動月 実施日 活動内容 備考

4月
点検・機能診断（農用地・水路・農道・ため池）

年度活動計画の策定

泥上げ（水路・側溝）

監査

施設等の定期的な巡回点検・清掃 増進を図る活動（２テーマ取組）

総会

地域資源の適切な保全管理のための推進活動
農業者の検討会の開催

（総会時に併せて開催）

外来種の駆除（ジャンボタニシの駆除） 増進を図る活動（２テーマ取組）

啓発・普及（広報誌作成・配布）

草刈り（農用地法面・水路・農道・ため池）

7月 遊休農地発生防止のための保全管理

8月 泥上げ（水路・側溝）

9月 草刈り（農用地法面・水路・農道・ため池）

10月 水路（破損施設の補修） 点検・機能診断の結果により実施

11月 水路（目地詰め） 点検・機能診断の結果により実施

12月 農道（路面の維持） 点検・機能診断の結果により実施

啓発・普及（広報誌作成・配布）

草刈り（農用地法面・水路・農道・ため池）

2月 事務・組織運営の研修

3月 泥上げ（水路・側溝）

第３号議案の１

令和○年度　活動計画（農地維持・共同）（案）

5月

6月

1月
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※ 長寿命化の工事を全て外部発注し、活動組織において直営施工で工事を行わない場合は、

　　外部発注する工事箇所の「草刈り」や「資材購入」などの直営施工を行うことが必要です。

　　行わない場合、長寿命化の交付単価が5/6となりますので気を付けてください。

４．その他作成が必要な書類

活動月 実施日 活動内容 備考

水路側壁の嵩上げ（工事箇所確認、見積り依頼） ○○水路（補修）

水路側壁の嵩上げ（工事箇所の草刈り） ○○水路（補修）

水路側壁の嵩上げ（見積り合わせ） ○○水路（補修）

水路側壁の嵩上げ（業者との契約・現地打合せ） ○○水路（補修）

水路側壁の嵩上げ（現地立会） ○○水路（補修）

水路側壁の嵩上げ（現地立会） ○○水路（補修）

水路側壁の嵩上げ（現地立会） ○○水路（補修）

水路側壁の嵩上げ（完成検査） ○○水路（補修）

第３号議案の２

令和○年度　活動計画（長寿命化）（案）

1月

2月
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４．その他作成が必要な書類

　　　　　 予　算　額

　収　　　入 円

　支　　　出 円

　差　　　引 円

　【　収　　入　】
　　　　　　　　　　　　　　　　　単位 ： 円

項 前年度予算額 本年度予算額 比較増減 備 考

前年度からの持越額 0 8,875 8,875

交付金（国費＋地方費） 1,179,588 1,179,588 0

利子等 40,100 100 △ 40,000 利子、寄付金、返還額の自己徴収分

収入合計 1,219,688 1,188,563 △ 31,125

　【　支　　出　】

項 前年度予算額 本年度予算額 比較増減 備 考

日当 880,000 880,000 0 草刈り、泥上げ、点検機能診断等

購入・リース 150,000 150,000 0 水路補修材料費、草刈り機等リース費

外注費 126,360 126,360 0
水路補修工事代金、土砂撤去工事代金

事務委託費

その他 23,328 32,203 8,875
共済掛金、収入印紙代、振込手数料、郵送料、

事務用品、お茶代

返還 40,000 0 △ 40,000

支出合計 1,219,688 1,188,563 △ 31,125

次年度への持越額 0 0 0
※使用予定を具体的に記載。

5月の泥上げ活動に要する経費に充当

第３号議案の３

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　           　　　　至　令和○年3月31日

令和○年度　予算書（農地維持・共同）（案）

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　         　　　　　自　令和○年4月1日

1,188,563

1,188,563

0
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４．その他作成が必要な書類

　　　　　 予　算　額

　収　　　入 円

　支　　　出 円

　差　　　引 円

　【　収　　入　】
　　　　　　　　　　　　　　　　　単位 ： 円

項 前年度予算額 本年度予算額 比較増減 備 考

前年度からの持越額 0 2,003 2,003

交付金（国費＋地方費） 886,858 886,858 0

利子等 100 100 0 預金利息、寄付金

収入合計 886,958 888,961 2,003

　【　支　　出　】

項 前年度予算額 本年度予算額 比較増減 備 考

日当 36,000 36,000 0 型枠取付・水路の清掃、現地立会、完成検査

購入・リース 0 0 0

外注費 848,000 850,000 2,000 水路嵩上げ工事、事務委託費

その他 2,958 2,961 3 共済掛金、収入印紙代、振込手数料

返還 0

支出合計 886,958 888,961 2,003

次年度への持越額 0 0 0
※使用予定を具体的に記載。

例）○○水路の補修に要する経費に充当

第３号議案の４

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　         　　　　至　令和○年3月31日

令和○年度　予算書（長寿命化）（案）

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　         　　　　　自　令和○年4月1日

888,961

888,961

0
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議事録

４．その他作成が必要な書類

総会により決定した事項については、決定事項を記載した書面(議

事録)を作成するとともに、その写しを構成員全員に配布等(回覧板

などでもかまいません。)により確実に周知を行って下さい。

○○環境保全会 通常総会 議事録 

 

１．開催日時   令和○年○月○日  ○時○分～○時○分 

２．場  所   ○○市○町○丁目○番○号 「○○○公民館」 

３．構成員総数     ○名 

４．出席した構成員数  ○名 

本人出席 ○名   委任出席 ○名 

５．議  案 

   第１号議案 令和○年度活動報告及び収支決算について 

第２号議案 規約の一部改正（案）及び役員の変更（案）について 

第３号議案 令和○年度活動計画（案）及び収支予算（案）について 

６．議長選任経過 

定刻にいたり、司会者○○が開会を宣し、総会を開会するに際し、○○環境保全会 規約第９条

１項に定める定足数を満たしたので有効に成立した旨を告げ、議長の選任方法を諮ったところ、

○○○○が議長に選任された。 

続いて議長よりあいさつの後、書記を選任し、議案の審議に入った。 

７．議案別議決の結果 

第１号議案 令和○年度活動報告及び収支決算について 

事務局から議案の説明後、監査役○○○○が監査報告を行った。 

議長が、第１号議案の承認について議場に諮ったところ、満場異議なくこれを承

認した。 

第２号議案 規約の一部改正（案）及び役員の変更（案）について 

事務局から議案の説明後、議長より第２号議案の承認について議場に諮ったとこ

ろ、満場異議なくこれを承認した。 

第３号議案 令和○年度活動計画（案）及び収支予算（案）について 

事務局から議案の説明後、議長より第３号議案の承認について議場に諮ったとこ

ろ、満場異議なくこれを承認した。 

 ８．議事録署名人の選任 

    議長は、議事録署名人として２名を決める必要がある旨を述べ、総会の承認を得て次のとお

り指名した。 

     議事録署名人  ○ ○ ○ ○   ○ ○ ○ ○ 

                       

議長は、以上をもって本日の議案の審議を全て終了した旨を述べ、閉会を宣した。 

以上の議事の要領及び結果を明確にするため、議長並びに議事録署名人は次に記名押印をする。 

 

   令和○年○月○日 

 

議    長      ○  ○  ○  ○   印   

 

議事録署名人      ○  ○  ○  ○   印   

 

                        ○  ○  ○  ○   印   
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４．その他作成が必要な書類

出席 委任 書面

1 ○○市○○町○○番地 ○　○　○　○ ○ 代表

2 ○○市○○町○○番地 ○　○　○　○ ○ 副代表

3 ○○市○○町○○番地 ○　○　○　○ ○ 副代表

4 ○○市○○町○○番地 ○　○　○　○ ○ 書記

5 ○○市○○町○○番地 ○　○　○　○ ○ 会計

6 ○○市○○町○○番地 ○　○　○　○ ○ 監査役

7 ○○市○○町○○番地 ○　○　○　○ ○ 監査役

8 ○○市○○町○○番地 ○　○　○　○ ○

9 ○○市○○町○○番地 ○　○　○　○ ○

10 ○○市○○町○○番地 ○　○　○　○ ○

11 ○○市○○町○○番地 ○　○　○　○ ○

12 ○○市○○町○○番地 ○　○　○　○ ○

13 ○○市○○町○○番地 ○　○　○　○ ○

14 ○○市○○町○○番地 ○　○　○　○ ○

15 ○○市○○町○○番地 ○　○　○　○ ○

16 ○○市○○町○○番地 ○　○　○　○ ○

17 ○○市○○町○○番地 ○　○　○　○ ○

18 ○○市○○町○○番地 ○　○　○　○ ○

19 ○○市○○町○○番地 ○　○　○　○ ○

20 ○○市○○町○○番地 ○　○　○　○ ○

21 ○○市○○町○○番地 ○　○　○　○ ○

22 ○○市○○町○○番地 ○　○　○　○ ○

23 ○○市○○町○○番地 ○　○　○　○ ○

24 ○○市○○町○○番地 ○　○　○　○ ○

25 ○○市○○町○○番地 ○　○　○　○ ○

26 ○○市○○町○○番地 ○　○　○　○ ○

27 ○○市○○町○○番地 ○　○　○　○ ○

28 ○○市○○町○○番地 ○　○　○　○ ○

29 ○○市○○町○○番地 ○　○　○　○ ○

30 ○○市○○町○○番地 ○　○　○　○ ○

31 ○○市○○町○○番地 ○　○　○　○ ○

32 ○○市○○町○○番地 ○　○　○　○ ○

33 ○○市○○町○○番地 ○　○　○　○ ○

34 ○○市○○町○○番地 ○○地区自治会　会長○○○○ ○ 団体

35 ○○市○○町○○番地 ○○小学校ＰＴＡ　会長○○○○ ○ 団体

計 35人 30 5 0 0

出　席　者　名　簿

№
出席区分

住　　　　　所 氏　　　　　名 欠席 備　考
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（２）規約 記載例

４．その他作成が必要な書類
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４．その他作成が必要な書類
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４．その他作成が必要な書類
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４．その他作成が必要な書類
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４．その他作成が必要な書類
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（３）細則 記載例

４．その他作成が必要な書類

○○環境保全会 細則 
 

平成○○年○月○日制定 

令和○○年○月○日最終改正 

（趣旨） 

第１条 この細則は、○○環境保全会規約（以下「規約」という。）第 25 条（細則）に規定 

する活動組織の事務の運営上必要な事項を定めるものとする。 

 

（日当・旅費） 

第２条 活動組織として行う活動について、下記の金額を支払うものとする。 

２ 遠方への旅費については、実費を支給するものとする。 

（１）実践活動（草刈り・泥上げ等）  1 時間 1,000 円   

（２）事務処理             1 時間 1,000 円 

（３）会議・研修           1 回    5,000 円（旅費含む） 

 

（役員報酬） 

第３条 活動組織として行う活動の報酬として、役員に下記の金額を支払うものとする。 

（１）代表    30,000 円/年額   

（２）副代表   20,000 円/年額 

（３）書記    10,000 円/年額 

（４）会計    10,000 円/年額 

（５）監査役   10,000 円/年額 

 

（機械リース費） 

第４条 活動組織として行う活動に必要な機械については、下記の金額を支払うものとする。 

２ 構成員からのリース費については、リース会社の規定の料金を上回らない範囲とする。 

３ 活動中に、構成員からリースした機械が故障した際の修理費は、交付金を充てることがで

きない事から構成員が負担するものとする。 

（１）リース会社からのリース 

  規定のリース費をリース会社に支払う   

（２）構成員からのリース 

草刈り機    1 回     1,000 円 

噴霧器     1 回   2,000 円 

バーナー    1 回   2,000 円 

チェーンソー  1 回   2,000 円 

軽四トラック  1 回   4,000 円 

 

（細則の改廃） 

第５条 この細則の変更又は廃止は、総会の決議を経なければならない、ただしこの細則の変

更が規約の変更を必要とする事項であるときは、規約の変更を経なければ、細則を変更す

ることができない。 

 

  附 則 

この細則は、平成○年○月○日から効力を発する。 

  附 則 
この細則は、令和○年○月○日から効力を発する。 
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５．参考資料
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５．参考資料
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（２）金銭出納簿 分類仕分表

５．参考資料

分
類
番
号

費
　
　
目

内
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
容

1
前
年
度
持
越

前
年
度
か
ら
の
持
越
金

2
交
付
金

農
地
維
持
支
払
交
付
金
、
資
源
向
上
支
払
交
付
金
（共
同
）、
資
源
向
上
支
払
交
付
金
（共
同
）、
他
の
活
動
組
織
か
ら
の
融
通
額
・返
還
額

3
利
子
等

利
子
等
、
借
入
金

4
日
当

活
動
参
加
者
に
対
し
て
支
払
っ
た
日
当
（草
刈
り
・泥
上
げ
・補
修
な
ど
）

事
務
処
理
日
当
、
会
議
日
当

5
購
入
・リ
ー
ス
費

組
織
印
購
入
費

補
修
資
材
購
入
費
（砕
石
、
砂
利
、
セ
メ
ン
ト
、
生
コ
ン
ク
リ
ー
ト
、
木
材
、
コ
ン
ク
リ
ー
ト
水
路
製
品
、
塩
ビ
管
、
ポ
リ
エ
チ
レ
ン
管
な
ど
）

活
動
に
必
要
な
機
械
器
具
購
入
費
（草
刈
機
、
草
刈
機
替
刃
、
鎌
、
パ
ソ
コ
ン
、
デ
ジ
タ
ル
カ
メ
ラ
、
U
S
B
な
ど
）

植
生
資
材
購
入
費
（花
苗
、
苗
木
、
種
代
、
肥
料
、
防
草
シ
ー
ト
、
移
植
ご
て
な
ど
）

鳥
獣
害
防
護
柵
の
材
料
費
（支
柱
、
メ
ッ
シ
ュ
網
な
ど
）

農
村
環
境
保
全
活
動
に
係
る
資
材
購
入
費
（水
質
検
査
キ
ッ
ト
な
ど
）

パ
ソ
コ
ン
、
車
両
、
機
械
等
な
ど
の
リ
ー
ス
費

除
草
剤

6
外
注
費

補
修
、
更
新
等
の
工
事
等
に
係
る
建
設
業
者
等
へ
の
外
注
費
（契
約
行
為
に
よ
る
も
の
）

事
務
の
外
注
費
（県
土
連
や
土
地
改
良
区
な
ど
と
の
契
約
行
為
に
よ
る
も
の
）

7
そ
の
他
支
出

農
地
維
持
及
び
共
同
活
動
の
目
的
に
伴
う
先
進
地
視
察
や
研
修
に
係
る
旅
費
（
尚
、
営
農
に
係
る
視
察
及
び
研
修
に
係
る
旅
費
、
日
当
等
の
支
払
い
は
不
可
）

技
術
指
導
等
の
た
め
に
外
部
か
ら
招
く
専
門
家
等
へ
の
謝
金

役
員
報
酬

ア
ル
バ
イ
ト
等
へ
の
賃
金

草
刈
機
や
車
の
燃
料
費
代

修
理
費
（交
付
金
で
購
入
し
た
草
刈
機
等
の
修
理
費
）

会
場
使
用
料

振
込
手
数
料

保
険
料
（活
動
に
係
る
傷
害
保
険
）

事
務
用
品
（文
具
代
、
コ
ピ
ー
用
紙
な
ど
）

お
茶
代
等
（ジ
ュ
ー
ス
代
、
お
茶
代
は
お
茶
代
等
に
統
一
し
て
記
載
）

上
記
（日
当
、
購
入
・リ
ー
ス
費
、
外
注
費
）に
分
類
で
き
な
い
も
の

8
返
還

返
還
金
、
他
の
活
動
組
織
か
ら
の
融
通
額
・返
還
額

注
１
）分
類
の
番
号
及
び
費
目
は
変
更
し
な
い
こ
と
。

金
銭
出
納
簿
　
分
類
仕
分
表
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５．参考資料
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様

金

但し、繰上返済が可能。

多面的機能支払交付金（農地維持・共同）の受取り後

速やかに、持参又は振込にて支払い。

借 受 人　組 織 名 ：

代表者名： 印

返済方法

金　　　利 0%

　つきましては、下記の条件に従い返済致します。

　上記金額を、令和○年度 多面的機能支払交付金（農地維持・共同）の活動費用として

　　○○市○○町100番地

借用しました。

　　○　　○　　○　　○　　　

100,000 円也

借　　用　　書
                                                                                                            　　借用－１

記

返済期限 令和 ○ 年 12 月 31 日

令和　　年　　月　　日

 ○○環境保全会

 　○　○　○　○

（３）参考様式

５．参考資料

交付金からは、金利を支払うことが

できません。

借入の場合は、まとまった金額を借り入れて、必要経費を

支払っていきます。

交付金が入り次第、速やかに返済を行ってください。

参考様式⑧ - 1

借入（借用書）

73



　　№

様

金

住所　：

氏名　： 印

　　○○市○○町100番地

　　○　　○　　○　　○　　　

領　　収　　書

 ○○環境保全会

　    　　　　但し、令和○年度 多面的機能支払交付金（農地維持・共同）の活動費用

　　　　　　　　　　 としての借入金として、上記のとおり領収いたします。

令和　　年　　月　　日

100,000 円也

借入（領収書）

５．参考資料

参考様式⑧ - 2
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様

令和　　　年　　　月　　　日

　　○　　○　　○　　○　　　 印

　　○○市○○町100番地住所 ：

氏名 ：

　　立替－１

領　　収　　書

　　　　　（詳細は別紙立替払い明細書及び領収書による）上記のとおり領収いたします。

一 金 ３ , ０ ０ ０ 円 也

　    　　　　但し、令和○年度多面的機能支払交付金（農地維持・共同）の立替払いとして

　○○環境保全会

立替え（領収書）

５．参考資料

立替えの場合は、その都度、必要経費の金額を立替え

て支払っていきます。

交付金が入り次第、速やかに立替払の清算を行ってく

ださい。

参考様式⑨ - 1
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様

令和　　　年　　　月　　　日

印

住所 ：

氏名 ：

　　○○市○○町100番地

　　○　　○　　○　　○　　　

請　　求　　書

一 金 ３ , ０ ０ ０ 円 也

　    　　　　但し、令和○年度多面的機能支払交付金（農地維持・共同）の立替払いとして

　　　　　（詳細は別紙立替払い明細書及び領収書による）上記のとおり請求いたします。

　○○環境保全会

立替え（請求書）

５．参考資料

参考様式⑨ - 2
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活動組織名　：

№ 立替え年月日 内　　　　　　　容 金　　　額 領収書№ 備　　　　考

1 6/1 お茶代等 ¥1,000 1 草刈り

2 7/1 お茶代等 ¥1,000 2 草刈り

3 8/1 お茶代等 ¥1,000 3 草刈り

4 以下余白

5

6

7

8

9

10

¥3,000

立替払い明細書

合　　　　　　　　　　　　計

　○○環境保全会

立替え（明細書）

５．参考資料

参考様式⑨ - 3
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支証－１

様

支 払 日

支 払 金 額

支 払 先

支 払 い 事 由

（ 内 容 等 ）

領 収 書 が

な い 理 由

　　上記のとおり支払いをしました。

　　　　　　　　　　　　　　　　　　支払者 ： 住　所

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 　 　氏　名　　　　　 印○　○　○　○

〇〇市〇〇100番地

自動販売機での購入の為

支 払 証 明 書

令和 ○ 年 ○ 月 ○ 日

￥2,240－

自動販売機

お茶　　＠160×14本＝2,240円

○○環境保全会

支払証明書

５．参考資料

参考様式⑩
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実施時間

8月10日 9時00分 ～ 10時00分 1時00分
台風後の見回りを実施

ゲートの調整を実施

～

ゲート類等の保守管理活動　日報

組織名　： 〇〇環境保全会 担当者名　： 〇　〇　〇　〇

4月10日 9時00分 ～ 9時30分 0時30分
見回りを実施

用水量の調整を実施

活動実施日時

活　動　内　容 備　　　　　考
実施月日

実施時間

時間帯

6月10日 9時00分 ～ 9時30分 0時30分
見回りを実施

ゴミの除去を実施

5月10日 9時00分 ～ 9時30分 0時30分
見回りを実施

異常なし

台風前の見回りを実施
ゲートの調整を実施

7月15日 13時00分 ～ 14時00分 1時00分
台風前の見回りを実施
ゲートの調整を実施

7月17日 9時00分 ～ 10時00分 1時00分
台風後の見回りを実施

ゲートの調整を実施

8月8日 13時00分 ～ 14時00分 1時00分

～

2月20日 9時00分 ～ 10時00分 1時00分
見回りを実施
ゲート保守：注油、清掃を実施

9月10日 9時00分 ～ 9時30分 0時30分
見回りを実施

異常なし

合　　計 7時間00分

～

作業日報

５．参考資料

作業ごと、担当者ごとに作成してください。

参考様式⑪

活動内容

ゲートの開け閉め作業

だけでなく、保守管理を

行った結果も記入。
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事務日報

５．参考資料

担当者ごとに作成してください。

参考様式⑫

実施時間

合　　計 9時間00分

～

～

１時間休み

～

～

～

～

～

～

3月26日 10時00分 12時00分 2時00分
参加者名簿作成
活動記録整理
日当支払事務

3月25日 10時00分 ～ 12時00分 2時00分
参加者名簿作成
活動記録整理

12月20日 10時00分 ～ 15時00分 4時00分
参加者名簿作成
活動記録整理

日当支払事務

事　務　日　報

組織名　： 〇〇環境保全会 担当者名　： 〇　〇　〇　〇

8月20日 10時00分 ～ 11時00分 1時00分
参加者名簿作成

活動記録整理

活動実施日時

活　動　内　容 備　　　　　考
実施月日

実施時間

時間帯
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推進活動日報

５．参考資料

話合った内容や取組内容を、ここに記載。

活動計画書で選択している活動に、レ点を記入。
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（４）活動項目番号表

５．参考資料
赤
字
の
必
須
項
目
の
う
ち
、
活
動
計
画
書
に
位
置
付
け
た
活
動
は
、
活
動
記
録
へ
必
ず
記
載
し
て
く
だ
さ
い
。
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５．参考資料

赤
字
の
必
須
項
目
の
う
ち
、
活
動
計
画
書
に
位
置
付
け
た
活
動
は
、
活
動
記
録
へ
必
ず
記
載
し
て
く
だ
さ
い
。
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５．参考資料

赤
字
の
必
須
項
目
の
う
ち
、
活
動
計
画
書
に
位
置
付
け
た
活
動
は
、
活
動
記
録
へ
必
ず
記
載
し
て
く
だ
さ
い
。
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５．参考資料

※
活
動
項
目
番
号

1
0
0
～
1
0
7
番
は
、
高
知
県
に
お
い
て
要
綱
基
本
方
針
で
追
加
と
し
た
取
組
。

活
動
計
画
書
に
位
置
付
け
た
活
動
は
、
活
動
記
録
へ
必
ず
記
載
し
て
く
だ
さ
い
。

※
外
注
の
場
合
、
外
注
期
間
も
活
動
記
録
に
記
載
し
て
く
だ
さ
い
。
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日頃より、農業・農村の多面的機能の維持・発揮のための共同

活動に取り組みいただき、ありがとうございます。

このしおりでは、活動組織が組織を円滑に運営していく

ために守っていただきたい３つのポイントを説明しています。

この３つのポイントを守って、地域協働の力を確かなもの

にしましょう

農村振興局 整備部 農地資源課 多面的機能支払推進室

１ 構成員の合意形成をしっかり行う

２ 役員が行う事務はお互いに確認し合う

３ 日当は活動参加者本人に支払い、受領を確認

多面的機能支払交付金

円滑な組織運営のためのポイント
～みんなの合意形成が大事です～

積極的な活動の情報発信役立ち情報
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（１）活動組織での合意形成（総会等）

○多面的機能支払交付金の実施に関する事項は総会等で議決し、その内容は、

活動組織の構成員全員にお知らせしましょう。

合意形成 ３つのポイント

役員間で話し合い、総会等の議事、日時等を決めます。

・役員は総会等にはかる事項の資料作成を行います。

構成員全員に総会等の開催を事前に書面でお知らせします。

・欠席者からは委任状をもらいます。

・構成員に団体が含まれる場合は、団体内の意思決定を行います。

総会等を開催します（毎年度１回以上）

・毎年度の活動計画
・毎年度の実施状況報告
・収支決算
・その他組織の運営に関する
重要な事項

成立には構成員の

過半数の出席が必要

説明と質疑応答

総会等で決まったことなどを議事録（メモ）にまとめます。

・日時、場所、出席者数、議案、決定事項 など

決定事項は説明資料とともに書面で構成員全員及び構成
団体内に配布又は回覧し、確実にお知らせします。
・欠席者にも必ずお知らせしましょう。

活動に対する理解が得られ、円滑な組織運営が可能に

トラブル発生

最悪の場合

交付金の返還に

なるケースも･･･

１．活動内容について毎年度話し合う ２．話し合いの記録を作る

３．決まった内容は書面で全員にお知らせ

もし合意形成が

不十分だったら･･･

議 決
話し合い

○複数の集落等の協定による「広域活動組織」では、運営委員会の合意形成

に加えて、協定に参加する集落等でも合意形成を図りましょう。

１ 構成員の合意形成をしっかり行いましょう

不透明な運営

不正や揉めごと
の発生など
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（２）広域活動組織での合意形成（運営委員会＋参加集落等の合意形成）

集落の役員で合意形成を図る事項、開催日時等を

決めます。・説明資料の作成も行います。

合意形成の場（会合）を開催します（毎年度１回以上）

・集落での毎年度の実施計画

・集落での毎年度の活動報告

・その他組織の運営に関する

重要な事項

過半数の
出席

合意事項などを議事録（メモ）にまとめます。
・日時、場所、出席者数、議案、合意事項など

・合意事項と資料は書面で集落の構成員全員に配布
又は回覧でお知らせします。

・広域協定運営委員会に議事録と資料を提出します。

広域協定運営委員会で決まった内容は書面で集落の

構成員全員に配布又は回覧します。

決 定話し合い

運営委員会は、集落等に

おける合意形成が確実に

図られたか確認します。

Ａ集落

※集落の取り決めに従って合意形成を

行います。

活動に対する理解が得られ、円滑な組織運営が可能に

説明と質疑応答

トラブル発生 最悪の場合

交付金の

返還になる

ケースも･･･

左
と
同
じ

左
と
同
じ

広域協定運営委員会（各集落、活動組織、団体の代表者で構成）
・全体の活動計画、実施状況、収支決算、会計監査報告、役員の改選や規則の改正

などを話し合い、議決します。

集落の構成員全員に合意形成のための会合を行う

ことをお知らせします

Ｂ集落 Ｃ組織

運営委員会で決まった

ことは、議事録にまと

め書面で各集落等に通

知するとともに、各集

落等内の全員へ周知を

依頼します。

集落等は合意された実施

計画や活動報告を、議事

録とともに運営委員会に

提出します。

もし合意形成が

不十分だったら･･･
不透明な運営

不正や揉めごと
の発生など
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○活動に伴う金銭の出納、工事発注などは、複数の役員でその内容を確認

しましょう。

○工事発注を行う組織は業者の選定方法等を内規に定め、それを守って

対応しましょう。

○毎年度の決算では、監査役による監査を確実に行いましょう。

こんなことを

招くかも・・・

・帳簿や証拠書類

の未処理、紛失

・交付金の私的な

流用

・業者からの金品

の受領

最悪の場合

交付金の返還、

刑事罰を受ける

ケースも･･･

役員が行う事務を

互いに確認するこ

とにより、適切な

運営が可能に

２ 役員が行う事務はお互いに確認し合いましょう

会計役

代表他の
役員の
関与なし

監査役
の不在

金銭出納簿

金銭出納簿

領収書
日当受領証 現金

通帳 工事発注

役員一人で管理・処理

印鑑

金銭出納簿

金銭出納簿

領収書
日当受領証

現金

通帳

工事発注

会計 代表

確認・決裁確認

役員

報
告

複数の役員で管理・処理

印鑑

監査役

監
査

悪い

良い
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※ため池等の施設の点検、草刈り等について、地域の自主的な判断により組織で担いきれない作業を
外部に委託して行うことも可能です。委託先や委託料などは複数の役員で確認してください。



○日当の取扱いについては、活動組織等の構成員間で十分な合意形成を図り

ましょう。

○草刈りや泥上げ、補修作業などの労力提供の対価として日当を支払う場合は、

活動に参加した本人に支払い、受領を確認しましょう。

参加者ごとの活動日、活動内容、時間等と
支払額を一覧表にし、参加者本人から受領
印又はサインと受領日を記入してもらい、
管理しましょう。※

一覧表の例

代表者が一括して受け取る場合も、一覧表
に参加者本人から受領印・サインを記入し
てもらい、これを（広域）活動組織に提出
しましょう。※

（広域）活動組織

構成団体や集落の
代表者

日当支払

日当の取扱いについて、活動組織等の構成員間で合意形成
（ポイント １ の場の活用）

３ 日当は活動参加者本人に支払い受領を確認しましょう

日当の受領確認 代表者が一括して受け取る場合

※金融機関への振込により支払う場合、
振込受領書によって代えることもできます。

日当の受領を

確認します

対象活動の日当

合意形成や本人へ

の支払いが不十分

だったら･･･

最悪の場合

交付金の返還に

なるケースも･･･

トラブル発生

・不透明な日当の扱い

・日当の目的外使用
・揉めごとの発生など

活動に対する理解が得られ、円滑な組織運営が可能に

日当は参加者本人

に支払います

一覧表に

受領印・サイン

一覧表の提出
日当をまとめて

支払い
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※広報活動は、平成29年度から新規又は再認定組織おいて資源向上支払交付金の「多面的機能の増進を図る活動」に取り組む場合は必須

○組織の情報や活動内容を広報誌やSNSなどを活用して組織構成員や地域住

民等へ情報発信を行いましょう。

○組織の情報発信は、構成員の積極的な取組への参加や組織内の合意形成に

繋がります。また、非農業者団体等の新たな参画や都市農村交流活動等へ

取組の幅を広げるきっかけにもなります。

○情報を発信する相手や目的に合わせた効果的な発信方法を考えましょう。

活動を地域内外の人へ情報発信しましょう

構成員や地域住民向け

ホームページ、
ＳＮＳ、
広報誌など

活動内容の発表会、
イベント開催時の
パネル展示など

○活動組織の構成員自身の理解向上
○地域住民等の活動に対する関心・理解醸成

活動に参加してくれ
る人が増えたなぁ

広報誌・SNS等での情報発信

組織構成員 地域住民等

役立ち情報

【効果的な情報発信】
地域外の幅広い範囲の人向け

http://www.maff.go.jp/j/nousin/kanri/tamen_siharai/nouson
_furusato_hozen/H29/pdf/logo.docx

多面的機能支払交付金の活動を広めましょう！

【広報活動の成果】

広報誌・地域情報紙
・SNSなど
※自ら情報発信

市町村・都道府県や国のHP・

メルマガへの投稿など
※あいのりして情報発信

広報活動を行った組織の
約30％の組織で構成員や
活動の参加者が増加！
約５７％の組織で達成感
を感じるようになった！
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「多面的機能支払交付金 活動組織の作成書類」

平成 2７年 2月 作成

平成 2７年１2月 改定

平成３０年 ８月 改定

令和４年 ２月 改定

高知県多面的機能支払推進協議
高知県多面的機能支払推進協議会

〒780-0901 高知市上町２丁目９番１２号

TEL 088-823-5576

FAX   088-872-5046

E-mail：hozen@mnet-kochi.jp

高知県 農業振興部 農業政策課

〒780-0850 高知市丸ノ内１丁目７番52号（西庁舎３階）

TEL 088-821-4511

FAX   088-821-4519

E-mail：162201@ken.pref.kochi.lg.jp

http：//www.pref.kochi.lg.jp/soshiki/162201/


