
［施行日後］R7保管公文書ファイル名目録（政策企画課）

ファイル
作成年度

大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間

保管ファイル名
保存期間満
了後の措置

選別
基準

冊数 ファイル内容 媒体の種別

1 R5
政策企画総
務

人事・服務 1 目標設定 廃棄 1 紙

2 R5
政策企画総
務

人事・服務 1 時間外勤務実績報告 廃棄 1 紙

3 R5
政策企画総
務

地方分権 1 第13次一括法 廃棄 1 紙

4 R5
政策企画総
務

総括 1 課題に対する取り組み 廃棄 1 紙

5 R5 地方創生 総括 1 その他資料（地方創生） 廃棄 1 電子・紙

6 R5 地方創生 総合戦略 1 その他資料（県版総合戦略） 廃棄 1 電子・紙

7 R5 地方創生 市町村支援 1 その他資料（市町村支援） 廃棄 1 電子

8 R5 地方創生 包括協定 1 その他資料（包括協定） 廃棄 1 電子

9 R5 地方創生 RESAS 1 その他資料（RESAS） 廃棄 1 電子・紙

実施機関（一次選別）
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［施行日後］R7保管公文書ファイル名目録（秘書課）

ファイル
作成年度

大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間 保管ファイル名

保存期間満
了後の措置

選別
基準

冊数 ファイル内容 媒体の種別

1 R2 人事 服務 5 出勤簿（会計年度任用職員・再任用短時間勤務職員） 廃棄 1 紙

2 R5 庶務 福利厚生 1 職場ドック 廃棄 1 紙

3 R5 庶務 通知・報告 1 官公需調査 廃棄 1 電子・紙

4 R5 庶務 通知・報告 1 南海トラフ地震発生時における県民対応窓口業務 廃棄 1 紙

5 R5 庶務 通知・報告 1 コピー機カウンター枚数・その他 廃棄 1 紙

6 R5 庶務 通知・報告 1 交際費報告（ホームページ掲載） 廃棄 1 電子・紙

7 R5 庶務 通知・報告 1 財政課（執行管理室）からの照会 廃棄 1 紙

8 R5 庶務 通知・報告 1 応接室使用申請 廃棄 1 紙

9 R5 庶務 通知・報告 1 各種報告書類（年度替わり事務） 廃棄 1 紙

10 R5 庶務 通知・報告 1 各課からの調査・照会・通知文書 廃棄 1 電子・紙

11 R5 庶務 通知・報告 1 パソコン管理・所属メールアドレス等 廃棄 1 電子・紙

12 R5 庶務 その他 1 庶務関係書類 廃棄 1 紙

13 R5 人事 給与 1 時間外勤手当・配分通知 廃棄 1 紙

14 R5 人事 研修 1 研修（職場研修報告・庁内研修） 廃棄 1 紙

15 R5 人事 旅行命令 1 旅費支給明細書 廃棄 1 紙

16 R5 財務 財務総括 1 歳入・歳出事業節内訳（略科目）の新設 廃棄 1 紙

17 R5 財務 財務総括 1 債権者・債務者コード表 廃棄 1 紙

18 R5 秘書 知事秘書 1 知事「お悔やみの手紙」「結婚祝いの手紙」 廃棄 1 紙

実施機関（一次選別）
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［施行日後］R7保管公文書ファイル名目録（広報広聴課）

ファイル
作成年度

大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間 保管ファイル名

保存期間満
了後の措置

選別
基準

冊数 ファイル内容 媒体の種別

1 R5 人事 表彰 1 職員表彰 廃棄 1 紙

2 R5 財務 財務総括 1 資金登録 廃棄 1 紙

3 R5 広報 広報総括 1 広報照会・その他資料 廃棄 1 電子・紙

4 R5 広報 広報紙 1 さんSUN高知（完成冊子） 移管 (1)-18 1 紙

5 R5 広報 広報紙 1 県外版さんSUN高知（完成冊子） 移管 (1)-18 1 紙

6 R5 広報 後援依頼 1 後援・共催の名義使用の全庁調査 廃棄 1 電子・紙

7 R5 広報
高知家ガイド
ブック

1 高知家ガイドブック（冊子） 移管 (1)-18 1 紙

8 R5 広聴 県民相談 1 県庁見学 廃棄 1 紙

9 R5 広聴
県民世論調
査 1 県民世論調査（最終報告） 移管 (1)-16 1 紙

10 R5 広聴 県民室 1 県民室設置募集要項・パンフレット 廃棄 1 紙

実施機関（一次選別）
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［施行日後］R7保管公文書ファイル名目録（移住促進課）

ファイル
作成年度

大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間 保管ファイル名

保存期間満
了後の措置

選別
基準

冊数 ファイル内容 媒体の種別

1 R5 庶務 庶務総括 1 高知県労働者福祉協議会（通知・報告等） 廃棄 1 紙

2 R5 庶務 庶務総括 1 インターンシップ受入 廃棄 1 紙

3 R5 庶務 福利厚生 1 職場ドック 廃棄 1 紙

4 R5 庶務 通知・報告 1 回覧等 廃棄 1 紙

5 R5 庶務 通知・報告 1 問合せ対応等 廃棄 1 紙

6 R5 庶務 通知・報告 1 今週の動き 廃棄 1 電子・紙

7 R5 庶務 通知・報告 1 各部局の主要な取り組み 廃棄 1 電子・紙

8 R5 庶務 通知・報告 1 課長会資料 廃棄 1 紙

9 R5 人事 表彰 1 表彰 廃棄 1 紙

10 R5 財務 財務総括 1 債権者・債権者コード表 廃棄 1 紙

11 R5 財務 物品 1 公用車予約簿 廃棄 1 紙

12 R5 移住促進
ＵＩターンサ
ポートセン
ター

1 （一社）高知県ＵＩターンサポートセンターその他資料 廃棄 1 紙

13 R5 移住促進
市町村連携・
調整

1 市町村訪問関係 廃棄 1 紙

14 R5 移住促進
市町村連携・
調整

1 広域市町村関係 廃棄 1 紙

15 R5 移住促進
市町村連携・
調整

1 市町村への教員採用予定者対応依頼 廃棄 1 紙

16 R5 移住促進
移住支援団
体

1 高知家移住促進プロジェクト 廃棄 1 紙

17 R5 移住促進
担い手・人材
確保

1 担い手・人材確保担当者定例会 廃棄 1 紙

18 R5 移住促進
その他移住
促進

1 無料職業紹介事業届出書関係 廃棄 1 紙

19 R5 移住促進
その他移住
促進

1 県政出前講座 廃棄 1 紙

実施機関（一次選別）
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