
［施行日後］R7保管公文書ファイル名目録（危機管理･防災課）

ファイル
作成年度

大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間 保管ファイル名

保存期間満
了後の措置

選別
基準

冊数 ファイル内容 媒体の種別

1 R5 庶務 庶務総括 1 公用車証の発行 廃棄 1 紙

2 R5 庶務 庶務総括 1 事務分担表　中央西地域本部 廃棄 1 紙

3 R5 庶務 庶務総括 1 早出遅出勤務請求書（須崎地域本部） 廃棄 1 紙

4 R5 庶務 庶務総括 1 災害対策支部運営要綱改正について（安芸地域本部） 廃棄 1 紙

5 R5 庶務 文書 1 雑文書　幡多地域本部 廃棄 1 紙

6 R5 庶務 福利厚生 1 看護休暇管理簿　幡多地域本部 廃棄 1 紙

7 R5 庶務 議会 1 高知県議会定例会議案　令和５年５月臨時議会・６月 廃棄 1 紙

8 R5 庶務 議会 1 高知県議会定例会議案　令和５年９月 廃棄 1 紙

9 R5 庶務 議会 1 高知県議会定例会議案　令和５年１２月 廃棄 1 紙

10 R5 庶務 議会 1 高知県議会定例会議案　令和６年２月（当初予算） 廃棄 1 紙

11 R5 庶務 議会 1
高知県議会定例会議案　令和６年２月（条例議案）（補正
予算）

廃棄 1 紙

12 R5 庶務
他課依頼調
査・照会等

1 全国知事会・情報提供 廃棄 1 紙

13 R5 庶務
他課依頼調
査・照会等

1 各種通知／報告　財政課 廃棄 2 紙

14 R5 庶務
他課依頼調
査・照会等

1 各種通知／報告　総務部１ 廃棄 1 紙

15 R5 庶務
他課依頼調
査・照会等

1 各種通知／報告　総務部２ 廃棄 1 紙

16 R5 庶務
他課依頼調
査・照会等

1 各種通知／報告　総務部３ 廃棄 1 紙

17 R5 庶務
他課依頼調
査・照会等

1 各種通知／報告　総務部４ 廃棄 1 紙

実施機関（一次選別）
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［施行日後］R7保管公文書ファイル名目録（危機管理･防災課）

ファイル
作成年度

大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間 保管ファイル名

保存期間満
了後の措置

選別
基準

冊数 ファイル内容 媒体の種別

実施機関（一次選別）

18 R5 庶務
他課依頼調
査・照会等 1 各種通知／報告　総務部以外１ 廃棄 1 紙

19 R5 庶務
他課依頼調
査・照会等 1 各種通知／報告　総務部以外２ 廃棄 1 紙

20 R5 庶務
他課依頼調
査・照会等

1 各種通知／報告　総務部以外３ 廃棄 1 紙

21 R5 庶務
他課依頼調
査・照会等

1 各部局今週の動き 廃棄 1 紙

22 R5 庶務
他課依頼調
査・照会等

1 調査もの・照会　幡多地域本部 廃棄 1 紙

23 R5 庶務
他課依頼調
査・照会等

1 調査　安芸地域本部 廃棄 1 紙

24 R5 庶務
他課依頼調
査・照会等

1 雑文書　安芸地域本部 廃棄 1 紙

25 R5 庶務
他課依頼調
査・照会等

1 調査　中央西地域本部 廃棄 1 紙

26 R5 庶務
他課依頼調
査・照会等 1 雑文書　中央西地域本部 廃棄 1 紙

27 R5 庶務
他課依頼調
査・照会等 1 知事への手紙・高知県へのご意見 廃棄 1 紙

28 R5 庶務
他課依頼調
査・照会等 1 通知文書　須崎地域本部　　　　　　　（危機管理・防災課） 廃棄 1 紙

29 R5 人事 任免 1 兼務職員の辞令（内申） 廃棄 1 紙

30 R5 財務 財務総括 1 資金登録 廃棄 1 紙

31 R5 財務 決算 1
決算に関する説明書／歳入歳出決算書／主要な施策の
成果の概要

廃棄 1 紙

32 R5 財務 物品 1
テレワーク・モバイルワーク用端末貸出管理簿　中央西地
域本部

廃棄 1 紙

33 R5 危機管理 危機総括 1 令和５年度　行動計画・進捗管理　須崎地域本部 廃棄 1 紙

34 R5 危機管理 危機総括 1 令和５年度　応急救助機関連絡会　須崎地域本部 廃棄 1 紙
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［施行日後］R7保管公文書ファイル名目録（危機管理･防災課）

ファイル
作成年度

大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間 保管ファイル名

保存期間満
了後の措置

選別
基準

冊数 ファイル内容 媒体の種別

実施機関（一次選別）

35 R5 危機管理 危機総括 1 各市町審議会議　須崎地域本部 廃棄 1 紙

36 R5 防災対策
防災対策総
括 1 資料　須崎地域本部 廃棄 1 紙

37 R5 防災対策
防災対策総
括 1 訓練、学習会、会議　等　中央西地域本部 廃棄 2 紙

38 R5 防災対策
防災対策総
括 1 道路啓開訓練　須崎地域本部 廃棄 1 紙

39 R5 防災対策
防災対策総
括 1 須崎地域本部管内市町　各種訓練 廃棄 1 紙

40 R5 危機管理 危機総括 1 応急救助機関連絡会　安芸地域本部 廃棄 1 紙

41 R5 防災対策
防災対策総
括

1 災害廃棄物対策各種会合 廃棄 1 紙

42 R5 協議 協議 1 高知県・高知市防災担当部局政策協議会 廃棄 1 紙
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［施行日後］R7保管公文書ファイル名目録（南海トラフ地震対策課）

ファイル
作成年度

大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間 保管ファイル名

保存期間満
了後の措置

選別
基準

冊数 ファイル内容 媒体の種別

1 R5 企画調整 その他 1 消防学校教育訓練における講師派遣 廃棄 1 電子・紙

2 R5 企画調整 その他 1 職員研修用資料 廃棄 1 電子・紙

3 R5 企画調整 その他 1 講演 廃棄 1 電子・紙

4 R5 地域本部
須崎地域本
部

1 他課依頼調査・照会等（調査） 廃棄 1 紙

5 R5 地域本部
須崎地域本
部

1 他課依頼調査・照会等（通知文書） 廃棄 1 紙

6 R5 地域本部
須崎地域本
部

1 他課依頼調査・照会等（雑文書） 廃棄 1 紙

7 R5 地域本部
須崎地域本
部

1 避難所調査 廃棄 1 紙

8 R5 地域本部
須崎地域本
部 1 資料（対策推進） 廃棄 1 紙

9 R5 地域本部
須崎地域本
部 1 資料（地域支援） 廃棄 1 紙

10 R5 地域本部
須崎地域本
部 1 広域避難 廃棄 1 紙

実施機関（一次選別）
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［施行日後］R7保管公文書ファイル名目録（消防政策課）

ファイル
作成年度

大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間 保管ファイル名

保存期間満
了後の措置

選別
基準

冊数 ファイル内容 媒体の種別

1 R3 消防事務 予防 1(1) 幼年・少年消防クラブ関係綴り 廃棄 1 紙

2 R3 消防事務 施設整備 1(2) 令和３年度コミュニティ助成事業 廃棄 1 紙

3 R3 産業保安 保安総括 1(1)
R3高圧ガス製造保安責任者等試験の実施に伴う試験監
督員の派遣

廃棄 1 紙

4 R4 産業保安 火薬類 1(1) 火薬類講習関係 廃棄 1 紙

5 R5 庶務 庶務総括 1 庶務関係 廃棄 2 電子・紙

6 R5 消防事務
消防事務総
括

1 消防協会関連（仮想デスクトップアカウント発行申請） 廃棄 1 紙

7 R5 消防事務
消防事務総
括

1 協賛・後援・共催 廃棄 1 紙

8 R5 産業保安 保安総括 1 起案文書・協賛・後援・共催 廃棄 1 紙

9 R5 産業保安 高圧ガス 1 事務文書（産業保安） 廃棄 1 電子・紙

実施機関（一次選別）
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