
［施行日後］R7保管公文書ファイル名目録（地域福祉政策課）

ファイル
作成年度

大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間

保管ファイル名
保存期間満
了後の措置

選別
基準

冊数 ファイル内容 媒体の種別

1 R2 災害救助
災害救助総
括

1(3) 福祉避難所設置・運営に関するガイドライン改訂 廃棄 1 紙

2 R3 災害救助
災害救助総
括

1(1) 議会関係資料 廃棄 1 紙

3 R3 災害救助
災害救助総
括

1(1) 土砂災害警戒区域指定通知 廃棄 1 紙

4 R3 援護 特別弔慰金 1 特別弔慰金　一部訂正 廃棄 1 電子・紙

5 R4 総務 庶務 1(1) 個人情報送付時における確認表 廃棄 1 紙

6 R4 総務 庶務 1(1) 法務文書課照会（交際費報告） 廃棄 1 紙

7 R4 総務 庶務 1(1) 各団体・自治体から部長・副部長等への行事案内 廃棄 1 紙

8 R4 総務 庶務 1(1) 庶務 廃棄 1 紙

9 R4 企画調整 調査・照会 1(1) 全国知事会 廃棄 2 紙

10 R4 企画調整 調査・照会 1(1) 庁議・政策調整会議 廃棄 2 紙

11 R4 企画調整 調査・照会 1(1) 雑件 廃棄 1 紙

12 R4 企画調整 調査・照会 1(1) 中小企業・小規模企業振興指針関係（部） 廃棄 1 紙

13 R4 企画調整 調査・照会 1(1) 町村長との意見交換会照会（部） 廃棄 1 紙

14 R4 企画調整 調査・照会 1(1)
ＮＨＫドラマを生かした観光振興等への取組（庁内ＷＧ、博
覧会）

廃棄 1 紙

15 R4 企画調整 調査・照会 1(1) 四国知事会 廃棄 1 紙

16 R4 企画調整 調査・照会 1(1) 相談窓口一覧 廃棄 1 紙

実施機関（一次選別）
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［施行日後］R7保管公文書ファイル名目録（地域福祉政策課）

ファイル
作成年度

大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間

保管ファイル名
保存期間満
了後の措置

選別
基準

冊数 ファイル内容 媒体の種別

実施機関（一次選別）

17 R4 企画調整 人事 1(1) 人事課 廃棄 1 電子・紙

18 R4 企画調整 行政管理 1(1) 行政管理課 廃棄 1 電子・紙

19 R4 企画調整 行政管理 1(1) 職場要求交渉 廃棄 1 電子・紙

20 R4
地域福祉推
進

あったかふれ
あいセンター

1(1) あったかふれあいセンター事業（庁内照会等） 廃棄 1 紙

21 R4
地域福祉推
進

生活困窮 1(1)
資料文書（抗原定性検査キットの購入が困難な方への対
応について）

廃棄 1 電子

22 R4
地域福祉推
進

再犯防止 1(1) 地域生活定着支援事業・資料 廃棄 1 紙

23 R4
地域福祉推
進

再犯防止 1(1) 地域生活定着支援センター　事業運営状況（毎月報告） 廃棄 1 紙

24 R4
災害時要配
慮者支援

総括 1(1) 調査・照会（庁内） 廃棄 2 紙

25 R4
災害時要配
慮者支援

総括 1(1) 研修会・講演会 廃棄 1 紙

26 R4
災害時要配
慮者支援

総括 1(1) 広報 廃棄 1 紙

27 R4
災害時要配
慮者支援

総括 1(1) 土砂災害警戒区域等指定通知 廃棄 1 紙

28 R4
災害時要配
慮者支援

総括 1(1) 啓発 廃棄 1 紙

29 R4
災害時要配
慮者支援

災害救助法 1(1) 調査・照会（災害救助法） 廃棄 1 紙

30 R4
災害時要配
慮者支援

災害救助法 1(1) 通知等（災害救助法） 廃棄 1 紙

31 R4
災害時要配
慮者支援

災害救助法 1(1) 災害救助法全国会議・市町村担当者会 廃棄 1 紙

32 R4
災害時要配
慮者支援

被災者支援 1(1) ボランティアセンター事業（補助金以外） 廃棄 1 紙
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［施行日後］R7保管公文書ファイル名目録（地域福祉政策課）

ファイル
作成年度

大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間

保管ファイル名
保存期間満
了後の措置

選別
基準

冊数 ファイル内容 媒体の種別

実施機関（一次選別）

33 R4
災害時要配
慮者支援

被災者支援 1(1) 災害ケースマネジメント 廃棄 1 紙

34 R4
地域共生社
会

地域福祉計
画 1(1) 地域福祉計画通知等 廃棄 1 紙

35 R4
地域共生社
会

地域共生社
会室

1(1) 令和４年度　各種照会 廃棄 1 紙

36 R4
地域共生社
会

地域共生社
会室

1(1) 令和４年度　地域共生社会室総務庶務関連 廃棄 1 紙

37 R5 総務 庶務 1 個人情報送付時における確認表 廃棄 1 電子・紙

38 R5 総務 庶務 1 法務文書課照会（交際費報告） 廃棄 1 紙

39 R5 総務 庶務 1 各団体・自治体から部長・副部長等への行事案内 廃棄 1 紙

40 R5 総務 庶務 1 庶務（課内総務事務） 廃棄 1 電子・紙

41 R5 企画調整 調査・照会 1 全国知事会 廃棄 2 紙

42 R5 企画調整 調査・照会 1 庁議・政策調整会議 廃棄 2 紙

43 R5 企画調整 調査・照会 1 調査・照会等（管理職等所掌分） 廃棄 1 紙

44 R5 企画調整 調査・照会 1 中小企業・小規模企業振興指針関係（部） 廃棄 1 紙

45 R5 企画調整 調査・照会 1 四国知事会 廃棄 1 紙

46 R5 企画調整 調査・照会 1
新型コロナウィルス感染症対策振り返り資料（危機管理・
防災課とりまとめ）

廃棄 1 紙

47 R5 企画調整 調査・照会 1 マイナンバー情報総点検（調査・照会、本部会議） 廃棄 1 紙

48 R5 企画調整 人事 1 人事課 廃棄 1 電子・紙
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［施行日後］R7保管公文書ファイル名目録（地域福祉政策課）

ファイル
作成年度

大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間

保管ファイル名
保存期間満
了後の措置

選別
基準

冊数 ファイル内容 媒体の種別

実施機関（一次選別）

49 R5 企画調整 人事 1 育休等 廃棄 1 紙

50 R5 企画調整 行政管理 1 行政管理課 廃棄 1 電子・紙

51 R5 企画調整 行政管理 1 職場要求交渉 廃棄 1 電子

52 R5 企画調整 社会福祉 1 福祉事務所総括 廃棄 1 電子・紙

53 R5 援護調査 特別弔慰金 1 特別弔慰金　照会等 廃棄 1 電子・紙

54 R5 援護調査
援護年金・弔
慰金 1 援護年金・弔慰金　資料文書 廃棄 1 電子・紙

55 R5 援護調査 拉致被害者 1 拉致被害者を救出する知事の会 廃棄 1 紙

56 R5
地域福祉推
進

生活困窮 1 資料文書（R5年困窮　庁内照会文書） 廃棄 1 電子

57 R5
地域福祉推
進

再犯防止 1 調査・照会 廃棄 1 電子・紙

58 R5
災害時要配
慮者支援

総括 1 調査・照会（庁内） 廃棄 1 電子・紙

59 R5
災害時要配
慮者支援

総括 1 研修会・講演会 廃棄 1 電子・紙

60 R5
災害時要配
慮者支援

総括 1 土砂災害警戒区域等指定通知 廃棄 1 紙

61 R5
災害時要配
慮者支援

総括 1 啓発（テレビ、ラジオ、チラシ等） 廃棄 1 電子・紙

62 R5
災害時要配
慮者支援

災害救助法 1 通知等（災害救助法） 廃棄 1 電子・紙

63 R5
災害時要配
慮者支援

災害救助法 1 災害救助法全国会議・市町村担当者会 廃棄 1 紙

64 R5
災害時要配
慮者支援

被災者支援 1 ボランティアセンター事業（補助金以外） 廃棄 1 紙
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［施行日後］R7保管公文書ファイル名目録（地域福祉政策課）

ファイル
作成年度

大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間

保管ファイル名
保存期間満
了後の措置

選別
基準

冊数 ファイル内容 媒体の種別

実施機関（一次選別）

65 R5
災害時要配
慮者支援

被災者支援 1 災害ケースマネジメント 廃棄 1 電子・紙

66 R5
地域共生社
会

地域福祉計
画

1 地域福祉計画通知等 廃棄 1 電子・紙
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［施行日後］R7保管公文書ファイル名目録（長寿社会課）

ファイル
作成年度

大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間

保管ファイル名
保存期間満
了後の措置

選別
基準

冊数 ファイル内容 媒体の種別

1 R2 介護事業者
介護事業者
総括

1 照会等 廃棄 1 紙

2 R4 庶務 庶務総括 1(1) 庶務総括通知・報告 廃棄 1 紙

3 R4 在宅福祉 訪問介護員 1 ホームページ 廃棄 1 紙

4 R5 庶務 庶務総括 1 庶務総括通知・報告 廃棄 1 紙

5 R5 庶務 庶務総括 1 今週の動き・主要な取組 廃棄 1 紙

6 R5 庶務 行政 1 健康福祉行政の概要原稿作成 廃棄 1 紙

7 R5 高齢者福祉
高齢者福祉
総括

1 長寿手帳減免施設 廃棄 1 紙

8 R5 施設福祉
施設福祉総
括 1 通知（老人福祉） 廃棄 1 電子

9 R5 介護事業者
介護事業者
総括 1 調査・照会等（介護事業所関係） 廃棄 1 電子・紙

10 R5 介護事業者
介護事業者
総括 1 介護サービス施設・事業所調査 廃棄 1 紙

11 R5 介護事業者
介護サービ
ス 1 衛生・防護用品配布 廃棄 1 電子・紙

12 R5 介護保険
介護保険審
査会

1 介護保険審査会通知・報告 廃棄 1 電子

13 R5 介護保険 要介護認定 1 要介護認定通知・報告 廃棄 1 電子

14 R5
地域包括ケ
ア

地域包括ケ
ア総括

1 地域支援事業関係通知等 廃棄 3 紙

15 R5 在宅福祉 訪問介護員 1 ホームページ更新 廃棄 1 紙

実施機関（一次選別）
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［施行日後］R7保管公文書ファイル名目録（障害福祉課）

ファイル
作成年度

大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間

保管ファイル名
保存期間満
了後の措置

選別
基準

冊数 ファイル内容 媒体の種別

1 R2 庶務 庶務総括 1 他課からの提供・他課への提供（マイナンバー） 廃棄 1 紙

2 R3 庶務 庶務総括 1 他課からの提供・他課への提供（マイナンバー） 廃棄 1 紙

3 R3 障害者福祉
地域生活支
援事業

1 広報に関すること 廃棄 1 紙

4 R3 手当等
特別児童扶
養手当

3 特別児童扶養手当　診断書証明 廃棄 1 紙

5 R3 手当等
特別児童扶
養手当

3 特別児童扶養手当　再認定調書 廃棄 5 紙

6 R3 手当等
特別児童扶
養手当

3 特別児童扶養手当　喪失届 廃棄 1 紙

7 R3 手当等
特別児童扶
養手当

3 特別児童扶養手当　転入届 廃棄 1 紙

8 R3 手当等
特別児童扶
養手当 3 特別児童扶養手当　転出届 廃棄 1 紙

9 R3 手当等
特別児童扶
養手当 3 特別児童扶養手当　受付簿 廃棄 1 紙

10 R3 手当等
特別児童扶
養手当 3 特別児童扶養手当　支払差止 廃棄 1 紙

11 R3 手当等
特別児童扶
養手当 3 特別児童扶養手当　その他 廃棄 1 紙

12 R3 手当等
特別児童扶
養手当

3 特別児童扶養手当　所得状況届（過年度） 廃棄 1 紙

13 R3 手当等
特別児童扶
養手当

3 特別児童扶養手当　判定依頼簿 廃棄 1 紙

14 R3 手当等
特別児童扶
養手当

3 特別児童扶養手当　判定機関提出書 廃棄 1 紙

15 R3 手当等
特別児童扶
養手当

3 特別児童扶養手当　証書在庫管理簿・特定記録受領書 廃棄 1 紙

16 R3 手当等
特別児童扶
養手当

3 特別児童扶養手当　所得状況届　高知市 廃棄 2 紙

実施機関（一次選別）
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［施行日後］R7保管公文書ファイル名目録（障害福祉課）

ファイル
作成年度

大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間

保管ファイル名
保存期間満
了後の措置

選別
基準

冊数 ファイル内容 媒体の種別

実施機関（一次選別）

17 R3 手当等
特別児童扶
養手当

3 特別児童扶養手当　所得状況届　他市 廃棄 2 紙

18 R3 手当等
特別児童扶
養手当 3 特別児童扶養手当　所得状況届　町村 廃棄 1 紙

19 R3 手当等
特別児童扶
養手当 3 特別児童扶養手当　有期認定通知 廃棄 1 紙

20 R3 手当等
特別児童扶
養手当

3 特別児童扶養手当　別居監護申立書 廃棄 1 紙

21 R3 手当等
特別児童扶
養手当

3 特別児童扶養手当　取下書 廃棄 1 紙

22 R3 手当等
特別児童扶
養手当

3 特別児童扶養手当　証書再交付 廃棄 1 紙

23 R3 手当等
特別児童扶
養手当

3 特別児童扶養手当　額改定届 廃棄 1 紙

24 R3 手当等
特別児童扶
養手当

3 特別児童扶養手当　資格喪失伺（20歳到達等） 廃棄 1 紙

25 R3 手当等
特別児童扶
養手当

3 特別児童扶養手当　所得状況届関係通知 廃棄 1 紙

26 R3 手当等
特別児童扶
養手当 3 特別児童扶養手当　証書受領書 廃棄 1 紙

27 R4 庶務 庶務総括 1 他課からの提供・他課への提供（マイナンバー） 廃棄 1 紙

28 R4 障害者福祉 障害者計画 1 第３期高知県障害者計画 移管 1 紙

29 R4 障害者福祉
地域生活支
援事業 1 広報に関すること 廃棄 1 紙

30 R5 庶務 庶務総括 1 総務事務センター照会等 廃棄 1 紙

31 R5 庶務 庶務総括 1 行政管理課照会等 廃棄 1 電子・紙

32 R5 庶務 庶務総括 1 人事課照会等 廃棄 1 紙
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［施行日後］R7保管公文書ファイル名目録（障害福祉課）

ファイル
作成年度

大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間

保管ファイル名
保存期間満
了後の措置

選別
基準

冊数 ファイル内容 媒体の種別

実施機関（一次選別）

33 R5 庶務 庶務総括 1 法務文書課照会等 廃棄 1 紙

34 R5 庶務 庶務総括 1 会計管理課照会等 廃棄 1 紙

35 R5 庶務 庶務総括 1 人権・男女共同参画課照会等 廃棄 1 紙

36 R5 庶務 庶務総括 1 管財課照会等 廃棄 1 紙

37 R5 庶務 庶務総括 1 職員厚生課照会等 廃棄 1 紙

38 R5 庶務 庶務総括 1 子育て支援課・子ども家庭課照会等 廃棄 1 紙

39 R5 庶務 庶務総括 1 今週の動き／主要な取り組み 廃棄 1 紙

40 R5 庶務 庶務総括 1 照会文書（総務部ほか） 廃棄 1 紙

41 R5 庶務 庶務総括 1 広報計画・テレビラジオ読み上げ原稿 廃棄 1 紙

42 R5 庶務 庶務総括 1 県税完納情報提供依頼書 廃棄 1 紙

43 R5 財務 財務総括 1 資金管理登録 廃棄 1 紙

44 R5 財務 財務総括 1 収入・支出　予定集計表　実績対照表 廃棄 1 紙

45 R5 財務 物品 1 ＵＳＢメモリ・PC持出管理簿 廃棄 1 紙

46 R5 障害者福祉 普及・啓発 1 障害福祉のしおり　令和５年度 移管 1 紙

47 R5 障害者福祉 普及・啓発
あったかパー
キング制度 1

あったかパーキング制度ホームページ・オープンデータ更
新

廃棄 1 紙

48 R5 手当等
特別児童扶
養手当 1 特別児童扶養手当　口座・氏名変更 廃棄 1 紙
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［施行日後］R7保管公文書ファイル名目録（障害福祉課）

ファイル
作成年度

大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間

保管ファイル名
保存期間満
了後の措置

選別
基準

冊数 ファイル内容 媒体の種別

実施機関（一次選別）

49 R5 手当等
特別児童扶
養手当 1 特別児童扶養手当　住所変更 廃棄 2 紙

50 R5 手当等
特別児童扶
養手当 1 特別児童扶養手当　調査回答等 廃棄 1 電子・紙

51 R5 手当等
特別児童扶
養手当

1 特別児童扶養手当　市町村からの進達 廃棄 1 紙

52 R5
発達障害者
支援

総括 1 発達障害に関する照会 廃棄 1 紙

53 R5
発達障害者
支援

支援体制整
備事業

1 福祉保健所ヒアリング 廃棄 1 紙

54 R5
発達障害者
支援

支援体制整
備事業

1 母子保健衛生費補助金 廃棄 1 紙

55 R5 障害者手帳
身体障害者
手帳

1 身体障害者手帳　居住地・氏名変更届 廃棄 3 紙

56 R5 障害者手帳
身体障害者
手帳

1 身体障害者手帳　　再交付（紛失・破損） 廃棄 1 紙

57 R5 障害者手帳
身体障害者
手帳

1 身体障害者手帳　市町村からの進達 廃棄 2 紙

58 R5 障害者手帳
身体障害者
手帳 1 身体障害者手帳返還届 廃棄 3 紙

59 R5 障害者手帳 療育手帳 1 療育手帳年度締め 廃棄 1 紙

60 R5 障害者手帳 療育手帳 1 療育手帳に関する調査回答等（紙） 廃棄 1 紙

61 R5
療育福祉セ
ンター

療育福祉セ
ンター 1 照会・調査等（簡易なもの、電子） 廃棄 1 電子・紙
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［施行日後］R7保管公文書ファイル名目録（障害保健支援課）

ファイル
作成年度

大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間

保管ファイル名
保存期間満
了後の措置

選別
基準

冊数 ファイル内容 媒体の種別

1 R2 庶務 庶務総括 1 他課からの提供・他課への提供（マイナンバー） 廃棄 1 紙

2 R3 庶務 庶務総括 1 他課からの提供・他課への提供（マイナンバー） 廃棄 1 紙

3 R4 庶務 庶務総括 1 他課からの提供・他課への提供（マイナンバー） 廃棄 1 紙

4 R5 庶務 庶務総括 1 総務事務センター照会等 廃棄 1 紙

5 R5 庶務 庶務総括 1 行政管理課照会等 廃棄 1 紙

6 R5 庶務 庶務総括 1 人事課照会等 廃棄 1 紙

7 R5 庶務 庶務総括 1 法務文書課照会等 廃棄 1 紙

8 R5 庶務 庶務総括 1 会計管理課照会等 廃棄 1 紙

9 R5 庶務 庶務総括 1 人権・男女共同参画課照会等 廃棄 1 紙

10 R5 庶務 庶務総括 1 管財課照会等 廃棄 1 紙

11 R5 庶務 庶務総括 1 職員厚生課照会等 廃棄 1 紙

12 R5 庶務 庶務総括 1 子育て支援課・子ども家庭課照会等 廃棄 1 紙

13 R5 庶務 庶務総括 1 他部局等からの照会等 廃棄 1 紙

14 R5 庶務 庶務総括 1 広報関係 廃棄 1 電子・紙

15 R5 庶務 庶務総括 1 職場DX推進 廃棄 1 電子・紙

16 R5 庶務 庶務総括 1 福祉指導課（立入検査証） 廃棄 1 紙

実施機関（一次選別）
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［施行日後］R7保管公文書ファイル名目録（障害保健支援課）

ファイル
作成年度

大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間

保管ファイル名
保存期間満
了後の措置

選別
基準

冊数 ファイル内容 媒体の種別

実施機関（一次選別）

17 R5 庶務 庶務総括 1 他課からの提供・他課への提供（マイナンバー） 廃棄 1 紙

18 R5 人事 人事総括 1 人事異動表 廃棄 1 紙

19 R5 財務 財務総括 1 資金管理登録 廃棄 1 紙

20 R5 財務 財務総括 1 収入・支出　予定集計表　実績対照表 廃棄 1 紙

21 R5 財務 物品 1 ＵＳＢメモリ・PC持出管理簿 廃棄 1 紙

22 R5 就労支援
就労の場創
出

就労訓練 1 補助事業等により取得した財産処分に関する問い合わせ 廃棄 1 紙

23 R5 就労支援
就労の場創
出

就労訓練 1 就労体験拠点設置事業（謝金等執行状況一覧表） 廃棄 1 紙

24 R5 就労支援
情報の提供・
共有

1 障害者職業生活相談員資格認定講習 廃棄 1 紙

25 R5 就労支援
情報の提供・
共有

1 障害者雇用合同面接会 廃棄 1 紙

26 R5 就労支援
情報の提供・
共有 1 就労支援担当関係雑文書 廃棄 2 電子・紙

27 R5 就労支援
情報の提供・
共有 1 障害者就労関係データ（高知労働局） 廃棄 1 紙
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［施行日後］R7保管公文書ファイル名目録（子ども家庭課）

ファイル
作成年度

大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間

保管ファイル名
保存期間満
了後の措置

選別
基準

冊数 ファイル内容 媒体の種別

1 R2
母子父子寡
婦

母子父子寡
婦福祉

1(3) 照会文書綴り（ひとり親班） 廃棄 2 紙

2 R2
母子父子寡
婦

母子父子寡
婦福祉

1(3) 議会資料綴り（ひとり親） 廃棄 1 紙

3 R2
母子父子寡
婦

母子父子寡
婦福祉

1(3) 予算資料綴り（ひとり親） 廃棄 1 紙

4 R2
母子父子寡
婦

児童扶養手
当

1(3)
児童扶養手当　決算検査報告是正処理状況調査等の作
成依頼

廃棄 1 紙

5 R3
母子父子寡
婦

母子父子寡
婦福祉

1(2) 照会文書綴り（ひとり親班） 廃棄 1 紙

6 R5 庶務 庶務総括 1 職員健康管理 廃棄 1 紙

7 R5 庶務 庶務総括 1 職場ドック 廃棄 1 紙

8 R5 庶務 庶務総括 1 今週の動き・主要な取り組み 廃棄 1 紙

9 R5 庶務 情報公開 1
報酬等の源泉徴収事務における個人番号確認表（写し）
の提供

廃棄 1 紙

10 R5 児童福祉
児童福祉総
活 1 県予算に係る要望調査 廃棄 1 電子・紙

11 R5 児童福祉
社会福祉法
人認可・届出
等

1 社会福祉連携推進法人関係 廃棄 1 紙

12 R5 入所施設
入所施設総
括

1 施設等からのたより・広報誌等 廃棄 1 紙

13 R5 入所施設
児童入所施
設措置費（統
括）

1 措置費保護単価設定（単価改定） 廃棄 1 電子・紙

14 R5
母子父子寡
婦

児童扶養手
当

1 児童扶養手当　照会（庁内・他県） 廃棄 1 紙

15 R5 青少年対策
青少年対策
総括

1 青少年関連文書（他県条例・通知等） 廃棄 1 紙

16 R5 青少年対策
青少年対策
総括

1 青少年健全育成関係　研修・講演会資料 廃棄 1 紙

実施機関（一次選別）
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［施行日後］R7保管公文書ファイル名目録（子ども家庭課）

ファイル
作成年度

大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間

保管ファイル名
保存期間満
了後の措置

選別
基準

冊数 ファイル内容 媒体の種別

実施機関（一次選別）

17 R5 青少年対策
青少年対策
総括

1 大規模小売店舗立地連絡調整会議 廃棄 1 電子・紙

18 R5 青少年対策
青少年保護
育成条例 1 各都道府県の有害図書指定等 廃棄 1 紙
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［施行日後］R7保管公文書ファイル名目録（福祉指導課）

ファイル
作成年度

大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間

保管ファイル名
保存期間満
了後の措置

選別
基準

冊数 ファイル内容 媒体の種別

1 R5 庶務 庶務総括 1 事務分担表 廃棄 1 紙

2 R5 庶務 通知・報告 1 各課からの調査・照会・通知文書（庶務） 廃棄 1 紙

3 R5 庶務 通知・報告 1 主管課からの調査・照会 廃棄 3 紙

4 R5 庶務 通知・報告 1 各種申請・提出書類（職員厚生関係ほか） 廃棄 1 紙

5 R5 庶務 通知・報告 1 財政課等からの調査・照会（予算関係） 廃棄 1 紙

6 R5 庶務 文書 1 文書収受簿 廃棄 1 電子

7 R5 庶務 文書 1 個人情報送付時における確認表及び文書発送管理簿 廃棄 1 紙

8 R5 庶務 議会 1 議会関係 廃棄 2 紙

9 R5 人事・服務 服務 1 時間外勤務実績報告等 廃棄 1 紙

10 R5 生活保護 生活保護 1 生活保護法の実施において注意を要するケース 廃棄 1 電子・紙

11 R5 生活保護 生活保護 1 ホームページ 廃棄 1 電子・紙

12 R5 生活保護 生活保護 1 健康福祉行政の概要 廃棄 1 電子・紙

13 R5 生活保護 生活保護 1 同行日誌綴 廃棄 1 紙

14 R5 生活保護 生活保護 1 福祉事務所・保健所配置状況 廃棄 1 紙

15 R5 生活保護 生活保護 1
個人番号事務（生保システム）の申請、調査等（二要素認
証、宛名システム利用申請等）

廃棄 1 紙

16 R5 生活保護 研修 1 社会福祉主事関係 廃棄 1 電子・紙

17 R5 生活保護 研修 1 生活保護新任査察指導員研修会 廃棄 1 紙

実施機関（一次選別）
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［施行日後］R7保管公文書ファイル名目録（人権･男女共同参画課）

ファイル
作成年度

大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間

保管ファイル名
保存期間満
了後の措置

選別
基準

冊数 ファイル内容 媒体の種別

1 R2 庶務 庶務総括 1(3) 文振照会→南トラ関係 廃棄 1 紙

2 R2 庶務 庶務総括 1(3) デジタル化関連　R2 廃棄 1 紙

3 R2 隣保館 隣保館総括 1(3) 高知県強靱化計画関係 廃棄 1 紙

4 R5 庶務 庶務総括 1 主管課からの照会・通知 廃棄 2 紙

5 R5 庶務 庶務総括 1 全国知事会 廃棄 1 紙

6 R5 庶務 庶務総括 1 他機関からの照会・回答 廃棄 1 紙

7 R5 庶務 庶務総括 1 会計管理課・総務事務センターからの通知・照会 廃棄 1 紙

8 R5 庶務 庶務総括 1 広報広聴課通知・照会 廃棄 1 紙

9 R5 庶務 庶務総括 1 行政管理課・人事課・職員厚生課からの通知・照会 廃棄 1 紙

10 R5 庶務 庶務総括 1 危機管理部からの通知・照会 廃棄 1 紙

11 R5 庶務 庶務総括 1
部内各課（地域福祉政策課除く）・他部局からの通知・照
会

廃棄 1 紙

12 R5 庶務 文書 1 簡易文書発送簿 廃棄 1 紙

13 R5 庶務 福利厚生 1 カフェテリアプラン 廃棄 1 紙

14 R5 庶務 監査・検査 1 監査・検査関係資料等 廃棄 1 紙

15 R5 庶務 監査・検査 1 出勤簿・特殊勤務実績簿（事務局監査用） 廃棄 1 紙

16 R5 庶務 ＩＳＯ 1 環境マネジメント 廃棄 1 電子・紙

17 R5 人事・服務 服務 1 時間外管理 廃棄 1 紙

実施機関（一次選別）
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［施行日後］R7保管公文書ファイル名目録（人権･男女共同参画課）

ファイル
作成年度

大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間

保管ファイル名
保存期間満
了後の措置

選別
基準

冊数 ファイル内容 媒体の種別

実施機関（一次選別）

18 R5 啓発 啓発総括 1 ホームページ 廃棄 1 紙

19 R5 啓発 啓発総括 1 人権施策関係職員名簿 廃棄 1 紙

20 R5 啓発 啓発総括 1 高知県人権教育推進協議会 廃棄 1 紙

21 R5 啓発
法務省・法務
局

1 人権啓発活動ネットワーク協議会 廃棄 1 紙

22 R5
男女共同参
画行政

男女共同参
画行政

1 男女共同参画　他県からの照会 廃棄 1 紙

23 R5
男女共同参
画行政

男女共同参
画行政

1 資料文書（男女共同参画関係） 廃棄 1 電子・紙

24 R5
こうち男女共
同参画セン
ター

こうち男女共
同参画セン
ター

1 資料文書（こうち男女共同参画センター関係） 廃棄 1 紙

25 R5
女性活躍推
進

女性就労支
援

1 女性就労支援事業（資料文書） 廃棄 2 紙

26 R5
女性の活躍
推進室

女性の活躍
推進室 1 女性の活躍推進室に係る照会等 廃棄 1 電子・紙

27 R5
女性の活躍
推進室

女性の活躍
推進室 1

デジタル田園都市国家構想交付金（新規就業等支援事
業）に係る照会・関係資料

廃棄 1 紙

28 R5
女性の活躍
推進室

女性の活躍
推進室 1 市町村男女共同参画・ＤＶ対策担当課一覧 廃棄 1 紙
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