
［施行日後］R7保管公文書ファイル名目録（保健政策課）

ファイル
作成年度

大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間 保管ファイル名

保存期間満
了後の措置

選別
基準

冊数 ファイル内容 媒体の種別

1 R2 庶務総括
部主管課業
務

1(3) 健康政策部の決まり事 廃棄 1 紙

2 R3 庶務総括 庶務総括 1(2) 職場ドック 廃棄 1 紙

3 R3 健康づくり 健康総括 1(2) 健康づくり班調査・照会 廃棄 1 紙

4 R3
健康危機管
理

健康危機管
理総括

健康危機管
理

1(2) 災害時地域保健関連情報 廃棄 1 紙

5 R4 健康づくり 健康総括 1(1) 健康づくり班調査・照会 廃棄 1 紙

6 R4 災害医療 災害医療 1(1) 大規模地震時医療活動訓練 廃棄 1 紙

7 R5 庶務総括 庶務総括 1 収入証紙の確認 廃棄 1 紙

8 R5 健康づくり 会議 1 中国・四国地区成人保健主管課長会議 廃棄 1 電子・紙

9 R5
健康危機管
理

新型コロナウ
イルス感染症
関係

1 新型コロナウイルス感染症宿泊療養施設入所者カルテ 廃棄 58 紙

10 R5 健康長寿県 健康長寿県
健康長寿県
構想 1 日本一の健康長寿県構想　PRパンフレット（完成冊子） 移管 1 紙

11 R5 健康長寿県 健康長寿県
健康長寿県
構想 1 日本一の健康長寿県構想改定（完成冊子） 移管 1 電子・紙

12 R5 災害医療
災害医療総
括

1 災害医療（ＤＭＡＴ傷害保険） 廃棄 2 電子・紙

実施機関（一次選別）

1/10



［施行日後］R7保管公文書ファイル名目録（医療政策課）

ファイル
作成年度

大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間 保管ファイル名

保存期間満
了後の措置

選別
基準

冊数 ファイル内容 媒体の種別

1 R5 庶務 調査・照会等 1 Ｒ５通知・照会等　01総務部 廃棄 2 紙

2 R5 庶務 調査・照会等 1 Ｒ５通知・照会等　02政策企画課 廃棄 1 紙

3 R5 庶務 調査・照会等 1 Ｒ５通知・照会等　03健康政策部 廃棄 1 紙

4 R5 庶務 調査・照会等 1 Ｒ５通知・照会等　04会計管理局 廃棄 1 紙

5 R5 庶務 調査・照会等 1 Ｒ５通知・照会等　05その他部局 廃棄 3 紙

6 R5 庶務 調査・照会等 1 ホームページ関係 廃棄 1 紙

7 R5 庶務 調査・照会等 1 広報素材 廃棄 1 紙

8 R5 庶務 文書 1 特殊郵便取扱発送簿 廃棄 1 紙

9 R5 庶務 文書 1 個人情報を含む書類の発送簿 廃棄 1 紙

10 R5 庶務 文書 1 書留・特定記録郵便物等受領書 廃棄 1 紙

11 R5 庶務 福利厚生 1 職員健康診断・安全衛生管理 廃棄 1 紙

12 R5 人事 人事総括 1 報告・照会・調査（人事課・行政管理課） 廃棄 1 電子・紙

13 R5 人事 人事総括 1 職員表彰 廃棄 1 紙

14 R5 人事 研修 1 研修通知・報告 廃棄 1 紙

15 R5 財務 財務総括 1 債務者コード表 廃棄 1 紙

16 R5 財務 財務総括 1 債権者コード表 廃棄 1 紙

17 R5 財務 物品 1 物品通知・報告 廃棄 1 紙

実施機関（一次選別）
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［施行日後］R7保管公文書ファイル名目録（医療政策課）

ファイル
作成年度

大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間 保管ファイル名

保存期間満
了後の措置

選別
基準

冊数 ファイル内容 媒体の種別

実施機関（一次選別）

18 R5 養成所 養成所総括 1 看護師等養成所通知 廃棄 1 電子・紙

19 R5 養成所
看護師養成
所 1 看護師等養成所挨拶・祝電 廃棄 1 電子・紙

20 R5 医事 医事総括 1 祝辞 廃棄 1 紙
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［施行日後］R7保管公文書ファイル名目録（在宅療養推進課）

ファイル
作成年度

大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間 保管ファイル名

保存期間満
了後の措置

選別
基準

冊数 ファイル内容 媒体の種別

1 R5 庶務 庶務総括 1 各部局等の今週の動き・主要な取り組み 廃棄 1 紙

2 R5 庶務 庶務総括 1 各種注文書 廃棄 1 紙

3 R5 庶務 文書 1 個人情報送付時における確認表 廃棄 1 紙

4 R5 庶務 文書 1 簡易文書発送簿 廃棄 1 紙

5 R5 庶務 文書 1 特殊郵便発送簿 廃棄 1 紙

6 R5 庶務 文書 1 ゆうパック・宅配便依頼主控 廃棄 1 紙

7 R5 庶務 文書 1 書留・特定記録郵便物等受領証 廃棄 1 紙

8 R5 庶務 福利厚生 1 カフェテリアプラン 廃棄 1 紙

9 R5 人事 人事総括 1 人事関係例規・通達・通知 廃棄 1 紙

10 R5 人事 人事総括 1 所属目標・目標設定 廃棄 1 電子

11 R5 人事 服務 1 夏期特別休暇計画表 廃棄 1 電子

12 R5 財務 財務総括 1 資金管理登録・変更・取消 廃棄 1 紙

13 R5 財務 財務総括 1 債権者・債務者コード表 廃棄 1 紙

14 R5 生活習慣病 口腔衛生 1 歯と口の健康づくり推進協議会 廃棄 1 紙

実施機関（一次選別）
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［施行日後］R7保管公文書ファイル名目録（国民健康保険課）

ファイル
作成年度

大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間 保管ファイル名

保存期間満
了後の措置

選別
基準

冊数 ファイル内容 媒体の種別

1 R4 保険医療
保険医療総
括

保険医療総
括

2 各県からの通知、照会（保険医療関係） 廃棄 1 電子・紙

2 R4 保険医療
保険医療総
括

保険医療総
括

2 県からの通知（保険医療関係） 廃棄 1 電子・紙

3 R5 庶務 庶務総括 庶務総括 1 保健政策課関係文書 廃棄 1 紙

4 R5 庶務 庶務総括 庶務総括 1 総務事務センター関係文書 廃棄 1 紙

5 R5 庶務 庶務総括 庶務総括 1 職員厚生課関係文書 廃棄 1 紙

6 R5 庶務 庶務総括 庶務総括 1 法務文書課関係文書 廃棄 1 電子・紙

7 R5 庶務 庶務総括 庶務総括 1 人事課・行政管理課関係文書 廃棄 1 電子・紙

8 R5 庶務 庶務総括 庶務総括 1 会計管理課関係文書 廃棄 1 紙

9 R5 庶務 庶務総括 庶務総括 1 デジタル政策課関係文書 廃棄 1 電子・紙

10 R5 庶務 庶務総括 庶務総括 1 権限付与関係 廃棄 1 電子

11 R5 庶務 庶務総括 庶務総括 1 財政課関係文書 廃棄 1 紙

12 R5 庶務 庶務総括 庶務総括 1 他課からの文書 廃棄 1 紙

13 R5 人事 研修 研修 1 人権問題・倫理研修報告書 廃棄 1 紙

14 R5 財務 決算 決算 1 決算見込み 廃棄 1 紙

15 R5 財務 財産 財産 1 管財課関係文書 廃棄 1 紙

16 R5
国民健康保
険

国保総括 国保総括 1 外部からの問い合わせメール 廃棄 1 紙

17 R5
国民健康保
険

連合会 連合会 1 資料文書（国保連合会関係） 廃棄 1 電子

実施機関（一次選別）
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［施行日後］R7保管公文書ファイル名目録（国民健康保険課）

ファイル
作成年度

大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間 保管ファイル名

保存期間満
了後の措置

選別
基準

冊数 ファイル内容 媒体の種別

実施機関（一次選別）

18 R5
国民健康保
険

協議会・研修
会

協議会・研修
会

1 研修計画（国保・後期　担当職員） 廃棄 1 電子・紙

19 R5 保険医療
保険医療総
括

保険医療総
括

1 各県からの通知、照会（保険医療関係） 廃棄 1 紙
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［施行日後］R7保管公文書ファイル名目録（健康対策課）

ファイル
作成年度

大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間 保管ファイル名

保存期間満
了後の措置

選別
基準

冊数 ファイル内容 媒体の種別

1 R5 庶務 庶務総括 1 庶務関係調査・照会 廃棄 1 電子・紙

2 R5 庶務 庶務総括 1 課ホームページ更新 廃棄 1 紙

3 R5 庶務 庶務総括 1 電話新設及び設置場所等変更願 廃棄 1 紙

4 R5 庶務 庶務総括 1 職場ドック 廃棄 1 紙

5 R5 庶務 庶務総括 1 知事会・部長会等 廃棄 1 紙

6 R5 庶務 庶務総括 1 主要な取組・今週の動き 廃棄 1 紙

7 R5 庶務 福利厚生 1 福利厚生通知・報告 廃棄 1 紙

8 R5 庶務 福利厚生 1 カフェテリアプラン 廃棄 1 紙

9 R5 庶務 議会 1 令和５年度６月議会質問関係 廃棄 1 紙

10 R5 庶務 議会 1 令和５年度９月議会質問関係 廃棄 1 紙

11 R5 庶務 議会 1 議会担当関係照会 廃棄 2 紙

12 R5 庶務 議会 1 議案書等 廃棄 3 紙

13 R5 庶務 議会 1 決算特別委員会 廃棄 1 紙

14 R5 人事 人事総括 1 人事総括例規・通達・（通知） 廃棄 1 紙

15 R5 人事 人事総括 1 人事総括通知・報告 廃棄 1 電子・紙

16 R5 人事 人事総括 1 その他(職員関係) 廃棄 1 電子・紙

17 R5 人事 任免 1 兼職内申 廃棄 1 紙

実施機関（一次選別）
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［施行日後］R7保管公文書ファイル名目録（健康対策課）

ファイル
作成年度

大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間 保管ファイル名

保存期間満
了後の措置

選別
基準

冊数 ファイル内容 媒体の種別

実施機関（一次選別）

18 R5 人事 研修 1 研修通知・報告 廃棄 1 紙

19 R5 財務 予算 1 予算担当関係照会 廃棄 2 紙

20 R5 財務 歳入 1 収納状況一覧表 廃棄 1 紙

21 R5 生活習慣病
がん検診 精
度管理

1 全国がん検診研修 廃棄 1 紙

22 R5 生活習慣病 がん総括 1 患者満足度等調査調査票①（№00001から00140まで） 廃棄 1 紙

23 R5 生活習慣病 がん総括 1 患者満足度等調査調査票②（№00141から00299まで） 廃棄 1 紙

24 R5 生活習慣病 がん総括 1 患者満足度等調査調査票③（№00300から00449まで） 廃棄 1 紙

25 R5 生活習慣病 がん総括 1 患者満足度等調査調査票④（№00450から00574まで） 廃棄 1 紙

26 R5 防疫 感染症 1 ホームページ（新興感染症） 廃棄 1 紙

27 R5 原爆 手当 1 原爆被爆者　葬祭料等事務連絡 廃棄 1 紙

28 R5 難病 難病総括 1 難病対策に関する調査・照会等 廃棄 1 紙
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［施行日後］R7保管公文書ファイル名目録（薬務衛生課）

ファイル
作成年度

大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間 保管ファイル名

保存期間満
了後の措置

選別
基準

冊数 ファイル内容 媒体の種別

1 R2 庶務 庶務総括 1 麻薬免許押印済み用紙受払簿 廃棄 1 紙

2 R2
毒物及び取
締総括

毒物劇物取
扱者試験

1 毒劇物取扱者合格証書再交付 廃棄 1 紙

3 R2 薬物乱用
薬物乱用総
括

1 資料文書（情報提供） 廃棄 1 紙

4 R2 災害医療
災害医療総
括

1 災害医療調査・報告 廃棄 1 紙

5 R2 災害医療
災害医療総
括

1 災害医療調査・報告 廃棄 1 紙

6 R3 庶務 庶務総括 1 麻薬免許押印済み用紙受払簿 廃棄 1 紙

7 R3 薬物乱用
薬物乱用総
括

1 資料文書（薬物乱用総括） 廃棄 1 紙

8 R3 麻薬 麻薬総括 1 麻薬総括通知・報告 廃棄 1 紙

9 R3 献血 広報・啓発 1 広報関係通知・報告 廃棄 1 紙

10 R4 庶務 庶務総括 1 麻薬免許押印済み用紙受払簿 廃棄 1 紙

11 R5 庶務 庶務総括 1 USB管理台帳 廃棄 1 紙

12 R5 庶務 通知・報告 1 今週の動き 廃棄 1 紙

13 R5 庶務 通知・報告 1 雑文書（購入・募金・その他） 廃棄 1 紙

14 R5 庶務 通知・報告 1 各種照会回答（保健政策課） 廃棄 4 紙

15 R5 庶務 通知・報告 1 各種照会回答（保健政策課以外） 廃棄 3 紙

16 R5 庶務 通知・報告 1 各部局等の主要な取り組み 廃棄 1 紙

17 R5 庶務 通知・報告 1 環境マネジメントシステム集計表 廃棄 1 紙

実施機関（一次選別）
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［施行日後］R7保管公文書ファイル名目録（薬務衛生課）

ファイル
作成年度

大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間 保管ファイル名

保存期間満
了後の措置

選別
基準

冊数 ファイル内容 媒体の種別

実施機関（一次選別）

18 R5 庶務 通知・報告 1 各課通知文書 廃棄 1 紙

19 R5 食品保健
食品保健総
括 1 食品衛生法に係る照会・回答 廃棄 1 電子・紙

20 R5 食品保健
食品保健総
括

1 ホームページ 廃棄 2 紙

21 R5 食品保健 食品表示法 1 食品表示法　資料文書 廃棄 1 紙

22 R5
動物・食肉衛
生

小動物管理
センター

1 小動物管理センター　慰霊祭 廃棄 1 電子・紙

23 R5
生活衛生団
体

生活衛生営
業指導セン
ター

1 生活衛生営業指導センター照会・回答 廃棄 1 電子・紙

24 R5 生活衛生
生活衛生総
括

1 生活衛生照会・回答 廃棄 1 電子・紙

25 R5 生活衛生
生活衛生総
括

1 生活衛生関係月報 廃棄 1 紙

26 R5 生活衛生
生活衛生総
括 1 全国生活衛生・廃棄物関係課長会 廃棄 1 電子・紙

27 R5 生活衛生
生活衛生総
括 1 生活衛生関係事務連絡等 廃棄 1 電子・紙

28 R5 生活衛生 理容・美容 1 管理理容師・美容師講習 廃棄 1 紙

29 R5 生活衛生 温泉 1 温泉関係資料文書 廃棄 1 電子・紙
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