
［施行日後］R7保管公文書ファイル名目録（安芸福祉保健所）

ファイル
作成年度

大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間 保管ファイル名

保存期間満
了後の措置

選別
基準

冊数 ファイル内容 媒体の種別

1 R4 財務 物品 1(1) ＵＳＢメモリ及びパソコン持出管理簿 廃棄 1 紙

2 R4 健康づくり
生活習慣病
対策

1(1) 国保保健事業評価支援委員会 廃棄 1 紙

3 R5 庶務 庶務総括 1 庶務総括通知・報告 廃棄 6 電子・紙

4 R5 庶務 庶務総括 1 共催・後援 廃棄 1 電子・紙

5 R5 庶務 文書 1 文書発送簿 廃棄 1 紙

6 R5 庶務 文書 1 事務処理規則関係 廃棄 1 電子・紙

7 R5 庶務 福利厚生 1 カフェテリアプラン 廃棄 1 紙

8 R5 庶務 福利厚生 1 共済・互助会関係 廃棄 1 紙

9 R5 庶務 行政 1 交通安全対策 廃棄 2 紙

10 R5 庶務
個人情報取り
扱い 1 個人情報送付時における確認表 廃棄 2 紙

11 R5 人事 人事総括 1 人事総括通知・報告 廃棄 1 電子・紙

12 R5 人事 研修 1 研修通知・報告 廃棄 1 紙

13 R5 人事 研修 1 人権研修 廃棄 1 紙

14 R5 人事 表彰 1 職員表彰 廃棄 1 紙

15 R5 財務 財産 1 職員駐車場利用承認 廃棄 1 電子・紙

16 R5 財務 財産 1 会議室使用許可申請書（外部団体） 廃棄 1 紙

17 R5 財務 財産 1 会議室使用許可申請書（庁舎内時間外） 廃棄 1 紙

実施機関（一次選別）
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［施行日後］R7保管公文書ファイル名目録（安芸福祉保健所）

ファイル
作成年度

大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間 保管ファイル名

保存期間満
了後の措置

選別
基準

冊数 ファイル内容 媒体の種別

実施機関（一次選別）

18 R5 財務 財産 1 会議室使用許可申請書（県所属機関） 廃棄 1 紙

19 R5 財務 財産 1 ポスター掲示願 廃棄 1 紙

20 R5 財務 財産 1 各所属からの意見公募に係る通知 廃棄 1 電子・紙

21 R5 財務 財産 1 各所属からの募集案内等に係る通知 廃棄 1 紙

22 R5 財務 物品 1 公用車証 廃棄 1 紙

23 R5 財務 物品 1 ＵＳＢメモリ及びパソコン持出管理簿 廃棄 1 紙

24 R5 企画調整
保健医療計
画

1 地域医療構想調整会議 廃棄 1 紙

25 R5 企画調整 災害医療 1 災害医療資料文書 廃棄 1 電子・紙

26 R5 企画調整
広域火葬・遺
体対応 1 広域火葬・遺体対応資料文書 廃棄 1 電子・紙

27 R5 地域保健
保健、医療、
福祉の人材
育成

1 表彰関係 廃棄 1 紙

28 R5 健康づくり
健康づくり総
括 1 健康障害課長会 廃棄 1 紙

29 R5 健康づくり
健康づくり総
括 1 新規採用職員職場育成シート 廃棄 1 紙

30 R5 健康づくり
歯科保健事
業

1 歯と口の健康週間 廃棄 1 紙

31 R5 健康づくり
生活習慣病
対策

1 国保保健事業評価支援委員会 廃棄 1 紙

32 R5 母子保健 母子保健 1 母子保健参考資料 廃棄 1 紙

33 R5 結核・感染症 肝炎対策 1 肝炎対策参考資料 廃棄 1 電子・紙

34 R5 障害保健 難病 1 難病関係総括文書（１年保存） 廃棄 1 紙
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［施行日後］R7保管公文書ファイル名目録（安芸福祉保健所）

ファイル
作成年度

大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間 保管ファイル名

保存期間満
了後の措置

選別
基準

冊数 ファイル内容 媒体の種別

実施機関（一次選別）

35 R5 障害保健
小児慢性特
定疾病

1 小児慢性特定疾病参考資料 廃棄 1 紙

36 R5 障害保健 発達障害 1 発達障害資料文書 廃棄 1 紙

37 R5
精神保健福
祉

精神保健福
祉総括 1 精神保健福祉関係緊急連絡体制 廃棄 1 紙

38 R5 免許事務
栄養士・調理
師免許 1 栄養士・調理師免許申請 廃棄 1 紙

39 R5 動物愛護
動物愛護総
括 1 不妊手術等申請書控【猫】 廃棄 2 電子・紙

40 R5 動物愛護
動物愛護総
括

1 動物愛護参考資料（その他） 廃棄 2 紙

41 R5 環境全般
環境全般総
括

1 安芸市健康都市建設推進協議会 廃棄 1 紙

42 R5 環境全般
環境全般総
括

1 室戸市環境審議会 廃棄 1 紙

43 R5 環境全般
環境全般総
括

1 馬路村廃棄物減量等推進審議会 廃棄 1 紙

44 R5 環境全般
環境全般総
括

1 環境全般総括資料文書 廃棄 1 紙

45 R5 環境対策
環境対策総
括

1 環境通知・報告 廃棄 1 紙

46 R5 環境対策
環境対策総
括 1 環境対策総括資料文書 廃棄 1 電子・紙

47 R5 環境対策
水質汚濁・生
活排水 1 水質汚濁資料文書 廃棄 1 紙

48 R5 廃棄物 廃棄物総括 1 廃棄物総括資料文書 廃棄 2 電子・紙

49 R5 廃棄物 産業廃棄物 1 産業廃棄物資料文書 廃棄 1 電子・紙

50 R5 高齢者福祉 介護保険 1 介護保険関係通知 廃棄 1 紙

51 R5 高齢者福祉 介護保険 1 ケアマネ定例会 廃棄 1 紙
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［施行日後］R7保管公文書ファイル名目録（安芸福祉保健所）

ファイル
作成年度

大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間 保管ファイル名

保存期間満
了後の措置

選別
基準

冊数 ファイル内容 媒体の種別

実施機関（一次選別）

52 R5 高齢者福祉 介護保険 1 フレイル予防講演会 廃棄 1 紙

53 R5 高齢者福祉 介護保険 1 生活支援体制整備事業 廃棄 1 紙

54 R5 高齢者福祉 介護保険 1 保険者機能強化推進交付金 廃棄 1 紙

55 R5 高齢者福祉 介護保険 1 高齢者の保健事業と介護予防の一体的実施 廃棄 1 紙

56 R5 高齢者福祉 介護保険 1 地域包括支援センター運営協議会 廃棄 1 紙

57 R5 高齢者福祉 介護保険 1 安芸市在宅医療・介護プロジェクト会議 廃棄 1 紙

58 R5 高齢者福祉 介護保険 1 第9期市町村介護保険事業計画関係文書 廃棄 1 紙

59 R5 高齢者福祉 介護保険 1 地域支援事業市町村ヒアリング 廃棄 1 紙

60 R5 高齢者福祉 介護保険 1 高齢者権利擁護 廃棄 1 紙

61 R5 高齢者福祉 介護保険 1 地域包括ケアシステム構築に関する各種調査 廃棄 1 紙

62 R5 高齢者福祉 介護保険 1 活動報告 廃棄 1 紙

63 R5 高齢者福祉 介護保険 1
新型コロナウイルス感染症関係通知文書等（高齢者施設
等）

廃棄 1 紙

64 R5 高齢者福祉 介護保険 1 高齢者保健福祉関係文書 廃棄 1 紙

65 R5
女性・母子福
祉

女性母子福
祉総括

1 配偶者暴力防止対策 廃棄 1 紙

66 R5
女性・母子福
祉

母子寡婦福
祉資金

1 母子父子寡婦福祉資金マスターリスト 廃棄 1 電子・紙

67 R5 生活保護 生活保護 1 生活保護受理簿 廃棄 1 紙

68 R5 生活保護 生活保護 1 受理簿（29条調査） 廃棄 1 紙
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［施行日後］R7保管公文書ファイル名目録（安芸福祉保健所）

ファイル
作成年度

大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間 保管ファイル名

保存期間満
了後の措置

選別
基準

冊数 ファイル内容 媒体の種別

実施機関（一次選別）

69 R5 生活保護 生活保護 1 受理簿（医療券等） 廃棄 1 紙

70 R5 生活保護 生活保護 1 受理簿（収受番号簿） 廃棄 1 紙

71 R5 生活保護 就労支援 1 就労支援関係 廃棄 1 紙

72 R5
セーフティ
ネット

生活困窮者
対策

1 生活困窮者自立支援事業　通知・資料文書 廃棄 1 紙

73 R5 食品保健
食品保健総
括

1 祝辞・挨拶（食品保健関係） 廃棄 1 電子・紙

74 R5 食品保健
食品保健総
括

1 広報・ホームページ 廃棄 1 電子・紙

75 R5 薬事
薬物乱用防
止推進

薬物乱用防
止推進協議
会

1 薬物乱用防止推進協議会資料文書 廃棄 1 電子・紙

76 R5 医事 骨髄バンク 1 骨髄バンク・臓器移植関連資料文書 廃棄 1 紙

77 R5
生活衛生総
括

美容 1 美容資料文書 廃棄 1 電子・紙
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［施行日後］R7保管公文書ファイル名目録（安芸保健所）

ファイル
作成年度

大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間 保管ファイル名

保存期間満
了後の措置

選別
基準

冊数 ファイル内容 媒体の種別

1 R5 医薬事 医事 1 医事関連書類（資料文書） 廃棄 1 紙

2 R5 医薬事 医事 1 医事資料文書 廃棄 1 紙

3 R5 医薬事 薬事 1 薬事関連書類（資料文書） 廃棄 1 紙

4 R5 医薬事 薬事 1 薬事資料文書 廃棄 1 電子・紙

5 R5 免許事務
医事関係免
許

1 医事関係免許申請 廃棄 1 紙

6 R5 免許事務
医事関係免
許

1 医事関係免許資料文書 廃棄 1 紙

7 R5 免許事務
薬事関係免
許

1 薬事関係免許申請 廃棄 1 紙

8 R5 免許事務
薬事関係免
許 1 薬事関係免許資料文書 廃棄 1 紙

9 R5 結核・感染症
医療費公費
負担 1 結核指定委託医療機関 廃棄 1 紙

10 R5 結核・感染症
新型コロナウ
イルス関係 1 新型コロナウイルス関係資料文書 廃棄 1 紙

11 R5 食品保健
食品衛生総
括 1 食品表示相談（食品産業協議会） 廃棄 1 紙

12 R5 食品保健
食品衛生総
括

1 食品参考資料（その他） 廃棄 3 紙

13 R5 食品保健 営業 1 食品臨時販売届 廃棄 2 紙

14 R5 食品保健 免許 1 ふぐ処理師 廃棄 1 紙

15 R5 食品保健 免許 1 製菓衛生師 廃棄 1 電子・紙

16 R5 水道 水道総括 1 水道関係参考資料 廃棄 1 紙

17 R5 生活衛生
生活衛生総
括

1 生活衛生総括資料文書 廃棄 2 紙

実施機関（一次選別）
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［施行日後］R7保管公文書ファイル名目録（安芸保健所）

ファイル
作成年度

大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間 保管ファイル名

保存期間満
了後の措置

選別
基準

冊数 ファイル内容 媒体の種別

実施機関（一次選別）

18 R5 生活衛生 理美容 1 理容・美容資料文書 廃棄 1 電子・紙

19 R5 生活衛生 クリーニング 1 クリーニング資料文書 廃棄 1 紙

20 R5 生活衛生
浴場・温泉・
プール

1 浴場・温泉・プール資料文書 廃棄 1 電子・紙

21 R5 生活衛生 建築物衛生 1 建築物衛生資料文書 廃棄 1 電子・紙

22 R5 浄化槽 浄化槽 1 浄化槽台帳 廃棄 1 紙

23 R5 浄化槽 浄化槽 1 浄化槽法定検査結果 廃棄 2 紙

24 R5 浄化槽 浄化槽 1 浄化槽資料文書 廃棄 1 紙
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［施行日後］R7保管公文書ファイル名目録（中央東福祉保健所）

ファイル
作成年度

大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間 保管ファイル名

保存期間満
了後の措置

選別
基準

冊数 ファイル内容 媒体の種別

1 R5 地域支援
保健医療計
画

1 保健医療計画総括通知・報告 廃棄 1 紙

2 R5 地域支援 市町村支援 1 資料文書 業務担当者会 廃棄 1 紙

3 R5 地域支援
日本一の健
康長寿県構
想

1 日本一の健康長寿県構想総括通知・報告 廃棄 1 紙

4 R5 地域支援
地域医療構
想

1 地域医療構想総括通知・報告 廃棄 1 紙

5 R5 高齢者福祉
高齢者福祉
総括

1 高齢者福祉通知・報告 廃棄 1 紙

6 R5 高齢者福祉
高齢者福祉
総括

1 ＡＣＰ（会議資料・研修資料） 廃棄 1 紙

7 R5 高齢者福祉
高齢者福祉
総括

1 高齢者福祉総括資料文書 廃棄 2 紙

8 R5 高齢者福祉 介護保険 1 介護保険最新情報 廃棄 1 紙

9 R5 高齢者福祉 介護保険 1 介護保険関係通知・報告 廃棄 1 紙

10 R5 高齢者福祉
地域包括ケ
アシステム 1 地域包括ケアシステム総括通知・報告 廃棄 1 紙

11 R5 高齢者福祉
地域支援事
業 1 行方不明高齢者情報 廃棄 1 紙

12 R5 社会福祉
戦傷病者戦
没者遺族

1 戦没者追悼式 廃棄 1 紙

13 R5 権利擁護 権利擁護 1 権利擁護関係総括通知・報告 廃棄 1 紙

14 R5 庶務 庶務総括 1 官公需契約実績等調査報告綴 廃棄 1 紙

15 R5 庶務 庶務総括 1 障害者就労施設等からの物品等の調達実績報告 廃棄 1 紙

16 R5 庶務 庶務総括 1 年度初め業務 廃棄 1 紙

17 R5 庶務 庶務総括 1 市町村保健福祉関係業務担当者名簿 廃棄 1 紙

実施機関（一次選別）
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［施行日後］R7保管公文書ファイル名目録（中央東福祉保健所）

ファイル
作成年度

大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間 保管ファイル名

保存期間満
了後の措置

選別
基準

冊数 ファイル内容 媒体の種別

実施機関（一次選別）

18 R5 庶務 文書 1 個人情報送付時における確認表 廃棄 7 紙

19 R5 庶務 文書 1 文書発送管理簿 廃棄 1 紙

20 R5 庶務 福利厚生 1 セクシャルハラスメント等女性総括苦情相談員 廃棄 1 紙

21 R5 庶務 情報企画 1 情報企画関係 廃棄 1 紙

22 R5 人事 人事総括 1 人事総括通知・報告 廃棄 1 紙

23 R5 人事 人事総括 1 人事異動 廃棄 2 紙

24 R5 人事 服務 1 夏期特別休暇計画表 廃棄 1 紙

25 R5 人事 旅行命令 1 公用車証の発行について 廃棄 1 紙

26 R5 財務 財務総括 1 銀行統合等関係文書 廃棄 1 紙

27 R5 財務 決算 1 歳入歳出決算見込 廃棄 1 紙

28 R5 財務 物品 1 重要物品・備品確認 廃棄 1 紙

29 R5 財務 物品 1 自動車使用記録簿 廃棄 18 紙

30 R5 生活保護
生活保護総
括

1 生活保護通知・報告 廃棄 1 紙

31 R5 生活保護
生活困窮者
自立支援事
業

1 資料文書（生活困窮者自立支援事業） 廃棄 1 紙

32 R5 健康づくり
健康づくり総
括

1 資料文書（健康増進） 廃棄 1 紙

33 R5 健康づくり
歯科保健指
導

1 資料文書（歯科保健） 廃棄 1 紙

34 R5 検診医療 被爆者検診 1 資料文書（被爆者検診） 廃棄 1 紙
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［施行日後］R7保管公文書ファイル名目録（中央東福祉保健所）

ファイル
作成年度

大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間 保管ファイル名

保存期間満
了後の措置

選別
基準

冊数 ファイル内容 媒体の種別

実施機関（一次選別）

35 R5 検診医療
石綿健康被
害救済健康
相談

1 石綿健康被害救済　資料文書 廃棄 1 紙

36 R5 母子保健
母子保健総
括 1 母子保健に関する文書 廃棄 3 紙

37 R5 児童福祉
児童福祉総
括 1 児童福祉に関する資料文書 廃棄 3 紙

38 R5 女性支援
女性支援総
括 1 DV関係研修 廃棄 1 紙

39 R5 女性支援
女性支援総
括 1 DVに関する文書 廃棄 1 紙

40 R5
障害保健福
祉

指定難病 1 難病指定医及び協力難病指定医の指定及び辞退 廃棄 1 紙

41 R5
障害保健福
祉

指定難病 1 特定医療費（指定難病）臨床調査個人票修正依頼 廃棄 1 紙

42 R5
障害保健福
祉

指定難病 1
指定難病に係る医療費助成の申請における説明資料の配
布について

廃棄 1 紙

43 R5
障害保健福
祉

難病一般 1 難病　担当者会資料 廃棄 1 紙

44 R5
障害保健福
祉

難病一般 1 難病関係書類（受理簿） 廃棄 1 紙

45 R5
障害保健福
祉

難病一般 1 難病関係書類（発送簿） 廃棄 1 紙

46 R5
障害保健福
祉

難病一般 1 高知大難病コーディネーターとの情報交換会 廃棄 1 紙

47 R5
障害保健福
祉

難病一般 1 資料文書（難病） 廃棄 1 紙

48 R5
障害保健福
祉

障害福祉・精
神保健福祉 1 障害福祉・精神保健福祉（一般文書） 廃棄 2 紙

49 R5
障害保健福
祉

障害福祉・精
神保健福祉 1 障害福祉・精神保健福祉（調査等への回答） 廃棄 1 紙

50 R5
障害保健福
祉

障害福祉・精
神保健福祉 1 障害福祉・精神保健福祉（研修会資料） 廃棄 2 紙

51 R5
障害保健福
祉

障害福祉 1 障害者計画・障害福祉計画・障害児福祉計画　高知県 廃棄 1 紙
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［施行日後］R7保管公文書ファイル名目録（中央東福祉保健所）

ファイル
作成年度

大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間 保管ファイル名

保存期間満
了後の措置

選別
基準

冊数 ファイル内容 媒体の種別

実施機関（一次選別）

52 R5
障害保健福
祉

障害福祉 1 資料文書（農福連携） 廃棄 1 紙

53 R5
障害保健福
祉

こうちあった
かパーキング

1 こうちあったかパーキング利用証交付状況報告書 廃棄 1 紙

54 R5
障害保健福
祉

こうちあった
かパーキング

1 こうちあったかパーキング受理簿 廃棄 1 紙

55 R5
障害保健福
祉

こうちあった
かパーキング

1 こうちあったかパーキング発送簿 廃棄 1 紙

56 R5
障害保健福
祉

精神保健福
祉

1 高知県精神保健福祉協議会 廃棄 1 紙

57 R5
障害保健福
祉

精神保健福
祉

1 精神保健福祉担当者会（県障害保健支援課） 廃棄 1 紙

58 R5
障害保健福
祉

精神保健福
祉 1 令和５年度市町村担当者会 廃棄 1 紙

59 R5
障害保健福
祉

精神保健福
祉 1 資料文書（精神保健福祉関係） 廃棄 1 紙

60 R5
障害保健福
祉

精神保健福
祉対策 1 精神保健福祉緊急時連絡体制 廃棄 1 紙

61 R5
障害保健福
祉

精神保健福
祉対策 1 資料文書（精神保健福祉対策関係） 廃棄 2 紙

62 R5
障害保健福
祉

特別支援学
校

1 特別支援連携協議会 廃棄 1 紙

63 R5
障害保健福
祉

特別支援学
校

1 高知県立山田特別支援学校　学校運営協議会 廃棄 1 紙

64 R5
障害保健福
祉

肝炎対策 1 肝炎関係　通知　一般文書 廃棄 1 紙

65 R5 免許事務
医事関係免
許

1 医事関係免許申請 廃棄 1 紙

66 R5 免許事務
医事関係免
許

1 医事関係免許申請・証明願 廃棄 1 電子・紙

67 R5 免許事務 栄養士免許 1 栄養士免許 廃棄 1 電子・紙

68 R5 免許事務 調理師免許 1 調理師免許 廃棄 1 電子・紙
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［施行日後］R7保管公文書ファイル名目録（中央東福祉保健所）

ファイル
作成年度

大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間 保管ファイル名

保存期間満
了後の措置

選別
基準

冊数 ファイル内容 媒体の種別

実施機関（一次選別）

69 R5 医薬事 薬事 1 献血 廃棄 1 電子・紙

70 R5 医薬事 薬事 1 薬物乱用防止教室 廃棄 1 紙

71 R5 医薬事 薬事 1 薬物乱用防止関係（調査・報告等） 廃棄 1 電子・紙

72 R5 医薬事 災害医療 1 資料文書（災害医療） 廃棄 1 電子・紙

73 R5 環境対策
環境対策総
括

1 資料文書・復命書（環境対策） 廃棄 2 紙

74 R5 食品保健
食品保健総
括

1 広報・ホームページ 廃棄 1 紙

75 R5 動物 保護・引取 1 不明動物・預かり動物 廃棄 1 紙
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［施行日後］R7保管公文書ファイル名目録（中央東保健所）

ファイル
作成年度

大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間 保管ファイル名

保存期間満
了後の措置

選別
基準

冊数 ファイル内容 媒体の種別

1 R5 健康情報 衛生統計 1 病院報告 廃棄 1 紙

2 R5 健康情報 衛生統計 1 国民生活基礎調査 廃棄 1 紙

3 R5 健康情報 衛生統計 1 厚生労働省報告例 廃棄 1 紙

4 R5 健康情報 衛生統計 1 社会保障・人口問題基本調査 廃棄 1 紙

5 R5 結核・感染症
結核予防総
括

1 報告（月報・年報） 廃棄 1 紙

6 R5 結核・感染症
医療費公費
負担

1 結核指定委託医療機関 廃棄 1 紙

7 R5
障害保健福
祉

精神医療 1 医療保護入院　事務処理文書等 廃棄 1 紙

8 R5
障害保健福
祉

精神医療 1 医療保護入院　病院訂正依頼 廃棄 1 紙

9 R5
障害保健福
祉

精神医療 1 医療保護入院等（発送簿） 廃棄 1 紙

10 R5
障害保健福
祉

精神医療 1 医療保護入院等（受理簿） 廃棄 1 紙

11 R5 免許事務
薬事関係免
許 1 薬事関係免許申請・証明願 廃棄 1 紙

12 R5 医薬事 医事 1 診療所臨時開設・巡回健診等 廃棄 1 紙

13 R5 医薬事 薬事 1 薬事開示請求 廃棄 1 電子・紙

14 R5 医薬事 薬事 1 資料文書・復命書（薬事） 廃棄 2 紙

15 R5 生活衛生
生活衛生総
括

1 資料文書・復命書（生活衛生関係） 廃棄 1 電子・紙

16 R5 下水道 浄化槽 1 浄化槽設置届出書等の送付文 廃棄 1 紙

17 R5 下水道 浄化槽 1 資料文書・復命書（浄化槽） 廃棄 4 電子・紙

実施機関（一次選別）
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［施行日後］R7保管公文書ファイル名目録（中央東保健所）

ファイル
作成年度

大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間 保管ファイル名

保存期間満
了後の措置

選別
基準

冊数 ファイル内容 媒体の種別

実施機関（一次選別）

18 R5 食品
食品衛生総
括 1 ふぐ処理師 廃棄 1 電子・紙

19 R5 食品
食品衛生総
括 1 製菓衛生師 廃棄 1 電子・紙

20 R5 食品
食品衛生総
括

1
食品衛生資料文書（食品衛生責任者講習会、監視点検票
等）

廃棄 2 紙

21 R5 食品 営業 1 臨時食品調理販売届 廃棄 2 紙

22 R5 水道 水道総括 1
水道関係資料文書（講演会開催案内、水道ビジョン参考資
料）

廃棄 1 紙
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［施行日後］R7保管公文書ファイル名目録（中央西福祉保健所）

ファイル
作成年度

大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間 保管ファイル名

保存期間満
了後の措置

選別
基準

冊数 ファイル内容 媒体の種別

1 R2 児童福祉
ひとり親家庭
自立支援補
助金

4 統合宛名システム利用記録簿 廃棄 1 紙

2 R3 庶務 庁舎管理 3 電気設備点検報告書綴 廃棄 1 紙

3 R3 児童福祉
ひとり親家庭
自立支援補
助金

3 統合宛名システム利用記録簿 廃棄 1 紙

4 R4 人事 人事総括 1 令和５年度人事異動表 廃棄 1 紙

5 R4
女性・母子福
祉

母子寡婦福
祉資金

1(1) 母子父子寡婦福祉資金貸付金マスターリスト 廃棄 1 紙

6 R5 庶務 庶務総括 1 玄関受付業務当番 廃棄 1 紙

7 R5 庶務 庶務総括 1 アルコール検知器貸出簿 廃棄 1 紙

8 R5 庶務 庶務総括 ＯＡ機器 1 カラーコピー・カラープリント使用記録 廃棄 1 紙

9 R5 庶務 文書 1 通知・報告（総務部・危機管理部） 廃棄 1 紙

10 R5 庶務 文書 1 所内回覧文書 廃棄 2 紙

11 R5 庶務 情報公開 1 意見公募・掲示物等 廃棄 1 紙

12 R5 庶務 証明事務 証明事務 1 各種証明伺 廃棄 1 紙

13 R5 人事 任免 1 委員等の委嘱 廃棄 1 紙

14 R5 人事 旅費 旅行命令 1 公用車証貸出簿 廃棄 1 紙

15 R5 財務 予算 1 予算令達表 廃棄 1 紙

16 R5 財務 決算 決算見込 1 決算見込（保護費を除く） 廃棄 1 紙

17 R5 健康づくり
健康づくり総
括

1 健康増進関係国等通知 廃棄 2 紙

実施機関（一次選別）
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［施行日後］R7保管公文書ファイル名目録（中央西福祉保健所）

ファイル
作成年度

大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間 保管ファイル名

保存期間満
了後の措置

選別
基準

冊数 ファイル内容 媒体の種別

実施機関（一次選別）

18 R5 健康づくり
健康づくり総
括 1 がん対策（国通知等） 廃棄 1 紙

19 R5 健康づくり
健康づくり総
括 1 石綿健康被害救済制度 廃棄 1 紙

20 R5 健康づくり
健康づくり総
括

1 熱中症関係文書 廃棄 1 紙

21 R5 健康づくり
歯科保健総
括

1 歯科保健関係文書 廃棄 2 電子・紙

22 R5 健康づくり
歯科保健指
導

1 フッ化物応用推進事業 廃棄 1 電子・紙

23 R5 健康づくり 栄養総括 1 栄養・食育関係通知 廃棄 1 電子・紙

24 R5 健康づくり 栄養総括 1 子どもの頃からの健康的な生活習慣定着の推進 廃棄 1 紙

25 R5 健康づくり 栄養改善 1 食生活改善推進協議会 廃棄 1 紙

26 R5 母子保健 母子総括 1 母子保健雑文書 廃棄 1 紙

27 R5 母子保健 母子保健 1 特別支援連携協議会 廃棄 1 紙

28 R5 母子保健 母子保健 1 周産期医療協議会 廃棄 1 紙

29 R5 母子保健 母子保健 1 重症心身障害児者等支援体制整備協議会 廃棄 1 紙

30 R5 母子保健 母子保健 1 発達障害児支援地域協議会 廃棄 1 紙

31 R5
課題地域対
策

健康課題対
策

1 森永ヒ素ミルク救済事業通知文書 廃棄 1 紙

32 R5 結核・感染症 感染症 1 感染症研修会 廃棄 1 電子・紙

33 R5 障害保健 難病一般 1 難病関係総括文書（１年保存） 廃棄 1 電子

34 R5 障害保健 肝炎 1 肝炎治療助成事業通知・報告 廃棄 1 紙
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［施行日後］R7保管公文書ファイル名目録（中央西福祉保健所）

ファイル
作成年度

大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間 保管ファイル名

保存期間満
了後の措置

選別
基準

冊数 ファイル内容 媒体の種別

実施機関（一次選別）

35 R5
精神保健福
祉

精神保健福
祉総括

1 精神保健福祉総括（１年保存） 廃棄 2 紙

36 R5
精神保健福
祉

精神医療 1 精神医療関係総括通知・報告 廃棄 1 電子・紙

37 R5
精神保健福
祉

精神保健福
祉対策 1 精神保健福祉対策通知・報告 廃棄 1 紙

38 R5 動物愛護 保護・収集 1 動物の保護・引取関係 廃棄 1 電子

39 R5 動物愛護 保護・収集 1 犬猫譲渡関係 廃棄 1 紙

40 R5 動物愛護 保護・収集 1 不明・預かり犬猫受付簿 廃棄 1 紙

41 R5 動物愛護 保護・収集 1 資料文書（動物愛護関係） 廃棄 1 紙

42 R5 廃棄物 廃棄物総括 1 廃棄物例規・通達 廃棄 1 電子・紙

43 R5 児童福祉
児童福祉総
括

1 研修会後援承認 廃棄 1 紙

44 R5 児童福祉
児童扶養手
当

1 返還金債権金額一覧表（児童扶養手当） 廃棄 1 紙

45 R5 児童福祉
児童相談所
関係文書

1 虐待ケース情報 廃棄 1 紙

46 R5 児童福祉
児童相談所
関係文書 1 児童養護施設措置・解除等通知 廃棄 1 紙

47 R5
女性・母子福
祉

女性・母子福
祉総括 1 ＤＶ被害者支援計画等 廃棄 1 紙

48 R5
女性・母子福
祉

母子寡婦福
祉資金 1 母子父子寡婦福祉資金貸付金の償還関係帳票 廃棄 1 紙

49 R5
女性・母子福
祉

母子寡婦福
祉資金 1 母子父子寡婦福祉資金貸付金マスターリスト 廃棄 1 紙

50 R5 障害者福祉
特別障害者
手当 1 特別障害者手当通知・報告 廃棄 1 電子・紙

51 R5 障害者福祉
特別障害者
手当

1 福祉行政報告例（２５） 廃棄 1 電子
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［施行日後］R7保管公文書ファイル名目録（中央西福祉保健所）

ファイル
作成年度

大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間 保管ファイル名

保存期間満
了後の措置

選別
基準

冊数 ファイル内容 媒体の種別

実施機関（一次選別）

52 R5 生活保護
生活保護総
括

1 生活保護関係報告（その他） 廃棄 1 紙

53 R5 生活保護
生活保護総
括

1 生活保護関係情報提供 廃棄 1 紙

54 R5 生活保護 生活保護 1 生活保護関係各種会議 廃棄 1 紙

55 R5 生活保護 生活保護 1 生活保護就労支援員活動報告（データ取込報告） 廃棄 1 紙

56 R5 生活保護 生活保護 1 資料文書（生活保護） 廃棄 1 紙

57 R5 食品保健
ホームページ
（食品保健）

1 ホームページ（食品保健） 廃棄 1 紙
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［施行日後］R7保管公文書ファイル名目録（中央西保健所）

ファイル
作成年度

大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間 保管ファイル名

保存期間満
了後の措置

選別
基準

冊数 ファイル内容 媒体の種別

1 R4 結核・感染症
新型コロナウ
イルス感染症

1(1) 新型コロナウイルス感染症行政検査結果 廃棄 2 紙

2 R5 薬事 薬事 1 管理医療機器販売業・貸与業届出（期限付き） 廃棄 1 電子・紙

3 R5 薬事 薬事 1 登録販売者試験受験申請 廃棄 1 電子・紙

4 R5 薬事 薬事 1 情報開示請求関係（薬事関係） 廃棄 1 電子・紙

5 R5 結核・感染症
結核予防総
括

1 報告（月報・年報） 廃棄 2 電子・紙

6 R5 結核・感染症
結核予防総
括

1 結核発生動向調査・VNTR検査 廃棄 1 紙

7 R5 結核・感染症
結核予防総
括

1 結核通知文書 廃棄 1 紙

8 R5 結核・感染症
医療費公費
負担 1 結核指定委託医療機関 廃棄 1 紙

9 R5 結核・感染症
感染症・予防
接種 1 感染症対策通知・報告 廃棄 1 電子・紙

10 R5 結核・感染症
感染症・予防
接種 1 インフルエンザ様疫患発生報告 廃棄 2 紙

11 R5 結核・感染症
感染症・予防
接種 1 感染症発生動向調査 廃棄 1 電子

12 R5 結核・感染症
感染症・予防
接種

1 予防接種通知・報告 廃棄 1 電子・紙

13 R5 結核・感染症
感染症・予防
接種

1 行政検査 廃棄 1 紙

14 R5 結核・感染症
感染症・予防
接種

1 感染症講習会 廃棄 2 紙

15 R5 結核・感染症
感染症・予防
接種

1 感染症　雑文書 廃棄 1 紙

16 R5 結核・感染症
感染症・予防
接種

1 発生届 廃棄 1 紙

17 R5 結核・感染症
エイズ・性感
染症

1 エイズ・性感染症対策通知・報告 廃棄 1 紙

実施機関（一次選別）
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［施行日後］R7保管公文書ファイル名目録（中央西保健所）

ファイル
作成年度

大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間 保管ファイル名

保存期間満
了後の措置

選別
基準

冊数 ファイル内容 媒体の種別

実施機関（一次選別）

18 R5 結核・感染症
エイズ・性感
染症 1 エイズ・性感染症検査受付簿 廃棄 1 紙

19 R5 結核・感染症
エイズ・性感
染症 1 Ｂ型肝炎・Ｃ型肝炎対策通知・報告 廃棄 1 紙

20 R5 結核・感染症
新型コロナウ
イルス感染症

1 療養証明関係 廃棄 1 紙

21 R5 食品保健
食品衛生総
括

1 食品衛生関係通知・報告 廃棄 5 電子・紙

22 R5 食品保健
食品衛生総
括

1 食品自主回収通知 廃棄 1 紙

23 R5 食品保健
食品衛生総
括

1 食品衛生協会 廃棄 1 電子・紙

24 R5 食品保健
食品衛生総
括

1 資料文書（食品衛生関係） 廃棄 1 電子・紙

25 R5 食品保健 営業 1 臨時食品調理販売届 廃棄 2 紙

26 R5 食品保健 監視 1 食品営業施設監視点検票 廃棄 1 紙

27 R5 食品保健
食品衛生行
政処分 1 資料文書（他保健所食中毒事件） 廃棄 1 紙

28 R5 食品保健
高知県食品
総合衛生管
理認証制度

1 資料文書（県版HACCP） 廃棄 1 紙

29 R5 食品保健 食品表示 1 食品表示アドバイス事業 廃棄 1 紙

30 R5 食品保健 給食施設 1 給食関係通知・報告 廃棄 1 紙

31 R5 水道 水道総括 1 資料文書（水道） 廃棄 1 紙

32 R5 生活衛生
生活衛生総
括

1 情報開示請求（協議報告書等） 廃棄 1 電子・紙
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［施行日後］R7保管公文書ファイル名目録（須崎福祉保健所）

ファイル
作成年度

大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間 保管ファイル名

保存期間満
了後の措置

選別
基準

冊数 ファイル内容 媒体の種別

1 R5 庶務 庶務総括 1 部課長・出先機関長会議 廃棄 1 紙

2 R5 庶務 庶務総括 1 中四国及び全国保健所所長会 廃棄 1 紙

3 R5 庶務 庶務総括 1 「風水害時・震災時」配備体制 廃棄 1 紙

4 R5 庶務 庶務総括 1 公用車証 廃棄 1 紙

5 R5 庶務 文書 1 全庁業務調査 廃棄 1 電子

6 R5 庶務 文書 1 特殊文書等収受簿 廃棄 1 紙

7 R5 庶務 福利厚生 1 福利厚生通知・報告 廃棄 1 紙

8 R5 庶務 福利厚生 1 職員安全衛生管理 廃棄 1 電子・紙

9 R5 庶務 福利厚生 1 職員レクレーション事業 廃棄 1 紙

10 R5 庶務 福利厚生 1 カフェテリアプラン 廃棄 1 紙

11 R5 庶務 行政 1 交通安全対策 廃棄 1 紙

12 R5 人事 人事総括 1 人事総括通知・報告 廃棄 1 紙

13 R5 人事 服務 1 酒気帯びの有無の確認等について 廃棄 1 電子・紙

14 R5 人事 研修 1 人権問題研修 廃棄 1 紙

15 R5 人事 表彰 1 職員表彰 廃棄 1 紙

16 R5 地域支援 広域調整 1 通知文書（地域支援関連） 廃棄 1 紙

17 R5 地域支援 市町村支援 1 入退院支援事業関係 廃棄 1 紙

実施機関（一次選別）
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［施行日後］R7保管公文書ファイル名目録（須崎福祉保健所）

ファイル
作成年度

大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間 保管ファイル名

保存期間満
了後の措置

選別
基準

冊数 ファイル内容 媒体の種別

実施機関（一次選別）

18 R5 地域支援 広域名簿等 1 市町村保健福祉職員名簿 廃棄 1 紙

19 R5 免許事務
栄養士・調理
師免許 1 栄養士・調理師免許 廃棄 1 電子・紙

20 R5 免許事務
栄養士・調理
師免許

1 調理師試験 廃棄 1 紙

21 R5 健康づくり
健康づくり総
括

1 熱中症対策 廃棄 1 紙

22 R5 健康づくり
健康づくり総
括

1 がん対策 廃棄 1 紙

23 R5 健康づくり
歯科保健指
導

1 歯と口の健康週間 廃棄 1 紙

24 R5 障害保健 難病一般 1 難病対策担当者会 廃棄 1 紙

25 R5 障害保健
心身障害児
者支援

1 心身障害児者支援関係総括文書（１年保存） 廃棄 1 紙

26 R5 食品保健
食品衛生総
括 1 食の安全・安心についての意見交換会 廃棄 1 電子・紙

27 R5 動物愛護 保護 1 不明犬・預かり犬受付簿 廃棄 1 紙

28 R5 生活衛生 旅館 1 高知県統計書調査報告 廃棄 1 電子・紙

29 R5 生活衛生 遺体対応
高幡地域遺
体対応検討
会

1 高幡地域遺体対応検討会 廃棄 1 電子・紙

30 R5 生活衛生 理美容業 1 理容所衛生管理優秀施設認定申請 廃棄 1 電子・紙

31 R5 環境対策
環境対策総
括

1 環境対策関係調査 廃棄 5 電子・紙

32 R5 社会福祉
民生児童委
員

1 民生児童委員協議会 廃棄 1 紙

33 R5 社会福祉
戦傷病者戦
没者遺族

1 戦没者慰霊祭 廃棄 1 紙

34 R5 老人福祉
老人福祉総
括

1 高知県後援事業 廃棄 1 紙
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［施行日後］R7保管公文書ファイル名目録（須崎福祉保健所）

ファイル
作成年度

大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間 保管ファイル名

保存期間満
了後の措置

選別
基準

冊数 ファイル内容 媒体の種別

実施機関（一次選別）

35 R5 老人福祉 介護保険 1 介護保険例規・通達 廃棄 1 紙

36 R5 老人福祉 介護保険 1 介護保険関係通知・報告 廃棄 1 紙

37 R5 障害者福祉
あったかパー
キング制度 1 あったかパーキング申請状況報告等 廃棄 1 紙

38 R5 障害者福祉
特別障害者
手当等総括 1 特別障害者手当等受給資格調査員証 廃棄 1 紙

39 R5 障害者福祉
特別障害者
手当等総括 1 特別障害者手当等　厚生労働省報告例等 廃棄 1 紙

40 R5 生活保護 介護扶助 1 みなし介護審査判定 廃棄 1 紙

41 R5 危機管理
災害医療・健
康危機管理

1 災害時要配慮者対策（研修会・通知文書等） 廃棄 1 紙
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［施行日後］R7保管公文書ファイル名目録（須崎保健所）

ファイル
作成年度

大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間 保管ファイル名

保存期間満
了後の措置

選別
基準

冊数 ファイル内容 媒体の種別

1 R5 健康情報
地域保健事
業報告

1 地域保健・健康増進事業報告 廃棄 1 紙

2 R5 医薬事 医事総括 1 医事関係例規・通達集 廃棄 1 紙

3 R5 医薬事 医事総括 1 医事関係免許申請 廃棄 1 電子・紙

4 R5 医薬事 薬事 1 管理医療機器販売業・貸与業届出（期限付き） 廃棄 1 紙

5 R5 免許事務
医事関係免
許

1 医事関係免許申請 廃棄 1 紙

6 R5 免許事務
薬事関係免
許

1 薬事関係免許申請 廃棄 1 紙

7 R5 結核・感染症
感染症予防
総括

1 感染症（その他） 廃棄 1 紙

8 R5 食品保健
食品衛生総
括 1 食品衛生関係通知・報告 廃棄 1 電子・紙

9 R5 食品保健
食品衛生総
括 1 食品衛生関係復命書 廃棄 1 紙

10 R5 食品保健
食品衛生総
括 1 食品衛生協会 廃棄 1 電子・紙

11 R5 食品保健 営業 1 食品臨時営業届 廃棄 1 紙

12 R5 食品保健 給食施設 1 給食関係通知・報告 廃棄 1 紙

13 R5 水道 水道総括 1 水道台帳等 廃棄 1 紙

14 R5 生活衛生
生活衛生総
括

1 生活衛生通知・報告 廃棄 1 電子・紙

15 R5 生活衛生
生活衛生総
括

1 身分証明書の交付（薬務衛生課関係分） 廃棄 1 電子・紙

16 R5 生活衛生 旅館 1 旅館業営業許可証明事務 廃棄 1 電子・紙

17 R5 生活衛生 理美容 1 理美容所確認証再交付 廃棄 1 電子・紙

実施機関（一次選別）
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［施行日後］R7保管公文書ファイル名目録（須崎保健所）

ファイル
作成年度

大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間 保管ファイル名

保存期間満
了後の措置

選別
基準

冊数 ファイル内容 媒体の種別

実施機関（一次選別）

18 R5 生活衛生 クリーニング 1 クリーニング所等検査確認証再交付 廃棄 1 電子・紙

19 R5 生活衛生 クリーニング 1 クリーニング所通知・周知 廃棄 1 電子・紙

20 R5 生活衛生 クリーニング 1 クリーニング師研修等に伴う名義使用及び名簿確認 廃棄 1 電子・紙

21 R5 生活衛生
浴場・温泉・
プール

1 硫黄泉利用施設調査 廃棄 1 電子・紙

22 R5 生活衛生 建築物衛生 1 建築物衛生管理 廃棄 1 電子・紙

23 R5 廃棄物 浄化槽 1 浄化槽保守点検業者台帳 廃棄 1 紙

24 R5 廃棄物 浄化槽 1 浄化槽法定検査結果 廃棄 1 紙

25 R5 廃棄物 浄化槽 1 浄化槽届出受理書等の送付 廃棄 1 電子・紙

26 R5 廃棄物 浄化槽 1 浄化槽調査関係 廃棄 1 電子・紙

27 R5 廃棄物 浄化槽 1 浄化槽法定検査受検指導 廃棄 1 電子・紙

28 R5 廃棄物 浄化槽 1 身分証明書交付（公園下水道課関係分） 廃棄 1 電子・紙

25/37



［施行日後］R7保管公文書ファイル名目録（幡多福祉保健所）

ファイル
作成年度

大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間

保管ファイル名
保存期間満
了後の措置

選別
基準

冊数 ファイル内容 媒体の種別

1 R4 母子保健 母子保健 1(1) 母子保健指導者研修会 廃棄 1 電子・紙

2 R5 庶務 庶務総括 1 庶務総括通知・報告 廃棄 1 電子・紙

3 R5 庶務 庶務総括 1 事務分担表 廃棄 1 紙

4 R5 庶務 庶務総括 1 就労等証明書 廃棄 1 紙

5 R5 庶務 庶務総括 1 戦没者追悼式 廃棄 1 紙

6 R5 庶務 庶務総括 1 公文書番号簿 廃棄 1 紙

7 R5 庶務 文書 1 文書通知・報告 廃棄 1 紙

8 R5 庶務 文書 1 特殊文書等収受簿 廃棄 1 紙

9 R5 庶務 福利厚生 1 幡多福祉保健所衛生委員会 廃棄 1 紙

10 R5 庶務 福利厚生 1 福利厚生関係 廃棄 1 電子・紙

11 R5 庶務 情報公開 1 記者クラブ　文書 廃棄 1 紙

12 R5 人事 人事総括 1 人事総括通知・報告 廃棄 1 電子・紙

13 R5 人事 給与 1 給与総括通知・報告 廃棄 1 紙

14 R5 人事 表彰 1 職員表彰 廃棄 1 電子

15 R5 財務 予算 1 予算見積関係資料 廃棄 1 紙

16 R5 財務 予算 1 予算令達表 廃棄 1 紙

17 R5 財務 決算 1 歳入歳出決算見込 廃棄 1 紙

18 R5 財務 歳出 1 資金前渡精算未済一覧表 廃棄 1 紙

実施機関（一次選別）
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［施行日後］R7保管公文書ファイル名目録（幡多福祉保健所）

ファイル
作成年度

大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間

保管ファイル名
保存期間満
了後の措置

選別
基準

冊数 ファイル内容 媒体の種別

実施機関（一次選別）

19 R5 財務 宿舎管理 1 職員住宅関係 廃棄 1 電子・紙

20 R5 企画調整 広域調整 1 市町村福祉保健関係業務職員名簿 廃棄 1 紙

21 R5 企画調整 広域調整 1 地域支援室連絡会 廃棄 1 紙

22 R5 企画調整 介護保険 1 情報提供（介護保険） 廃棄 1 紙

23 R5 企画調整 介護保険 1 資料文書　管内コーディネーター名簿 廃棄 1 紙

24 R5 企画調整 介護保険 1 資料文書（リーフレット等） 廃棄 1 紙

25 R5 企画調整
あったかふれ
あいセンター
事業

1 あったかふれあいセンターに関すること 廃棄 1 紙

26 R5 企画調整 地域福祉 1 地域福祉に関する文書 廃棄 1 紙

27 R5 企画調整 地域福祉 1 民生・児童委員に関すること 廃棄 1 紙

28 R5 企画調整 地域福祉 1 重層的支援体制整備事業に関すること 廃棄 1 紙

29 R5 企画調整 地域福祉 1 福祉行政報告例（第40表） 廃棄 1 電子

30 R5 母子保健 母子保健 1 母子保健担当者会 廃棄 1 電子・紙

31 R5 母子保健 母子保健 1 母子保健指導者研修会 廃棄 1 電子・紙

32 R5 母子保健 母子保健 1 母子保健関連研修・会議等 廃棄 1 紙

33 R5 母子保健 母子保健 1 母子保健行政ワーキング 廃棄 1 紙

34 R5 母子保健 母子保健 1 雑文書（母子保健関係） 廃棄 2 紙

35 R5 母子保健 母子保健 1 子育て世代包括支援センター地域実践会議 廃棄 1 紙

36 R5 母子保健 母子保健 1 高知県周産期医療協議会 廃棄 1 紙
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［施行日後］R7保管公文書ファイル名目録（幡多福祉保健所）

ファイル
作成年度

大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間

保管ファイル名
保存期間満
了後の措置

選別
基準

冊数 ファイル内容 媒体の種別

実施機関（一次選別）

37 R5 母子保健 母子保健 1 高知県の人工妊娠中絶実施数（月報） 廃棄 1 紙

38 R5 母子保健 母子保健 1 令和５年度市町村ヒアリング 廃棄 1 紙

39 R5 障害保健 難病一般 1 難病関係総括文書（１年保存） 廃棄 1 紙

40 R5 障害保健
小児慢性特
定疾患

1 特定個人情報取扱規定関係 廃棄 1 電子・紙

41 R5 障害保健
小児慢性特
定疾患

1 資料文書（小児慢性特定疾患関係通知） 廃棄 1 紙

42 R5 障害保健 特定疾患 1 (指定難病）特定個人情報の管理 廃棄 1 電子・紙

43 R5 障害保健 特定疾患 1 資料文書（特定疾患関係） 廃棄 2 紙

44 R5 障害保健 療育支援 1 療育福祉センター事業 廃棄 1 紙

45 R5 障害保健 療育支援 1 療育支援関係研修会・会議等 廃棄 1 紙

46 R5 障害保健 療育支援 1 高知県発達障害児者支援地域協議会 廃棄 1 紙

47 R5 障害保健 療育支援 1 高知県重症心身障害児者等支援体制整備協議会 廃棄 1 紙

48 R5 障害保健 療育支援 1 発達障害早期支援エキスパート事業 廃棄 1 紙

49 R5 障害保健 療育支援 1 特別支援連絡協議会 廃棄 1 紙

50 R5 障害保健 療育支援 1 資料文書（療育支援関係） 廃棄 1 紙

51 R5 障害保健 肝炎治療 1 肝炎関係通知・報告 廃棄 1 紙

52 R5
精神保健福
祉

精神保健福
祉

1 精神保健福祉総括（１年保存） 廃棄 1 紙

53 R5
精神保健福
祉

精神保健福
祉

1 幡多圏域障害保健福祉担当者会 廃棄 1 電子

54 R5
精神保健福
祉

精神保健福
祉

1 資料文書（精神保健福祉担当者会） 廃棄 1 紙
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［施行日後］R7保管公文書ファイル名目録（幡多福祉保健所）

ファイル
作成年度

大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間

保管ファイル名
保存期間満
了後の措置

選別
基準

冊数 ファイル内容 媒体の種別

実施機関（一次選別）

55 R5
精神保健福
祉

精神保健福
祉

1 資料文書（精神保健福祉関係） 廃棄 1 紙

56 R5
精神保健福
祉

精神医療 1 資料文書（高知県医療計画精神疾患分野検討会） 廃棄 1 紙

57 R5 動物愛護 動物総括 1 資料文書（動物愛護関係） 廃棄 1 紙

58 R5 動物愛護
保護・引取・
譲渡等 1 たずね犬猫・預かり犬猫 廃棄 1 紙

59 R5 動物愛護
保護・引取・
譲渡等 1 中村小動物管理センター訪問記録 廃棄 1 紙

60 R5 動物愛護
保護・引取・
譲渡等 1 中村小動物管理センター収容動物状況 廃棄 1 紙

61 R5 動物愛護
保護・引取・
譲渡等 1 中村小動物管理センター月報 廃棄 1 紙

62 R5 環境全般
環境全般総
括

1 環境対策課関係文書 廃棄 1 紙

63 R5 環境全般
環境全般総
括

1 生活衛生通知・報告 廃棄 1 紙

64 R5 環境全般
環境全般総
括

1
衛生環境課（環境班）会計年度任用職員週間業務報告
書  

廃棄 1 紙

65 R5 廃棄物 産業廃棄物 1 産業廃棄物管理票関係 廃棄 1 紙

66 R5 児童福祉 保育所 1 資料文書（保育所指導監査） 廃棄 1 紙

67 R5 児童福祉
児童扶養手
当

1 資料文書（児童扶養手当返納金） 廃棄 1 紙

68 R5
女性・母子福
祉

女性・母子福
祉総括 1 資料文書（ひとり親家庭福祉事務） 廃棄 1 紙
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［施行日後］R7保管公文書ファイル名目録（幡多福祉保健所）

ファイル
作成年度

大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間

保管ファイル名
保存期間満
了後の措置

選別
基準

冊数 ファイル内容 媒体の種別

実施機関（一次選別）

69 R5
女性・母子福
祉

女性・母子福
祉総括 1 特定個人情報取扱規定関係 廃棄 1 紙

70 R5 障害者福祉
特別障害者
手当

1 特別障害者手当等通知・報告 廃棄 1 紙

71 R5 障害者福祉 障害福祉 1 障害者相談支援事業関係 廃棄 1 電子

72 R5 障害者福祉 障害福祉 1 資料文書（施策推進協議会） 廃棄 1 紙

73 R5 障害者福祉 障害福祉 1 資料文書（業務概要・監査資料） 廃棄 1 紙

74 R5 障害者福祉 障害福祉 1 資料文書（予算関係） 廃棄 1 紙

75 R5 障害者福祉 障害福祉 1 資料文書（地域保健・健康増進事業報告） 廃棄 1 紙

76 R5 障害者福祉 障害福祉 1 資料文書（学生実習講義資料等） 廃棄 1 紙

77 R5 障害者福祉 障害福祉 1 幡多地域障害福祉地域連携会議 廃棄 1 紙

78 R5 障害者福祉
障害者福祉
相談支援事
業

1 あったかパーキング関係　交付状況報告 廃棄 1 紙

79 R5 障害者福祉
障害者福祉
相談支援事
業

1 あったかパーキング関係　関係文書 廃棄 1 紙

80 R5 障害者福祉
障害者福祉
相談支援事
業

1 ヘルプマーク関係文書 廃棄 1 紙

81 R5 生活保護
生活保護総
括

1 生活保護関係例規・通達・通知 廃棄 1 電子・紙

82 R5 生活保護
生活保護総
括

1 生活保護関係報告 廃棄 1 電子・紙

83 R5 生活保護
生活保護総
括

1 米価格表 廃棄 1 紙

84 R5 生活保護
生活保護総
括

1 介護保険料調査 廃棄 1 電子・紙

85 R5 生活保護 生活保護 1 年金調査 廃棄 1 紙

86 R5 生活保護 医療扶助 1 病状調査 廃棄 1 紙
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［施行日後］R7保管公文書ファイル名目録（幡多保健所）

ファイル
作成年度

大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間 保管ファイル名

保存期間満
了後の措置

選別
基準

冊数 ファイル内容 媒体の種別

1 R3 健康情報 人口動態 3 出生小票　宿毛市 廃棄 1 紙

2 R3 健康情報 人口動態 3 出生小票　土佐清水市 廃棄 1 紙

3 R3 健康情報 人口動態 3 出生小票　四万十市 廃棄 1 紙

4 R3 健康情報 人口動態 3 出生小票　大月町 廃棄 1 紙

5 R3 健康情報 人口動態 3 出生小票　三原村 廃棄 1 紙

6 R3 健康情報 人口動態 3 出生小票　黒潮町 廃棄 1 紙

7 R3 健康情報 人口動態 3 出生小票　管外 廃棄 1 紙

8 R3 健康情報 人口動態 3 死亡小票　宿毛市 廃棄 1 紙

9 R3 健康情報 人口動態 3 死亡小票　土佐清水市 廃棄 1 紙

10 R3 健康情報 人口動態 3 死亡小票　四万十市 廃棄 1 紙

11 R3 健康情報 人口動態 3 死亡小票　大月町 廃棄 1 紙

12 R3 健康情報 人口動態 3 死亡小票　三原村 廃棄 1 紙

13 R3 健康情報 人口動態 3 死亡小票　黒潮町 廃棄 1 紙

14 R3 健康情報 人口動態 3 死亡小票　管外 廃棄 1 紙

15 R5 健康情報 衛生統計 1 国民生活基礎調査　世帯調査・所得票等 廃棄 1 紙

16 R5 医薬事 医事 1 資料文書（医事関係） 廃棄 1 紙

17 R5 医薬事 薬事 1 衛生行政報告例の月報・監視報告等 廃棄 1 紙

18 R5 免許事務
医事関係免
許 1 医事関係免許申請 廃棄 1 紙

19 R5 結核・感染症 結核 1 結核関連文書 廃棄 3 紙

20 R5 結核・感染症 結核 1 結核報告　月報 廃棄 1 紙

21 R5 結核・感染症
医療費公費
負担

1 結核指定委託医療機関綴 廃棄 1 電子・紙

実施機関（一次選別）
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［施行日後］R7保管公文書ファイル名目録（幡多保健所）

ファイル
作成年度

大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間 保管ファイル名

保存期間満
了後の措置

選別
基準

冊数 ファイル内容 媒体の種別

実施機関（一次選別）

22 R5 結核・感染症 感染症 1 資料文書（感染症） 廃棄 2 紙

23 R5 結核・感染症 感染症 1 予防接種間違い報告・長期療養児の定期接種報告 廃棄 1 紙

24 R5 結核・感染症 感染症 1 行政依頼検査 廃棄 1 紙

25 R5 結核・感染症 感染症 1 高知県感染症発生動向調査（週報/月報） 廃棄 1 紙

26 R5 結核・感染症 感染症 1 ウエストナイル熱等対策のための媒介蚊の捕集 廃棄 1 紙

27 R5 結核・感染症 感染症 1 感染症（インフルエンザ等）注意喚起文書 廃棄 1 紙

28 R5 結核・感染症 感染症 1 資料文書（予防接種） 廃棄 1 紙

29 R5 食品保健 監視 1 食品衛生監視点検表 廃棄 1 紙

30 R5 生活衛生
生活衛生総
括

1 生活衛生通知・報告 廃棄 1 紙

31 R5 生活衛生
生活衛生総
括

1 資料文書（生活衛生関係） 廃棄 1 紙

32 R5 廃棄物 浄化槽 1 資料文書（浄化槽関係） 廃棄 1 紙

33 R5
新型コロナウ
イルス関係

感染症 1 資料文書（新型コロナウイルス関係） 廃棄 1 紙
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［施行日後］R7保管公文書ファイル名目録（衛生環境研究所）

ファイル
作成年度

大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間 保管ファイル名

保存期間満
了後の措置

選別
基準

冊数 ファイル内容 媒体の種別

1 R3 食品科学 食品科学課
食品科学課
総括

3 ドラフト定期自主検査記録表 廃棄 1 紙

2 R5 総務 総務総括 1 総務関係調査・報告 廃棄 1 電子・紙

3 R5 総務 総務総括 1 総務関係報告 廃棄 4 電子・紙

4 R5 企画 研究所運営 1 所報（冊子） 移管 1 紙

5 R5 企画
感染症情報
センター

1 インフルエンザ様疾患報告 廃棄 1 紙

6 R5 企画
感染症情報
センター

1 感染症参考資料 廃棄 1 紙

7 R5 企画
気候変動適
応センター

1 気候変動参考資料 廃棄 1 紙

8 R5 生活科学 生活科学 放射能 1 ゲルマニウム半導体検出器BG測定 廃棄 1 紙

9 R5 生活科学 生活科学 放射能 1 サーベイメータ・線量計　点検校正 廃棄 1 紙

10 R5 環境科学 環境科学課
環境科学課
総括 1 環境科学課関係資料 廃棄 1 電子・紙

実施機関（一次選別）
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［施行日後］R7保管公文書ファイル名目録（幡多看護専門学校）

ファイル
作成年度

大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間 保管ファイル名

保存期間満
了後の措置

選別
基準

冊数 ファイル内容 媒体の種別

1 R5 庶務 庶務総括 1 庶務総括例規・通達 廃棄 1 紙

2 R5 庶務 庶務総括 1 庶務総括通知・報告 廃棄 1 紙

3 R5 庶務 庶務総括 1 事務分担表 廃棄 1 紙

4 R5 庶務 庶務総括 1 行事予定表 廃棄 1 紙

5 R5 庶務 庶務総括 1 部課長・出先機関長会議 廃棄 1 紙

6 R5 庶務 庶務総括 1 各課文書 廃棄 1 紙

7 R5 庶務 文書 1 文書通知・報告 廃棄 1 紙

8 R5 庶務 文書 1 特殊文書等収受簿 廃棄 1 紙

9 R5 庶務 文書 1 文書廃棄 廃棄 1 紙

10 R5 庶務 式典 1 式典 廃棄 1 紙

11 R5 人事 人事総括 1 人事総括例規・通達・（通知） 廃棄 1 紙

12 R5 人事 人事総括 1 人事服務関係通知 廃棄 1 紙

13 R5 人事 服務 1 夏期特別休暇計画表 廃棄 1 紙

14 R5 人事 研修 1 研修派遣関係 廃棄 1 紙

15 R5 財務 財務総括 1 財務例規・通達・通知 廃棄 1 紙

16 R5 財務 財務総括 1 出納例規・通達・通知 廃棄 1 紙

17 R5 財務 財務総括 1 会計関係通知 廃棄 1 紙

実施機関（一次選別）
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［施行日後］R7保管公文書ファイル名目録（幡多看護専門学校）

ファイル
作成年度

大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間 保管ファイル名

保存期間満
了後の措置

選別
基準

冊数 ファイル内容 媒体の種別

実施機関（一次選別）

18 R5 教務 教務総括 1 教務業務分担表 廃棄 1 紙

19 R5 教務 教務総括 1 教務日誌 廃棄 1 紙

20 R5 教務 教務総括 1 業務関係研修通知・報告 廃棄 1 紙

21 R5 教務 教務総括 1 厚生労働省関係文書 廃棄 1 紙

22 R5 教務 教務総括 1 医療政策課関係文書 廃棄 1 紙

23 R5 教務 教務総括 1 学生の障害保険・賠償責任保険 廃棄 1 紙

24 R5 教務 教務総括 1 日本看護学校協議会関係文書 廃棄 1 紙

25 R5 教務 教務総括 1 高知県看護協会関係文書 廃棄 1 紙

26 R5 教務 教務総括 1 看護協会幡多地区支部連絡会関係文書 廃棄 1 紙

27 R5 教務 教務総括 1 高知県実習支援事業 廃棄 1 紙
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［施行日後］R7保管公文書ファイル名目録（食肉衛生検査所）

ファイル
作成年度

大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間 保管ファイル名

保存期間満
了後の措置

選別
基準

冊数 ファイル内容 媒体の種別

1 R5 庶務 文書 1 行政管理課通知等 廃棄 1 紙

2 R5 庶務 文書 1 総務事務センター通知等 廃棄 1 紙

3 R5 庶務 文書 1 会計管理局文書等 廃棄 1 紙

4 R5 庶務 文書 1 デジタル政策課文書等 廃棄 1 紙

5 R5 庶務 文書 1 回覧済文書 廃棄 1 紙

6 R5 庶務 文書 1 福利厚生関係 廃棄 1 紙

7 R5 人事 服務 1 公用車証 廃棄 1 紙

8 R5 財務 予算・決算 1 予算令達表 廃棄 1 紙

9 R5 と畜場関連 と畜検査 1 BSEのSRM確認 廃棄 1 紙

10 R5 と畜場関連 と畜検査 1 BSE検査成績・精度管理 廃棄 1 紙

11 R5 と畜場関連 と畜検査 1 と畜検査記録表（野帳）関係書類 廃棄 12 紙

12 R5 と畜場関連 文書 1 豚熱関係文書 廃棄 1 紙

実施機関（一次選別）
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