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令 和 ７ 年 ５ 月 ９ 日

高知県教育委員会事務局教職員・福利課

入札説明書

１ 競争入札に付する事項

（１）契約名称 小中学校給与WEBサーバー機器賃貸借契約

（２）借入物品の内容等 別紙「要求仕様書」のとおり

（３）借入期間 令和７年 10 月 1日から令和 12年９月 30日まで

（４）納入期限 令和７年９月 30日（火）午後 5時

（５）納入場所 高知県教育委員会事務局が指定する場所（高知県高知市）

（６）入札方法

ア 入札金額は、（３）で示す借入期間の月額の賃貸借料を入札書に記載すること。

イ 落札決定に当たっては、入札書に記載された金額に当該金額の 100分の 10に相当

する額を加算した金額（当該金額に 1円未満の端数があるときは、その端数を切り

捨てるものとする。）をもって落札価格とするので、入札者は、消費税に係る課税

事業者であるか免税事業者であるかを問わず、見積もった契約金額の110分の100

に相当する金額を入札書に記載すること。

２ 入札参加者に必要な資格

（１）地方自治法施行令（昭和 22年政令第 16 号）第 167 条の４の規定に該当しない者

であること。

（２）高知県における「令和６年度～令和８年度 競争入札参加資格者登録名簿（物品購

入等関係）」に登録されている者であること。

（３）この入札公告の日から入札の日までの間に、高知県物品購入等関係指名停止要領（平

成７年 12月高知県告示第 638 号）に基づく指名停止等の措置を受けていない者であ

ること。

（４）借入物品の要求仕様に合致した物品及び数量を確実に納入し得ることを証明し、か

つ、借入物品に係る迅速なアフターサービス及びメンテナンスの体制（アフターサー

ビス及びメンテナンスの実施を入札参加者以外の者が担保する場合を含む。）が整備

されていることを証明した者であること。

（５）高知県から、「高知県の事務及び事業における暴力団の排除に関する規程」に基づ

く入札参加資格停止措置を、競争入札参加資格確認申請期限日から入札の日までの期

間内に受けていないこと又は同規程第２条第２項第５号に規定する排除措置対象者に

該当しないこと。



３ 入札及び開札

（１）競争入札参加者は、入札方法、条件、仕様書及び別添契約書（案）等を熟知のうえ

入札しなければならない。この場合において、当該仕様書等について疑義がある場合

は、説明を求めることができる。ただし、入札後、仕様書等についての不知又は不明

を理由として異議を申し立てることはできない。

（２）契約条項を示す場所、入札説明書の交付場所及び問い合わせ先

別紙「入札スケジュール等 説明書」の「問合せ場所」に記載された場所とする。

（３）質疑事項

質疑事項がある場合には、別紙「質疑書（様式１）」により、別紙「入札スケジュー

ル等 説明書」に記載された提出期限までに、「問合せ場所」まで電子メール又はファ

クシミリ（電話で着信を確認すること。）で提出すること。

なお、質疑書に対する回答は、別紙「入札スケジュール等 説明書」に記載された期日

までに高知県教育委員会事務局教職員・福利課ホームページに掲載するものとする。

（４）入札書の記載内容等

ア 別紙様式の入札書には、次に掲げる事項を記載すること。（「記入例①、②」参照）

（ア）入札書提出年月日

（イ）入札参加者本人の住所、氏名（法人の場合は、その商号又は名称及び代表者の

氏名）及び会社印・代表者印の押印（外国人の署名含む。以下同じ）

（ウ）代理人が入札する場合は、入札参加者本人の住所及び氏名（法人の場合は、そ

の商号又は名称及び代表者の氏名）並びに代理人であることの表示、当該代理

人の住所、氏名及び押印

（エ）入札金額

（オ）契約件名又は対象

イ 入札参加者又はその代理人（以下「入札参加者等」という。）は、入札書の記載事

項を訂正する場合は、当該訂正部分について押印をしなければならない。ただし、

入札金額の訂正はできない。

ウ 入札参加者等は、その提出した入札書の引換え、変更又は取消しをすることができ

ない。

（５）入札書の提出方法

持参により提出することとし、郵送、電報、ファクシミリ、電話その他の方法による

入札は認めない。

（６）の日時、場所において投函すること。

なお、代理人による入札の場合は事前に委任状を提出すること。

（６）入札及び開札の日時及び場所

別紙「入札スケジュール等 説明書」に記載した日時及び場所とする。

（７）入札及び契約の手続において使用する言語及び通貨

日本語及び日本国通貨

４ 入札保証金

高知県契約規則（昭和 39年規則第 12号）第９条又は第 10条の規定による。



５ 入札の無効

この入札公告に示した入札参加資格のない者がした入札、入札者に求められる義務を

履行しなかった者がした入札、その他高知県契約規則第 21 条各号に該当する入札は、

無効とする。

６ 開札の方法

開札は、３の（６）の日時及び場所において入札参加者等の立会いで行う。入札参加

者等は、すべての者が立ち会うこと。

開札した結果、落札となるべき入札がない場合は、再度の入札（最多２回）を行う。

入札に必要なもの（委任状、印鑑等）を持参すること。

７ 落札者の決定

（１）高知県契約規則第 15 条の規定により決定された予定価格の制限の範囲内で最低の

価格をもって有効な入札を行った入札者を落札者とする。

（２）同価格の者が二人以上あるときは、当該入札者にくじを引かせ、落札者を決定する

ものとする。この場合において、当該入札者のうちくじを引かない者があるときは、

入札執行事務に関係のない職員に、これに代わってくじを引かせ落札者を決定するも

のとする。

（３）入札価格が予定価格を超える場合は、６の要領で再度入札を行う。

（４）再度入札（合わせて３回の入札）を行っても、なお予定価格を超える場合は、最低

価格者から順次予定価格の範囲内において随意契約の折衝を行うことがある。

８ 契約保証金

高知県契約規則第 39 条又は第 40条の規定による。

９ 契約書の作成

要

10 契約条項

別添「機器賃貸借契約書（案）」のとおり

11 入札に求められる事項

この一般競争入札への参加希望者は、この入札公告に示した物品を納入することがで

きることを証明する書類を 12 の要領で提出しなければならない。参加希望者は、開札

日までの間において教育長から当該書類に関し説明を求められた場合は、それに応じな

ければならない。

12 本件入札に関して提出する書類

（１）入札に参加する意思がある者は、別紙「入札参加意思確認書（様式２）」を、別紙

「入札スケジュール等 説明書」に記載された提出期限までに、「問合せ場所」まで持



参又はファクシミリ（電話にて着信を確認すること。）にて提出すること。

なお、「入札参加意思確認書」を提出していない場合も、入札参加に必要な資格を

満たせば入札に参加することができるが、３の（３）の質疑事項を提出することはで

きない。

（２）この入札公告に示した物品等を納入できることを保証するものとして、別紙「入札

スケジュール等 説明書」に記載された書類を提出期限までに提出し、審査を受けるこ

と。

（３）入札参加者が虚偽又は不誠実な提案を行い、自己に有利になるような資料を作成し

たと判断される場合は、その入札書は無効となることがある。

13 その他

（１）この入札への参加者は「入札説明書」及び「一般競争入札心得」を了知するこ

と。

（２）入札参加者及び契約の相手方が本件調達に関して要した費用は、全て当該入札参加

者及び当該契約の相手方が負担する。

（３）機器設定、搬入及び調整等使用可能な状態での引渡しを受けるための役務等に要す

る費用は契約の相手方の負担とする。

（４）落札者が、高知県から、「高知県の事務及び事業における暴力団の排除に関する規

程」に基づく入札参加資格停止措置を、入札の日から本契約締結の日までの期間内に

受けたとき又は同規程第２条第２項第５号に規定する排除措置対象者に該当したとき

は、当該落札者と契約を締結しないものとする。

（５）納入期限によらず、物品が調達でき次第納入すること。また、納入期限について、

判明次第、教職員・福利課に報告すること。



入札スケジュール等 説明書

１ 日程

① 入札公告

② 入札参加意思確認書の提出期限

③ 質疑書の提出期限

④ 納入を保証する下記書類の提出期限

⑤ 質疑書の回答期限

日時 令和７年５月９日（金）

日時 令和７年５月 20 日（火）午後５時

提出先 下記問合せ場所

提出方法 持参・郵送又はファクシミリ（電話にて着信を確認すること）

様式 別紙「入札参加意思確認書（様式２）」

日時 令和７年５月 23 日（金）午後５時

提出先 下記問合せ場所

提出方法 電子メール又はファクシミリ（電話にて着信を確認すること）

様式 別紙「質疑書（様式１）」

日時 令和７年５月 26 日（月）午後５時

提出先 下記問合せ場所

提出方法 持参又は郵送

提出書類 （ア）納入予定機器等申告書（様式３）

（イ）要求仕様及び納入期限遵守保証書（様式４）

（ウ）納入実績表（任意様式）

国（公社及び公団を含む。）又は地方公共団体への同物品若

しくは同等程度のネットワーク機器の納入時期、納入先並び

に物品の名称及び数量を記載し、同物品の同規模の納入実績

が確認できること。

（エ）補足資料

上記提出書類のほか、高知県教育委員会事務局が必要と判断

して補足資料を求めた場合に提出すること。

日時 令和７年５月 28 日（水）

回答方法 高知県教育委員会事務局教職員・福利課ホームページに掲載



⑥ 入札及び開札

⑦ 納入期限

２ 問合せ場所

〒780－0850 高知市丸ノ内１丁目７番 52号 高知県庁西庁舎２階

高知県教育委員会事務局教職員・福利課

TEL：088－821－4906

FAX：088－821－4725

E-mail：310601@ken.pref.kochi.lg.jp

日時 令和７年６月２日（月）午前 10 時

入札場所 高知市丸ノ内 1丁目７番 52 号

高知県庁西庁舎 １階会議室

備考 入札に必要な書類、及び再度入札（入札説明書 6参照）に必要な委

任状、印鑑等を持参してください。

日時 令和７年９月 30 日（火）午後 5時



（様式１）

質 疑 書

令和７年５月 日

会社所在地：

社名・部署名：

担 当 者 名 ：

電 話 番 号 ：

E - M a i l：

質疑事項（小中学校給与WEBサーバー機器賃貸借契約）

（注）

・質問は簡潔に記載してください。

・質問は、１問につき、この用紙１枚を使用し、質問が複数となる場合は、この用紙を複写して

使用してください。



（様式２）

入札参加意思確認書

令和７年５月 日

高知県教育長 今城 純子 様

住 所

事 業 者 名

代表者氏名 印

小中学校給与WEB サーバー機器賃貸借契約の入札に参加したいので、「小中学校給与

WEBサーバー機器賃貸借契約入札説明書」の 12の規定に基づき、入札参加意思確認書を

提出します。

記

１ 担当者

事業者名

住 所

連 絡 先

部署名：

氏 名：

電 話： FAX：

E-Mail：



備考 １ 代理入札の場合は、委任者の住所及び氏名を記入し、その下に「代理人」の表示をして

その住所及び氏名を記入し、押印して下さい。

２ 法人の場合は、主たる事務所の所在地、名称及び代表者の職・氏名を記入して下さい。

３ 入札金額の数字の頭には、￥を付けて下さい。

４ 入札金額は訂正することができません。その他の事項の訂正等は、当該箇所に押印して

下さい。

令和 年 月 日

高知県教育長 今城 純子 様

住 所

氏 名 印

入 札 書

入札の諸条件を承諾のうえ次のとおり入札します。

金 額 円

契 約 件 名

又 は 対 象
小中学校給与WEBサーバー機器賃貸借契約

内

訳

品 名 規格 品質 数量 単 価 金 額 備 考

円 円

計



記入例① 入札者本人が入札する場合（会社印及び代表者印を押印）

備考 １ 代理入札の場合は、委任者の住所及び氏名を記入し、その下に「代理人」の表示をして

その住所及び氏名を記入し、押印して下さい。

２ 法人の場合は、主たる事務所の所在地、名称及び代表者の職・氏名を記入して下さい。

３ 入札金額の数字の頭には、￥を付けて下さい。

４ 入札金額は訂正することができません。その他の事項の訂正等は、当該箇所に押印して

下さい。

令和 年 月 日

提出年月日

高知県教育長 今城 純子 様

住 所 ○○市○○町○○○

○○株式会社

氏 名 代表取締役 ○○ ○○ 印

入 札 書

入札の諸条件を承諾のうえ次のとおり入札します。

金 額 \○○○○○○○ 円

契 約 件 名

又 は 対 象
小中学校給与WEBサーバー機器賃貸借契約

内

訳

品 名 規格 品質 数量 単 価 金 額 備 考

円 円

計



記入例② 代理人が入札する場合（代理人印を押印）

備考 １ 代理入札の場合は、委任者の住所及び氏名を記入し、その下に「代理人」の表示をしてその住所

及び氏名を記入し、押印して下さい。

２ 法人の場合は、主たる事務所の所在地、名称及び代表者の職・氏名を記入して下さい。

３ 入札金額の数字の頭には、￥を付けて下さい。

４ 入札金額は訂正することができません。その他の事項の訂正等は、当該箇所に押印して

下さい。

令和 年 月 日

提出年月日

高知県教育長 今城 純子 様

住 所 ○○市○○町○○○

○○株式会社

氏 名 代表取締役 ○○ ○○

代理人 ○○市○○町○○○

○○ ○○ 印

入 札 書

入札の諸条件を承諾のうえ次のとおり入札します。

金 額 \○○○○○○○ 円

契 約 件 名

又 は 対 象
小中学校給与WEBサーバー機器賃貸借契約

内

訳

品 名 規格 品質 数量 単 価 金 額 備 考

円 円

計



委 任 状

令和 年 月 日

高知県教育長 今城 純子 様

住 所

（委任者）

氏 名 印

住所

私は、 を代理人と定め

氏名 印

令和７年６月２日執行の下記物品一般競争入札並びに見積書提出に関する一切の権限を

委任します。

記

契約名称 小中学校給与WEBサーバー機器賃貸借契約


