
高知県職員採用プロモーション動画作成及び広報委託業務

公募型プロポーザル企画提案書作成要領

１ 提出書類

提出書類、様式及び提出部数を次表に示します。

※紙（正本１部、副本 10 部 計 11部）及び正本のデータを格納した記録媒体（１部）

の両方を提出してください。記録媒体の種類は CD-R 又は DVD-R とします。

※提案書提出後の書類差替えは、提出期限内であれば認めます。

２ 提出方法

持参又は郵送（簡易書留又は配達証明に限る。）

３ 提出期限

令和７年８月 12 日（火）午後５時必着

※この期限までに必要書類のすべての提出がないものは、受付することができませ

んのでご注意ください。

４ 提出先

〒780-0850

高知市丸ノ内２丁目４－１ 県庁北庁舎３階

高知県人事委員会事務局 職員課 任用担当

ＴＥＬ 088-821-4641 ＦＡＸ 088-821-4627

５ 受理の通知

郵送により送付された提出書類を受け取った場合は、提案者に対して書類が到着し

たことをお知らせする電子メールを送信します。

６ 企画提案書に記述する内容

仕様書に沿って、以下により提案を行ってください。

（１）提出書類番号２：動画の内容

・仕様書第２の１（１）プロモーション動画の制作において、動画の内容を示し

番号 提出書類 規格及び制限枚数 様式 提出部数

１ 表紙 Ａ４ 別紙 【紙】

正本１部

副本 10部

【データ 】

１部（正本の

PDF データ
を格納した

記録媒体）

２ 動画の内容 Ａ４、８枚

任意

３ 広報の内容 Ａ４、８枚

４ 実施体制・スケジュール Ａ４、２枚

５ 実績 Ａ４、１枚

６ 参考見積書 Ａ４、１枚



てください。

・動画は、気軽に視聴してもらえるよう、15 秒程度のものを４本以上（２職種×

２パターン（縦・横））を提案してください。

・動画を作成するにあたって、コンセプトやターゲット設定を具体的に示してく

ださい。

・動画は、広告配信のみでなく、高知県人事委員会事務局公式 Instagram や公式

YouTube に常時掲載することを前提として提案してください。

（２）提出書類番号３：広報の内容

・仕様書第２の２（１）広報活動の実施において、ア、イそれぞれの広報の内容

（ターゲット設定や、広告の配信の方法などを含む。）を示してください。

・Instagram 広告以外の提案があれば、広報内容やターゲットなどを示してくだ

さい。

・過去のガイダンス及び試験におけるアンケート結果を参考資料に掲載していま

すので、提案の参考にしてください。

（３）提出書類番号４：実施体制・スケジュール

・業務を履行できる人員体制及び責任者、その他当該業務に従事する者の役割を

明確に記載してください。

・再委託先が存在する場合は、再委託する事業の内容及び合理的な理由並びに役

割分担、業務実績を明確に記載してください。

・県とのやりとりが円滑にできるような実施体制としてください。

・業務全体の業務スケジュールが分かるものを作成してください。

（４）提出書類番号５：実績

・過去に類似の業務を実施したことがある場合は、その実績を示してください。

（５）提出書類番号６：見積書

・見積金額は、消費税及び地方消費税を含んだ額としてください。

・見積項目は、仕様書に定める業務の項目に沿ってできる限り細分化し、かつ数

量と単価が分かるよう記載してください。

７ 企画提案書についての留意事項

企画提案書は１者１提案までとします。



１ 令和６年度職種別ガイダンス

・Instagram 広告・・・表示回数 116,687 回、クリック数 848 回（高知県以外）

・YouTube 広告 ・・・表示回数 16,110 回、クリック数 22 回（高知県のみ）

表示回数 63,900 回、クリック数 68 回（高知県以外）

※参加者アンケートにおいて、YouTube を見て当該ガイダンスを知ったという人

はいなかった。

２ 令和７年度大学卒業程度試験（チャレンジ型）

・Instagram 広告･･･表示回数 44,699 回、クリック数 540 回（高知県のみ）

表示回数 149,958 回、クリック数 2,055 回（高知県以外）

広告媒体 配信エリア ターゲット

Instagram
(画像スクロール)

大阪府、兵庫県、京都府、岡山県、広島

県、香川県、愛媛県、徳島県

18歳から 25歳
の男女

YouTube 大阪府、兵庫県、京都府、岡山県、広島

県、香川県、愛媛県、徳島県、高知県

18歳から 24歳
の男女

広告媒体 配信エリア ターゲット

Instagram
(画像スクロール)

大阪府、兵庫県、京都府、岡山県、広島県、

香川県、愛媛県、徳島県、高知県

22歳から34
歳の男女

参考資料


