宿泊業人材確保ＰＲツール製作委託業務公募型プロポーザルに関する企画提案書作成要領

１　企画提案書
　　提出書類、様式及び提出部数を次表に示します。（※様式は特に定めていません。）
	提出書類の名称
	規格等及び制限枚数
	提出部数

	業務全体の企画概要
	Ａ４縦、１枚
	10部

	企画提案
	Ａ４縦、15枚以内
	10部

	実施体制図
	Ａ４縦、２枚以内
	10部

	スケジュール
	Ａ４縦、２枚以内
	10部

	経費見積書
	Ａ４縦、２枚以内
	10部

	過去の同様の事業についての受託実績
	Ａ４縦、２枚以内
	10部



２　提出方法
郵送（書留郵便又は配達証明できるものに限る）、又は持参

３　提出期限
令和８年３月30日（月）15時（必着）
※この期限までに必要書類のすべての提出がないものは、受理することが出来ませんのでご注意ください。

４　提出先　
〒780-8570　高知市丸ノ内１丁目２番20号
高知県観光振興スポーツ部観光政策課　石本、町　TEL 088-823-9606

５　受理の通知
提出いただいた書類が期限までに到着し受理したときは、提出者に対して受理したことをお知らせする電子メールを送信します。

６　特に提案を求めるポイント
　　県内の旅館・ホテル等宿泊業の人材確保という目的を踏まえて、宿泊業の業務内容が分かるとともに、
その魅力（やりがいや達成感、専門性など）がより多くの方に伝わるよう、ターゲットを意識した具体
[bookmark: _GoBack]的かつ効果的な提案内容とすること。

７　企画提案書の記載について
（１）提案書に記述する内容
ア　様式等
Ａ４版（Ａ４又はＡ３用紙を使用すること。Ａ３用紙１枚は、Ａ４サイズ２枚に換算する。
また、提出の際には、Ａ４サイズに３つ折りにすること。）縦型左２か所綴、片面印刷
イ　企画提案
別添仕様書の内容に沿って分かりやすく記載すること。
ウ　実施体制図
業務を実施するうえでの業務推進体制及び業務責任者、その他当該業務に従事する者の役割について記載すること。
また、再委託先を予定している場合は、その明確な役割分担を記載すること。
エ　スケジュール
全体及び取材先の選定、動画撮影、県との打ち合わせ等のスケジュールを作成すること。
オ　経費見積書（内訳）
各項目ごとに経費を積算し、見積については内訳が分かるように記載すること。
カ　その他
（ア）表紙
提案事業者名、代表者職氏名、所在地、担当者名、電話番号、FAX番号、電子メールアドレスを記載のうえ、押印すること。
（イ）ページ数
表紙以外の各ページにページ数を入れること。

８　企画提案書についての留意事項
（１）企画提案書は1者1提案までとします。
（２）必要に応じて説明資料を添付することはできますが、その場合３枚以内とし、簡潔で見やすく分かりやすいものとしてください。
（３）Ａ４縦、横書き、原則11ポイントの文字を使用して作成してください。

９　企画提案をするにあたっての留意事項
（１）企画提案書を受理した後の追加及び修正は認めません。
（２）提出された企画提案書が次項に該当するときは、無効となる場合があります。
ア　企画書の内容が本要領の規定に適合しないもの
イ　虚偽の内容が記載されているもの

10　問合せ先
高知県観光振興スポーツ部　観光政策課　石本、町
TEL　088-823-9606
FAX　088-823-9256
E-mail：020101@ken.pref.kochi.lg.jp
