
〔施行日後〕R7保管公文書ファイル名目録【行政管理課】

大分類名 中分類名 小分類名 保管場所 作成年度 保存期間 保管ファイル名
保存期間満
了後の措置

複数冊の
有無

選別基準該
当番号

媒体の
種別

1 給与 給与総括 自所属 R03 1(2) 給与制度の概要 廃棄 紙 給与制度の概要

2 総務 庶務 自所属 R05 1 職員の健康管理等 廃棄 紙
休職延長及び復職の進達に
ついて

3 総務 庶務 自所属 R05 1 共済組合提出書類・就労証明等 廃棄 紙
共済組合提出書類・就労証
明等

4 総務 庶務 自所属 R05 1
職員の健康管理等（WS会計年度任用
職員）

廃棄 紙
休職延長及び復職の進達に
ついて

5 総務 庶務
文書情報シス

テム
R05 1 OA機器 廃棄 電子

・デバイス接続申請書
・電子計算機等接続報告書

6 総務
通知・報告・
回答

自所属 R05 1 執行管理室への消耗品等購入依頼 廃棄 紙
執行管理室への消耗品等購
入依頼

7 総務
通知・報告・
回答

自所属 R05 1 ユーザＩＤ等に係る通知書 廃棄 紙
給与システム臨時ID等交付
関係綴り

8 会議 会議
文書情報シス

テム
R05 1 高知県職員退職者会 廃棄 電子 高知県職員退職者会

9 事故 事故 自所属 R05 1
公務中の交通事故件数（イントラヘッド
ライン）

廃棄 紙
知事部局で発生した公務中
の事故件数を、毎月イントラ
のトップページへ掲載するた

10
組織・機構・
定数・権限

行政組織 自所属 R05 1 令和５年度技能職名簿等 廃棄 紙 技能職名簿等

11
組織・機構・
定数・権限

行政組織
文書情報シス
テム・自所属

R05 1 他都道府県照会 廃棄
電子・
紙

他都道府県からの照会に対
する回答

12 職員管理 定数外職員
文書情報シス
テム・自所属

R05 1
会計年度任用職員の公募によらない採
用の協議

廃棄
電子・
紙

会計年度任用職員の公募に
よらない採用の協議

13 給与 給与総括
文書情報シス
テム・自所属

R05 1 給与関係他県照会 廃棄
電子・
紙

他都道府県からの照会に対
する回答

14 給与 諸手当 自所属 R05 1 時間外勤務月例報告 廃棄 紙 所属別の月別の時間外速報

実施機関（一次選別結果）

ファイル内容
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〔施行日後〕R7保管公文書ファイル名目録【行政管理課】

大分類名 中分類名 小分類名 保管場所 作成年度 保存期間 保管ファイル名
保存期間満
了後の措置

複数冊の
有無

選別基準該
当番号

媒体の
種別

実施機関（一次選別結果）

ファイル内容

15 給与
給与システ

ム
自所属 R05 1 出納事務連絡 廃棄 3 紙

総務事務センターへの給与
支給関連情報の連絡
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〔施行日後〕R7保管公文書ファイル名目録【人事課】

大分類名 中分類名 小分類名 保管場所 作成年度 保存期間 保管ファイル名
保存期間満
了後の措置

複数冊の
有無

選別基準該
当番号

媒体の
種別

1 研修 センター研修 人事課 2020 1 資料文書 廃棄 紙
職員研修管理システム
情報セキュリティ実施手順

実施機関（一次選別結果）

ファイル内容
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