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第 35 回全国高等学校漫画選手権大会（まんが甲子園）出場校等旅行手配委託業務仕様書 

 

１　委託業務名 

　　　第 35 回全国高等学校漫画選手権大会（まんが甲子園）出場校等旅行手配委託業務 

 

２　業務の目的 

　　　第 35 回全国高等学校漫画選手権大会（まんが甲子園）の開催に当たり、本選大会に出場す 

る高校生、審査員等の旅行を円滑かつ確実に実施すること。 

 

３　業務の概要 

（１）旅程 

　　　　別紙１のとおり 

 

（２）手配対象者（想定） 

①県外審査員（予選審査会）レギュラー審査員４名 

　（本 選 大 会）レギュラー審査員４名＋ゲスト審査員２名＋アテンド２名 

　　　　②本選出場校（日本国内）30 校　生徒 150 名＋引率者 30 名＝180 名 

　　　　　　　　　　（海　  外）３校　生徒 15 名＋引率者３名＝18 名 

 

（３）手配内容 

ア　見積書作成において、手配対象者の住所地及び参加者数等は別紙２のとおりとす 

る。 

イ　県外審査員のアテンドが同行する場合は、その者の旅行手配も行う。ただし、アテン

ドの費用については、審査員１名につき１名分は本業務で負担し、それ以外は全額当

事者の自己負担とする。この費用の支払請求の手続きは受託者が別途行うこと。 

ウ　本選出場校について、出場生徒及び引率者（１名）以外が同行を希望する場合は、そ 

の者の旅行手配を行うこととするが、全額当事者の自己負担とし、この費用の支払請

求の手続きは受託者が別途行うこと。 

エ　延泊分の宿泊費については、全額当事者の自己負担とし、この費用の支払請求の手続 

きは受託者が別途行うこと。 

オ　予選審査会で本選出場校及び海外校が決定した際は、手配対象者の人数や住所地等は 

　　　　　変更となる。 

　　 

①　予選審査員旅行手配（レギュラー審査員４名） 

　　　予選審査会出席にかかる旅行手配（6/18（木）～6/19（金））及び支払業務 

ア　県外審査員４名について、住所地から高知市間の旅程確認、交通手段の確保、チ

ケット送付を行うこと。 

イ　高知龍馬空港～高知市間はタクシー送迎とすること（タクシーチケットを用意）。 

ウ　県外審査員の連絡先は、委託者から提供する。 



2 

エ　チケットは変更不可のものを含め最も安価なものを手配する。ただし、見積り時

点では購入時の最安値が不明であるため、フレックス料金を計上する。 

②　本選大会における県外在住の審査員の旅行手配 

対象の８名（レギュラー審査員４名＋ゲスト審査員２名＋アテンド２名）の本選大会出

席にかかる県外からの旅行手配（7/31（金）～8/3（月）の３泊４日間）、及び旅費・宿泊

費の支払業務 

ア　住所地から高知市間の旅程確認、交通手段の確保、チケット送付を行うこと。 

イ　高知龍馬空港～高知市間や、本選大会会場からホテルへの帰着はタクシー送迎と 

すること（タクシーチケットを用意）。 

ウ　県外審査員の連絡先は委託者が提供する。 

エ　チケットは変更不可のものを含め最も安価なものを手配する。ただし、見積り時

点では購入時の最安値が不明であるため、フレックス料金を計上する。 

③　本選出場生徒・引率者旅行手配 

　・日本国内 30校　生徒 150 名（県内 10 名、県外 140 名）＋引率者 30 名＝180 名（想定） 

　・海　　外 ３校　生徒 15 名＋引率者３名＝18 名（想定） 

　　　ア　出場校の人数、性別、延泊等を考慮し、各宿泊施設への割り振りを行うこと。 

※予選審査会終了後、委託者が、予選通過校の確認を行った後、本選出場校名簿等

を受託者に提供する。 

イ　生徒は男女別で部屋割りを行い、顧問は個室とすること。 

ウ　宿泊施設は各学校ごとに宿泊環境に差が生じないように考慮すること。 

エ　宿泊施設での食事提供は、別紙１のとおりとすること（県外校６食、県内校４食）。 

　　　　※8/1（土）、8/2（日）の昼食は委託者が別に委託する事業者が用意する。 

オ　本選大会で提供する弁当を含めてメニューの重複をしないこと。 

カ　7/31（金）から 8/2（日）までの間に宿泊施設以外で朝食、夕食の食事提供を行う 

場合は、バスでの送迎を行うこと。 

キ　宿泊施設等においてトラブルが発生した場合は、委託者に速やかに報告し、委託者

の指示に従うこと。また、速やかに別宿泊施設及び移動手段の確保等を行うこと。 

ク　本選出場校の最寄り駅から高知駅又は高知龍馬空港までの旅程、延泊希望、食物ア 

レルギーや海外参加校における食文化等の確認を行うこと。食物アレルギーや食文 

化等については、必ず、各宿泊施設に連絡し、提供される食事に注意すること。 

ケ　本選出場校の最寄り駅から高知駅又は高知龍馬空港までの交通手段を確保するこ 

と。 

※航空機については、ANA と連携して確保すること。 

※ただし、最寄り空港に、ANA が就航していない場合は、その他の航空会社の利用 

も可とする。 

※チケットは団体料金で手配する　　　 

コ　航空券及び JR 等の乗車券については、県外審査員及び本選出場校へ郵送すること。 

サ　本選出場校を高知龍馬空港及び高知駅にて待機し、各宿泊施設へ案内すること。 

※高知龍馬空港から高知市内への移動手段について別途連絡バスの手配が必要な 
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場合は、手配をすること。この間の交通費は参加者の自己負担とすること。 

※高知駅から宿泊施設までは、各校での移動とする。 

　　　　　シ　本選大会２日目の閉場後、本選に出場した各校の帰路の便宜を図るため、高知龍馬 

空港への送迎用バスをチャーターすること 

ス　海外３校については、通訳士３名を手配すること。 

セ　参加校については、参加料を徴収し、領収書を発行すること。 

ソ　徴収した参加料については請求額と相殺すること。 

※各参加料については以下のとおりとする。　 

県内：２万円（ただし宿泊しない場合は１万円） 

県外：３万円、　海外：５万円 

※海外については、入金日の日本円レートで徴収すること。 

　　　タ　委託者が行う本選大会出場校オリエンテーションに参加し、旅行手配等に関する質

疑対応を行うこと。 

　　　　　　※令和８年７月上旬に実施予定。 

　　④　リスク管理対策 

　　　　　ア　航空機欠航保険、JR変更保険、海外旅行保険、旅行変更保険（海外）へ加入するこ 

と。 

　　　　　イ　該当保険については、保障内容が分かる書類の添付を行うこと。 

　　　　　ウ　受託者は保険加入手続きに必要な費用は、委託業務完了前に委託者へ請求すること 

ができる。 

　　　　　エ　その他、本業務実施にあたり必用な保険等の手続きを行い、出演者や来場者の安全 

確保、誘導、会場運営のために必要な体制を整えること。 

　　　　　オ　大会期間中に緊急対応ができるスタッフを会場へ配置すること。 

 

４　その他 

（１）本業務を実施するにあたり、委託者と十分協議・調整を行うこと。 

（２）事業の実施にあたっては、スケジュール及び運営マニュアルを作成すること。 

（３）事業実施に必要なスタッフを確保すること。 

（４）海外校の入国にあたって、国の基準に従い対応すること。 

（５）本業務実施にあたり、宿泊施設を確保すること。ただし、高知市内の宿泊施設に限る。 

（６）本委託業務の実施に際して提案企画の内容をそのまま実施することを約束するものではない。 

委託決定業者から提案のあった企画は、一部変更・調整して採用する場合がある。 

（７）雨天時や突発的なトラブル時の対策（中止の場合も含む。）など危機管理について対策を講じ

ること。 

（８）本業務を円滑に遂行するため、委託者は受託者に対して業務の進歩状況について報告を求め

ることができることとする。 

（９）開催方法が変更する場合、又はこの仕様書に定める事項について疑義が生じた場合、あるい

はこの仕様書に定めのない事項については、必要に応じて、委託者と受託者が協議のうえ定

めることとする。



別紙１

日程

　　　　　　　　　　　　　　　　　内容
　　　旅行者

朝食
○

夕食
○

朝食
○

朝食
○

夕食
○

夕食
○

夕食
×

朝食
○

朝食
○

朝食
○

夕食
○

夕食
○

夕食
○

※２日目閉場の15時以降、22時までに自宅到着が可能な学校については、その日に離高の手配を行うこと

第35回全国高等学校漫画選手権大会（まんが甲子園）日程（予定）

６月18日（木） ６月19日（金） ７月31日（金） ８月１日（土） ８月２日（日） ８月３日（月）以降

予選審査会前日 予選審査会 本選大会前日 本選大会
本選大会
離高（延泊）

離高（延泊）

レギュラー審査員４名
他県→高知入
（宿泊）

離高

他県→高知入
（宿泊）

宿泊

朝食
○

①離高
朝食
○

①離高
朝食
○

②延泊 ②延泊

ゲスト審査員２名（＋アテンド２名）
夕食
○

夕食
○

夕食
○

本選出場校（高知県内２校（想定）） 宿泊 宿泊
終わり次第
帰宅

本選出場校（高知県外校、韓国・台
湾・シンガポールの合計31校（想定））

他県→高知入
（宿泊）

宿泊
①離高※

②延泊

①離高

②延泊



別紙２

レギュラー審査員 東京都

レギュラー審査員 東京都

レギュラー審査員 東京都

レギュラー審査員 兵庫県

レギュラー審査員 東京都

レギュラー審査員 東京都

レギュラー審査員 東京都

レギュラー審査員 兵庫県

ゲスト審査員 東京都

ゲスト審査員 東京都

アテンド 東京都

アテンド 東京都

都道府県 高校名 所在地 男子生徒数女子生徒数 引率者 計 泊数

北海道 北広島 北広島市共栄305-3 1 4 1 6 3泊

北海道 札幌南 札幌市中央区南18条西6-1-1 0 5 1 6 3泊

岩手県 盛岡第一 盛岡市上田3-2-1 1 4 1 6 3泊

宮城県 宮城第一 仙台市青葉区八幡1-6-2 0 5 1 6 3泊

福島県 会津工業 会津若松市徒之町1-37 0 5 1 6 3泊

栃木県 栃木 栃木市入舟町12-4 5 0 1 6 3泊

埼玉県 花咲徳栄 加須市花崎江橋519 0 5 1 6 3泊

千葉県 聖徳大学附属女子 松戸市秋山６００ 0 5 1 6 3泊

東京都 国本学園国本女子 世田谷区喜多見8-15-33 0 5 1 6 2泊

東京都 順天 北区王子本町1-17-13 2 3 1 6 2泊

神奈川県 桐光学園 川崎市麻生区栗木3-12-1 2 3 1 6 2泊

神奈川県 希望ケ丘 横浜市旭区南希望が丘79－１ 0 5 1 6 2泊

富山県 富山第一 富山市向新庄町5-1-54 2 3 1 6 3泊

長野県 上田 上田市大手1-4-32 0 5 1 6 3泊

静岡県 日本大学三島 三島市文教町2-31-145 1 4 1 6 3泊

愛知県 豊明 豊明市沓掛町海老池10 0 5 1 6 3泊

愛知県 名古屋女子大学付属 名古屋市瑞穂区汐路町4-21 0 5 1 6 3泊

京都府 京都芸術 宇治市五ｹ庄西浦6-2 0 5 1 6 2泊

大阪府 大阪教育大学附属高等学校池田校舎 池田市緑丘1-5-1 2 3 1 6 2泊

大阪府 箕面自由学園 豊中市宮山町4-21-1 0 5 1 6 2泊

兵庫県 親和女子 神戸市灘区土山町6-1 0 5 1 6 2泊

島根県 浜田商業 浜田市熱田町675 0 5 1 6 3泊

広島県 呉武田学園武田 東広島市黒瀬町大多田443-5 0 5 1 6 2泊

香川県 高松南 高松市一宮町531 1 4 1 6 2泊

愛媛県 松山東 松山市持田町2-2-12 0 5 1 6 2泊

高知県 岡豊 南国市岡豊町中島511-1 0 5 1 6 2泊

高知県 土佐塾 高知市北中山85 0 5 1 6 2泊

福岡県 九州産業大学付属九州 福岡市東区香椎駅東2-22-1 0 5 1 6 2泊

熊本県 熊本第二 熊本市東区東町3-13-1 1 4 1 6 3泊

沖縄県 昭和薬科大学附属 浦添市沢岻450 0 5 1 6 3泊

韓国 ソウル 1 4 1 6 3泊

台湾 台北 1 4 1 6 3泊

シンガポール シンガポール 1 4 1 6 3泊

計 21 144 33 198

旅行手配対象者一覧（予定）

羽田空港～高知龍馬空港（航空チケットのみ） 1泊　(朝・夕食あり)

羽田空港～高知龍馬空港（航空チケットのみ） 1泊　(朝・夕食あり)

羽田空港～高知龍馬空港（航空チケットのみ） 1泊　(朝・夕食あり)

伊丹空港～高知龍馬空港（航空チケットのみ） 1泊　(朝・夕食あり)

羽田空港～高知龍馬空港（航空チケットのみ） 3泊　(朝・夕食あり)

羽田空港～高知龍馬空港（航空チケットのみ） 3泊　(朝・夕食あり)

羽田空港～高知龍馬空港（航空チケットのみ） 3泊　(朝・夕食あり)

伊丹空港～高知龍馬空港（航空チケットのみ） 3泊　(朝・夕食あり)

羽田空港～高知龍馬空港（航空チケットのみ） 3泊　(朝・夕食あり)

羽田空港～高知龍馬空港（航空チケットのみ） 3泊　(朝・夕食あり)

羽田空港～高知龍馬空港（航空チケットのみ） 3泊　(朝・夕食あり)

羽田空港～高知龍馬空港（航空チケットのみ） 3泊　(朝・夕食あり)

予選審査

本選審査

本選出場校


