
〔施行日後〕R8保管公文書ファイル名目録【商工政策課】 

作成年度 大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間

保管ファイル名
保存期間
満了後の

措置

選別
基準

冊数 ファイル内容
媒体の
種別

1 R05
外国人受入環
境整備事業

外国人受入環
境整備事業

1 日本語教育推進会議 廃棄 1
国際交流課主催の会議での配
布資料、案内文書

紙

2 R02
外国人受入環
境整備事業

外国人受入環
境整備事業

5
技能実習・特定技能に関する連絡協議
会

廃棄 1 紙

3 R02 人事 任免 5 傷病報告 廃棄 1 紙

4 R02 人事 服務 5 出勤簿 廃棄 1 紙

5 R02 財務 歳入 1(4) 収納状況一覧表 廃棄 1 紙

6 R02
事業者地震対
策促進事業

BCP策定支援 5
商工業事業継続計画策定支援事業委
託業務　成果物

廃棄 1
業務完了報告書、参加企業一
覧、講座資料等
内容の大きな改正はなし

紙

7 R02
事業者地震対
策促進事業

中小企業地震
対策促進事業

5
中小企業耐震診断等支援事業費補助
金

廃棄 1
事業者への補助金にかかる起
案文書　等

紙

8 R02 財務 歳入・歳出 5 歳出証拠書類（知財関係） 廃棄 1 紙

9 R02 新産業推進 企画計画 5 四国連携（製造イノベPJ） 廃棄 1
四経局からの四半期ごとの調査
物への回答（簡易決裁）

紙

10 R06 庶務 庶務総括 1 政策調整会議資料（主要な取り組み） 廃棄 1 紙

11 R06 庶務 庶務総括 1 庁議資料（今週の動き） 廃棄 1 紙

12 R06 庶務 庶務総括 1 広報計画・テレビ読み上げ原稿 廃棄 1 紙

実施機関（一次選別結果）

1/16 ページ



〔施行日後〕R8保管公文書ファイル名目録【商工政策課】 

作成年度 大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間

保管ファイル名
保存期間
満了後の

措置

選別
基準

冊数 ファイル内容
媒体の
種別

実施機関（一次選別結果）

13 R06 庶務 文書 1 簡易文書発送簿 廃棄 1 紙

14 R06 庶務 文書 1 補佐の専決事項 廃棄 1 紙

15 R06 庶務 福利厚生 1 職場ドッグ 廃棄 1 紙

16 R06 庶務 通知・報告 1 総務調整関係文書 廃棄 1 紙

17 R06 人事 研修 1 研修通知・報告 廃棄 1 紙

18 R06 財務 予算 1 交際費執行状況 廃棄 1 紙

19 R06 財務 予算 1 食糧費執行状況 廃棄 1 紙

20 R06 財務 予算 1 資金登録 廃棄 1 紙

21 R06 財務 予算 1 歳入・歳出コード新設 廃棄 1 紙

22 R06
事業者地震対
策等促進事業

BCP策定支援 1 ＢＣＰ定例会 移管 12 1 紙

23 R06 知的財産権 知的財産権 1 資料文書（発明協会） 廃棄 1
電子・

紙

24 R06
外国人受入環
境整備事業

外国人受入環
境整備事業

1 日本語教育推進会議 廃棄 1
国際交流課主催の会議での配
布資料、案内文書

紙
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〔施行日後〕R8保管公文書ファイル名目録【商工政策課】 

作成年度 大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間

保管ファイル名
保存期間
満了後の

措置

選別
基準

冊数 ファイル内容
媒体の
種別

実施機関（一次選別結果）

25 R06
外国人受入環
境整備事業

外国人受入環
境整備事業

1 【外国人材関係】照会文書（庁内） 廃棄 4
電子・

紙

26 R06
外国人受入環
境整備事業

外国人受入環
境整備事業

1 【外国人材関係】照会文書（庁外） 廃棄 1 紙

27 R06
外国人受入環
境整備事業

外国人受入環
境整備事業

1 監理団体 廃棄 1
県の施策を監理団体向けに説
明する案内文書

電子・
紙
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作成年度 大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間

保管ファイル名
保存期間
満了後の

措置

選別
基準

冊数 ファイル内容
媒体の
種別

1 R02 庶務 庶務 5 文書番号簿 廃棄 1 紙

2 R02 財務 財務 5 歳入歳出外受入（払出）通知書 廃棄 1 紙

3 R02 財務 財務 5 電算打出表 廃棄 1 紙

4 R06 庶務 庶務 1 各種調査照会対応 廃棄 1
電子・

紙

5 R06 庶務 庶務 1 各種供覧 廃棄 1 紙

6 R06 庶務 庶務 1 資料文書（庶務総括） 廃棄 1
電子・

紙

7 R06 庶務 庶務 1 資料文書（福利厚生） 廃棄 1 紙

8 R06 庶務 庶務 1 資料文書（情報公開） 廃棄 1 電子

9 R06 人事 人事 1 新規採用職員職場育成シート 廃棄 1 紙

10 R06 財務 財務 1 資金登録 廃棄 1 紙

11 R06 財務 財務 1 決算見込み 廃棄 1
電子・

紙

〔施行日後〕R8保管公文書ファイル名目録【産業デジタル化推進課】

実施機関（一次選別結果）
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作成年度 大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間

保管ファイル名
保存期間
満了後の

措置

選別
基準

冊数 ファイル内容
媒体の
種別

〔施行日後〕R8保管公文書ファイル名目録【産業デジタル化推進課】

実施機関（一次選別結果）

12 R06
デジタル人材

育成
デジタル人材

育成
1 資料文書（デジタルカレッジ） 廃棄 1

・講座受講者へのセミナー案内　
等

電子

13 R06 デジタル化 デジタル化 1 資料文書（デジタル化） 廃棄 1 ・課のHP更新　等 電子

14 R06 デジタル化 デジタル化 1 資料文書（デジタル化促進事業） 廃棄 1
・支援機関情報共有連絡会の開
催文章
・県内事業者へのセミナー案内　

電子

15 R06
オープンイノ
ベーション

オープンイノ
ベーション

1 資料文書（オープンイノベーション） 廃棄 1
・オープンイノベーションプラット
フォームHPに掲載する内容の決
裁　等

電子

16 R06
オープンイノ
ベーション

オープンイノ
ベーション

IoT推進ラボ 1 資料文書（IoT推進ラボ関係） 廃棄 1
・IoT推進ラボ会員宛メール文章
の決裁　等

電子
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〔施行日後〕R8保管公文書ファイル名目録【工業振興課】

作成年度 大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間

保管ファイル名
保存期間
満了後の

措置

選別
基準

冊数 ファイル内容
媒体の
種別

1 R02 庶務 庶務総括 5 他課調査・照会 廃棄 1 紙

2 R02 人事 服務 5 服務（個人情報） 廃棄 1 紙

3 R02 受注拡大
製造業ポータ

ル
5 製造業ポータルサイト関係 廃棄 1

令和３年度製造業ポータルサイ
ト管理運営等委託業務の施行
に関する書類

紙

4 R02 伝統産業 その他 5 伝統産業関係 廃棄 1
外部団体照会への回答、寄贈
品の譲与伺いなど複数の回議
書をまとめて綴じたもの。

紙

5 R06 庶務 庶務総括 1 今週の動き他 廃棄 1 電子

6 R06 庶務 庶務総括 1 通知・報告 廃棄 1 電子

7 R06 庶務 文書 1 調査・報告 廃棄 3 庁内の照会
電子・

紙

8 R06 庶務 文書 1 調査・報告（個人情報含む） 廃棄 1
電子・

紙

9 R06 庶務 文書 1
文書情報システムに関する基本情報等
の修正、更新

廃棄 1 電子

10 R06 庶務 文書 1 保管文書の破棄・破棄文書の復活協議 廃棄 1
電子・

紙

11 R06 庶務 文書 1 調査・報告（濵田が参りました） 廃棄 1
電子・

紙

実施機関（一次選別結果）
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〔施行日後〕R8保管公文書ファイル名目録【工業振興課】

作成年度 大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間

保管ファイル名
保存期間
満了後の

措置

選別
基準

冊数 ファイル内容
媒体の
種別

実施機関（一次選別結果）

12 R06 財務 予算 1 資金登録 廃棄 1 紙

13 R06 産業振興計画 産業振興計画 1 産業振興計画関連 廃棄 3
電子・

紙

14 R06 その他
各種本部会議

資料
1 南海トラフ地震対策推進本部会議 廃棄 1 電子

15 R06 その他
各種本部会議

資料
1 脱炭素社会推進本部会議 廃棄 1

電子・
紙

16 R06 その他
各種本部会議

資料
1

高知県産業振興推進本部　特別経済
対策PT

廃棄 1 電子

17 R06 その他
各種本部会議

資料
1 物流の2024年問題PT 廃棄 1

電子・
紙

18 R06 その他
各種本部会議

資料
1 こども計画 廃棄 1 電子

19 R06 試験研究機関 研究連携総括 1 公設試関係調査・照会 廃棄 1
他県からの公設試関連の調査
対応等

電子・
紙

20 R06 試験研究機関 研究連携総括 1 緊急修繕 廃棄 1
公設試緊急修繕にかかる依頼
内容

紙

21 R06 試験研究機関 研究連携総括 1 農林水産関係試験研究機関基礎調査 廃棄 1
農林水産関係に関する調査回
答

紙

22 R06 試験研究機関 研究連携総括 1 文部科学省科学技術関連予算調査 廃棄 1
化学技術に関連する予算額回
答

紙

23 R06 試験研究機関
工業技術セン

ター
1

四国地域連携支援計画（機能性食品分
野）

廃棄 1 全体会合への提出資料起案 紙

24 R06
ものづくり支

援
その他 その他 1 調査・照会・資料（ものづくり） 廃棄 1 脱炭素系のセミナー周知依頼文 電子

25 R06 外商支援 文書
調査・報告・
資料

1 調査・報告・資料 廃棄 1 R6防災関連製品売上調査 紙
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〔施行日後〕R8保管公文書ファイル名目録【経営支援課】

作成年度 大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間

保管ファイル名
保存期間
満了後の

措置

選別
基準

冊数 ファイル内容
媒体の
種別

1 R02 庶務 庶務総括 5 後援・共催申請（商業） 廃棄 1 後援・共催申請書類 紙

2 R02 庶務 文書 5 公文書ファイル名目録 廃棄 1 公文書ファイル名目録 紙

3 R02 庶務 文書 5 文書廃棄 廃棄 1
文書廃棄（諮問後・諮問不要分）
に関する伺い

紙

4 R02 庶務 文書 5 公文書移管廃棄選別 廃棄 1
公文書移管廃棄選別作業関係
文書

紙

5 R02 庶務 情報公開 5 公文書開示請求 廃棄 1 公文書開示請求書類 紙

6 R02 人事 人事総括 5 会計年度任用職員任免 廃棄 1
会計年度任用職員任免関係書
類一式

紙

7 R02 人事 任免 5 傷病報告 廃棄 1 紙

8 R02 人事 服務 5 休暇届 廃棄 1 休暇届 紙

9 R02 財務 予算 5 一般会計　令和３年度当初予算見積書 移管 -2 3
一般会計　令和３年度当初予算
見積関係書類

紙

10 R02 財務 予算 5 一般会計　令和２年度補正予算見積書 移管 -2 2
一般会計　令和２年度補正予算
見積書関係書類

紙

11 R02 財務 決算 5 決算・決算統計関係書類 廃棄 2 令和２年度決算の統計関係書類 紙

12 R02 財務 歳入 5 収入調定書 廃棄 1 収入調定書 紙

実施機関（一次選別結果）

8/16 ページ



〔施行日後〕R8保管公文書ファイル名目録【経営支援課】

作成年度 大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間

保管ファイル名
保存期間
満了後の

措置

選別
基準

冊数 ファイル内容
媒体の
種別

実施機関（一次選別結果）

13 R02 財務 歳出 5 歳出証拠書類（会計年度任用職員） 廃棄 1
歳出証拠書類（会計年度任用職
員）

紙

14 R02 財務 歳出 5 歳出証拠書類 廃棄 1 歳出証拠書類 紙

15 R02 財務 歳出 5 歳出証拠書類（共通システム） 廃棄 1 歳出証拠書類（共通システム） 紙

16 R02 財務 歳出 5 歳出証拠書類（食料費） 廃棄 1 歳出証拠書類（食料費） 紙

17 R02 財務 歳出 5 取消書 廃棄 1 取消書 紙

18 R02 協議 協議 5 公益法人　１ 廃棄 1 事業計画、事業実施報告書 紙

19 R02 協議 協議 5 公益法人　２ 廃棄 1 事業計画、事業実施報告書 紙

20 R02 協議 協議 5 公益法人　３ 廃棄 1 事業計画、事業実施報告書 紙

21 R02
事業承継・人
材確保支援

事業承継・人
材確保支援総

括

事業承継・人
材確保支援総

括
5 事業承継等推進事業費補助金 廃棄 1 補助金交付決定　歳出書類 紙

22 R02
事業承継・人
材確保支援

事業承継・人
材確保支援総

括

事業承継・人
材確保支援総

括
5 事業承継アドバイザー事業 廃棄 1 事業承継アドバイザー設置要綱 紙

23 R02 融資 県単融資 5
新型コロナウイルス感染症対策経営健
全化特別支援金　　申請書

移管 23 6 紙

24 R02 融資 県単融資 5
新型コロナウイルス感染症対策経営健
全化特別支援金　債権者登録

移管 23 3 紙
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〔施行日後〕R8保管公文書ファイル名目録【経営支援課】

作成年度 大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間

保管ファイル名
保存期間
満了後の

措置

選別
基準

冊数 ファイル内容
媒体の
種別

実施機関（一次選別結果）

25 R02 融資 景気動向 5
セーフティネット保証４号指定期間延長
申請

移管 23 1
新型コロナウイルス感染症にか
かかるSN4号適用の延長

紙

26 R02 商業 商業振興 5 商業振興事業 廃棄 1 紙

27 R02 商業 商業振興 5 中山間地域等商業振興事業費補助金 廃棄 1
・「令和２年度　高知県中山間地
域等商業振興事業費補助金」

紙

28 R02 商業 商業振興 5 空き店舗対策事業 廃棄 2
・「令和２年度　空き店舗対策事
業費補助金関係綴り」

紙

29 R02 商業 商業振興 5 商店街等振興計画推進事業 廃棄 3
・「令和２年度　商店街等振興計
画推進事業費補助金　①」～
「・・・③」

紙

30 R02 商業 商業振興 5 キャッシュレス推進事業 廃棄 1 紙

31 R02 商業 商業振興 5 地域商業実態調査 廃棄 1 ・「Ｒ２年度地域商業実態調査」 紙

32 R02 商業 大型店 5
高知県大規模小売店舗立地審議会委
員委嘱

廃棄 1
高知県大規模小売店舗立地審
議会委員委嘱関係

紙

33 R02 商業 大型店 5 資料文書 廃棄 1

大店立地法データベースの更
新、令和２年度大規模小売店舗
立地審議会・連絡調整会議の開
催について

紙

34 R02 団体 団体総括 5 その他（小規模事業者等支援計画） 廃棄 1
小規模事業者等支援計画関連
資料

紙

35 R02 団体 団体総括 5 商工会等人事 廃棄 1 人事関連書類 紙
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〔施行日後〕R8保管公文書ファイル名目録【経営支援課】

作成年度 大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間

保管ファイル名
保存期間
満了後の

措置

選別
基準

冊数 ファイル内容
媒体の
種別

実施機関（一次選別結果）

36 R02 団体 団体総括 5 団体指導 廃棄 5
商工会・商工会議所指導監査、
事業継続力強化支援計画、監査
要領変更

紙

37 R02 団体 団体総括 5 ID申請 廃棄 1 jBiz申請 紙

38 R02 団体 商工会 5 商工会各種届出・報告 廃棄 1 財産処分、特別承認 紙

39 R02 団体 商工会議所 5 商工会議所各種届出 廃棄 1 主席主任手当、 紙

40 R02 団体 商工会議所 5 商工会議所負担金許可 廃棄 1 負担金許可申請 紙

41 R02 団体 商工会議所 5 高知県商工会議所連合会要望 廃棄 1 要望書及び回答 紙

42 R02 団体
中小企業等協

同組合
5 高知県中小企業団体中央会各種届出 廃棄 1

中央会補助対象指導員の変更
承認

紙

43 R02 団体
中小企業等協

同組合
5 高知県中央会研修生受入 廃棄 1

高知県中小企業団体中央会か
らの研修生の受入

紙

44 R02 団体
組織化指導費

補助金
5 組織化指導事業費補助金 廃棄 1

令和２年度中央会補助金関係資
料

紙

45 R02 団体
小規模事業経
営支援事業費

補助金
5 補助金申請 廃棄 2

・「令和2年度特別承認」備品購
入申請、経費承認申請

紙

46 R02 団体
小規模事業経
営支援事業費

補助金
5 補助金交付 廃棄 1 要綱・運用改正 紙

47 R02 団体
小規模事業経
営支援事業費

補助金
5 実績報告 廃棄 1 補助額確定通知等 紙
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〔施行日後〕R8保管公文書ファイル名目録【経営支援課】

作成年度 大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間

保管ファイル名
保存期間
満了後の

措置

選別
基準

冊数 ファイル内容
媒体の
種別

実施機関（一次選別結果）

48 R02
雇用維持給付

金事業
雇用維持給付

金
5 雇用維持給付金関係書類綴り 移管 23 1 コロナ給付金 紙

49 R02
雇用維持給付

金事業
雇用維持給付

金
雇用維持給付

金
5 雇用維持給付金関係書類綴り 移管 23 1 コロナ給付金 紙

50 R02
雇用維持給付

金事業
雇用維持給付

金
雇用維持給付

金
5 雇用維持給付金申請書 移管 23 8 コロナ給付金申請書類 紙

51 R02
営業時間短縮
要請協力金

営業時間短縮
要請協力金

営業時間短縮
要請協力金

5 協力金関係書類綴り 移管 23 2 コロナ協力金 紙

52 R02
営業時間短縮
要請協力金

営業時間短縮
要請協力金

営業時間短縮
要請協力金

5 協力金申請書 移管 23 80 コロナ協力金申請書類 紙

53 R02
時短要請対応
臨時給付金

時短要請対応
臨時給付金

時短要請対応
臨時給付金

5 臨時給付金関係書類綴り 移管 23 1 コロナ給付金 紙

54 R02
雇用維持臨時
支援給付金

雇用維持臨時
支援給付金

雇用維持臨時
支援給付金

5
雇用維持臨時支援給付金関係書類綴
り

移管 23 1 コロナ給付金 紙

55 R03 1 新型コロナウィルス感染者 廃棄 1
課内の感染者を部内（商工政策
課）で報告した資料

紙

56 R06 庶務 庶務総括 1 運営方針 廃棄 1 課内の運営方針資料 紙

57 R06 庶務 福利厚生 1 健康安全管理 廃棄 1 健康診断等資料 紙

58 R06 人事 研修 1 職場研修 廃棄 1 課内研修資料 紙

59 R06 人事 表彰 1 表彰（その他） 廃棄 1 令和６年度表彰関係資料 電子
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〔施行日後〕R8保管公文書ファイル名目録【経営支援課】

作成年度 大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間

保管ファイル名
保存期間
満了後の

措置

選別
基準

冊数 ファイル内容
媒体の
種別

実施機関（一次選別結果）

60 R06 財務 予算 1 資金登録 廃棄 1 資金登録関係書類 紙

61 R06 財務 予算 1 人件費推計 廃棄 1 人件費予算算定書類 紙

62 R06 財務 歳入 1
歳入略科目（節内訳）・歳出事業内訳の
新設

廃棄 1
歳入略科目（節内訳）・歳出事業
内訳の新設申請書類

電子・
紙

63 R06 商業 大型店 1 大規模小売店舗立地法関連照会 廃棄 1
大規模小売店舗立地法第６条第
２項の規程による変更の届出
（土佐国道事務所照会）

電子・
紙

64 R06 団体
中小企業等協

同組合
1 官公需調査 廃棄 1 令和６年度官公需調査資料 電子

65 R06 団体
中小企業等協

同組合
1

高知県中小企業団体中央会照会・問合
せ

廃棄 1 中央会問い合わせ関係資料 紙

66 R02 人事 服務 5 出勤簿 廃棄 1 会計年度任用職員の出勤簿 紙

67 R02 財務 予算 1 予算流用・更正決議書 廃棄 1
予算流用・更正煮関する決議書
類

紙

68 R02 財務 予算 1 予算配当要求書（配当決議書） 廃棄 1 予算配当要求書類 紙

69 R02 財務 歳入 1 歳入科目（節内訳）の新設 廃棄 1
歳入科目（節内訳）の新設申請
書類

紙
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〔施行日後〕R8保管公文書ファイル名目録【企業誘致課】

作成年度 大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間

保管ファイル名
保存期間
満了後の

措置

選別
基準

冊数 ファイル内容
媒体の
種別

1 R02 庶務 庶務総括 5 南海トラフ地震対策推進本部会議資料 廃棄 1 紙

2 R02 庶務 議会 5 議会資料文書 廃棄 1 紙

3 R02 庶務 情報公開 5 開示請求（開発支援担当） 廃棄 1 紙

4 R02 庶務 産業振興計画 5 産業振興計画 廃棄 1 紙

5 R02 人事 服務 5 忌引休暇取得報告書 廃棄 1 紙

6 R02 人事 服務 5 看護休暇管理簿 廃棄 1 紙

7 R02 人事 服務 5 早出遅出勤務管理簿 廃棄 1 紙

8 R02 財務 物品 1(4) 物品管理簿 廃棄 1 紙

9 R02 財務 物品 5 郵便切手類出納簿 廃棄 1 紙

10 R03 人事 表彰 1(3) 職員賞誉 廃棄 1 紙

11 R03 団地 総括 1(3) 開発支援資料文書 廃棄 1 紙

12 R04 人事 表彰 1(2) 職員賞誉 廃棄 1 紙

実施機関（一次選別結果）
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〔施行日後〕R8保管公文書ファイル名目録【企業誘致課】

作成年度 大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間

保管ファイル名
保存期間
満了後の

措置

選別
基準

冊数 ファイル内容
媒体の
種別

実施機関（一次選別結果）

13 R05 人事 表彰 1(1) 職員賞誉 廃棄 1 紙

14 R06 総務 総括 1 各課照会文書 廃棄 3 紙

15 R06 総務 総括 1 決裁における課長補佐の専決範囲 廃棄 1 電子

16 R06 総務 総括 1 通知・案内 廃棄 1 紙

17 R06 総務 総括 1 本庁舎駐車場の利用について 廃棄 1 電子

18 R06 総務 総括 1 業務用メールアドレス申請 廃棄 1 電子

19 R06 総務 総括 1
法定調書作成に係る個人番号確認書
類の提出依頼について

廃棄 1 紙

20 R06 総務 福利厚生 1 福利厚生 廃棄 1
電子・

紙

21 R06 総務 災害対応関係 1 課室連絡員用メーリングリスト 廃棄 1 紙

22 R06 人事 表彰 1 職員賞誉 廃棄 1 紙

23 R06 財務 総括 1 財政課照会文書 廃棄 2 紙

24 R06 財務 予算 1 資金登録 廃棄 1 紙
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〔施行日後〕R8保管公文書ファイル名目録【企業誘致課】

作成年度 大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間

保管ファイル名
保存期間
満了後の

措置

選別
基準

冊数 ファイル内容
媒体の
種別

実施機関（一次選別結果）

25 R06 財務 歳出 1 補助金事務に係る検査職員の指定 廃棄 1 電子

26 R06 企業立地 総括 1 他県及び日本立地センター照会文書 廃棄 1 紙

27 R06 企業立地
コールセン

ター等立地促
進事業費補助

1
コールセンター等立地促進事業費補助
金　調査関係

廃棄 1 電子

28 R06 企業立地 誘致活動 1 誘致活動　ＳＥＭＩＴＥＣ㈱ 廃棄 1 電子

29 R06 団地 総括 1 開発支援資料文書 廃棄 1 紙

30 R06 団地 総括 1 令和６年度　用地対策連絡協議会 廃棄 1 紙

16/16 ページ


