
〔施行日後〕R8保管公文書ファイル名目録【高知高等技術学校】

作成年度 大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間

保管ファイル名
保存期間
満了後の

措置

選別
基準

冊数 ファイル内容
媒体の
種別

1 R02 庶務 総括 5 通知・報告 廃棄 1
国へ提出する普通職業訓練
の実績報告書や変更届

紙

2 R02 庶務 総括 5 職員駐車場 廃棄 1 紙

3 R02 庶務 文書 5 公印取扱者 廃棄 1 紙

4 R02 庶務 文書 5 新型コロナウイルス感染症 廃棄 1 紙

5 R02 庶務 文書 5 令和2年度特殊公文書等収受簿 廃棄 1 紙

6 R02 庶務 福利厚生 5 令和2年度職員厚生課 廃棄 1 紙

7 R02 庶務 福利厚生 5 R2健康診断等 廃棄 1 紙

8 R02 庶務 福利厚生 5 被服貸与 廃棄 1 紙

9 R02 庶務 監査・検査 5 令和2年度監査 廃棄 1 紙

10 R02 庶務 議会 5 出先機関調査 移管 (1)-3 1 紙

11 R02 庶務 情報公開 5 公文書開示決定 廃棄 1 紙

12 R02 庶務 通知・報告 5 令和2年度　法務文書課 廃棄 1 紙

実施機関（一次選別結果）
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〔施行日後〕R8保管公文書ファイル名目録【高知高等技術学校】

作成年度 大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間

保管ファイル名
保存期間
満了後の

措置

選別
基準

冊数 ファイル内容
媒体の
種別

実施機関（一次選別結果）

13 R02 庶務 通知・報告 5 令和2年度　情報政策課 廃棄 1 紙

14 R02 庶務 通知・報告 5 令和2年度　会計管理課 廃棄 1 紙

15 R02 庶務 通知・報告 5 令和2年度　総務事務センター 廃棄 1 紙

16 R02 庶務 通知・報告 5
令和2年度　総務事務センター　会計年
度任用職員

廃棄 1 紙

17 R02 庶務 通知・報告 5 令和2年度　庶務 廃棄 1 紙

18 R02 人事・服務 総括 5 R２所属の目標設定・人事考課 廃棄 1 紙

19 R02 人事・服務 総括 5 令和2年度　人事課・行政管理課 廃棄 1 紙

20 R02 人事・服務 任免 5 会計年度任用職員 廃棄 1 紙

21 R02 人事・服務 任免 5
令和2年度　会計年度任用職員任用手
続き

廃棄 1 紙

22 R02 人事・服務 服務 5
令和2年度　休暇届（会計年度任用職
員）

廃棄 1 紙

23 R02 人事・服務 服務 5
令和2年度　時間外勤務・休日勤務命令
簿

廃棄 1 紙

24 R02 人事・服務 服務 5
令和2年度　会計年度任用職員等出勤
状況報告

廃棄 1 紙
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〔施行日後〕R8保管公文書ファイル名目録【高知高等技術学校】

作成年度 大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間

保管ファイル名
保存期間
満了後の

措置

選別
基準

冊数 ファイル内容
媒体の
種別

実施機関（一次選別結果）

25 R02 人事・服務 服務 5 R2時間外関係 廃棄 1 紙

26 R02 人事・服務 服務 5
営利企業従事許可申請　職務専念義務
免除

廃棄 1 紙

27 R02 人事・服務 服務 5 事故報告 廃棄 1 紙

28 R02 人事・服務 服務 5 公務災害 廃棄 1 紙

29 R02 人事・服務 服務 5 講師依頼 廃棄 1 紙

30 R02 人事・服務 服務 5 令和２年　出勤簿（会計年度任用職員） 廃棄 1 紙

31 R02 人事・服務 給与 5 令和2年度　給与支給調書 廃棄 1 紙

32 R02 人事・服務 給与 5
令和2年度　会計年度任用職員報酬等
支給調書

廃棄 1 紙

33 R02 人事・服務 給与 5 令和2年度　外部講師時間数報告 廃棄 1 紙

34 R02 人事・服務 給与 5 昇給等の発令について 廃棄 1 紙

35 R02 人事・服務 旅行命令 5 自家用車登録簿 廃棄 1 紙

36 R02 人事・服務 旅行命令 5 令和2年度　公用車使用記録簿 廃棄 1 紙
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〔施行日後〕R8保管公文書ファイル名目録【高知高等技術学校】

作成年度 大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間

保管ファイル名
保存期間
満了後の

措置

選別
基準

冊数 ファイル内容
媒体の
種別

実施機関（一次選別結果）

37 R02 人事・服務 旅行命令 5 令和2年度　旅費関係帳票 廃棄 1 紙

38 R02 人事・服務 旅行命令 5 令和2年度　旅費支給明細書 廃棄 1 紙

39 R02 人事・服務 旅行命令 5 令和2年度　旅行命令領収書 廃棄 1 紙

40 R02 人事・服務 研修 5 研修関係 廃棄 1 職員の研修の関係資料 紙

41 R02 人事・服務 表彰 5 賞誉・表彰等 廃棄 1 紙

42 R02 財務 総括 5 現金出納簿 廃棄 1 紙

43 R02 財務 総括 5 債権者・債務者登録票 廃棄 1 紙

44 R02 財務 総括 5 債権者登録票（旅費） 廃棄 1 紙

45 R02 財務 総括 5 R２内部統制 廃棄 1 紙

46 R02 財務 予算 5 令和2年度　予算令達表 廃棄 1 紙

47 R02 財務 歳入・歳出 5 令和2年度　定例調定 廃棄 1 紙

48 R02 財務 歳入・歳出 5 令和2年度　収入調定書 廃棄 3 紙
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作成年度 大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間

保管ファイル名
保存期間
満了後の

措置

選別
基準
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媒体の
種別

実施機関（一次選別結果）

49 R02 財務 歳入・歳出 5 令和2年度　授業料免除 廃棄 1 紙

50 R02 財務 歳入・歳出 5 令和2年度　歳出証拠書類 廃棄 8 紙

51 R02 財務 歳入・歳出 5 令和2年度　支払証発行管理簿 廃棄 1 紙

52 R02 財務 歳入・歳出 5
令和2年度　歳入歳出外受入（払出）通
知書

廃棄 1 紙

53 R02 財務 歳入・歳出 5 令和2年度　戻出命令確認書 廃棄 1 紙

54 R02 財務 歳入・歳出 5
令和2年度　支出命令確認書　歳入歳
出外現金払出確認書

廃棄 1 紙

55 R02 財務 歳入・歳出 5 令和2年度　取消書 廃棄 1 紙

56 R02 財務 歳入・歳出 5 令和2年度　収納未済一覧表 廃棄 1 紙

57 R02 財務 歳入・歳出 5 令和2年度　収納状況一覧表 廃棄 1 紙

58 R02 財務 歳入・歳出 5
令和2年度　収入支出予定登録　収入
支出実績

廃棄 1 紙

59 R02 財務 歳入・歳出 5 令和2年度　食堂給食等委託業務 廃棄 1 紙

60 R02 財務 歳入・歳出 5 令和2年度　歳入歳出予算執行状況 廃棄 1 紙
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作成年度 大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間

保管ファイル名
保存期間
満了後の

措置
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実施機関（一次選別結果）

61 R02 財務 歳入・歳出 5
令和2年度　税外収入個別票・収入整理
票

廃棄 1 紙

62 R02 財務 歳入・歳出 5 令和2年度　支出個別票・支出整理票 廃棄 1 紙

63 R02 財務 歳入・歳出 5
令和2年度　事業別節内訳別執行状況
表

廃棄 1 紙

64 R02 財務 歳入・歳出 5
令和2年度　歳入歳出外現金個別票・歳
入歳出外現金現計表

廃棄 1 紙

65 R02 財務 歳入・歳出 5 令和2年度　収入未済一覧表 廃棄 1 紙

66 R02 財務 歳入・歳出 5
令和2年度　更正決議書（事業・節内訳
更正）

廃棄 1 紙

67 R02 財務 歳入・歳出 5 令和2年度　入札記録・見積記録 廃棄 1 紙

68 R02 財務 歳入・歳出 5 収入証紙貼り付け委託受付簿 廃棄 1 紙

69 R02 財務 歳入・歳出 5 令和2年度　電気契約 廃棄 1 紙

70 R02 財務 物品 5 郵便切手類出納簿 廃棄 1 紙

71 R02 施設内訓練 総括 5 退校者 廃棄 1 紙

72 R02 施設内訓練 総括 5 無料職業紹介事業 廃棄 1 紙
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作成年度 大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間

保管ファイル名
保存期間
満了後の

措置

選別
基準

冊数 ファイル内容
媒体の
種別

実施機関（一次選別結果）

73 R02 施設内訓練 総括 5
通知・報告（高知公共職業安定所　無料
職業紹介他）

廃棄 1 紙

74 R02 施設内訓練 庶務 5 ＪＲ旅客運賃割引 廃棄 1 紙

75 R02 施設内訓練 庶務 5 令和2年度　訓練生総合保険 廃棄 1 紙

76 R02 施設内訓練 庶務 5 身分証明 廃棄 1
普通職業訓練生の身分証明
関係書類

紙

77 R02 施設内訓練 庶務 5 各種証明 廃棄 1 普通職業訓練生の各種証明 紙

78 R02 施設内訓練 庶務 5 国関係報告 廃棄 1 紙

79 R02 施設内訓練 庶務 5 定期自主検査・月次検査記録表 廃棄 1 紙

80 R02 施設内訓練 庶務 5 特定自主検査記録表 廃棄 1 紙

81 R02 施設内訓練 庶務 5 復命書（職業能力開発課） 廃棄 1 紙

82 R02 施設内訓練 庶務 5 寮日誌 廃棄 1
訓練生募集に関する各種書
類

紙

83 R02 施設内訓練 訓練手当 5
公共職業安定所届出書（雇用保険　職
業訓練受講給付金）

廃棄 1 紙

84 R02 施設内訓練
普通課程選

考
5 募集 廃棄 1 紙
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作成年度 大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間

保管ファイル名
保存期間
満了後の

措置

選別
基準

冊数 ファイル内容
媒体の
種別

実施機関（一次選別結果）

85 R02 施設内訓練
普通課程選

考
5 入試・合格 廃棄 1 紙

86 R02 施設内訓練
普通課程選

考
5 入校試験受験票発送 廃棄 1 紙

87 R02 施設内訓練
普通課程訓

練
5 他団体等協議資料（溶接科） 廃棄 1 普通職業訓練に関する計画 紙

88 R02 施設内訓練
普通課程訓

練
5

訓練生関係書類（各種届出等）　（自動
車整備科）

廃棄 1
普通職業訓練における校外
実習

紙

89 R02 施設内訓練
普通課程訓

練
5 訓練計画 移管 (1)-6 1 紙

90 R02 施設内訓練
普通課程訓

練
5 校外実習 廃棄 1 紙

91 R02 施設内訓練
普通課程訓

練
5 各種団体関係 廃棄 1 紙

92 R02 施設内訓練
普通課程訓

練
5

R2　第27期生　2年生日誌　（電気工事
科）

廃棄 1 紙

93 R02 施設内訓練
普通課程訓

練
5

R2　第27期生資料（各種届出等）　（電
気工事科）

廃棄 1 紙

94 R02 施設内訓練
普通課程訓

練
5 能力開発支援相談員日報 廃棄 1 紙

95 R02 施設内訓練
普通課程訓

練
5

訓練実施状況（日誌、出席簿、欠席届
等）（機械加工科）

廃棄 2 紙

96 R02 施設内訓練
普通課程訓

練
5

訓練実施状況（日誌、出席簿、欠席届、
技能照査問題等）（塑性加工科）

廃棄 2 紙
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作成年度 大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間

保管ファイル名
保存期間
満了後の

措置

選別
基準
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媒体の
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実施機関（一次選別結果）

97 R02 施設内訓練
普通課程訓

練
5 令和2年度　月間関わり報告書 廃棄 1 紙

98 R02 施設内訓練
普通課程訓

練
5 令和2年度　生活相談員活動報告書 廃棄 1 紙

99 R02 施設内訓練
普通課程訓

練
5

訓練実施状況（日誌、出席簿、欠席届、
技能照査問題等）（配管科）

廃棄 1 在職者訓練の計画 紙

100 R02 施設内訓練
普通課程訓

練
5 訓練計画（配管科） 廃棄 1 在職者訓練の受講決定 紙

101 R02 施設内訓練
普通課程訓

練
5 訓練生資料（各種届出）　（配管科） 廃棄 1 在職者訓練の実施報告 紙

102 R02 施設内訓練 在職者訓練 5 実施計画 廃棄 1 紙

103 R02 施設内訓練 在職者訓練 5 受講決定 廃棄 1 紙

104 R02 施設内訓練 在職者訓練 5 実施報告 廃棄 1 紙

105 R02 施設内訓練 在職者訓練 5 在職者訓練受講証明書 廃棄 1 紙

106 R02 施設内訓練 広報 5 Twitterの運用 廃棄 1 紙

107 R02 施設内訓練 広報 1(4) 広報活動（高等学校等） 廃棄 1 委託訓練に関する通知・報告 紙

108 R02 施設内訓練 広報 5
広報活動（ホームページ・さんＳＵＮ高
知）

廃棄 1 紙
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実施機関（一次選別結果）

109 R02 委託訓練 総括 5 国費関係報告 廃棄 1 委託訓練の選考関係書類 紙

110 R02 委託訓練 総括 1(4) 通知・報告 廃棄 1 紙

111 R02 委託訓練 委託関係 5 就職状況報告 廃棄 1 紙

112 R02 委託訓練 短期課程 5 選考関係 廃棄 1 紙

113 R02 委託訓練 短期課程 5 労災保険関係 廃棄 1 紙

114 R02 委託訓練 短期課程 5
R２　IT訓練科１　高知ソフトウェアセン
ター

廃棄 1 紙

115 R02 委託訓練 短期課程 5 R２　IT訓練科２　キャリアサポート 廃棄 1 紙

116 R02 委託訓練 短期課程 5 R２　IT訓練科３　（有）日米学院 廃棄 1 紙

117 R02 委託訓練 短期課程 5
R２　IT訓練科４　高知ソフトウェアセン
ター

廃棄 1 紙

118 R02 委託訓練 短期課程 5 R２　医療事務科１　ニチイ学館高知校 廃棄 1 紙

119 R02 委託訓練 短期課程 5
R２　介護職員初任者研修科１　ニチイ
学館高知校

廃棄 1 紙

120 R02 委託訓練 短期課程 5
R２　IT訓練科５　高知ペットビジネス専
門学校

廃棄 1 紙
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実施機関（一次選別結果）

121 R02 委託訓練 短期課程 5 R２　IT訓練科（短期）６　アールスタッフ　 廃棄 1 紙

122 R02 委託訓練 短期課程 5 R２　IT訓練科７　ユニコム右山スクール 廃棄 1 紙

123 R02 委託訓練 短期課程 5
R２　ITビジネス基礎科１　ＣＭＳ四国宝
永パソコン教室

廃棄 1 紙

124 R02 委託訓練 短期課程 5
R２　宅地建物取引士養成科１　日建学
院高知校

廃棄 1 紙

125 R02 委託訓練 短期課程 5
R２　IT訓練科８　高知ソフトウェアセン
ター

廃棄 1 紙

126 R02 委託訓練 短期課程 5
R２　IT訓練科（事務系）９　　アールス
タッフ　

廃棄 1 紙

127 R02 委託訓練 短期課程 5 R２　医療事務科２　ニチイ学館高知校 廃棄 1 紙

128 R02 委託訓練 短期課程 5 R２　IT訓練科１０　　キャリアサポート 廃棄 1 紙

129 R02 委託訓練 短期課程 5
R２　IT訓練科１１　ＣＭＳ四国宝永パソ
コン教室

廃棄 1 紙

130 R02 委託訓練 短期課程 5 R２　ＯＡ事務実務科１　（有）日米学院 廃棄 1 紙

131 R02 委託訓練 短期課程 5 R２　IT訓練科１２　アールスタッフ　 廃棄 1 紙

132 R02 委託訓練 短期課程 5
R２　IT訓練科１３　　高知ソフトウェアセ
ンター

廃棄 1 紙
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133 R02 委託訓練 短期課程 5 R２　医療事務科３　ニチイ学館高知校 廃棄 1 紙

134 R02 委託訓練 短期課程 5
R２　IT訓練科１４　　ユニコム右山ス
クール

廃棄 1 紙

135 R02 委託訓練 短期課程 5
R２　IT訓練科１５　　ＣＭＳ四国宝永パ
ソコン教室

廃棄 1 紙

136 R02 委託訓練 短期課程 5
R２　IT訓練科１６　　高知ソフトウェアセ
ンター

廃棄 1 紙

137 R02 委託訓練 短期課程 5
R２　IT訓練科１７　ＣＭＳ四国宝永パソ
コン教室

廃棄 1 紙

138 R02 委託訓練 短期課程 5
R２　IT訓練科１８　　高知ペットビジネス
専門学校

廃棄 1 紙

139 R02 委託訓練 短期課程 5
R２　IT訓練科（事務系）１９　　アールス
タッフ　

廃棄 1 紙

140 R02 委託訓練 短期課程 5 R２　医療事務科４　　ニチイ学館高知校 廃棄 1 紙

141 R02 委託訓練 短期課程 5
R２　IT訓練科２０　ＣＭＳ四国宝永パソ
コン教室

廃棄 1 紙

142 R02 委託訓練 短期課程 5 R２　経理科１　日建学院高知校 廃棄 1 紙

143 R02 委託訓練 短期課程 5 R２　IT訓練科２１　キャリアサポート 廃棄 1 紙

144 R02 委託訓練 短期課程 5
R２　介護職員初任者研修科６　ニチイ
学館高知校

廃棄 1 紙
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145 R02 委託訓練 短期課程 5 R２　IT訓練科２２　（有）日米学院 廃棄 1 紙

146 R02 委託訓練 短期課程 5
令和２年度委託訓練契約書　IT訓練科
①

廃棄 1 紙

147 R02 委託訓練 短期課程 5
令和２年度委託訓練契約書　IT訓練科
②

廃棄 1 紙

148 R02 委託訓練 短期課程 5
令和２年度委託訓練契約書　経理科・
宅建取引士養成科

廃棄 1 紙

149 R02 委託訓練 短期課程 5 令和２年度就職支援経費① 廃棄 1 紙

150 R02 委託訓練 短期課程 5 令和２年度就職支援経費② 廃棄 1 紙

151 R02 委託訓練 短期課程 5
令和２年度第1回離職者等再就職訓練
委託業務プロポーザル提案書

廃棄 1 紙

152 R02 委託訓練 短期課程 5
令和２年度第1回離職者等再就職訓練
委託業務プロポーザル審査会

廃棄 1 紙

153 R02 委託訓練 短期課程 5
R１－２　ＯＡ事務実務科２　（有）日米学
院

廃棄 1 紙

154 R02 委託訓練 短期課程 5
R１－２　介護職員初任者研修科６　高
知介護福祉アカデミー

廃棄 1 紙

155 R02 委託訓練 短期課程 5
R１－２　IT訓練科２４　高知ソフトウェア
センター

廃棄 1 紙

156 R02 委託訓練 短期課程 5
R１－２　IT訓練科２５　ＣＭＳ四国宝永
パソコン教室

廃棄 1 紙
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157 R02 委託訓練 短期課程 5 R１－２　経理科２　日建学院高知校 廃棄 1 紙

158 R02 委託訓練 短期課程 5 R１－２　IT訓練科２６　アールスタッフ　 廃棄 1 紙

159 R02 委託訓練 短期課程 5
R１－２　IT訓練科２７　高知ペットビジネ
ス専門学校

廃棄 1 紙

160 R02 委託訓練 短期課程 5
R１－２　IT訓練科２８　高知ソフトウェア
センター

廃棄 1 紙

161 R02 委託訓練 短期課程 5
R１－２　IT訓練科２９　ユニコム右山ス
クール

廃棄 1 紙

162 R02 委託訓練 短期課程 5 令和元年度就職支援経費② 廃棄 1 紙

163 R02 委託訓練 短期課程 5
令和２年度第２回離職者等再就職訓練
委託業務プロポーザル提案書

廃棄 1 紙

164 R02 委託訓練 短期課程 5
令和２年度第２回離職者等再就職訓練
委託業務プロポーザル審査会

廃棄 1 紙

165 R02 技能検定 検定 5 令和２年度前期技能検定実施関係文書 廃棄 1 紙

166 R02 技能検定 検定 5 令和２年度後期技能検定実施関係文書 廃棄 1 紙

167 R02 技能検定 検定 5
令和２年度前期技能検定受検申請書　
不合格者（技能五輪のみ）

廃棄 1 紙

168 R02 技能検定 検定 5
令和２年度後期技能検定受検申請書　
不合格者

廃棄 1 紙

14/15 ページ



〔施行日後〕R8保管公文書ファイル名目録【高知高等技術学校】

作成年度 大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間

保管ファイル名
保存期間
満了後の

措置

選別
基準

冊数 ファイル内容
媒体の
種別

実施機関（一次選別結果）

169 R02
職業訓練指

導員
試験 5

令和２年度各都道府県職業訓練指導員
試験案内

廃棄 1 紙
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