
〔施行日後〕R8保管公文書ファイル名目録【危機管理・防災課】

作成年度 大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間

保管ファイル名
保存期間
満了後の

措置

選別
基準

冊数 ファイル内容
媒体の
種別

1 R02 庶務 議会 5
危機管理文化厚生委員会出先機関等調査　
安芸地域本部 移管 (1)-3 1 紙

2 R02 人事 服務 1(4)
自家用車の公務使用承認簿　安芸地域本
部 廃棄 1 紙

3 R02 人事 旅行命令 5 旅行命令　安芸地域本部 廃棄 1 紙

4 R02 財務 物品 5 郵便切手出納簿　安芸地域本部 廃棄 1 紙

5 R02 財務 物品 5 自動車使用記録簿　安芸地域本部 廃棄 4 紙

6 R02 協議 協議 5 協議（研修・会議）　安芸地域本部 廃棄 1 紙

7 R02 協議 協議 5 協議（訓練）　安芸地域本部 廃棄 1 紙

8 R02 協議 協議 5
災害ボランティアセンター運営委員会　安
芸地域本部 廃棄 2 紙

9 R02 防災対策
防災対策総

括
5 総合防災拠点　安芸地域本部 廃棄 2 紙

10 R02 防災対策
防災対策総

括
5 地域本部連絡会議　安芸地域本部 廃棄 1 紙

11 R06 地域本部
安芸地域本

部
1 関係各課からの各種調査 廃棄 1 紙

実施機関（一次選別結果）
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〔施行日後〕R8保管公文書ファイル名目録【危機管理・防災課】

作成年度 大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間

保管ファイル名
保存期間
満了後の

措置

選別
基準

冊数 ファイル内容
媒体の
種別

実施機関（一次選別結果）

12 R06 地域本部
安芸地域本

部
1 関係各機関との打合せ・検討会 廃棄 1 紙

13 R06 地域本部
安芸地域本

部
1

運転者に対する酒気帯びの有無の確認に
おける補助者の指名について（安芸地域本
部）

廃棄 1 紙

14 R06 地域本部
安芸地域本

部
1 応急救助機関連絡会 廃棄 1

応急救助機関連絡会代表者会
における資料 紙

15 R02 庶務 庶務総括 5 運営方針 廃棄 1 紙

16 R02 庶務 文書 5 公文書の引継・廃棄等 廃棄 1 紙

17 R02 庶務 監査検査 5 決算審査資料／監査資料 廃棄 1 紙

18 R02 庶務 監査検査 5 会計検査 廃棄 1 紙

19 R02 庶務 議会 5 ６月議会 廃棄 1 紙

20 R02 庶務 議会 5 ９月議会 廃棄 1 紙

21 R02 庶務 議会 5 １２月議会 廃棄 1 紙

22 R02 庶務 議会 5 ２月議会 廃棄 1 紙

23 R02 庶務 議会 5 委員会 移管 (1)-3 1 紙

24 R02 庶務 議会 5 委員会（決算特別委員会） 移管 (1)-3 1 紙
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〔施行日後〕R8保管公文書ファイル名目録【危機管理・防災課】

作成年度 大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間

保管ファイル名
保存期間
満了後の

措置

選別
基準

冊数 ファイル内容
媒体の
種別

実施機関（一次選別結果）

25 R02 庶務 議会 5 業務概要 移管 (1)-3 1 紙

26 R02 庶務 情報公開 5 開示請求 廃棄 1 紙

27 R02 庶務
他課依頼調
査・照会等

5
各種通知／報告　総務部１　政策企画課
（政策提言） 廃棄 1 紙

28 R02 庶務
他課依頼調
査・照会等

5 全国知事会・照会 廃棄 1 紙

29 R02 庶務
他課依頼調
査・照会等

5 四国知事会 廃棄 1 紙

30 R02 庶務
他課依頼調
査・照会等

5 知事表彰 廃棄 1 紙

31 R02 人事 服務 5 出勤簿（会計年度任用職員） 廃棄 1 紙

32 R02 人事 服務 5 公務災害 廃棄 1 紙

33 R02 人事 服務 5 派遣職員（気象庁） 廃棄 1 紙

34 R02 人事
給与支払報

告等
5 年末調整 廃棄 1 紙

35 R02 財務 財務総括 5 歳入・歳出事業科目コード表 廃棄 1 紙

36 R02 財務 財務総括 5 事故報告書 廃棄 1 紙

37 R02 財務 予算 5 補正予算 廃棄 1 紙

38 R02 財務 決算 5 決算見込み・繰越登録 廃棄 1 紙

39 R02 財務 決算 5 決算統計・決算説明資料確認　他 廃棄 1 紙

40 R02 財務 決算 5 主要な施策の成果の概要 廃棄 1 紙
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〔施行日後〕R8保管公文書ファイル名目録【危機管理・防災課】

作成年度 大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間

保管ファイル名
保存期間
満了後の

措置

選別
基準

冊数 ファイル内容
媒体の
種別

実施機関（一次選別結果）

41 R02 財務 決算 5
決算に関する説明書／歳入歳出決算書／
主要な施策の成果の概要 廃棄 1 紙

42 R02 財務 歳出 5 複写サービス契約入札 廃棄 1 紙

43 R02 財務 歳出 5 地域本部待機宿舎 廃棄 1 紙

44 R02 財務 物品 5 郵便切手出納簿 廃棄 1 紙

45 R02 財務 物品 5 ソフトウェア管理台帳 廃棄 1 紙

46 R02 危機管理 危機総括 5 知事定例記者会見（新型コロナを除く） 廃棄 1
知事記者会見にかかる想定問
答（伊方原発、憲法改正等） 紙

47 R02 危機管理 危機総括 5 新型コロナウイルス対策本部会議 移管 (1)-23 1 本部会議資料 紙

48 R02 危機管理 危機総括 5 新型コロナウイルス条例（議員提案） 移管 (1)-23 1
コロナ条例制定にかかる県議会
への意見提出等 紙

49 R02 危機管理 危機総括 5 新型コロナウイルス公文書開示請求 移管 (1)-23 1 紙

50 R02 危機管理
国民保護法

制
5 北朝鮮による弾道ミサイル発射等関連書類 移管 (1)-23 1

弾道ミサイル発射時の国からの
ＦＡＸなど 紙

51 R02 危機管理 自衛隊 5 自衛隊幹部等来庁関係文書 廃棄 1 紙

52 R02 防災対策
防災対策総

括
5 豪雨災害に係る啓発・広報等 廃棄 1 紙

53 R02 防災対策
防災対策総

括
5

消防防災・震災対策現況調査及び検収調
書 廃棄 1 紙

54 R02 防災対策
防災対策総

括
5 取扱注意　中核SSリスト 廃棄 1 紙

55 R02 防災対策
防災対策総

括
5

災害対策本部要員選出（災対本部事務局
及び受援調整所等の配置） 廃棄 1 紙

56 R02 防災対策
防災対策総

括
5 被災市区町村応援職員確保システム関係 廃棄 1 紙
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〔施行日後〕R8保管公文書ファイル名目録【危機管理・防災課】

作成年度 大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間

保管ファイル名
保存期間
満了後の

措置

選別
基準

冊数 ファイル内容
媒体の
種別

実施機関（一次選別結果）

57 R02 防災対策
防災対策総

括
5 豪雨災害対策推進本部会議 廃棄 1 紙

58 R02 防災対策
防災対策総

括
5 ヘリコプター離着陸場適地台帳 廃棄 1 紙

59 R02 防災対策
防災対策総

括
5 ＪＡＸＡ関係綴り 廃棄 1 紙

60 R02 防災対策
防災対策総

括
5 順天頂衛星システム関係 廃棄 1 紙

61 R02 防災対策
防災対策総

括
5 行事等概要書 廃棄 1 紙

62 R02 防災対策
防災対策総

括
5 知事会等 廃棄 1 紙

63 R02 防災対策
防災対策総

括
5 要配慮者利用施設関係 廃棄 1 紙

64 R02 防災対策
防災対策総

括
5 防災訓練（他機関） 廃棄 1 紙

65 R02 防災対策
防災対策総

括
5 高知県防災アプリ改修委託業務 廃棄 1 紙

66 R02 防災対策
防災対策総

括
5 高知県防災アプリ関連資料 廃棄 1 紙

67 R02 防災対策
防災対策総

括
5 R2四電・NTT災害時協定締結 廃棄 1 紙

68 R02 防災対策
防災対策総

括
5 トヨタ・損保ジャパン給電支援協定 廃棄 1 紙

69 R02 防災対策
防災対策総

括
5 黒潮町地域防災計画　R2.7 廃棄 1 紙

70 R02 防災対策
防災対策総

括
5 災害対策本部規程 廃棄 1 紙

71 R02 防災対策
防災行政無
線システム
管理運営

事務文書 5
高知県防災行政無線運営協議会　関係書
類 移管 (1)-13 1 紙
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〔施行日後〕R8保管公文書ファイル名目録【危機管理・防災課】

作成年度 大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間

保管ファイル名
保存期間
満了後の

措置

選別
基準

冊数 ファイル内容
媒体の
種別

実施機関（一次選別結果）

72 R02 防災対策
防災行政無
線システム
管理運営

事務文書 5 飛行援助航空局関係文書 廃棄 1 紙

73 R02 防災対策
防災行政無
線システム
管理運営

契約関係 5
令和２年度高知県防災行政無線システム
保守業務委託 廃棄 1 紙

74 R02 防災対策
防災行政無
線システム
管理運営

契約関係 5
高知県防災情報システム室戸中継局　関
係書類 廃棄 1 紙

75 R02 防災対策
防災行政無
線システム
管理運営

契約関係 5
高知県防災情報システム旧大比山中継局　
関係書類 廃棄 1 紙

76 R02 防災対策
総合防災情
報システム
管理運営

運用訓練 5 Lアラート全国合同訓練 廃棄 1 紙

77 R02 防災対策
防災情報対

策
非常通信 5 Jアラート関係書類 廃棄 1 紙

78 R02 防災対策
震度情報

ネットワーク
システム管

事務文書 5 部局間使用 廃棄 1 紙

79 R05 庶務 庶務総括 1(1) ホームページ管理 廃棄 1 紙

80 R05 庶務 文書 1(1) 個人情報送付時における確認表 廃棄 1 紙

81 R05 庶務 福利厚生 1(1) 福利厚生・共済 廃棄 1 紙

82 R05 庶務 福利厚生 1(1) 産休・育休関係書類 廃棄 1 紙

83 R05 財務 物品 1(1) USBパソコン持出管理簿 廃棄 1 紙

84 R05 財務 物品 1(1) USBメモリ管理台帳（写し） 廃棄 1 紙
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〔施行日後〕R8保管公文書ファイル名目録【危機管理・防災課】

作成年度 大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間

保管ファイル名
保存期間
満了後の

措置

選別
基準

冊数 ファイル内容
媒体の
種別

実施機関（一次選別結果）

85 R05 防災対策
総合防災情
報システム
管理運営

事務文書 1(1) 高知県防災マップ関係 廃棄 1 紙

86 R06 庶務 庶務総括 1 ホームページ管理 廃棄 1 紙

87 R06 庶務 文書 1 個人情報送付時における確認表 廃棄 1 紙

88 R06 庶務 福利厚生 1 福利厚生・共済 廃棄 1 紙

89 R06 庶務 福利厚生 1 産休・育休関係書類 廃棄 1 紙

90 R06 庶務 議会 1 高知県議会定例会議案　令和６年６月 廃棄 1 紙

91 R06 庶務 議会 1 高知県議会定例会議案　令和６年９月 廃棄 1 紙

92 R06 庶務 議会 1 高知県議会定例会議案　令和６年１２月 廃棄 1 紙

93 R06 庶務 議会 1
高知県議会定例会議案　令和７年２月（当
初予算） 廃棄 1 紙

94 R06 庶務 議会 1
高知県議会定例会議案　令和７年２月（条
例議案）（補正予算） 廃棄 1 紙

95 R06 庶務
他課依頼調
査・照会等

1 全国知事会・情報提供 廃棄 2 紙

96 R06 庶務
他課依頼調
査・照会等

1 各部局今週の動き 廃棄 1 紙

97 R06 庶務
他課依頼調
査・照会等

1 知事への手紙・高知県へのご意見 廃棄 1 紙

98 R06 人事 旅行命令 1 旅費支給明細書 廃棄 1 紙

99 R06 財務 財務総括 1 資金登録 廃棄 1 紙
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〔施行日後〕R8保管公文書ファイル名目録【危機管理・防災課】

作成年度 大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間

保管ファイル名
保存期間
満了後の

措置

選別
基準

冊数 ファイル内容
媒体の
種別

実施機関（一次選別結果）

100 R06 財務 物品 1 USBパソコン持出管理簿 廃棄 1 紙

101 R06 財務 物品 1
テレワーク・モバイルワーク用端末貸出管
理簿 廃棄 1 紙

102 R06 財務 物品 1 USBメモリ管理台帳（写し） 廃棄 1 紙

103 R06 防災対策
総合防災情
報システム

事務文書 1 高知県防災マップ関係 廃棄 1 紙

104 R06 地域本部
安芸地域本

部
1 応急救助機関連絡会 廃棄 1 紙

105 R06 地域本部
中央東地域

本部
1 その他訓練 廃棄 1 紙

106 R06 地域本部
中央東地域

本部
1 無人航空機飛行演習 廃棄 1 紙

107 R06 地域本部
須崎地域本

部
1 防災学習 廃棄 1 紙

108 R06 地域本部
須崎地域本

部
1 新規採用職員職場指導 廃棄 1 紙

109 R02 人事 旅行命令 1(4)
自家用車の公務使用承認簿　須崎地域本
部 廃棄 1 紙

110 R02 財務 物品 5 用品請求　須崎地域本部 廃棄 1 紙

111 R02 財務 物品 5 郵便切手出納簿　須崎地域本部 廃棄 1 紙

112 R02 防災対策
防災対策総

括
5 近傍待機　須崎地域本部 廃棄 1

須崎災害対策支部近傍待機対
象職員への説明会資料、旅行
命令（変更届含む）

紙

113 R06 地域本部
須崎地域本

部
1 早出遅出勤務請求書 廃棄 1 紙

114 R06 地域本部
須崎地域本

部
1 行動計画・進捗管理 廃棄 1

南海トラフ地震対策行動計画進
捗管理表 紙
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〔施行日後〕R8保管公文書ファイル名目録【危機管理・防災課】

作成年度 大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間

保管ファイル名
保存期間
満了後の

措置

選別
基準

冊数 ファイル内容
媒体の
種別

実施機関（一次選別結果）

115 R06 地域本部
須崎地域本

部
1 管内市町各種訓練 廃棄 1

管内市町で開催された訓練資
料 紙

116 R06 地域本部
須崎地域本

部
1 システム研修 廃棄 1

総合防災情報システム研修に
関する資料 紙

117 R06 地域本部
須崎地域本

部
1 支部運営マニュアル説明会 廃棄 1

須崎災害対策支部要員に対す
る支部マニュアル説明会資料 紙

118 R06 地域本部
須崎地域本

部
1 災害報告 廃棄 1

災害対応業務、発生した地震に
係る須崎地域本部会議資料、高
知県災害対策本部会議資料、
気象庁の報道発表

紙

119 R06 地域本部
須崎地域本

部
1 出張等復命書 廃棄 1

災害派遣の旅行復命書、現地
調査報告会資料 紙

120 R06 地域本部
須崎地域本

部
1 須崎地区安全衛生委員会 廃棄 1

須崎地区安全衛生委員会での
資料 紙

121 R06 地域本部
須崎地域本

部
1 令和６年度　ドローン使用記録簿 廃棄 1

ドローン飛行前後点検記録、ド
ローン使用記録簿、ドローンに
関する通知、マニュアル等

紙

122 R06 地域本部
須崎地域本

部
1 通知文書（危機管理・防災課） 廃棄 1 紙

123 R06 地域本部
須崎地域本

部
1 応急救助機関連絡会 廃棄 1 紙

124 R06 地域本部
須崎地域本

部
1 道路啓開訓練 廃棄 1 紙
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〔施行日後〕R8保管公文書ファイル名目録【危機管理・防災課】

作成年度 大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間

保管ファイル名
保存期間
満了後の

措置

選別
基準

冊数 ファイル内容
媒体の
種別

実施機関（一次選別結果）

125 R06 地域本部
須崎地域本

部
1 防災学習 廃棄 1 紙

126 R02 財務 物品 5 用品請求　中央西地域本部 廃棄 1 紙

127 R02 財務 物品 5 郵便切手出納簿　中央西地域本部 廃棄 1 紙

128 R02 財務 物品 5 自動車使用記録簿　中央西地域本部 廃棄 1 紙

129 R02 防災対策
防災対策総

括
5 災害対策支部　中央西地域本部 廃棄 2

中央西災害対策支部の資機材
メンテナンス資料、支部会議（地
域本部会議）の会議資料等

紙

130 R02 防災対策
防災対策総

括
5 総合防災拠点　中央西地域本部 廃棄 1

総合防災拠点の資機材メンテナ
ンス資料 紙

131 R02 防災対策
防災対策総

括
5 近傍待機　中央西地域本部 廃棄 1

近傍待機者の旅行命令控、近
傍待機説明会の会議資料、近
傍待機当番変更届出書

紙

132 R02 防災対策
防災対策総

括
5 総務・庶務関係資料等　中央西地域本部 廃棄 1 公用車メンテナンス関係資料 紙

133 R02 防災対策
防災対策総

括
5 防災事務担当者会議　中央西地域本部 廃棄 1

管内市町村防災担当課長会及
び管内市町村防災担当者会の
会議資料

紙

134 R02 防災対策
防災対策総

括
5 防災訓練　中央西地域本部 廃棄 3

中央西災害対策支部における
訓練資料 紙
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〔施行日後〕R8保管公文書ファイル名目録【危機管理・防災課】

作成年度 大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間

保管ファイル名
保存期間
満了後の

措置

選別
基準

冊数 ファイル内容
媒体の
種別

実施機関（一次選別結果）

135 R02 防災対策
防災対策総

括
5 地域本部連絡会議　中央西地域本部 廃棄 1 地域本部連絡会議の会議資料 紙

136 R06 地域本部
中央西地域

本部
1 事務分担表 廃棄 1 紙

137 R06 地域本部
中央西地域

本部
1 他課依頼・調査・照会等（調査） 廃棄 1

危機管理・防災課から管内市町
村への調査の回答 紙

138 R06 地域本部
中央西地域

本部
1 所属内回覧文書 廃棄 1

地域本部内で回覧した文書（グ
ループウェア掲示板の周知文書
等）

紙

139 R06 地域本部
中央西地域

本部
1

テレワーク・モバイルワーク用端末貸出管
理簿 廃棄 1 紙

140 R06 地域本部
中央西地域

本部
1 訓練、学習会、会議　等 廃棄 1

地域本部職員が出席した訓練
等の資料 紙

141 R02 庶務 議会 5
危機管理文化厚生委員会出先機関等調査　
中央東地域本部 移管 (1)-3 1 出先機関調査の対応資料 紙

142 R02 人事 服務 5 出勤簿　中央東地域本部 廃棄 1
会計年度任用職員の出勤簿の
写し 紙

143 R02 人事 服務 1(4)
自家用車の公務使用承認簿　中央東地域
本部 廃棄 1 紙

144 R02 人事 服務 5
勤務予定表（会計年度任用職員）　中央東
地域本部 廃棄 1 紙
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〔施行日後〕R8保管公文書ファイル名目録【危機管理・防災課】

作成年度 大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間

保管ファイル名
保存期間
満了後の

措置

選別
基準

冊数 ファイル内容
媒体の
種別

実施機関（一次選別結果）

145 R02 人事 服務 5 休暇届　中央東地域本部 廃棄 1
会計年度任用職員の休暇届の
写し 紙

146 R02 人事 服務 5
会計年度任用職員勤務計画　中央東地域
本部 廃棄 1 紙

147 R02 人事 服務 5 早出遅出勤務管理簿　中央東地域本部 廃棄 1 紙

148 R02 人事 服務 5 在宅勤務報告書　中央東地域本部 廃棄 1 紙

149 R02 人事 旅行命令 5 旅行命令簿関係　中央東地域本部 廃棄 1 紙

150 R02 財務 物品 5 郵便切手出納簿　中央東地域本部 廃棄 1 紙

151 R02 防災対策
防災対策総

括
5

中央東災害対策支部運営マニュアル　中央
東地域本部 廃棄 1 紙

152 R02 防災対策
防災対策総

括
5

管内市町村防災担当者会　中央東地域本
部 廃棄 1 紙

153 R02 防災対策
防災対策総

括
5

災害対策支部震災対策訓練（委託分）　中
央東地域本部 廃棄 1 紙

154 R02 防災対策
防災対策総

括
5

災害対策支部要員名簿・連絡員名簿　中央
東地域本部 廃棄 1 紙
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〔施行日後〕R8保管公文書ファイル名目録【危機管理・防災課】

作成年度 大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間

保管ファイル名
保存期間
満了後の

措置

選別
基準

冊数 ファイル内容
媒体の
種別

実施機関（一次選別結果）

155 R02 防災対策
防災対策総

括
5 地域本部会議　中央東地域本部 廃棄 1 紙

156 R02 防災対策
防災対策総

括
5

中央東災害対策支部　研修及び訓練　中
央東地域本部 廃棄 1 紙

157 R02 防災対策
防災対策総

括
5 広域避難（訓練）・調整　中央東地域本部 廃棄 1 紙

158 R02 防災対策
防災対策総

括
5

近傍待機当番変更届出書　中央東地域本
部 廃棄 1 紙

159 R02 防災対策
防災対策総

括
5 決裁文書・調査回答等　中央東地域本部 廃棄 1 照会・調査等に関する資料 紙
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〔施行日後〕R8保管公文書ファイル名目録【危機管理・防災課】

作成年度 大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間

保管ファイル名
保存期間
満了後の

措置

選別
基準

冊数 ファイル内容
媒体の
種別

実施機関（一次選別結果）

160 R06 地域本部
中央東地域

本部
1 災害対策支部要員名簿・連絡員名簿 廃棄 1 紙

161 R02 庶務 文書 5
公文書ファイル管理簿の作成等　幡多地域
本部 廃棄 1

とりまとめを行う危機管理・防災
課への回答資料。 紙

162 R02 庶務 議会 5
危機管理文化厚生委員会出先機関等調査　
幡多地域本部 移管 (1)-3 1 出先機関調査の対応資料。 紙

163 R02 人事 旅行命令 1(4) 自家用車登録簿　幡多地域本部 廃棄 1 紙

164 R02 財務 物品 5 郵便切手出納簿　幡多地域本部 廃棄 1 紙

165 R02 財務 物品 5 自動車使用記録簿　幡多地域本部 廃棄 1 紙

166 R02 協議 協議 5
幡多地域本部管内市町村防災担当課長・
担当者会　幡多地域本部 廃棄 1 紙

167 R02 協議 協議 5
災害廃棄物処理広域ブロック協議会　幡多
地域本部 廃棄 1 主務課は環境対策課。 紙

168 R02 防災対策
防災対策総

括
5 支部運営訓練　幡多地域本部 廃棄 1

幡多災害対策支部の運営に関
する訓練資料。 紙

169 R02 防災対策
防災対策総

括
5

副部長による市町村長訪問　幡多地域本
部 廃棄 1 とりまとめは危機管理･防災課。 紙

14/21 ページ



〔施行日後〕R8保管公文書ファイル名目録【危機管理・防災課】

作成年度 大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間

保管ファイル名
保存期間
満了後の

措置

選別
基準

冊数 ファイル内容
媒体の
種別

実施機関（一次選別結果）

170 R02 防災対策
防災対策総

括
5 幡多地域本部会議　幡多地域本部 廃棄 1

幡多管内出先機関長等を集め
た防災に関する会資料。 紙

171 R02 防災対策
防災対策総

括
5

漁業地域BCP策定・運用協議会　幡多地域
本部 廃棄 1 主務課は漁港漁場課。 紙

172 R02 防災対策
防災対策総

括
5

道路啓開に関する協議・訓練等　幡多地域
本部 廃棄 1 主務課は幡多土木事務所。 紙

173 R02 防災対策
防災対策総

括
5 災害等対応記録　幡多地域本部 廃棄 1 紙

174 R06 地域本部
幡多地域本

部
1 関係各課からの調査・照会 廃棄 1 紙

175 R06 地域本部
幡多地域本

部
1 防災等に関する研修資料 廃棄 1

職員が受講した防災等に関する
研修資料。 紙
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〔施行日後〕R8保管公文書ファイル名目録【南海トラフ地震対策課】

作成年度 大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間

保管ファイル名
保存期間
満了後の

措置

選別
基準

冊数 ファイル内容
媒体の
種別

1 R02 庶務 監査・検査 5 定期監査 廃棄 1 紙

2 R02 人事 任免 5 臨時・非常勤の任免 廃棄 1 紙

3 R02 人事
給与支払報

告等
5 給与支払報告等 廃棄 1 紙

4 R02 財務 決算 5 決算説明資料 廃棄 1 紙

5 R02 企画調整
自治体災害
対策全国会

議
5 自治体災害対策全国会議 廃棄 1 紙

6 R02 企画調整 啓発 5 南海トラフ地震に備えちょき改訂 移管 (1)-12 1

防災啓発冊子「南海トラフ地震に備
えちょき」の令和２年度改訂作業に
かかる契約書類及び会計書類、関
係者への意見照会等
※成果品は綴じられていない
（電子データが入ったCD-Rは綴じら
れている）

紙

7 R02 企画調整
南海トラフ地
震時の対応
に係る協定

5
災害時帰宅支援ステーションステッカー
送付

廃棄 1
災害時における徒歩帰宅者支援に
関する協定書に基づき、各事業者へ
ステッカーを送付した際の関係資料

紙

8 R02 企画調整 国土強靱化 5 高知県強靱化計画 移管 (1)-11 1
令和２年度の高知県強靱化計画の
改定に関する意見公募等 紙

9 R02 対策推進
事業者の地
震防災対策

5
机上型事業継続訓練マニュアル附属
CD申込書兼誓約書

廃棄 1
事業者から提出のあった机上型事
業継続訓練マニュアル附属CDの申
込及び誓約書

紙

実施機関（一次選別結果）
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〔施行日後〕R8保管公文書ファイル名目録【南海トラフ地震対策課】

作成年度 大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間

保管ファイル名
保存期間
満了後の

措置

選別
基準

冊数 ファイル内容
媒体の
種別

実施機関（一次選別結果）

10 R02 共催・後援 後援 5 後援 廃棄 1
令和２年度の後援申請書類及び完
了報告書 紙

11 R02 地域本部
安芸地域本

部
5 補助金 廃棄 1

高知県地域防災対策総合補助金の
市町村申請書類 紙

12 R02 地域本部
安芸地域本

部
5

南海トラフ地震対策推進本部会議　安
芸地域本部

廃棄 1 本部会議で配付された資料 紙

13 R02 地域本部
中央東地域

本部
5 南海トラフ地震対策推進本部会議 廃棄 1 本部会議で配付された資料 紙

14 R02 地域本部
中央東地域

本部
5 補助金 廃棄 1

高知県地域防災対策総合補助金の
市町村申請書類 紙

15 R02 地域本部
中央東地域

本部
5 コミュニティ助成事業 廃棄 1

コミュニティ助成事業の市町村申請
書類 紙

16 R02 地域本部
中央西地域

本部
5 南海トラフ地震対策推進本部会議 廃棄 1

南海トラフ地震対策推進本部会議
資料。正本は南海トラフ地震対策課
にて保管。

紙

17 R02 地域本部
中央西地域

本部
5 補助金 廃棄 1

補助金申請書類の写し。正本は南
海トラフ地震対策課にて保管。 紙

18 R02 地域本部
中央西地域

本部
5 避難所運営マニュアル作成支援 廃棄 1

管内市町村の避難所運営マニュア
ル作成支援に関する資料 紙

19 R02 地域本部
中央西地域

本部
5 コミュニティ助成事業 廃棄 1

コミュニティ助成事業に関する申請
書類の写し。正本は南海トラフ地震
対策課にて保管。

紙

20 R02 地域本部
中央西地域

本部
5 資料（対策推進） 廃棄 1

管内津波浸水地域における、まちづ
くり防災地区計画に関すつ説明会資
料等

紙
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〔施行日後〕R8保管公文書ファイル名目録【南海トラフ地震対策課】

作成年度 大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間

保管ファイル名
保存期間
満了後の

措置

選別
基準

冊数 ファイル内容
媒体の
種別

実施機関（一次選別結果）

21 R02 地域本部
中央西地域

本部
5 資料（地域支援） 廃棄 3

中央圏域広域検討会に関する会議
資料、要配慮者個別避難計画に関
する協議資料

紙

22 R02 地域本部
須崎地域本

部
5 南海トラフ地震対策推進本部会議 廃棄 1

南海トラフ地震対策推進本部会議で
の資料 紙

23 R02 地域本部
須崎地域本

部
5 補助金 廃棄 1

地域防災対策総合補助金の申請書
類一式 紙

24 R02 地域本部
幡多地域本

部
5 南海トラフ地震対策推進本部会議 廃棄 1

南海トラフ地震他作推進本部会議
の資料（写し） 紙

25 R02 地域本部
幡多地域本

部
5 補助金 廃棄 1

避難所運営体制整備加速化事業費
補助金に関する市町村申請書類
（写し）

電子

26 R02 地域本部
幡多地域本

部
5 コミュニティ助成事業 廃棄 1

コミュニティ助成事業に関する市町
村申請書類（写し） 紙

27 R02 地域本部
幡多地域本

部
5 地域防災対策総合補助金 廃棄 1

地域防災対策総合補助金に関する
市町村申請書類（写し） 紙

28 R02 地域本部
幡多地域本

部
5

緊急用ヘリコプター離着陸場整備事業
費補助金

廃棄 1
緊急用ヘリコプター離着陸場整備事
業費補助金に関する市町村申請書
類（写し）

紙

29 R02 地域本部
幡多地域本

部
5 広域避難訓練　幡多地域本部 廃棄 1

幡多圏域における広域避難訓練に
関する資料 紙

30 R03 対策推進 被害想定 1(3) データ利用申込（被害想定関係） 廃棄 1

令和元年度から令和３年度までの
高知県版被害想定の震度・浸水予
測に関するデータ利用申込（庁内・
市町村・事業者から）

紙

31 R04 地域支援 防災士養成 1(2)
令和4年度　高知県防災士養成講座　
完了報告書

廃棄 1
令和４年度高知県防災士養成研修
実施委託業務の完了報告書 紙

32 R06 庶務 庶務総括 1
各種調査・照会への回答（庁内又は庁
外機関）

廃棄 1 庁内外からの照会対応 電子
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〔施行日後〕R8保管公文書ファイル名目録【南海トラフ地震対策課】

作成年度 大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間

保管ファイル名
保存期間
満了後の

措置

選別
基準

冊数 ファイル内容
媒体の
種別

実施機関（一次選別結果）

33 R06 庶務 庶務総括 1 庁内研修・説明会等 廃棄 1 研修及び説明会資料 電子

34 R06 庶務 庶務総括 1 あいさつ、電報等 廃棄 1 電子

35 R06 庶務 庶務総括 1 職場ドッグ 廃棄 1 電子

36 R06 庶務 福利厚生 1 休暇申請 廃棄 1 電子

37 R06 庶務 福利厚生 1 職員安全衛生管理（職員厚生課関連） 廃棄 1 電子

38 R06 人事 服務 1 職務専念義務免除 廃棄 1 紙

39 R06 財務 予算 1 予算見積関係資料 廃棄 1
令和７年予算確保に向けた参考見
積書の綴り 電子・紙

40 R06 企画調整
ホームペー

ジ
1 ホームページ 廃棄 1 電子

41 R06 企画調整 その他 1 講演依頼・資料 廃棄 1 電子

42 R06 企画調整 その他 1 問合せ対応 廃棄 1 一般の方からの問い合わせ対応 電子・紙

43 R06 対策推進 その他 1 照会（事前復興室関係） 廃棄 1 電子

44 R06 地域本部
中央東地域

本部
1 南海トラフ地震対策推進出前講座 廃棄 1 出前講座の講義資料 紙
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〔施行日後〕R8保管公文書ファイル名目録【南海トラフ地震対策課】

作成年度 大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間

保管ファイル名
保存期間
満了後の

措置

選別
基準

冊数 ファイル内容
媒体の
種別

実施機関（一次選別結果）

45 R06 地域本部
中央西地域

本部
1 調査 廃棄 1

南海トラフ地震対策課から管内市町
村への調査の回答 紙

46 R06 地域本部
須崎地域本

部
1 他課依頼調査・照会等（通知文書） 廃棄 1

南海トラフ地震対策課からの調査依
頼や会議の案内についての文書 紙

47 R06 地域本部
須崎地域本

部
1 資料（対策推進） 廃棄 1

津波避難路の安全対策に関する事
務に係る個人情報（外部提供）申請
書

電子

48 R06 地域本部
須崎地域本

部
1 広域避難 廃棄 1

管内市町村との広域避難に関する
協議資料 紙

49 R06 地域本部
須崎地域本

部
1 自主防災組織 廃棄 1 自主防災組織に関する調査や文書 紙

50 R06 地域本部
須崎地域本

部
1 避難行動要支援者対策 廃棄 1

管内市町と開催している要配慮者
WG資料 紙
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〔施行日後〕R8保管公文書ファイル名目録【消防政策課】

作成年度 大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間

保管ファイル名
保存期間
満了後の

措置

選別
基準

冊数 ファイル内容
媒体の
種別

1 R06 庶務 庶務総括 1 庶務関係 廃棄 2 各課からの調査・照会等
電子・

紙

2 R06 消防事務
消防事務総

括
1 協賛・後援・共催 廃棄 1 消防に係る後援事務等

電子・
紙

3 R06 産業保安 保安総括 1 起案文書・協賛・後援・共催 廃棄 1 産業保安に係る後援事務等
電子・

紙

4 R06 産業保安 保安総括 1
高圧ガス製造保安責任者等試験監督
員の派遣

廃棄 1
例年実施している、高圧ガス保
安協会が行う試験への課員の
派遣

紙

5 R06 産業保安 高圧ガス 1 事務文書（産業保安） 廃棄 1 産業保安に係る調査・照会等 紙

実施機関（一次選別結果）
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