
〔施行日後〕R8保管公文書ファイル名目録【観光政策課】 

作成年度 大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間

保管ファイル名
保存期間
満了後の

措置

選別
基準

冊数 ファイル内容
媒体
種別

1 R2 庶務 庶務総括 5 派遣協定 廃棄 1 紙

2 R2 庶務 庶務総括 1(4) Ｒ２　人事関係　通知・報告 廃棄 1 紙

3 R2 庶務 庶務総括 1(4) 他律的業務の指定に係る協議（Ｈ３１－） 廃棄 1 紙

4 R2 庶務 庶務総括 1(4) コンベンション協会プロパー採用等 廃棄 1 紙

5 R2 庶務
観光キャラク

ター
5

高知県観光キャラクター着ぐるみ貸付要
綱改正

廃棄 1 紙

6 R2 庶務
観光キャラク

ター
5

高知県観光キャラクターの利用に関する
要綱・要領

廃棄 1 紙

7 R2 庶務
観光キャラク

ター
5 商標登録（土佐・龍馬であい博） 廃棄 1 紙

8 R2 人事 服務 5 出勤簿 廃棄 1 紙

9 R2 人事 表彰 1(4) 職員賞誉 廃棄 1 紙

10 R2 戦略 戦略 5
関西戦略みどりのプロジェクト大阪観光局
連携協定藤川球児氏関係

移管 (1)-12 1 紙

11 R2 許認可 旅行業 5 旅行業登録申請　須崎観光有限会社 廃棄 1 紙

12 R2 許認可 旅行業 5
旅行業登録申請　有限会社一宮山の手
観光

廃棄 1 紙

実施機関（一次選別結果）

1/14 ページ



〔施行日後〕R8保管公文書ファイル名目録【観光政策課】 

作成年度 大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間

保管ファイル名
保存期間
満了後の

措置

選別
基準

冊数 ファイル内容
媒体
種別

実施機関（一次選別結果）

13 R2 許認可 旅行業 5
旅行サービス手配業登録申請　黒潮町観
光ネットワーク

廃棄 1 紙

14 R2 許認可 旅行業 5
旅行業登録申請　（一社）高知県勤労者
旅行会

廃棄 1 紙

15 R2 許認可 旅行業 5
旅行業登録申請　高知県庁消費生活協
同組合

廃棄 1 紙

16 R2 許認可 旅行業 5
旅行業登録申請　株式会社とさでんトラベ
ル

廃棄 1 紙

17 R2 許認可 公益法人 5 （公社）高知市観光協会 廃棄 1 紙

18 R2 許認可 公益法人 5 （公社）桂浜水族館 廃棄 1 紙

19 R2 許認可 公益法人 5 （公財）龍河洞保存会 廃棄 1 紙

20 R2 許認可 公益法人 5 （一社）土佐清水市観光協会 廃棄 1 紙

21 R2 許認可 公益法人 5 （一財）大豊町観光開発協会 廃棄 1 紙

22 R2 許認可 公益法人 5 （一財）高知市桂浜公園観光開発公社 廃棄 1 紙

23 R2 許認可 公益法人 5 （公財）高知県観光コンベンション協会 廃棄 1 紙

24 R2 庶務 庶務総括 5 報告・通知・照会（人事関係等） 廃棄 1 紙
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〔施行日後〕R8保管公文書ファイル名目録【観光政策課】 

作成年度 大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間

保管ファイル名
保存期間
満了後の

措置

選別
基準

冊数 ファイル内容
媒体
種別

実施機関（一次選別結果）

25 R2 人事・服務 任免 5 会計年度任用職員関係 廃棄 1 紙

26 R2 人事・服務 服務 5 時間外 廃棄 1 紙

27 R6 人事 人事総括 1 Ｒ６　人事関係　通知・報告 廃棄 1 紙
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〔施行日後〕R8保管公文書ファイル名目録【国際観光課】 

作成年度 大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間

保管ファイル名
保存期間
満了後の

措置

選別
基準

冊数 ファイル内容
媒体の
種別

1 R02 人事・服務 人事・服務総括 5 内申・報告 廃棄 1 職員の内申・報告に係る書類 紙

2 R02 人事・服務 人事・服務総括 5 人事関係 廃棄 1 職員の人事に係る書類 紙

3 R02 人事・服務 人事・服務総括 5 照会等（人事、行管等） 廃棄 2
行政管理課等関連の職員の人事関
係書類 紙

4 R02 人事・服務 服務 5 海外への職員派遣 廃棄 1
海外事務所への職員派遣に係る書
類 紙

5 R02 人事・服務 給与 5 期末・勤勉手当支給調書 廃棄 1
会計管理課から送付されてくる正職
員の期末・勤勉手当の支給調書 紙

6 R06 庶務 文書 1 知事への手紙 廃棄 1 関係先から知事へ送られた手紙 紙

7 R06 庶務 通知・報告 1 主要な取り組み 廃棄 1
庁議で報告する当課の1ヶ月分の取
り組み内容情報について 紙

8 R06 庶務 通知・報告 1 今週の動き 廃棄 1
庁議で報告する当課の毎週の取り
組み内容情報について 紙

9 R06 庶務 通知・報告 1 ホームページ関係 廃棄 1
国際観光課ホームページでの情報
公開・更新 紙

10 R06 国際観光
よさこいプロ
モーション

1 よさこい情報発信業務 廃棄 1 SNSでのよさこいに関する情報発信 紙

実施機関（一次選別結果）
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〔施行日後〕R8保管公文書ファイル名目録【地域観光課】

作成年度 大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間

保管ファイル名
保存期間
満了後の

措置

選別
基準

冊数 ファイル内容
媒体の
種別

1 R02
おもてなし活動

推進事業
ガイド 5 観光ガイド研修実施委託 廃棄 1 紙

2 R02
おもてなし活動

推進事業
ガイド 5 観光ガイド実績報告 廃棄 1 紙

3 R02
おもてなし基盤

整備事業
受入研修 5 （歳出）観光客受入研修等実施委託業務 廃棄 3 紙

4 R02 財務
おもてなし活動

推進事業 5 （歳出）観光ガイド研修実施委託 廃棄 1 紙

5 R02 庶務 議会 5 ２　議会③ 廃棄 1 紙

6 R02 人事 人事総括 5 人事関係申告書 廃棄 1 紙

7 R02 人事 人事総括 5 人事関係 廃棄 2 紙

8 R02 人事 人事総括 5 公益法人への派遣職員関係 廃棄 1 紙

9 R02 人事 人事総括 5 市町村派遣職員　報告関係 廃棄 1 紙

10 R02 人事 服務 5 出勤簿 廃棄 2 紙

11 R02 人事 服務 5 休暇情報・病気休暇等報告 廃棄 1 紙

12 R02 人事 給与 5 令和2年度　給与支払報告書等 廃棄 1 紙

実施機関（一次選別結果）
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〔施行日後〕R8保管公文書ファイル名目録【地域観光課】

作成年度 大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間

保管ファイル名
保存期間
満了後の

措置

選別
基準

冊数 ファイル内容
媒体の
種別

実施機関（一次選別結果）

13 R02 企画推進 総務・企画 5
２　四国西南地域観光連絡協議会　Ｒ2
（2020）

廃棄 1 紙

14 R02 企画推進 総務・企画 5 ２　農山漁村振興交付金（るーらる高知） 廃棄 1 紙

15 R02 企画推進 足摺海洋館 5 足摺海洋館　指定管理（歳出書類含む） 廃棄 1 紙

16 R02 企画推進 足摺海洋館 5 令和２年度　足摺海洋館外構工事資料 廃棄 1 紙

17 R02
広域観光推

進
広域観光推

進
5

令和2年度高知県観光地域づくり体制強化
事業委託業務支払書類

廃棄 3 紙

18 R02
広域観光推

進
広域観光組

織
1(4) 令和2年度　土佐れいほく観光協議会 廃棄 2 紙

19 R02
広域観光推

進
広域観光組

織
5

２　高知県東部観光協議会　GTFS目的外使
用

廃棄 1 紙

20 R02
広域観光推

進
広域観光組

織
5 ２　幡多広域観光協議会　GTFS目的外使用 廃棄 1 紙

21 R02
拠点整備支

援
観光拠点等

整備
5 観光拠点等整備事業費補助金（ソフト） 廃棄 10 紙

22 R02
拠点整備支

援
観光拠点等

整備
1(4)

観光施設等緊急整備事業費補助金　要望
調査

廃棄 1 紙

23 R02
拠点整備支

援
観光拠点等

整備
5

観光施設等緊急整備事業費補助金【改正】
（交付要綱）

移管 (1)-19 1 紙

24 R02
拠点整備支

援
観光拠点等

整備
5 地域観光振興交付金【改正】（交付要綱） 移管 (1)-19 1 紙
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〔施行日後〕R8保管公文書ファイル名目録【地域観光課】

作成年度 大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間

保管ファイル名
保存期間
満了後の

措置

選別
基準

冊数 ファイル内容
媒体の
種別

実施機関（一次選別結果）

25 R02
拠点整備支

援
観光拠点等

整備
5

観光拠点等整備事業費補助金【改正】（交
付要綱）

移管 (1)-19 1 紙

26 R02
拠点整備支

援
観光拠点等

整備
5

観光拠点等整備事業費補助金（フォロー
アップ調査）

廃棄 1 紙

27 R02
拠点整備支

援
各種支援 5 室戸ジオパーク 廃棄 1 紙

28 R02
拠点整備支

援
各種支援 5 中芸のゆずと森林鉄道日本遺産協議会 廃棄 1 紙

29 R02
拠点整備支

援
教育旅行 1(4) 自然・体験型観光アドバイザー（1年保存） 廃棄 1 紙

30 R02
拠点整備支

援
教育旅行 5 自然・体験型観光アドバイザー（5年保存） 廃棄 3 紙

31 R02
拠点整備支

援
グリーン・
ツーリズム

5 四国ＧＴ推進協議会 廃棄 1 紙

32 R02
拠点整備支

援
グリーン・
ツーリズム

5 Rural高知 廃棄 2 紙

33 R02
拠点整備支

援
グリーン・
ツーリズム

観光客受入研修等実施委託業務5
四国グリーンツーリズム推進協議会（会計
資料）

廃棄 1 紙

34 R02
拠点整備支

援
グリーン・
ツーリズム

観光ガイド 5 グリーンツーリズム各種調査 廃棄 1 紙

35 R02
民間連携推

進
二次交通 5 企画きっぷ 廃棄 1 紙

36 R02
民間連携推

進
各種支援 5 安全管理 廃棄 1 紙
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〔施行日後〕R8保管公文書ファイル名目録【地域観光課】

作成年度 大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間

保管ファイル名
保存期間
満了後の

措置

選別
基準

冊数 ファイル内容
媒体の
種別

実施機関（一次選別結果）

37 R06 庶務 庶務総括 1 公用車先行予約　申込み 廃棄 1 紙

38 R06 庶務 庶務総括 1
今週の動き・主要な取組・職務に関する働き
かけ

廃棄 1 紙

39 R06 庶務 文書 1 メール・雑文書 廃棄 1 紙

40 R06 団体等対応
表彰・後援・

祝辞
1 会議等案内文 廃棄 1 電子・紙

41 R06
魅力向上推

進
総務・企画 1 調査・照会（庁内） 廃棄 4 紙

42 R02
広域観光推

進
広域観光推

進
5 R2年度　広域観光推進事業費補助金 廃棄 1 紙

43 R02 5
こうちミュージアムネットワークとの連携事業　
令和２年度

廃棄 1 紙

44 R02 5

【高知県自然・体験型観光キャンペーン実行
委員会】
令和２年度　ガイド・インストラクターにおけ
る安全管理マニュアル作成手引き策定委託
業務（契約書類）

廃棄 1 紙

45 R02 5

【高知県自然・体験型観光キャンペーン実行
委員会】
R2安全管理マニュアル策定等事業者掲載
ページ製作委託業務

廃棄 1 紙

46 R02 5 高知県観光交通ガイドブック制作委託業務 廃棄 1 紙

8/14 ページ



〔施行日後〕R8保管公文書ファイル名目録【地域観光課】

作成年度 大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間

保管ファイル名
保存期間
満了後の

措置

選別
基準

冊数 ファイル内容
媒体の
種別

実施機関（一次選別結果）

47 R02 5
ワーケションキックオフイベント企画運営委
託業務（業務実績）

廃棄 1 紙

48 R02 5
ワーケションキックオフイベント企画運営委
託業務（契約書類）

廃棄 1 紙

49 R02 5
R2　ワーケーションプラン磨き上げ事業委託
業務

廃棄 1 紙

50 R02 5
令和２年度「リョーマの休日キャンペーン」地
域イベント等支援事業費補助金　北川村モ
ネの庭

廃棄 1 紙

51 R02 5
令和２年度「リョーマの休日キャンペーン」地
域イベント等支援事業費補助金　土佐清水
市

廃棄 1 紙

52 R02 5
令和２年度「リョーマの休日キャンペーン」地
域イベント等支援事業費補助金　安田町

廃棄 1 紙

53 R02 5
令和２年度「リョーマの休日キャンペーン」地
域イベント等支援事業費補助金　夜間イベ
ント支援　いの町

廃棄 1 紙

54 R02 5
令和２年度「リョーマの休日キャンペーン」地
域イベント等支援事業費補助金　四万十市

廃棄 1 紙

55 R02 5
令和２年度「リョーマの休日キャンペーン」地
域イベント等支援事業費補助金　龍河洞み
らい

廃棄 1 紙

56 R02 5
令和２年度「リョーマの休日キャンペーン」地
域イベント等支援事業費補助金　シャトルバ
ス運行支援　ごめん・なはり線

廃棄 1 紙
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〔施行日後〕R8保管公文書ファイル名目録【地域観光課】

作成年度 大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間

保管ファイル名
保存期間
満了後の

措置

選別
基準

冊数 ファイル内容
媒体の
種別

実施機関（一次選別結果）

57 R02 5
令和２年度「リョーマの休日キャンペーン」地
域イベント等支援事業費補助金　シャトルバ
ス運行支援　須崎市観光協会

廃棄 1 紙

58 R02 5
令和２年度「リョーマの休日キャンペーン」地
域イベント等支援事業費補助金　シャトルバ
ス運行支援　土佐市観光協会

廃棄 1 紙

59 R02 5
令和２年度「リョーマの休日キャンペーン」地
域イベント等支援事業費補助金　日本遺産
協議会

廃棄 1 紙

60 R02 5
令和２年度「リョーマの休日キャンペーン」地
域イベント等支援事業費補助金　土佐清水
市（高知県観光開発公社）

廃棄 1 紙

61 R02 5
令和２年度「リョーマの休日キャンペーン」地
域イベント等支援事業費補助金　黒潮町
（砂浜美術館）

廃棄 1 紙

62 R02 5
令和２年度「リョーマの休日キャンペーン」地
域イベント等支援事業費補助金　いの町紙
博

廃棄 1 紙

63 R02 5
令和２年度「リョーマの休日キャンペーン」地
域イベント等支援事業費補助金　安芸市立
歴史民俗資料館

廃棄 1 紙

64 R02 5
令和２年度「リョーマの休日キャンペーン」地
域イベント等支援事業費補助金　アクトラン
ド

廃棄 1 紙

65 R02 5
令和２年度「リョーマの休日キャンペーン」地
域イベント等支援事業費補助金　本山町

廃棄 1 紙

10/14 ページ



〔施行日後〕R8保管公文書ファイル名目録【地域観光課】

作成年度 大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間

保管ファイル名
保存期間
満了後の

措置

選別
基準

冊数 ファイル内容
媒体の
種別

実施機関（一次選別結果）

66 R02 5
令和２年度「リョーマの休日キャンペーン」地
域イベント等支援事業費補助金　自由民権
記念館

廃棄 1 紙

67 R02 5
令和２年度「リョーマの休日キャンペーン」地
域イベント等支援事業費補助金　香美市観
光協会

廃棄 1 紙

68 R02 5
令和２年度「リョーマの休日キャンペーン」地
域イベント等支援事業費補助金　室戸

廃棄 1 紙

69 R02 5
令和２年度「リョーマの休日キャンペーン」地
域イベント等支援事業費補助金　佐川町
（青山文庫）

廃棄 1 紙

70 R02 5 リョーマの休日イベント補助金　大月町 廃棄 1 紙

71 R02 5
地域イベント等補助金　要綱改正　（シャト
ルバス）

廃棄 1 紙

72 R02 5
ガイド・インストラクターにおける安全管理マ
ニュアル作成手引き策定委託業務

廃棄 1 紙

73 R02 5
ガイド・インストラクターにおける安全管理マ
ニュアル作成手引き策定委託業務（業務実
績）

廃棄 1 紙

74 R02 5
令和２年度　ガイド・インストラクター候補養
成委託業務（カヌー中級編）

廃棄 1 紙
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〔施行日後〕R8保管公文書ファイル名目録【地域観光課】

作成年度 大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間

保管ファイル名
保存期間
満了後の

措置

選別
基準

冊数 ファイル内容
媒体の
種別

実施機関（一次選別結果）

75 R02 5
2020年度歴史文化施設館内ガイド等配置
事業　（4月～8月）

廃棄 1 紙

76 R02 5
2020年度歴史文化施設館内ガイド等配置
事業　（9月～3月）

廃棄 1 紙

77 R02 5 R2　しまんと・あしずり号 廃棄 1 紙

78 R02 5 れんけいこうち広域都市圏 廃棄 1 紙

79 R02 5
高知県観光拠点等整備事業費補助金　土
佐清水市（国立公園ワーケーション推進事
業）

廃棄 1 紙
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〔施行日後〕R8保管公文書ファイル名目録【スポーツツーリズム課】 

作成年度 大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間

保管ファイル名
保存期間
満了後の

措置

選別
基準

冊数 ファイル内容
媒体の
種別

1 R2
スポーツツーリズ

ム振興事業費
観光振興推進

事業費 5 観光振興推進事業費補助金 廃棄 1 紙

2 R2
スポーツツーリズ

ム振興事業費

スポーツツーリ
ズム推進事業

費
5

サイクリングアイランド四国推進協議会
負担金

廃棄 1 紙

3 R2
スポーツツーリズ

ム振興事業費

スポーツツーリ
ズム推進事業

費
5 サイクリング関連 廃棄 1 紙

4 R2
スポーツツーリズ

ム振興事業費
高知龍馬マラソ
ン開催事業費 5 高知龍馬マラソン開催費補助金 廃棄 1 紙

5 R6 総務 人事・服務 服務 1 通知・報告関係 廃棄 1 紙

6 R6 総務 共通 行事概要書 1 行事概要書 廃棄 1 紙

7 R6 総務 共通 庶務 1 今週の動き・主要な取り組み 廃棄 1 電子・紙

8 R6 総務 共通 庶務 1
決裁ルート及び課長補佐専決事項につ
いて

廃棄 1 紙

9 R6 総務 共通 庶務 1 会計年度任用職員アカウント設定依頼 廃棄 1 紙

10 R6 総務 財産・物品 公印 1 公印取扱者 廃棄 1 紙

11 R6 総務 財務 予算 1 予算関連調査・照会 廃棄 1 紙

実施機関（一次選別結果）
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〔施行日後〕R8保管公文書ファイル名目録【スポーツツーリズム課】 

作成年度 大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間

保管ファイル名
保存期間
満了後の

措置

選別
基準

冊数 ファイル内容
媒体の
種別

実施機関（一次選別結果）

12 R6 総務 財務 歳入・歳出 1 食糧費執行状況報告 廃棄 1 紙
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