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1. 事前準備
• Googleアカウント（事前登録が必要）

• 店舗情報
店舗名
住所
電話番号
営業時間

• 店舗の写真や動画
外観
内観
商品 等



2. はじめに
• Googleで「Googleビジネスプロフィール」を検索し、
 「無料のGoogleビジネスプロフィールを使ってアピール」
 をクリック

ここをクリック



2. はじめに
• ページ内の「今すぐ開始」をクリック

ここをクリック



3. 情報を入力（店舗名と業種）

• 店舗名と業種を入力する

店舗名を入力

業種を入力



3. 情報を入力（店舗の住所）

• 住所の入力に進むため、「はい」にチェックを入れて、
 次に進む

「はい」チェック
を入れ、次へを
クリック



3. 情報を入力（店舗の住所）

• 店舗の住所（郵便番号、都道府県、住所）を入力

店舗の郵便番号、
都道府県（プルダウ
ン）、住所を入力



3. 情報を入力（店舗の住所）

• ページ下の「いずれも私のビジネスではありません」を
チェックし、次へ進む

ここにチェック
を入れ、次へを
クリック



3. 情報を入力
（商品配達や出張型サービス提供の有無）

• 店舗ごとに該当項目をチェックし、次に進む

該当項目にチェック
を入れ、次へをクリック



3. 情報を入力（電話番号）

• 店舗の電話番号を入力

電話番号
を入力

店舗のウェブサイト
があればURLを入力

※なければ省略可



4. オーナー確認（重要）

• 店舗情報の入力後、以下のような画面が表示されます
• 確認方法は、Googleのシステムがビジネスの情報に応じて自動的に判断
し、選択肢として表示されます

• どの方法で確認してもらってもかまいませんが、この手続きが終了しな
いと登録が完了しませんので、登録者が対応可能な方法を選択し、シス
テムの指示に従い、確認作業を完了してくだい

ここに表示される
選択肢から、対応
できる方法を選択
し、確認作業を進
める



4. オーナー確認（確認方法の例）

以下のうち、いずれかの確認方法が提案されます。
Googleの案内に従って手続きを進めてください。

動画による確認（録画） ← オススメ
• 店舗や設備の様子を撮影した動画を使ってオーナー確認を行う方法

電話またはSMS ← オススメ
• Googleに登録されている電話番号宛に自動音声の電話、またはテキストメッセージで5桁の
確認コードが届く方法

メールによる確認
• 登録されたドメインと一致するビジネス用のメールアドレスがある場合、メールによる確認
が可能

ライブビデオ通話
• Googleの担当者とビデオ通話をつないで、店舗や設備、ビジネスの様子をリアルタイムで映
しながら確認を行う方法

郵送による確認
• 登録住所宛てに、Googleからハガキで確認コードが郵送される方法
  ※現在はほとんど利用されていません。



5. その他（Googleビジネスプロフィールの編集）

• オーナー確認の認証が完了したら、ビジネスプロフィールの
編集ができるようになります

• 店舗情報や、写真・動画の設定方法を説明します

ビジネスプロフィー
ルに掲載する店舗情
報を編集できます

ビジネスプロフィール
に掲載する写真や動画
を編集できます。



5. その他（営業時間の設定）
• 写真と動画の項目から、ビジネスプロフィールに掲載する画
像を追加できます

編集したい項目の
タブをクリックし、
店舗情報を入力

ここをクリックす
ると営業時間の設
定ができます。
営業実態に合わせ
て設定ください



5. その他（写真のアップロード）
• 写真と動画の項目から、ビジネスプロフィールに掲載する画
像を追加できます

店舗のイメージにもつな
がるため、カバー写真や
ロゴなども掲載してみま
しょう！

「写真を追加」をク
リックした後にこの
画面が出てきます。
掲載する画像を添付
してみましょう。


