
令和８年度南海トラフ地震対策啓発パンフレット作成等業務

委託仕様書

第１条 業務名

令和８年度南海トラフ地震対策啓発パンフレット作成等業務

第２条 業務の目的

令和８年３月に公表した「高知県版 南海トラフ地震の新たな被害想定」を踏まえ、県民

の皆さまの南海トラフ地震に関する正しい知識への理解を促すとともに、発災から復旧・

復興までの一連の流れを具体的にイメージしていただくことで、南海トラフ地震を自分ご

ととして捉え、自助・共助の実践につながる行動を促進するための啓発パンフレットを作

成する。

第３条 業務委託期間

契約日から令和９年１月 29 日まで

第４条 業務内容

委託者から提示する構成及び内容案に基づき、南海トラフ地震対策啓発パンフレット「南

海トラフ地震に備えちょき」（以下「備えちょき冊子」という。）の改訂を下記のとおり行

う。

【南海トラフ地震に備えちょき（令和５年３月一部改訂）】

（https://www.pref.kochi.lg.jp/doc/sonaetyoki-pumphlet/#sasshi）

（１）協議の実施

（ア）業務の実施にあたり、実施方法等について委託者と受託者で協議を行うこと。

【協議（予定）】

◆第１回打合せ（契約後７日以内）

◆第２回以降打合せ（３回程度）※必要に応じて適宜行う

（イ）受託者は、協議内容について記録した書面を、協議後速やかに委託者に提出する

こと。

（２）原稿の作成

（ア）委託者から提示する備えちょき冊子（令和５年３月一部改訂版・80 ページ）及び

改訂案（構成及び内容の変更）に基づき、文言、図表、写真、イラスト等の追加及

び修正を行い、原稿案を作成すること。

（イ）新たに作成する図表及びイラストについては、既存の備えちょき冊子に掲載して

いるものと同様の筆触とすること。同様の筆触を表現することが困難な場合は、既

存のイラストを含め、新たに作成し、筆触の統一を図ること。なお、作成したイラ

スト（図表を含む）については、備えちょき冊子以外の県の啓発資料や公表資料、

映像資料等にも使用する。

（ウ）高知県防災キャラクターを活用し、表紙及び裏表紙を作成すること。なお、高知

県防災キャラクターのイラストデータについては、委託者より提供する。

（エ）（ア）の作成後、速やかに委託者へデータを提出し、委託者の指示に従い、適宜修



正を行うこと。

（３）校正

全ページを通し、レイアウトデザイン、フォントタイプ・フォントサイズ、文章の

表現、用語・単位等の統一や誤字脱字の校正を行うこと。

（４）写真等の使用許諾の手続き確認等

（ア）既に使用している写真等について、再度の使用許諾の手続きが必要か確認し、必

要な場合は、受託者が使用許諾の手続きを行うこと。

（イ）新たに使用する写真等についても、使用許諾の手続きが必要か確認し、必要な場

合は、受託者が使用許諾の手続きを行うこと。

（５）備えちょき冊子の納入

備えちょき冊子を以下のとおり印刷のうえ、納入すること。なお、ページ数の大幅

な増減及び、納入先に変更が生じた場合は、変更契約の対象とする。

規 格：①Ａ４、80 ページ（表紙等含む）、無線綴じ

②Ａ４、２ページ（①巻末に綴じ込み）

紙質等：①マット紙 90kg（表紙、背表紙）、マット紙 70kg（表紙、背表紙以外

のページ）、４色カラー、ＰＰ加工なし

②上質紙 135kg 以内、４色カラー、ＰＰ加工なし、マイクロミシン１

本

数 量：379,000 部（50 部ごとに梱包すること）

納 期：令和８年 11 月 27 日（金）

納入先：別紙のとおり

（６）電子データの納入

電子データを以下のとおり委託者へ納入すること。

（ア）備えちょき冊子の印刷用データ（ＣＤ－Ｒ １枚）

ＰＤＦファイル、ＪＰＥＧファイル及びイラストレーターのオリジナルファイル

をそれぞれ納入すること。

（イ）使用した図表及びイラストデータ（ＣＤ－Ｒ １枚）

備えちょき冊子作成において使用した図表及びイラスト一式について、それぞれ

ＰＤＦファイル、ＪＰＥＧファイル及びイラストレーターのオリジナルファイルで

納入すること。なお、電子データのファイル名は、冊子のどのページのものかが分か

る名前とすること。

（７）納入先誤り等の事故等が発生した場合、すみやかに委託者に報告を行うとともに、

委託者の指示に従い適切な対応を行うこと。



納入場所
（本所又は支所名等）

納入場所住所 冊数 備考

1 防災政策課 高知市丸ノ内1丁目7-45 総合あんしんセンター５階 5,000

2 防災政策課倉庫 （針木給食センター） 高知市針木北１丁目１５−１４ 31,000

3
配布委託業者の決定後，配布
※委託先の指定する納入場所

配布委託業者の決定後，配布委託先の指定する
納入場所住所。

164,000
令和８年６月１日時点世帯
数163,681世帯

4 室戸市役所 室戸市浮津25番地1 6,300

5 安芸市役所 安芸市土居82番地1 8,500

6 南国市役所 南国市大埇甲2301 24,000

7 土佐市役所 土佐市高岡町甲2017-1 12,500

8 須崎市役所 須崎市山手町1-7　保健センター2階 6,940

9 個人名が含まれるため未記載 個人宅等が含まれるため未記載 540 シルバー人材センター

10 個人名が含まれるため未記載 個人宅等が含まれるため未記載 630 シルバー人材センター

11 個人名が含まれるため未記載 個人宅等が含まれるため未記載 460 シルバー人材センター

12 個人名が含まれるため未記載 個人宅等が含まれるため未記載 460 シルバー人材センター

13 個人名が含まれるため未記載 個人宅等が含まれるため未記載 300 シルバー人材センター

14 個人名が含まれるため未記載 個人宅等が含まれるため未記載 400 シルバー人材センター

15 個人名が含まれるため未記載 個人宅等が含まれるため未記載 270 シルバー人材センター

16 宿毛市役所 宿毛市希望ヶ丘1番地 7,500

17 土佐清水市役所本庁 土佐清水市天神町１１-2 7,500

18 四万十市役所本庁舎 四万十市中村大橋通4-10 12,500

19 四万十市役所西土佐総合支所 四万十市西土佐江川崎2445-2 1,500

20 香我美庁舎（支所） 香南市香我美町下分646 16,000 一般的なトラックでの配送可能

21 香美市役所　防災対策課 〒782-8501 　香美市土佐山田町宝町1丁目2番1号 6,000

22 香美市役所　香北支所 〒781-4292　香美市香北町美良布1097番地 2,000

23 香美市役所　物部支所 〒781-4401　香美市物部町大栃1390番地1 1,000

24 香美市立図書館かみーる 〒782-0051　香美市土佐山田町楠目736番地 1,000

25 東洋町役場総務課 〒781-7414　安芸郡東洋町生見758-3 1,550

26 奈半利町役場 奈半利町乙1659-1 50

27 田野町役場 安芸郡田野町1828-5 2,000

別紙

「南海トラフ地震に備えちょき」（令和８年度版）
納入場所・納入冊数確認票



28 安田町役場 安芸郡安田町大字安田1850番地 1,200

29 北川村役場 安芸郡北川村野友甲1530 600

30 馬路村役場 安芸郡馬路村大字馬路443番地 450

31 芸西村役場 安芸郡芸西村和食甲1262番地 2,000

32 本山町役場 長岡郡本山町本山636 1,550

33 大豊町役場 長岡郡大豊町津家1626 1,900

34 土佐町役場　総務課 土佐郡土佐町土居194 1,600

35 大川村役場 土佐郡大川村小松27番地1 250

36 いの町役場本庁舎 吾川郡いの町1700-1 8,280 広報8,092部

37 吾北総合支所 吾川郡いの町上八川甲１９３４ 1,100 広報1,038部

38 本川総合支所 吾川郡いの町長沢１２３−１２ 320 広報270部

39 仁淀川町役場本庁舎 吾川郡仁淀川町大﨑200番地 2,550

40 中土佐町役場 高岡郡中土佐町久礼6663-1 2,043

41 佐川町役場 高岡郡佐川町甲1650-2 7,500

42 越知町役場 高岡郡越知町越知甲1970番地 2,300

43 梼原町役場本庁舎 高岡郡梼原町梼原1444-1 2,000

44 日高村役場　総務課 高岡郡日高村本郷61-1 2000

45 津野町役場総務課 高岡郡津野町永野225-1 3,000

46 四万十町役場危機管理課 高岡郡四万十町琴平町16-17 4,300

47 四万十町大正地域振興局　地域振興課 高岡郡四万十町大正３８０ 960

48 四万十町十和地域振興局　地域振興課 高岡郡四万十町十川145-3 1,010

49 大月町役場 幡多郡大月町弘見2230番地 2,200

50 三原村役場 幡多郡三原村来栖野346番地　 730

51 黒潮町役場　本庁 幡多郡黒潮町入野5893 3,650

52 黒潮町役場　佐賀支所 幡多郡黒潮町佐賀1092-1 1,250

53 高知県庁南海トラフ地震対策課 高知市丸ノ内一丁目２－20 4,357

54

総計 379,000

※冊数の見積もりにあたっては、貴市町村の世帯数、将来の転入世帯数（見込み）、公共施設での配布数等を考慮してください。


