
関勉氏顕彰動画等作成委託業務のプロポーザルに関する企画提案書作成要領 

 

１　提出書類 

（１）　様式 

・Ａ４またはＡ３の用紙を使用し、Ａ３の用紙を使用する場合にはＡ４の大きさに

折って編纂してください。Ａ３を使用した場合は、Ａ４で２ページ分とカウント

してください。 

・用紙右下にページ番号を入れてください。 

・正本はファイル綴じにせずに、クリップ等でとめてください。 

・副本は１部ごとに２穴Ａ４判タテ型ファイルに綴じてください。ただし、ファイ

ルには業務名及び事業所名等の記入をしないでください。 

・画像を使用する場合はカラーコピーとしてください。 

（２）　表紙 

・企画提案事業者名、代表者名、所在地、担当者名、電話番号、ＦＡＸ番号及び電

子メールアドレスを記載のうえ、押印してください。 

（３）　必須記載事項 

①　業務への取組体制、スケジュール 

・業務推進体制及び業務責任者、その他当該業務に従事する者の役割、再委託先が

存在する場合は、その明確な役割分担を記載してください。 

・委託者との打合せ、取材、編集作業、検査、納品等のスケジュールについて記載

してください。 

②　成果物 

・仕様書において指定された各成果物について、内容、構成、活用効果等を記載し

てください。 

・動画等の構成・シナリオについて、視聴者の興味を引き、最後まで興味深く視聴

できるような工夫やアイデア、制作体制について記載してください。 

③　経費見積 

・提案内容に基づき委託業務を実施した場合の参考見積額を、関勉氏顕彰動画等作

成委託業務募集要領「２　見積限度額」の範囲内で記載してください。 

 

２　提出部数 

　　企画提案書　正本　１部、副本　８部 

 

３　提出方法 

持参又は郵送（書留郵便又は配達証明に限る。） 

※持参の場合は、下記５の担当者に直接手渡してください。担当者が不在の場合は、

生涯学習課職員に直接手渡してください。 

 

４　提出期限 

令和８年８月 25 日（火）午後５時必着 

※この期限までに必要書類の全ての提出がないものは、受付することができません

のでご注意ください。 



５　提出先 

〒780-0850　高知市丸ノ内１丁目７番 52 号 

高知県教育委員会事務局生涯学習課　（担当：松下、苫谷） 

電話番号　088-821-4745 

 

６　受理の通知 

提出いただいた書類が期限までに到着し受付されたときは、提出者に対して書類が

到着したことをお知らせする電子メールを送信します（ただし、直接持参いただいた

場合を除く）。 

 

７　企画提案のポイント 

（１）　事業の目的 

本事業は、子どもたちの科学に関する探究・キャリア教育を推進するため、本県

の名誉県民であり世界的な天文研究家である関勉氏の顕彰動画等を作成する事業

です。 

関勉氏の半生やこれまでの功績を振り返り、記録として残すことにより、子ども

たちの星や宇宙など科学への興味関心の醸成や、長年にわたり天文研究に情熱を持

って取り組み続けた関勉氏の姿を通して自分自身の将来や生き方について考えて

もらうこと、本県の偉人の功績を知ることにより郷土への愛着や誇りを感じてもら

うことを目的として実施するものです。 

（２）　事業の要件 

別途定める「関勉氏顕彰動画等作成委託業務に係る仕様書」の内容を満足する

構成を提案、作成してください。 

（３）　特に提案を求めるポイント 

別途定める「関勉氏顕彰動画等作成委託業務審査要領」に定める審査基準に沿

った提案内容であること。 

 

８　企画提案書についての留意事項 

（１）　企画提案書は１法人１提案までとします。 

（２）　企画提案書を受け付けた後の追加及び修正は認めません。 

（３）　提出された企画提案書が次項に該当するときは無効となる場合があります。 

①　虚偽の内容が記載されているもの 

②　企画提案書の内容や提出方法等が本要領の規定に適合しないもの 

（４）　個人情報の保護については、個人情報の保護に関する法律（平成 15年法律第

57号）に規定する内容を遵守してください。


