
株式会社BOD｜高知営業所

中途採用 正社員募集！！

私たちの仕事

「給与日」を、当たり前にする仕事です。

毎月、多くの人が楽しみにしている給与日。

「きちんと給与が振り込まれる。」

誰もが当たり前だと思っているその日を、私たちは企業のバックオフィスから支えています。



この仕事で身につくもの

✔一生使える専門知識

実務経験を重ねながら、専門知識が自然と身につきます。

・給与計算知識

・社会保険知識

・人事労務知識

✔資格取得

給与実務能力検定等の各種取得を会社負担でサポートします。

✔全国のお客様を支える経験

高知にいながら、全国の様々なお客様と携わることで、視野を広げられます。

あなたはどちらを選びますか？

事務職は会社によって仕事内容が変わります。

一方で、

給与計算・人事労務は、どの会社でも必要とされる専門スキル。

一度身につければ、将来も長く活かせます。

「普通の事務」で終わるのはもったいない。

BODでは、未経験から専門職へ成長できる教育体制を整えています。



とはいえ、「難しそう」と思っているあなたへ

知識ゼロからでも大丈夫。前職の経験が強みになります。

営業、販売、コールセンター、医療事務、経理、一般事務、製造、介護など、

これまでの経験はさまざまな場面で活かせます。

専門知識は入社後に学べるため、必要なのは新しいことを吸収しようとする姿勢です。

先輩社員の声

「前職では金融業務の営業に携わっており、給与計算は未経験からのスタートでした。」

お仕事での疑問点や不安なことも先輩がサポートしてくださる体制が整っており、

未経験の方でも安心して挑戦できるところが高知営業所の大きな魅力だと感じてい

ます。

先輩方の丁寧なご指導のおかげで着実に知識を身につけ、給与実務能力検定に合格

するまで成長することができました。

私は昨年の高知営業所立ち上げのタイミングで入社し 1年半で係長にチャレンジ
しています。

新しい拠点だからこそ意見が形になりやすく、やりがいを強く感じられ自己のスキ

ルアップを実感できるので、自分の可能性を広げたい方や、新しいことに前向きに

チャレンジできる方をお待ちしています。



入社後の成長ステップ！

こんな方におすすめ

☑ 10年後も通用するスキルを身につけたい

☑ 事務職として長く安心して働きたい

☑ 資格を取って自信を持ちたい

☑ 未経験から専門職を目指したい

☑ 人を支える仕事がしたい

数字で見る BOD

未経験入社率 80% 年間休日 126日

平均残業 14.2時間 有給取得率 61%

育休復帰率 96% 女性比率 65%
平均年齢 36歳 資格取得者数 188名



募集要項

仕事内容 ・給与計算業務

（住民税・所得税計算、年末調整など）

・人事労務に関わるデータ入力やチェック業務、書類作成など

・専用システムや Excelへのデータ入力
・クライアントからのメール・電話対応

（内容は定型的なものが中心です）

※社会保険労務士の独占業務は実施しません。

勤務地 高知営業所

★駅から徒歩 5分以内です

＜住所＞

高知県高知市はりまや町 1-5-1デンテツ・ターミナルビル 7F

＜交通＞

土佐電気鉄道後免線 はりまや橋駅 徒歩 2分
土佐電気鉄道後免線 デンテツターミナルビル前駅 徒歩 1分

給与 月給 20万円～ 22万円
交通費支給あり

＜想定年収＞

280万円～ 308万円

上記にはみなし残業代（月 30時間分、4万 2000円～4万 6000円）を含み
ます。みなし残業時間を超過した分は全額支給します

※試用期間 6ヶ月
試用期間中の雇用形態、給与は本採用時と同様です

勤務時間 09:30～ 18:00

実働時間：1日当たり最大 7時間 30分

休日 土日祝休み・年間休日 126日（2026年度）
・完全土日祝休

・夏季休暇あり

・年末年始休暇あり



福利厚生 ・交通費支給あり

・資格取得支援・手当あり

・雇用保険

・労災保険

・厚生年金

・健康保険

・その他（育児支援、服装自由）

応募条件 未経験者、既卒・第二新卒、大歓迎！

★学歴は一切問いません！

PCの入力・基本操作ができれば OKです

【歓迎】

◎給与計算や人事労務業務ご経験者（期間問わず）

◎事務スキルをアップしたい方

◎Excel経験あり、得意な方
◎長期で働ける方

募集背景・人数 増員に伴う募集です


