
〔施行日後〕R8保管公文書ファイル名目録【消防学校】

作成年度 大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間

保管ファイル名
保存期間
満了後の

措置

選別
基準

冊数 ファイル内容
媒体の
種別

1 R02 庶務 庶務総括 5 物品販売許可 廃棄 1 紙

2 R02 庶務 庶務総括 5 所属長事務引継書 廃棄 1 紙

3 R02 庶務 庶務総括 5 キンパイホース（保険金請求書等） 廃棄 1 紙

4 R02 庶務 文書 5 公文書の廃棄関係 廃棄 1 紙

5 R02 庶務 監査検査 5 監査 廃棄 1 紙

6 R02 庶務 監査検査 5 会計検査 廃棄 1 紙

7 R02 人事 任免 5
令和２年度 会計年度任用職員関係書
類

廃棄 1 紙

8 R02 人事 服務 5 休暇届（会計年度任用職員） 廃棄 1 紙

9 R02 人事 服務 5
週休日の振替命令・代休指定簿（会計
年度任用職員）

廃棄 1 紙

10 R02 人事 服務 5 会計年度任用職員時間外勤務命令 廃棄 1 紙

11 R02 人事 服務 5
専任教官用時間外勤務・休日勤務命令
簿

廃棄 1 紙

12 R02 人事 給与 5
令和２年度　給与支払調書　月例報告
書

廃棄 1 紙

実施機関（一次選別結果）
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13 R02 人事 旅行命令 5 旅行命令簿 廃棄 2 紙

14 R02 財務 財務総括 5
債権者登録（変更）申請書（令和２年
度）

廃棄 1 紙

15 R02 財務 財務総括 5 出納員事務引継書 廃棄 1 紙

16 R02 財務 予算 5 02 予算令達 廃棄 1 紙

17 R02 財務 予算 5 02 旅費予算配分表 廃棄 1 紙

18 R02 財務 予算 5 R2 歳入歳出予算執行状況（歳入） 廃棄 1 紙

19 R02 財務 予算 5 R2 歳入歳出予算執行状況（歳出） 廃棄 1 紙

20 R02 財務 予算 5 R2 事業別・節内訳別執行状況表 廃棄 1 紙

21 R02 財務 予算 5 R2 旅費事業別・節内訳別執行状況表 廃棄 1 紙

22 R02 財務 歳入 5 R2 税外収入個別表 廃棄 1 紙

23 R02 財務 歳入 5 02 歳入証拠書類 廃棄 1 紙

24 R02 財務 歳入 5 R2 収入整理表 廃棄 1 紙
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25 R02 財務 歳入 5 02 収納状況一覧表 廃棄 1 紙

26 R02 財務 歳入 5 02 収入予定集計表 廃棄 1 紙

27 R02 財務 歳入 5 02 収入実績対照表 廃棄 1 紙

28 R02 財務 歳出 5 R2 支出個別表 廃棄 2 紙

29 R02 財務 歳出 5 02 更正決議書 廃棄 1 紙

30 R02 財務 歳出 5 02 単価契約 廃棄 1 紙

31 R02 財務 歳出 5 02 取消書 廃棄 1 紙

32 R02 財務 歳出 5 02 支出命令確認書 廃棄 1 紙

33 R02 財務 歳出 5 02 経費支出伺 廃棄 1 紙

34 R02 財務 歳出 5 R2 支出整理表 廃棄 1 紙

35 R02 財務 歳出 5 02 支出予定集計表 廃棄 1 紙

36 R02 財務 歳出 5 02 支出実績対照表 廃棄 1 紙
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37 R02 財務 歳出 5 令和２年度 歳出証拠書類 廃棄 13 紙

38 R02 財務 歳出 5 02 支払証発行管理簿 廃棄 1 紙

39 R02 財務 歳出 5 02 タクシーチケット管理簿 廃棄 1 紙

40 R02 財務 歳出 5 建築課営繕費　緊急修繕 廃棄 1 紙

41 R02 財務 歳出 5 02 旅費支出個別表 廃棄 1 紙

42 R02 財務 歳出 5 02 旅費支出整理表 廃棄 1 紙

43 R02 財務 歳計外 5 R2 歳入歳出外現金個別表 廃棄 1 紙

44 R02 財務 歳計外 5 R2 歳入歳出外現金現計表 廃棄 1 紙

45 R02 財務 歳計外 5 R2 歳入歳出外現金払出証拠書類 廃棄 1 紙

46 R02 財務 歳計外 5 02 歳入歳出外現金払出確認書 廃棄 1 紙

47 R02 財務 物品 5 令和2年度 郵便切手出納簿 廃棄 1 紙

48 R02 財務 物品 5 消防庁無償貸付物品 廃棄 1 紙
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49 R02 協議 協議 5 教務関係雑文書 廃棄 2 紙

50 R02 教務 教務総括 5 消防学校入校経費・入校予定者数 廃棄 1 紙

51 R02 教務 教務総括 5
令和2年度 消防学校教育推進協議会
(出納簿)

廃棄 1 紙

52 R02 教務 教務総括 5
令和2年度 消防学校教育推進協議会
(前渡資金管理簿)

廃棄 1 紙

53 R02 教務 教務総括 5 令和2年度 任意団体通帳残高確認表 廃棄 1 紙

54 R02 教務 教務総括 5
令和2年度 消防学校教育推進協議会
収入証拠書類

廃棄 1 紙

55 R02 教務 教務総括 5
令和2年度 消防学校教育推進協議会
支出証拠書類

廃棄 2 紙

56 R02 教務 教務総括 5
高知県消防学校教育推進協議会（令和
元年度から令和3年度）

廃棄 1 紙

57 R02 教務 教務総括 5 消防学校教育訓練実施状況報告書 廃棄 1 紙

58 R02 教務 教務総括 5
令和2年度　各種届出　初任・専科　日
直日誌・欠講・外泊等

廃棄 1 紙

59 R02 教務 教務総括 5 令和2年度　消防学校日誌 廃棄 1 紙

60 R02 教務 教務総括 5 令和2年度　宿日直勤務日誌 廃棄 1 紙
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61 R02 教務 教務総括 5 令和2年度　当直勤務日誌 廃棄 1 紙

62 R02 教務 教務総括 5 訓練資機材 廃棄 1 紙

63 R02 教務 教務総括 5
令和２年度　施設利用及び資機材借用
書

廃棄 1 紙

64 R02 教務 許可修了 5 職員　初任教育 廃棄 3 紙

65 R02 教務 許可修了 5 職員　救助科 廃棄 1 紙

66 R02 教務 許可修了 5 職員　火災調査科 廃棄 1 紙

67 R02 教務 許可修了 5 職員　救急科 廃棄 1 紙

68 R02 教務 許可修了 5 職員　警防科 廃棄 1 紙

69 R02 教務 許可修了 5 職員　幹部科 廃棄 1 紙

70 R02 教務 許可修了 5 職員　火災性状指導者研修 廃棄 1 紙

71 R02 教務 許可修了 5 職員　火災性状体験研修 廃棄 1 紙

72 R02 教務 許可修了 5 職員　若年層研修 廃棄 1 紙
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73 R02 教務 許可修了 5 職員　地域防災指導者育成研修 廃棄 1 紙

74 R02 教務 許可修了 5 職員　予防査察指導者研修 廃棄 1 紙

75 R02 教務 許可修了 5 団員　基礎教育 廃棄 1 紙

76 R02 教務 許可修了 5 団員　幹部教育指揮幹部科 廃棄 1 紙

77 R02 教務 許可修了 5 団員　ポンプ操法指導員講習 廃棄 1 紙

78 R02 教務 許可修了 5 一日震災訓練 廃棄 1 紙

79 R02 教務 講師派遣 5 講師派遣 廃棄 1 紙

80 R02 教務 学校長会等 5
全国消防学校長会（H28年度からR2年
度）

廃棄 1 紙

81 R02 教務 学校長会等 5
中国四国ブロック消防学校長会（H26.1
からR4.3）

廃棄 1 紙

82 R02 教務 学校長会等 5 中国四国ブロック教官会（H23からR3） 廃棄 1 紙

83 R02 学校管理 施設・設備 5 消防用設備等点検結果報告書 廃棄 1 紙

84 R02 学校管理 施設・設備 5 職員駐車場利用承認 廃棄 1 紙
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85 R06 庶務 庶務総括 1 郵便物発送管理簿 廃棄 1 紙

86 R06 庶務 庶務総括 1 庶務総括通知・報告 廃棄 1
電子・

紙

87 R06 教務 教務総括 1 高知家消防ネット 廃棄 1 電子

88 R06 教務 教務総括 1 ＹｏｕＴｕｂｅアップロード申請 廃棄 1 紙

89 R06 教務 教務総括 1 ホームページ関係 廃棄 1 紙

90 R06 教務 教務総括 1 令和６年度消防操法大会関連 廃棄 1 紙


