
県政だより「さんSUN高知」印刷業務仕様書 

 

１ 目的 

本仕様書は、高知県（以下「県」という。）が受注者に発注する県政だより「さん

ＳＵＮ高知」令和８年11月号から令和９年４月号の印刷業務に関し、必要な事項を定

める。 

 

２ 仕様内容 

県政だより「さんＳＵＮ高知」令和８年11月号から令和９年４月号の印刷業務の仕

様に関しては、以下のとおりとする。 

 

(１) 件名 

県政だより「さんＳＵＮ高知」令和８年11月号から令和９年４月号 

 

(２) 規格  

Ａ４版 ８ページ 

 

(３) 部数  

（11月号） 323,000部 （12月号) 324,000部 

（１月号） 323,000部 （２月号) 324,000部 

（３月号） 323,000部  (４月号) 324,000部 

 

(４) 納期限及び納入場所 

「別表１ 納入場所及び納入期限一覧表」及び「別表２ 大月町地区別配布部数」

のとおりとし、各指定数量納入すること。ただし、納入に係る経費は、受注者が負

担する。 

 

(５) 発行日  

毎月１日 

 

(６) 発行者 

高知県広報広聴課 

 

(７) 制作者 

株式会社ほっとこうち（以下、「制作者」という。） 

 

(８) 原稿 

マッキントッシュDTPデータ（Adobe Illustratorを使用） 

 

(９) 入稿 

原則として、制作者の事業所（高知市北川添10－15）にて、下表に記載する入稿



日の17時までに当該号の印刷用データを提供する。また、微妙な色調整が必要とな

る表紙のデータについては、下記入稿日の２営業日前までに提供する。 

（11月号） 10月６日（火） （12月号) 11月６日（金） 

（１月号） 12月７日（月） （２月号) １月６日 (水) 

（３月号） ２月４日（木)  (４月号) ３月５日（金) 

※受注者は、事前に受け取ったデータによる表紙見本を印刷して、入稿時に制作者

の確認を受けること。また、色調整などについては制作者の指示に従うこと。 

※入稿日までに印刷用データが提供できない場合は、県、制作者及び受注者で協議

のうえ、日程の調整を行うこと。 

 

(10) 校正 

原則として、広報広聴課（高知市丸ノ内１－２－20）にて、上記入稿日の翌営業

日の17時までに、本機校正を１回行うこと。 

※校正を行う時間は、県、制作者及び受注者の三者が協議して決定する。 

  ※校正の際は、原則として、実際の印刷に使う紙を用いて、実際の印刷を行う機械

（下請けに出す場合は、当該下請けを行う業者の印刷機）による印刷見本を使用

すること。ただし、当該下請けを行う業者の印刷機が輪転機である場合は、元請

け業者の枚葉機による印刷見本で本機校正を行い、元請け業者の責任において、

輪転機による印刷と色の差異がないよう調整することとして差し支えない。 

 

(11) 印刷 

オフセット４色刷 

 

(12) インキ 

芳香族成分が１％以下の溶剤のみを用いる印刷用インキを使用すること。 

 

(13) 紙質 

マットR(四六判)55kgの再生紙または普通紙を使用すること。 

※再生紙の配合率は問わないが、一定の品質が確保できる紙を使用すること。 

 

(14) 製本 

二つ折り 

 

(15) 梱包 

① 50部ずつ交互に重ねた上、500部ずつ包装紙にくるむこと。 

② 発送の際は、１箱に入れる部数を概ね1,000部以内とすること。 

③ 折れたり破れたりしないよう、丁寧に梱包すること。 

※大月町への発送分については、「別表２ 大月町地区別配布数」の内訳による梱

包を行うこと。 



 

(16) 発送 

発送ラベルには、以下の項目を明記すること。 

「さんＳＵＮ高知○月号○部在中  ②全○箱中○箱目」 

※香美市へ搬入・発送する際には、前もって予定時間を連絡すること。 

 

(17) 契約書第７条の規定に基づき、県の承認を得た場合は、県内外を問わず印刷を

下請けに出すことを認めるが、以下の業務については、必ず受注者自らが行うこと。 

① 本件業務に関する県、制作者との連絡調整 

② 本機校正への立ち会い 

③ 印刷物の最終確認及び各納入場所への運搬・発送を手配する業務 

④ 印刷物の破損・汚損・不足などが発覚した場合の責任ある対応（交換・補充な

ど） 

 

(18) その他、この仕様書によらないことについては、県と受注者が協議して定める。 

 

(19) 検査職員 

高知県総合企画部広報広聴課 チーフ（広報担当） 髙野 倫翔（不在の時は、

課長補佐 濱﨑 剛士） 

電話番号：088-823-9046  FAX番号：088-872-5494 

 

(20) 問い合わせ 

高知県総合企画部広報広聴課 主査 澤田 奈甫 

電話番号：088-823-9046  FAX番号：088-872-5494 



名　　称 住　　所 電　　話 納入部数 納入期限 納入部数 納入期限 納入部数 納入期限 納入部数 納入期限 納入部数 納入期限 納入部数 納入期限

高知市役所 広聴広報課 高知市本町5-1-45 088-823-9446 1,000 1,000 1,000 1,000 1,150 1,250 

（株）高陽堂印刷 南国市蛍が丘1－3－2 088-863-3151 165,460 165,460 165,460 165,460 165,460 165,460 

室戸市 室戸市役所 総務課 室戸市浮津25-1 0887-22-5114 6,300 10/19 6,300 11/18 6,300 12/21 6,300 1/20 6,300 2/17 6,300 3/17

安芸市
安芸市役所 総務課
（倉庫棟　会議室）

安芸市土居82-1 0887-35-1000 8,100 10/20 8,100 11/17 8,100 12/15 8,100 1/19 8,100 2/16 8,100 3/18

南国市 （株）高陽堂印刷 南国市蛍が丘1－3－2 088-880-8880 19,300 10/15 19,300 11/16 19,300 12/15 19,300 1/15 19,300 2/15 19,300 3/15

土佐市 川北印刷（株） 南国市大そね甲1725－10 088-863-3151 7,800 10/20 7,800 11/18 7,800 12/21 7,800 1/19 7,800 2/18 7,800 3/18

須崎市 中央印刷（株） 須崎市原町1丁目3-19 0889-42-2570 9,700 10/21 9,700 11/18 9,700 12/16 9,700 1/20 9,700 2/16 9,700 3/19

宿毛市 宿毛市役所　総務課 宿毛市希望ヶ丘１番地 0880-62-1111 7,500 10/19 7,500 11/19 7,500 12/18 7,500 1/18 7,500 2/19 7,500 3/19

土佐清水市 土佐清水市役所 総務課広聴広報係 土佐清水市天神町11-2 0880-82-1111 6,419 10/15 6,419 11/16 6,419 12/15 6,419 1/15 6,419 2/15 6,419 3/15

四万十市 四万十市役所 総務課 四万十市中村大橋通4-10 0880-34-1804 12,600 10/21 12,600 11/18 12,600 12/11 12,600 1/20 12,600 2/17 12,600 3/17

香南市役所 総務課 香南市野市町西野2706 0887-57-8500 5,550 5,550 5,550 5,550 5,550 5,550 

香南市役所 赤岡支所 香南市赤岡町325-1 0887-55-3111 950 950 950 950 950 950 

香南市役所 香我美支所 香南市香我美町下分646 0887-55-2111 1,850 1,850 1,850 1,850 1,850 1,850 

香南市役所 夜須支所 香南市夜須町坪井219 0887-55-3141 1,200 1,200 1,200 1,200 1,200 1,200 

香南市役所 吉川支所 香南市吉川町吉原287-1 0887-55-3121 500 500 500 500 500 500 

香美市 香美市役所　総務課 香美市土佐山田町宝町1－2－1 0887-53-3112 9,000 10/28 9,000 11/26 9,000 12/24 9,000 1/27 9,000 2/24 9,000 3/26

田野町 田野町役場　総務課 安芸郡田野町1828－5 0887-38-2811 1,270 10/15 1,270 11/16 1,270 12/16 1,270 1/15 1,270 2/16 1,270 3/16

安田町 安田町役場 地域創生課 安芸郡安田町安田1850 0887-38-6713 1,155 10/26 1,155 11/25 1,155 12/21 1,155 1/25 1,155 2/25 1,155 3/25

北川村 北川村役場 総務課 安芸郡北川村野友甲1530 0887-32-1212 580 10/27 580 11/25 580 12/22 580 1/26 580 2/22 580 3/26

芸西村 芸西村役場 企画振興課 安芸郡芸西村和食甲1262 0887-33-2114 1,553 10/21 1,553 11/19 1,553 12/23 1,553 1/21 1,553 2/22 1,553 3/23

本山町 本山町役場 総務課 長岡郡本山町本山636 0887-76-2223 1,453 10/29 1,453 11/26 1,453 12/21 1,453 1/28 1,453 2/25 1,453 3/31

大豊町 大豊町役場 総務課 長岡郡大豊町津家1626 0887-72-0450 1,766 10/15 1,766 11/16 1,766 12/15 1,766 1/15 1,766 2/15 1,766 3/15

大川村 大川村役場 総務課 土佐郡大川村小松27-1 0887-84-2211 210 10/27 210 11/25 210 12/25 210 1/27 210 2/20 210 3/25

いの町 川北印刷（株） 南国市大埇甲1725-10 088-863-3151 9,400 10/21 9,400 11/18 9,400 12/16 9,400 1/20 9,400 2/17 9,400 3/17

仁淀川町役場 総務課 吾川郡仁淀川町大崎200 0889-35-0111 1,030 1,030 1,030 1,030 1,030 1,030 

仁淀川町 池川総合支所 吾川郡仁淀川町土居甲916-3 0889-34-2111 730 730 730 730 730 730 

仁淀川町 仁淀総合支所 吾川郡仁淀川町森2552-1 0889-32-1111 750 750 750 750 750 750 

中土佐町 中土佐町役場 駐車棟２階　回覧室 高岡郡中土佐町久礼6663-1 0889-52-2211 2,232 10/15 2,232 11/17 2,232 12/20 2,232 1/18 2,232 2/17 2,232 3/17

佐川町 佐川町役場 まちづくり推進課 高岡郡佐川町甲1650-2 0889-22-7740 5,812 10/20 5,812 11/18 5,812 12/16 5,812 1/19 5,812 2/16 5,812 3/19

越知町 越知町役場 総務課 高岡郡越知町越知甲1970 0889-26-1111 2,250 10/23 2,250 11/25 2,250 12/24 2,250 1/22 2,250 2/24 2,250 3/24

梼原町 梼原町役場 総務課 高岡郡梼原町梼原1444-1 0889-65-1111 1,624 10/16 1,624 11/18 1,624 12/16 1,624 1/18 1,624 2/17 1,624 3/17

日高村 ㈱高知新聞総合印刷 営業部 高知市葛島1-10-70 088-882-5521 1,750 10/19 1,750 11/19 1,750 12/16 1,750 1/19 1,750 2/17 1,750 3/19

津野町役場 本庁舎 総務課 高岡郡津野町永野225-1 0889-55-2311 1,350 1,350 1,350 1,350 1,350 1,350 

津野町役場 西庁舎 介護福祉課 高岡郡津野町力石2870 0889-62-2311 900 900 900 900 900 900 

四万十町役場　本庁舎 高岡郡四万十町琴平町16-17 0880-22-3111 4,400 4,400 4,400 4,400 4,400 4,400 

四万十町役場　大正地域振興局 高岡郡四万十町大正380番地 0880-27-0111 970 970 970 970 970 970 

四万十町役場　十和地域振興局 高岡郡四万十町十川145番地3 0880-28-5111 1,040 1,040 1,040 1,040 1,040 1,040 

大月町 大月町役場 総務課 幡多郡大月町弘見2230 0880-73-1111 2,275 10/30 2,275 11/30 2,275 12/28 2,275 1/29 2,275 2/26 2,275 3/31

三原村 三原村役場 総務課 幡多郡三原村来栖野346 0880-46-2111 662 10/27 662 11/25 662 12/22 662 1/27 662 2/24 662 3/29

黒潮町役場 本庁１階 総務課 幡多郡黒潮町入野5893 0880-43-2177 3,660 3,660 3,660 3,660 3,660 3,660 

黒潮町役場 佐賀支所 地域住民課 幡多郡黒潮町佐賀1092-1 0880-55-3111 1,200 1,200 1,200 1,200 1,200 1,200 

東洋町 東洋町役場総務課 安芸郡東洋町生見758ｰ3 0887-29-3111 1,500 11/16 1,500 1/15 1,500 3/15

313,251 314,751 313,251 314,751 313,401 315,001 

東洋町 東洋町役場 総務課 安芸郡東洋町生見758-3 0887-29-3111 50 10/23 50 11/25 50 12/25 50 1/22 50 2/25 50 3/25

奈半利町 奈半利町役場 総務課 安芸郡奈半利町乙1659-1 0887-38-4011 20 10/23 20 11/25 20 12/25 20 1/22 20 2/25 20 3/25

馬路村 馬路村 教育委員会 安芸郡馬路村馬路443 0887-44-2216 20 10/23 20 11/25 20 12/25 20 1/22 20 2/25 20 3/25

土佐町 土佐町役場 総務課 土佐郡土佐町土居194 0887-82-0480 50 10/23 50 11/25 50 12/25 50 1/22 50 2/25 50 3/25

高知新聞 ㈱高新販売オリコミ社 南国市蛍が丘１丁目２－１ 088-802-5345 2,170 10/23 1,760 11/25 2,170 12/23 1,760 1/22 2,170 2/25 1,760 3/25

全国紙 ㈱西広　高知営業所 高知市二葉町15-23 088-880-3331 200 10/23 130 11/25 200 12/23 130 1/22 200 2/25 130 3/25

2,510 2,030 2,510 2,030 2,510 2,030 

県外発送 さんかく広場 高知市和泉町15－16 088ｰ822ｰ2523 3,350 10/15 3,350 11/16 3,350 12/15 3,350 1/15 3,350 2/15

イオン 高知店 高知市秦南町1-4-8 088-826-8100 50 10/23 50 11/25 50 12/25 50 1/22 40 2/25 40 3/25

マルナカ　一宮店 高知市一宮中町3-22-7 088-826-5311 50 10/23 50 11/25 50 12/25 50 1/22 40 2/25 40 3/25

マルナカ　南国店 南国市大埇字樋掛甲2531 088-878-6511 50 10/23 50 11/25 50 12/25 50 1/22 40 2/25 40 3/25

マルナカ　旭店 高知市縄手町字黒原18-1 088-802-2180 50 10/23 50 11/25 50 12/25 50 1/22 40 2/25 40 3/25

フジグラン　野市店 香南市野市町西野2007-1 0887-57-8211 50 10/23 50 11/25 50 12/25 50 1/22 40 2/25 40 3/25

フジグラン　葛島店 高知市小倉町3-30 088-878-0511 50 10/23 50 11/25 50 12/25 50 1/22 40 2/25 40 3/25

フジグラン　高知店 高知市朝倉東町52-15 088-844-8511 50 10/23 50 11/25 50 12/25 50 1/22 40 2/25 40 3/25

フジグラン　四万十店 四万十市具同2222 0880-31-1311 50 10/23 50 11/25 50 12/25 50 1/22 40 2/25 40 3/25

フジ　須崎店 須崎市西町2-7-15 0889-43-2811 50 10/23 50 11/25 50 12/25 50 1/22 40 2/25 40 3/25

フジ　宿毛店 宿毛市宿毛5380-1 0880-63-0100 50 10/23 50 11/25 50 12/25 50 1/22 40 2/25 40 3/25

ファミリーマート 高知営業所 高知市栄田町2-4-12 088-856-6780 950 10/23 950 11/25 950 12/25 950 1/22 950 2/25 950 3/25

セブンイレブン　高知本町１丁目前 高知市本町1-4-27
088-820-5077
088-875-7834

460 10/23 460 11/25 460 12/25 460 1/22 460 2/25 460 3/25

5,260 5,260 5,260 5,260 5,160 1,810 

県庁 広報広聴課 高知市丸ノ内1-2-20 088-823-9046 1,979 10/15 1,959 11/16 1,979 12/15 1,959 1/15 1,929 2/15 5,159 3/15

323,000 324,000 323,000 324,000 323,000 324,000 

　（　別表１　）

納入場所及び納入期限一覧表

納　　入　　場　　所 11月号 12月号 １月号 ２月号 ３月号 ４月号

小　　　　　　計

小　　　　　　計

小　　　　　　計

合　　　　　　計

※納入場所・部数・期限については、年度の途中で変更する可能性がございます。県の担当
職員から連絡があった場合には、その指示に従ってください。

市町村名

高知市 10/16 11/17 12/16 1/15 2/17 3/17

香南市 10/15 11/16 12/15 1/15 2/15 3/15

仁淀川町 10/22 11/20 12/23 1/25 2/24 3/22

津野町 10/20 11/20 12/18 1/20 2/19 3/19

四万十町 10/15 11/16 12/15 1/15 2/16 3/16

黒潮町 10/20 11/20 12/18 1/20 2/19 3/19

役
所
設
置
分

折
込
分

市
町
村
配
布
委
託
分

そ
の
他



地区名 部　数 地区名 部　数

馬　路 17 安満地 75 3

田　城 79 橘　浦 80 3

成　畑 85 泊　浦 45 ##

芝 149 竜ヶ迫 30 1

本　田 72 本　村 35 2

郷 103 内　平 56 2

亀　尾 64 添ノ川 17 1

長　沢 37 小才角 58
固
定

地　吉 1 才　角 40 2

笠　木 52 大　浦 65 3

大駄場 29 姫ノ井 190 5

清　王 47 赤　泊 17 1

鉾　土 90 月ヶ丘 0 1

頭　集 75 西　泊 65 2

平　山 75 樫ノ浦 60
固
定

古満目 75 周防形 76
固
定

柏　島 150 春　遠 42 2

一　切 40 唐　岩 4 1

小　計 1,240 小　計 955

地　区　別　配　布　部　数（令和８年度配布分）

備　　考 備　　考

合　　　　　　　　　計 2,195

※各地区とも世帯数＋αの部数ですので、予備の必要はありません。


