
（別　紙）

令和３年５月改定版
当　日　検　査　書　類　一　覧

１　病院日誌、病棟日誌　又は　申し送り簿

・　日々の入院患者数及び外来患者数（救急受入患者含む）の分かるもの

２　資格免許証（写し）

・　派遣医師については、派遣元の病院の承諾を示す書類を用意してください。

・　派遣医師（不定期も含む）については、前回立入検査以降の退職者も用意してください。

・　医師資格証

・　麻薬取扱者免許等

３　賃金台帳

・　非常勤職員で賃金台帳が整備されていない場合は、支払調書等内容の分かるもの

・　給与の支払を口座振込で行っている場合は、銀行からの給与振込報告書を併せて提出してください。

４　タイムカード　又は　出勤簿

・　医師については、勤務した日時の分かるものを用意してください。

５　健康保険・厚生年金保険被保険者資格確認標準報酬決定通知書

・　社会保険事務所の受付印が押印されたもの

６　雇用保険被保険者資格取得等確認通知書

・　職業安定所の受付印が押印されたもの

７　労働者名簿

８　健康診断個人票

・　定期健康診断票

・　前回立入検査以降に採用された職員の雇入時健康診断票

９　看護職員勤務割表

10　就業規則

11　安全管理のための委員会等に関する書類

・　医療の安全に関する管理表、安全管理のための指針

・　安全管理のための委員会の規程、委員名簿、議事録、職員への研修関係書類、

　 事故事例及びヒヤリ・ハット事例の報告書、事例の改善内容及びその実施状況の記録、

　 医療安全管理マニュアル 等

・　臨床研修病院（協力型を含む）指定の有無と体制の確認

・　患者相談窓口体制に関する規約（患者サポート体制充実加算算定施設のみ該当） 

　　　・ 医療事故調査制度に関する書類

　　　・　高難度新規医療技術の提供のプロセスに関する規程（作成している病院のみ）

・　未承認新規医薬品等を用いた医療を提供する場合の規定（作成している病院のみ）

・　監査委員会に関する書類（特定機能病院のみ）
12　医薬品の安全管理に関する書類

・　医薬品業務手順書、医薬品の安全使用のための研修関係書類、

　 医薬品業務手順書に基づいた実施状況の確認記録 等

13　医療機器の保守点検・安全使用に関する書類

・　医療機器の台帳及び保守点検計画書、保守点検・定期点検の実施状況記録、

　 医療機器の安全使用のための研修関係書類 等

14　医療ガス安全・管理委員会に関する書類

・　医療ガス・管理委員会設置要綱、委員名簿及び議事録、職員への研修関係書類、

　　医療ガスの保守点検結果記録簿 等

15　防火管理及び防災体制に関する書類

・　防火管理者選任関係書類、消防計画（消防署の届出印）、消防用設備の点検記録、

防火訓練及び避難訓練の実施書類、夜間の防火・避難体制に関する書類、

電気設備の点検（漏電等）の記録、災害時の防災マニュアル 等

16　院内感染に関する書類

・　院内感染対策管理表、院内感染対策のための指針、

　　院内感染対策のための委員会の規程、委員名簿、議事録、感染情報レポート、

　　院内感染防止マニュアル、職員への研修関係書類、

　　冷却塔及び循環式浴槽の定期点検記録簿（該当病院のみ） 等

17　医療廃棄物に関する書類

· 特別産業廃棄物管理票、帳簿 等

18　診療用放射線の安全管理に関する書類

・　従事者の被ばく線量測定結果、特殊健康診断結果、漏洩線量測定結果、照射録

・　診療用放射線の安全利用のための指針、職員研修の記録
・　放射線診療を受ける者の被ばく線量の記録　　　等
19　業務委託に関する契約書

・　事前に提出いただいた「業務委託一覧表」に記載されている契約書　等

20　給食に関する書類　　　　※厨房事務室で確認します。
・　健康管理簿、検食簿、受水槽の定期点検記録簿、食中毒発生時マニュアル　等

21　看護記録、手術記録および助産録（手術および分娩を取扱っている場合）

22　医療機能情報に関する書類

· 医療機能に関する一定の情報についての閲覧書類

23 検体検査の業務に関する書類

   ・　 検体検査及び遺伝子関連・染色体検査の精度の確保に係る責任者関係書類

標準作業書（検査機器保守管理標準作業書、測定標準作業書）

作業日誌（検査機器保守管理作業日誌、測定作業日誌）

台帳（試薬管理台帳、統計学的精度管理台帳、外部精度管理台帳）　

検査業務の従事者への研修関係書類

24　その他

・ 電子カルテによる診療録等は、当日プリントアウトをお願いする場合があります。
※原則として、前回検査日以降に作成された書類を検査します。

	【お願い】

医療従事者名簿と下記の書類を照合しますので、名簿類の整理方法に配慮をお願いします。

　１　資格免許証の写し　　　２　賃金台帳　　　３　タイムカード又は出勤簿

　４　健康保険・厚生年金保険被保険者資格確認標準報酬決定通知書

　５　雇用保険被保険者資格取得等確認通知書　　　６　労働者名簿　　　７　健康診断個人票

　８　看護職員勤務割表　　　　など


※　医療従事者名簿の 「 健康診断実施状況・特記事項 」欄において、深夜業務などの特定業務に従事する者はその旨を必ず記入してください。
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