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監 査 公 表 第 ５ 号

地 方 自 治 法 （ 昭 和 22年 法 律 第 67号 ） 第 199条 第 ９ 項 の 規 定 に よ

り 、 高 知 県 知 事 等 宛 て 報 告 を 行 っ た と こ ろ 、 高 知 県 知 事 等 か ら 措

置 結 果 に つ い て 通 知 が あ っ た の で 、 同 条 第 14項 の 規 定 に よ り 、 次

の と お り 公 表 す る 。

令 和 ３ 年 ５ 月 18日

高 知 県 監 査 委 員

３ 高 行 管 第 18号

令 和 ３ 年 ４ 月 15日

高 知 県 監 査 委 員 様

高 知 県 知 事

定 期 監 査 の 結 果 に 対 す る 措 置 結 果 に つ い て （ 通 知 ）

令 和 ３ 年 ２ 月 26日 付 け ２ 高 監 報 第 13号 で 報 告 の あ り ま し た う え

の こ と に つ い て 、 強 く 改 善 を 求 め る 事 項 の あ っ た 機 関 か ら の 措 置

状 況 の 報 告 を も と に 、 地 方 自 治 法 第 199条 第 14項 の 規 定 に よ り 下

記 の と お り 通 知 し ま す 。

記

第 １ 強 く 改 善 を 求 め る 事 項 の 該 当 機 関

１ 産 業 振 興 推 進 部 産 学 官 民 連 携 セ ン タ ー

(１ ) 強 く 改 善 を 求 め る 事 項

令 和 ２ 年 度 の 高 知 県 ビ ジ ネ ス チ ャ レ ン ジ 支 援 補 助 金 に つ

い て 、 支 出 負 担 行 為 を 行 わ ず に 交 付 決 定 を 行 っ て い た 。

（ 支 出 事 務 ）

(２ ) 原 因 又 は 理 由

当 該 補 助 金 の 交 付 決 定 に つ い て は 、 担 当 者 が 文 書 情 報 シ

ス テ ム に よ る 回 議 書 の 決 裁 が あ れ ば 足 り る と 認 識 し 、 交 付

決 定 の 際 に 支 出 負 担 行 為 を 行 っ て い な か っ た た め 、 支 出 負

担 行 為 決 議 書 の 作 成 が 遅 延 し て い た も の で す 。

原 因 は 、 担 当 者 の 基 本 的 な 知 識 不 足 及 び 組 織 と し て の

チ ェ ッ ク 機 能 が 不 十 分 で あ っ た こ と に よ る も の で す 。

(３ ) 措 置 状 況

今 後 同 様 の 誤 り が 発 生 し な い よ う 、 担 当 者 は 、 通 常 の 会

計 研 修 へ の 出 席 に 加 え 、 年 度 当 初 に 当 セ ン タ ー に お い て 会

計 専 門 員 に よ る 初 任 者 向 け 会 計 実 務 指 導 を 受 け る と と も

に 、 会 計 事 務 ハ ン ド ブ ッ ク 等 を 活 用 し た 補 助 金 事 務 に 関 す

る 知 識 の 習 熟 を 図 り ま す 。

あ わ せ て 、 決 裁 書 類 に 収 入 ・ 支 出 事 務 の チ ェ ッ ク シ ー ト

を 添 付 し 、 担 当 者 か ら 所 属 長 ま で の 確 認 を 徹 底 し て 行 う こ

と に よ り 、 組 織 と し て の チ ェ ッ ク 機 能 の 強 化 に 努 め ま す 。

２ 商 工 労 働 部 海 洋 深 層 水 研 究 所

(１ ) 強 く 改 善 を 求 め る 事 項

令 和 元 年 度 の 実 験 棟 低 温 庫 冷 凍 機 の 修 繕 に お い て 、 請 書



を 徴 し て い な か っ た 。 （ 契 約 事 務 ）

(２ ) 原 因 又 は 理 由

当 該 修 繕 （ 715 , 00 0円 ） は 、 同 時 期 に 故 障 し た 研 究 棟 実

験 室 エ ア コ ン 室 外 機 の 交 換 （ 94, 0 0 0円 ） と 同 一 の タ イ ミ ン

グ で 発 注 を 行 い ま し た 。 そ の 際 、 30万 円 未 満 の 実 験 室 エ ア

コ ン 室 外 機 の 交 換 に つ い て は 請 書 が 不 要 で あ っ た こ と か

ら 、 当 該 修 繕 に 関 し て も 同 様 で あ る と 錯 誤 し 、 請 書 を 徴 し

忘 れ た も の で す 。

(３ ) 措 置 状 況

再 発 防 止 の た め 、 ま ず は 所 長 が 契 約 事 務 の 重 要 性 を 再 認

識 し 、 よ り 一 層 の 注 意 を 払 い 、 所 属 長 と し て の 事 務 を 行 っ

て ま い り ま す 。

そ の 上 で 、 30万 円 超 の 物 品 購 入 契 約 の 際 に は 、 担 当 者 が

決 裁 文 書 に 会 計 事 務 処 理 フ ロ ー を 必 ず 添 付 す る こ と と し 、

チ ー フ （ 出 納 員 ） 及 び 所 長 に よ る ダ ブ ル チ ェ ッ ク を 徹 底 す

る こ と と し ま し た 。

ま た 、 所 属 全 体 に 会 計 事 務 の 重 要 性 に つ い て 再 度 周 知 す

る と と も に 、 出 納 員 は 会 計 事 務 に 不 慣 れ で あ る 事 を 十 分 認

識 し 、 規 則 の 確 認 と 会 計 専 門 員 へ の 相 談 を 適 宜 行 う こ と を

徹 底 す る こ と と し ま し た 。

３ 農 業 振 興 部

(１ ) 須 崎 農 業 振 興 セ ン タ ー

ア 強 く 改 善 を 求 め る 事 項

令 和 元 年 度 の 興 津 地 区 農 村 災 害 対 策 整 備 元 地 池 附 帯 工

事 の 契 約 書 に お い て 、 １ ペ ー ジ （ 第 １ 条 ～ 第 ４ 条 ） 落 丁

し て い た 。 （ 契 約 事 務 ）

イ 原 因 又 は 理 由

工 事 請 負 契 約 書 に つ い て は 、 支 出 負 担 行 為 （ 契 約 締

結 ） 決 裁 時 に 落 札 者 作 成 の 契 約 案 を 十 分 に チ ェ ッ ク す べ

き と こ ろ 、 標 準 契 約 書 と 同 じ 条 項 に 関 し て 、 担 当 者 を 始

め 決 裁 権 者 ま で の 確 認 が 不 十 分 で あ っ た こ と 、 ま た 、 公

印 審 査 に つ い て も 、 公 印 取 扱 者 ま で の 照 合 が 不 十 分 で

あ っ た こ と に よ り 生 じ た も の で す 。

ウ 措 置 状 況

決 裁 段 階 に お け る 確 認 漏 れ が 主 な 原 因 と 考 え ら れ ま す

の で 、 契 約 書 案 に 契 約 担 当 者 、 担 当 チ ー フ 、 総 務 企 画 課

長 の ３ 者 が ペ ー ジ 毎 に チ ェ ッ ク マ ー ク に よ っ て 確 認 済 み
ごと

で あ る こ と を 表 示 の う え 、 契 約 関 係 書 類 提 出 確 認 表 に 添

付 書 類 と 併 せ て ３ 者 が チ ェ ッ ク 表 示 を 行 い 、 最 終 チ ェ ッ

ク を 決 裁 権 者 が 行 う こ と 、 ま た 公 印 審 査 時 に つ い て は 、

公 印 取 扱 者 の 照 合 を 徹 底 す る こ と で 契 約 書 の 不 備 を 防 止

す る こ と と し ま し た 。

(２ ) 農 業 技 術 セ ン タ ー 果 樹 試 験 場

ア 強 く 改 善 を 求 め る 事 項

令 和 元 年 度 に 締 結 し た 複 写 サ ー ビ ス 契 約 の 契 約 書 に 仕



様 書 を 添 付 し て い な か っ た 。 （ 契 約 事 務 ）

イ 原 因 又 は 理 由

契 約 書 案 に は 仕 様 書 を 添 付 し て 決 裁 を 受 け ま し た が 、

契 約 書 の 製 本 と 契 約 の 相 手 方 に 送 付 す る 業 務 は 担 当 １ 人

で 行 い 、 複 数 人 に よ る 確 認 が で き て い な か っ た こ と に よ

る も の で す 。

ま た 、 公 印 審 査 に お い て も 、 仕 様 書 の 添 付 抜 か り に 気

付 か ず 、 チ ェ ッ ク 機 能 が 働 い て い ま せ ん で し た 。

ウ 措 置 状 況

令 和 ２ 年 ４ 月 20日 付 け で 、 「 仕 様 書 追 加 」 の 変 更 契 約

を 締 結 し ま し た 。

今 後 は 、 起 案 、 決 裁 及 び 公 印 審 査 時 に 、 担 当 職 員 及 び

決 裁 者 が 会 計 管 理 局 の チ ェ ッ ク シ ー ト を 活 用 し 、 添 付 書

類 の 漏 れ 等 の 不 備 が な い こ と の 確 認 を 行 い ま す 。

ま た 、 契 約 書 の 発 送 前 に は 、 添 付 書 類 の 漏 れ 等 の 不 備

が な い こ と を 上 司 が 確 認 し ま す 。

(３ ) 農 業 大 学 校

ア 強 く 改 善 を 求 め る 事 項

令 和 ２ 年 度 の 高 知 県 立 農 業 大 学 校 車 輌 運 転 業 務 の 委 託

契 約 書 に 仕 様 書 を 添 付 し て い な か っ た 。 （ 契 約 事 務 ）

イ 原 因 又 は 理 由

当 該 契 約 に お い て 、 施 行 伺 に は 仕 様 書 を 添 付 し て い ま

し た が 、 契 約 伺 で は 仕 様 書 の 添 付 が 抜 か り 、 契 約 書 に も

仕 様 書 を 添 付 し て い ま せ ん で し た 。 施 行 伺 と 契 約 伺 を そ

れ ぞ れ 別 の 担 当 者 が 作 成 し 、 そ の 際 の 連 携 や 確 認 が 十 分

で は な く 、 ま た 、 決 裁 の 中 で の チ ェ ッ ク が 不 足 し て い た

こ と に よ る も の で す 。

あ わ せ て 、 公 印 審 査 に お い て も 、 仕 様 書 の 添 付 抜 か り

に 気 付 か ず 、 チ ェ ッ ク 機 能 が 働 い て い ま せ ん で し た 。

ウ 措 置 状 況

令 和 ２ 年 ９ 月 ３ 日 付 け で 、 契 約 書 本 体 に 仕 様 書 を 添 付

す る 修 正 を 、 契 約 の 相 手 方 の 合 意 を 得 た う え で 行 い ま し

た 。

今 後 は 、 起 案 、 決 裁 及 び 公 印 審 査 時 に 、 担 当 職 員 及 び

決 裁 者 が 収 入 ・ 支 出 事 務 の チ ェ ッ ク シ ー ト を 活 用 し 、 添

付 書 類 の 漏 れ 等 の 不 備 が な い こ と の 確 認 を 行 い ま す 。

ま た 、 契 約 書 の 発 送 前 に は 、 添 付 書 類 の 漏 れ 等 の 不 備

が な い こ と を 上 司 が 確 認 し ま す 。

４ 土 木 部

(１ ) 中 央 東 土 木 事 務 所

ア 強 く 改 善 を 求 め る 事 項

(ア ) 令 和 ２ 年 度 の 公 園 使 用 料 及 び 河 川 敷 占 用 料 の 占 用

許 可 等 が 複 数 年 に ま た が る も の に つ い て 、 事 務 処 理 の

遅 れ に よ り ４ 月 １ 日 に 収 入 調 定 を 行 っ て い な い も の が

あ っ た 。 （ 収 入 事 務 ）



( イ ) 令 和 元 年 度 の 漁 港 施 設 使 用 料 の 過 誤 納 金 に つ い

て 、 年 度 中 に 戻 出 す べ き と こ ろ 、 令 和 ２ 年 度 の 歳 出 と

し て 返 還 を 行 っ て い た 。 （ 支 出 事 務 ）

イ 原 因 又 は 理 由

(ア ) 前 年 度 中 に 更 新 許 可 事 務 が 未 了 の も の が あ る こ と

や 占 有 者 か ら 提 出 さ れ た 継 続 許 可 申 請 書 を 課 内 書 棚 に

保 管 し て い る 河 川 占 用 台 帳 フ ァ イ ル に 綴 じ て い な か っ
と

た こ と な ど 、 前 任 者 か ら の 引 継 ぎ が 十 分 で な か っ た こ

と に よ る も の で す 。

(イ ) プ レ ジ ャ ー ボ ー ト 管 理 シ ス テ ム で 納 入 通 知 書 を 作

成 す る 際 に 収 入 調 定 書 の 金 額 と 異 な っ た 金 額 を 入 力

し 、 そ の 誤 り に 気 付 か な い ま ま 債 務 者 に 送 付 し た 結

果 、 60円 の 過 誤 納 金 が 発 生 し ま し た 。 ま た 、 収 入 調 定

を 行 う 際 に 節 内 訳 コ ー ド を 誤 っ て 入 力 し て お り 、 過 誤

納 金 が 生 じ た 理 由 の 把 握 が 遅 れ た う え 、 節 内 訳 コ ー ド

の 入 力 誤 り に よ り 歳 出 更 正 が で き な か っ た こ と か ら 、

当 年 度 内 に 戻 出 処 理 を 行 う こ と が で き な か っ た も の で

す 。

ウ 措 置 状 況

(ア ) 申 請 書 類 の 受 付 か ら 事 務 完 了 ま で の 進 捗 状 況 を 整

理 す る 管 理 簿 を 作 成 し 、 課 内 で 処 理 状 況 を 共 有 ・ 確 認

を 行 う こ と と し ま し た 。

管 理 簿 は 、 送 付 さ れ た 申 請 書 類 を 担 当 チ ー フ へ 集 約

後 、 申 請 受 付 日 等 を 担 当 チ ー フ が 記 入 の う え 、 担 当 チ

ー フ が 週 １ 回 、 担 当 課 長 が 月 １ 回 確 認 す る こ と と し ま

し た 。

(イ ) 納 入 通 知 書 と 収 入 調 定 書 の 金 額 を 複 数 人 で 突 合 の

う え 送 付 す る こ と と し ま し た 。

(２ ) 高 知 土 木 事 務 所

ア 強 く 改 善 を 求 め る 事 項

(ア ) 令 和 元 年 度 の 財 産 収 入 （ 鉄 く ず 等 売 払 い ） 及 び 諸

収 入 （ 水 道 料 の 負 担 金 ） に お い て 、 事 務 処 理 の 遅 れ に

よ り 収 入 調 定 が 遅 延 し て い た 。 （ 収 入 事 務 ）

(イ ) 平 成 31年 度 道 路 施 設 維 持 管 理 用 原 材 料 購 入 単 価 契

約 に お い て 、 予 定 価 格 調 書 を 作 成 し て い な か っ た 。

（ 契 約 事 務 ）

イ 原 因 又 は 理 由

(ア ) 財 産 収 入 （ 鉄 く ず 等 の 売 払 い ） に つ い て は 、 令 和

元 年 11月 に 放 置 自 転 車 の 処 分 を 行 っ た 際 に 発 生 し た 収

入 で 、 令 和 ２ 年 １ 月 に 処 分 業 者 か ら 支 払 い 明 細 書 の 提

出 を 受 け て い ま し た が 、 担 当 者 が 当 該 明 細 書 を 手 元 に

保 管 し た ま ま と な り 、 そ の 後 の 処 理 を 失 念 し て い た こ

と か ら 、 令 和 ２ 年 ３ 月 の 調 定 と な っ た も の で す 。

ま た 、 諸 収 入 （ 水 道 料 の 負 担 金 ） に つ い て は 、 種 崎

海 水 浴 場 に 設 置 さ れ た 仮 設 シ ャ ワ ー で 使 用 さ れ た 水 道



の 料 金 で 、 令 和 元 年 ９ 月 に 許 可 の 相 手 方 か ら 使 用 量 の

報 告 資 料 の 提 出 を 受 け て い た も の の 、 担 当 者 が そ の 後

の 処 理 を 失 念 し 、 令 和 ２ 年 ２ 月 の 調 定 と な っ た も の で

す 。

(イ ) 道 路 施 設 維 持 管 理 用 原 材 料 購 入 の 単 価 契 約 に 関 し

て は 、 予 定 価 格 調 書 の 作 成 が 必 要 と な る 基 準 の 誤 認 に

よ り 、 本 来 、 購 入 を 予 定 す る 原 材 料 の 総 額 で 判 断 す べ

き と こ ろ を 、 個 々 の 原 材 料 ご と で 要 否 を 判 断 し て い た

た め 、 結 果 と し て 予 定 価 格 調 書 を 作 成 し て い な か っ た

も の で す 。

ウ 措 置 状 況

適 正 な 会 計 事 務 に 向 け て 、 基 礎 的 な 能 力 や 判 断 力 を か

ん 養 す る た め 、 会 計 専 門 員 に よ る 所 内 会 計 事 務 研 修 （ 全

職 員 対 象 ） の 実 施 や 会 計 専 門 員 と 次 長 を 中 心 と し た 個 別

対 応 及 び 相 談 、 毎 月 の 課 長 会 で の 会 計 事 務 関 係 の 文 書 や

通 知 等 の 情 報 共 有 な ど の 取 組 を 継 続 し て い ま す 。

ま た 、 指 摘 を 受 け た 事 項 に つ い て は 、 所 内 で 背 景 や 発

生 原 因 、 改 善 策 等 を し っ か り 共 有 し 、 適 正 な 会 計 事 務 に

対 す る 意 識 の 向 上 、 醸 成 を 図 る と と も に 、 リ ス ク マ ネ ジ

メ ン ト の 取 組 と し て 本 年 度 か ら 運 用 が 始 ま っ た 内 部 統 制

制 度 の 「 リ ス ク 評 価 シ ー ト 」 を 活 用 し 、 年 度 途 中 に 発 生

し た リ ス ク や そ の 対 応 状 況 を 振 り 返 る こ と で 、 各 々 の チ

ー ム 、 職 員 そ れ ぞ れ が 主 体 的 に 不 適 切 な 事 務 の 未 然 防 止

や 事 務 処 理 の 適 時 の 見 直 し を す る こ と に も 努 め て い ま

す 。

な お 、 個 別 案 件 に つ い て は 、 次 の よ う な 措 置 を 行 っ て

い ま す 。

収 入 調 定 に つ い て は 、 受 領 し た 書 類 の 複 数 人 に よ る 確

認 や チ ェ ッ ク リ ス ト の 活 用 な ど 、 情 報 共 有 の 体 制 を 強 化

し 、 チ ー フ 等 に よ る 適 時 の 進 捗 把 握 と 担 当 へ の 指 導 ・ 助

言 に 努 め 、 事 務 処 理 の 遅 延 防 止 、 と り わ け 収 入 調 定 の 遅

延 防 止 の 徹 底 を 図 っ て い ま す 。

予 定 価 格 調 書 に つ い て は 、 こ れ ま で 複 数 種 類 の 原 材 料

を 一 括 し た 通 年 契 約 で 調 達 を 行 っ て い ま し た が 、 今 回 の

指 摘 を 契 機 と し て 原 材 料 の 種 類 ご と に 必 要 に 応 じ て 調 達

す る よ う 契 約 方 法 を 変 更 し 、 今 後 、 予 定 価 格 調 書 の 作 成

漏 れ が 生 じ な い よ う 事 務 処 理 方 法 の 見 直 し を 行 い ま し

た 。

(３ ) 須 崎 土 木 事 務 所

ア 強 く 改 善 を 求 め る 事 項

令 和 ２ 年 ３ 月 に 使 用 し た ガ ソ リ ン チ ケ ッ ト １ 枚 の 請 求

が 漏 れ て い た こ と が 令 和 ２ 年 ６ 月 に 判 明 し た た め 、 令 和

２ 年 度 の 予 算 で 支 払 っ て い た 。 （ 支 出 事 務 ）

イ 原 因 又 は 理 由

支 払 時 に は 、 複 数 人 で ガ ソ リ ン チ ケ ッ ト を チ ェ ッ ク す



る と と も に 、 歳 出 科 目 ご と に 仕 分 け を す る 際 に 一 覧 表 を

作 成 し て 全 体 を 把 握 す る よ う に し て い ま し た が 、 ３ 月 末

か ら ４ 月 上 旬 の 繁 忙 期 を 迎 え 、 一 連 番 号 の 確 認 が 抜 か っ

て い た こ と に よ る も の で す 。

ウ 措 置 状 況

令 和 ２ 年 10月 の 所 内 会 計 事 務 研 修 会 で 今 回 の 事 案 を 職

員 間 で 共 有 し た う え で 、 再 度 、 複 数 人 に よ る チ ェ ッ ク の

徹 底 を 確 認 し ま し た 。

ま た 、 歳 出 科 目 ご と に 仕 分 け を す る 際 に 作 成 す る 一 覧

表 に は 、 当 該 月 の ガ ソ リ ン チ ケ ッ ト 発 行 枚 数 と 発 行 番 号

を 記 載 す る よ う に し 、 「 漏 れ が な い か 」 を 歳 出 科 目 ご と

の 仕 訳 後 に も 再 確 認 す る よ う に し ま し た 。

(４ ) 幡 多 土 木 事 務 所

ア 強 く 改 善 を 求 め る 事 項

令 和 元 年 度 の 鵜 ノ 江 急 傾 斜 地 崩 壊 対 策 工 事 に お い て 、

高 知 県 建 設 工 事 検 査 要 領 に 基 づ く 中 間 検 査 を 行 っ て い な

か っ た 。 （ 契 約 事 務 ）

イ 原 因 又 は 理 由

高 知 県 建 設 工 事 検 査 要 領 に お い て は 、 「 中 間 検 査 対 象

範 囲 に つ い て は 当 初 請 負 対 象 金 額 3,0 0 0万 円 以 上 の 工 事

を 原 則 と す る 」 と な っ て お り 、 当 初 請 負 対 象 金 額 が

33, 0 5 5 , 0 0 0円 で あ っ た 今 回 の 工 事 は 対 象 と な る も の で し

た が 、 当 初 の 請 負 金 額 （ 契 約 金 額 ） が 29, 1 7 2 , 0 0 0 円 で

あ っ た た め 、 中 間 検 査 が 必 要 で は な い も の と 誤 認 し て い

た も の で す 。

ウ 措 置 状 況

監 査 で の 指 摘 に つ い て 、 所 内 事 務 所 も 含 め て 事 例 を 全

職 員 に 周 知 し ま し た 。 今 後 も 引 き 続 き 、 中 間 検 査 の 有 無

に つ い て 、 課 長 、 チ ー フ 、 担 当 に よ る 複 数 人 に よ る

チ ェ ッ ク を 実 施 し た う え で 、 受 注 者 に 対 し 、 施 工 計 画 打

ち 合 わ せ 時 に 、 検 査 対 象 工 事 で あ る こ と を 確 実 に お 伝 え

す る よ う 、 所 内 会 等 で 再 度 徹 底 す る こ と で 再 発 防 止 に 努

め ま す 。

２ 高 企 病 第 787号

令 和 ３ 年 ３ 月 29日

高 知 県 監 査 委 員 様

高 知 県 公 営 企 業 局 長

定 期 監 査 の 結 果 に 対 す る 措 置 状 況 に つ い て （ 通 知 ）

令 和 ３ 年 ２ 月 26日 付 け ２ 高 監 報 第 13号 で 報 告 の あ り ま し た 、 監

査 結 果 に 対 す る 措 置 状 況 を 、 下 記 の と お り 通 知 し ま す 。

記

機 関 名 ： あ き 総 合 病 院

１ 指 摘 事 項

令 和 元 年 度 の 旅 費 を 支 給 す べ き 出 張 に お い て 、 支 給 さ れ て

い な い 事 例 が あ っ た 。



２ 措 置 状 況

医 師 の 旅 行 命 令 簿 は 、 予 定 表 及 び 医 師 か ら の 連 絡 に よ り 作

成 し て い ま す 。 今 回 支 給 も れ の あ っ た ３ 件 に つ い て は 、 医 師

か ら 連 絡 が あ っ た も の の 旅 行 命 令 簿 の 作 成 を 失 念 し て い た も

の で す 。

こ れ ま で 旅 行 完 結 確 認 時 に 、 医 局 秘 書 が 整 理 し て い る 出 勤

簿 と 、 旅 費 担 当 者 が 旅 費 シ ス テ ム か ら 出 力 し た 旅 行 命 令 一 覧

表 と を 照 合 す る こ と で 、 旅 行 命 令 簿 の 作 成 も れ が な い か を

チ ェ ッ ク し て い ま し た が 、 一 覧 表 を 旅 行 命 令 番 号 順 で 出 力 し

て い た こ と に よ り 確 認 し づ ら い も の と な っ て い た こ と か ら 、

旅 行 命 令 が さ れ て い な か っ た こ と に 気 付 か ず 、 旅 費 が 支 給 さ

れ て い ま せ ん で し た 。

こ う し た 誤 っ た 事 務 処 理 を 繰 り 返 す こ と の な い よ う 、 旅 行

命 令 簿 作 成 時 に は 、 月 ご と の カ レ ン ダ ー に 出 張 者 の 情 報 を 記

入 し 、 作 成 す る た び に 消 し 込 み を 行 う な ど 可 視 化 す る よ う に

し ま し た 。

ま た 、 旅 行 完 結 の チ ェ ッ ク 体 制 に つ い て は 、 旅 行 命 令 一 覧

表 を 出 力 す る 際 、 部 署 ・ 職 員 別 日 付 順 に 並 び か え 後 、 旅 費 の

支 給 を 伴 わ な い 命 令 簿 の 情 報 も 加 え る よ う に す る こ と で 、 出

勤 簿 と の 照 合 を 容 易 か つ 確 実 に 行 え る よ う に し ま し た 。

あ わ せ て 、 旅 費 担 当 者 だ け で は な く 、 医 局 秘 書 と 双 方 で 旅

行 命 令 が さ れ て い る か な ど の 確 認 を 行 う こ と で 、 旅 費 の 支 給

も れ が 生 じ な い よ う に し ま し た 。


